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Programa de Fomento a las Organizaciones Econémicas del Sector Rural (Q0175)

Nombre de procedimiento; Apoyos para la
capitalizacion de  Organizaciones y
Empresas dentro del Programa de Fomento
a las Organizaciones Econdmicas del
Sector Rural.

T Objetivos

Cont

el ambito rural.

el bl By Lo i
ribuir - con  las

organizaciones agroalimentarias de la scciedad rural
en los proyectos que realicen, asi come a impulsar las
acciones que estén orientadas a incrementar la
productividad, la competitividad, el servicio y fortalecer
la capitalizacion de las organizaciones formales de
personas dedicadas a actividades agroalimentarias en

empresas Y

Clave:
MP-SDAYR-FOES

Alcance: Apoyar hasta 6 empresas u
organizaciones agroalimentarias, quedando

Clientes:

Personas asociadas en
torno a un interés comun bajo una
figura jurldica que esta contemplada

sujeto su cumplimiento a la suficiencia
presupuestal y disponibilidad de recursos.

licitas de  produccion

en la legislacion aplicable, que tienen
como proposito desarrollar actividades

o de

comercializacidn en el medio rural.

Proveedores:

Despacho

del

Secretario, Area técnica designada,
Direccién General Juridica, Direccion
General de Fihanzas Administracian,

Secuencial:
30064204

Puntos Criticos: Insuficiencia presupuestal o
desistimiento de la empresa u organizacion

Clave Proceso:

MP-SDAYR-EEPP-1

DIRECCION GENERAL e .
1 Publicar reglas de operacidn del programa. JURIDICA Diario oficial de Gobierno 1dia
del Estado
(DGJ)
Recibir solicitud de apoyo y documentacion de
aCH”e"d‘;a Reglas de?oi’erac'é” DIRECCION GENERAL | Escrito libres dirigida af
2 | Lhay observaciones JURIDICA Despacho del C. 1dia
Sk Continua en el no. 3 (DG Secretario
No: Continua en el no. 5
DIRECCION GENERAL
3 Informar observaciones JURIDICA Oficio DGJ 1dia
(DGJ)
4 Soilventar observaciones SOLICITANTE 3 dias
Solicitar dictamen de viabilidad al érea DESPACHO DEL
5 correspondiente. SECRETARIO Oficio DS- 1 dias
6 Emitir dictamen de vialidad del proyecto AREA Respuesta al oficio DS- 2 dlas
mitir dic proy CORRESPONDIENTE
Notificar al solicitante DESPACHOQ DEL o
7 Positiva: Continuaeneino. 8 SECRETARIO Oficio DS 1 dia
Negativa: Termina el procedimiento
8 Elaborgr convenio de acuerdo a Reglas de DIRECE&%%%E\NERAL Convenio 1 dia
Operacién (DG)

[Escribir texto]
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DIRECCION GENERAL
9 Digitalizar ta documentacién en SIAREG JURIDICA Proyecto y expediente 1 dia
DG
10 | Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG DIRECCION GENERAL SIAREG 10 min
. ) AGRICOLA
¢ Hay suficiencia presupuestal?
11 Sk Contintia en el No. 19 DIRECCION GENERAL 5 min
 No: Continda en el No. 12 AGRICOLA
12 | Solicitar dar suficiencia presupuestal ala DGFA | DIRECCION GENERAL Oficio DGA- 5 min
AGRICOLA
Lienar formato de justificacion y/o ajuste de Formato de justificacién
13 DIRECCION GENERAL \ 5 dias
m'etas*‘; y se ehvia a DGFA AGRICOLA y.v'q ‘a;ust\c,.I de rfrxetas.
1dia
14 Enviar para firma de autorizacién de movimiento D'RDES E:SEN%E\Q%QAL Formato de justificacion
presupuestal del C. Secretario ADMINISTRACION y/o ajuste de metas
(DGEA
15 Auterizar movimiento presupuestal DSEESCPQP(E:‘:‘-I&%EBE : 1 dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
16 | Solicitar movimiento a la SFIA DE FINANZAS Y Oficio DGFA- 10 dias
ADMINISTRACION
(DGFA)
Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIRECCION GENERAL | Autorizacién de Afectacion
17 &di ati inf D h DE FINANZAS Y Presupuestal SFIA 2 horas
cédigo programatico e informar al Despacho. ADMINISTRACION Sistermna SAP
(DGFA)
Solicitar factura del recurse otorgado a la DESPACHO DEL C. .
8 | organizacion. SECRETARIO DE Convenio y factura 3 dias
SDAYR
DIRECCION GENERAL | MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
19 | Reservar recurso y tramitar pago DE FINANZAS MPR-DGFA-DCYP.-TDP-2 20 dias
ADMINISTRACION
(DGFA)
DESPACHO DEL C.
20 Recabar firmas SECRETARIO DE Convenio 3 dias
SDAYR
DIRECCION GENERAL
21 | Verficar la realizacin de pago JURIDICA Comprobante de la 1 dia
(DGJ)
SISTEMA DE
22 | Elaborar reporte mensual EVALUACION AL Reporte 2 dias
DESEMPENQ

[Escribir textol
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Solicitar comprobacion de los recursos

otorgados EMPRESAS U Facturas, evidencia
23 | ¢Hay observaciones? ORGANIZACIONES fotografica, listado de 3 dias
Si: Continua en el no. 24 AGROALIMENTARIAS beneficiarios
No: Continua en el no. 26 ‘
. DIRECCION GENERAL
24 ‘Informfar ala Empresa y Organizacion JURIDICA Oficio DGJ 1 dia
Agroalimentaria
(DGJ)
EMPRESAS U
25 | Solventar observaciones. Continua en el no. 23 ORGANIZACIONES Escrito 1 dia

AGROALIMENTARIAS

26 | Fin del procedimiento

Duracién maxima: 2 meses

VAN

Titular de -\v\‘
25/10/2017 Desarrollo Agd

R

[Escribir texto]
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Direccion General de Desarrollo de Aguas Agricolas
Pago a municipios de convenios en participacion de caminos Rurales y saca cosechas

(Q0176)

Descripciéon de procedimientos

Nombre de procedimiento: Apoyo de
recursos a municipios en convenio de
participacion en caminos rurales y saca
cosechas.

Objetivo: Entregar

recursos econémicos a
Municipios, para concurrir en el financiamiento de
acciones de construccion, rehabilitaciéon, conservacion
y mejoramiento de caminos rurales y saca cosechas

Clave:
MPR-SDAYR-ACRS-1

los

que impacten en el desarrollo agropecuario y forestal,
permitiendo mejorar la calidad de vida de los
habitantes del medio rural

Alcance: Cumplir al 100% el pago a | Clientes: Municipios participantes en | Proveedores:
municipios el programa de caminos rurales y saca | Despacho del Secretario, Direccion
cosechas General de Finanzas y

Administracion, Direccion General de
Desarrollo de Aguas Agricolas
Subsecretaria de Administracién y
Eficiencia de los Recursos Naturales
del Sector Rural, Direccion General
Juridica, Direccion General de
Planeacion y Sistemas, Secretaria de
Finanzas y Administracion,
municipios participantes.

Secuencial: 30097475

Puntos Criticos: Mayor demanda que oferta,
Insuficiencia presupuestal de los Municipios,

Clave Proceso: MP-SDAYR-OPCSA-III

No.

Actividades

Responsable

Documentos Tiempo

Verificar la publicacion de reglas de operaciéon
del programa de Rehabilitacion de Caminos
Rurales y saca cosechas para el ejercicio fiscal
del 2017

DIRECCION
GENERAL
JURIDICA DE LA
SDAYR

Diario oficial del estado ;
1 dia

Elaborar oficio de difusion a los 46 municipios
del estado

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Oficio circular SRN-CR

0/2017 1 dia

Firmar el oficio circular

SUBSECRETARIA
DE
ADMINISTRACION
Y EFICIENCIA DE
LOS RECURSOS
NATURALES DEL
SECTOR RURAL

Oficio circular SRN-CR
0/2017
1 dia

Enviar oficio a Presidentes Municipales y
Directores de Desarrollo Rural Municipales

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Correo electronico

1-5 dias

Recibir solicitudes de municipios interesados

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Oficio de municipio

1 dia
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Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

Capturar la solicitud del Municipio en el Sistema
SIAREG

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

SIAREG

1 hora

Revisar los proyectos con el Municipio
¢ Hay observaciones?

Si: Continua en el no. 8

No: Continua en el no. 10

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Check list 2017 de acuerdo a
Reglas de Operacion

1-2 dias

Informar observaciones

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Check list 2017 de acuerdo a
Reglas de Operacion

10 minutos

Solventar observaciones. Continua en el no. 7

MUNICIPIO

Check list 2017 de acuerdo a
Reglas de Operacién

3-5 dias

10

Dictaminar solicitudes
Positiva: Continua en el no. 11
Negativa: Continua en el no. 51

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Oficio SRN-CR 0/2017

1-3 dias

dd

Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG
Si: Continua en el No. 18
No: Contintia en el No. 12

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

SIAREG

10 minutos

12

Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLA

Oficio DGFA-

5 minutos

13

Llenar formato de justificacion y/o ajuste de
metas y se envia a DGFA

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLA

Oficio SRN-CR 0/2017

1 a 3 dias

14

Enviar para firma de autorizacion de movimiento
presupuestal del C. Secretario

DIRECCION
GENERAL DE
FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA

Formato DGFA

1 dia

15

Autorizar movimiento presupuestal

DESPACHO DEL
C. SECRETARIO
DE SDAYR

Formato DGFA

1 dia

16

Solicitar movimiento a la SFIA

DIRECCION
GENERAL DE
FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Oficio DGFA-

1-10 dias

®
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION
Recibir notificacion de la SFIA y generar el GENERAL DE : o
L codigo programatico e informa a la DGDAA. FINANZAS Y Cficle SFiAe =eas
ADMINISTRACION
(DGFA)
DIRECCION Oficio: SRN-CR 0/2017
GENERAL DE
18 | Elaborar oficio de respuesta al municipio DESARROLLO DE 1 dia
AGUAS
AGRICOLAS
SUBSECRETARIO
DE Oficio: SRN-CR 0 /2017
ADMINISTRACION
19 | Firmar oficio de respuesta al municipio Y EFICIENCIA DE 1-3 dias
LOS RECURSOS
NATURALES DEL
SECTOR RURAL
DIRECCION
GENERAL DE Oficio: SRN-CR 0 /2017
20 | Entregar oficio al municipio DESARROLLO DE 1-3 dias
AGUAS
AGRICOLAS
Recibir documentos para elaboracion de
convenio. _ G[EEE%'LO SIE Aqtr_:\ Ay_untamiento de
24 g[-.!ay ob_servamones? DESARROLLO DE suficiencia presupuestal 1 dia
i: Continua en el no. 22
No: Continua en el no. 24 AGUAS
' AGRICOLAS
DIRECCION Acta De Verificacion De
. 0% | Rehabiltacion De Caminos .
22 | Informar observaciones DESARROLLO Riifales ¥ Saca Coseetias 10 minutos
AGUAS 2017
AGRICOLAS
Acta De Verificacion De
’ ; Rehabilitacion De Caminos 3-6 dias
23 | Solventar observaciones. Continua en el no. 21 MUNICIPIO Riifilas Y. Sica Cosectias
2017
DIRECCION CONVENIO
GENERAL DE NUMERO/SRN/DGDAA/CRS
24 | Elaborar convenio de coordinacion DESARROLLO DE | /MUNICIPIO/2018 (R) 0 (S)- 1 dia
AGUAS 00
AGRICOLAS
DIRECCION ) CONVENIO
i : N GENERAL DE NUMERO/SRN/DGDAAICRS
25 gggpjigg'offj’;‘l’%’:fgf:rfgord'”ac"’” ol DESARROLLO DE | /MUNICIPIO/2018 (R) & (S)- | 10 min
AGUAS 00
AGRICOLAS
) CONVENIO
26 | Firmar convenio de coordinacion MUNICIPIO TWEE%@%??&%?;S 1-10 dias
00

®
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION , CONVENIO
. , . ) GENERAL DE NUMERO/SRN/DGDAA/CRS
27 | Rubricar convenio e coordinacion por DIeCIOr | pESARROLLO DE | /MUNICIPIO2018 (R) 6 (S)- | 1-2 dias
onels AGUAS 00
AGRICOLAS
SUBSECRETARIO ’ CONVENIO
DE NUMERQ/SRN/DGDAA/CRS
ADMINISTRACION | /MUNICIPIO/2018 (R) 6 (S)-
28 | Firmar el convenio de coordinacién Y EFICIENCIA DE 00 1-2 dias
LOS RECURSOS
NATURALES DEL
SECTOR RURAL
CONVENIO
- ; . DESPACHO DEL NUMEROQ/SRN/DGDAA/CRS ]
29 | Firmar el convenio de coordinacion SECRETARIO IMUNICIPIO/2018 (R) 6 (S)- 1-2 dias
00
DIRECCION
GENERAL DE SIAREG
30 | Capturar SED y SIAREG DESARROLLO DE 2 horas
AGUAS
AGRICOLAS
a1 Formalizar contrato de obra con el contratista MUNICIPIO Contrato De Obra Municipal 1-30 dias
90-150
32 | Ejecutar la obra MUNICIPIO Bitacora De Obra dias
DIRECCION
GENERAL DE SIAREG
33 | Informar avances SIAREG Y SED DESARROLLO DE 2 horas
AGUAS
AGRICOLAS
34 Solicitar revisién de obra MUNICIPIO e Tl fidia
Revisar obra parcial y/o Final MUNICIPIO /
s Obsewapcicnesg DIRECCION Acta De Verificacion De
< K ’ GENERAL DE Rehabilitacion De Caminos ;
35 | Si: Continua en el no.36 DESARROLLO DE les Y c h 1-2 dias
No: Continua en el no. 38 Rurales Y Saca Cosechas
AGUAS 2017
AGRICOLAS
DIRECCION
GENERAL DE
36 Informar observaciones DESARROLLO DE 10 minutos
AGUAS
AGRICOLAS
37 | Solventar observaciones. Continua en el no. 35 MUNICIPIO 1-3 dias
MUNICIPIO / Acta De Verificacion De
T ) ) DIRECCION Rehabilitacion De Caminos
Levapte!r acta_de verificacion parcial y/o Final GENERAL DE Ruraleés ¥ Saca Cosechas
38 | Parcial: Continua en el no. 32 2 horas
Final: Continua en el no. 39 DESARROLLO DE 2
’ ' AGUAS
AGRICOLAS
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No.

Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

39

Levantar acta entrega-recepcion

MUNICIPIO /
DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION 2017

1-3 dias

40

Solicitar pago obra

MUNICIPIO

Escrito libre

1dia

41

Revisar documentos pago obra
¢/, Hay observaciones?

Si: Continua en el no. 42

No: continua en el no. 44

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Estimaciones Municipio

1 dia

42

Informar observaciones

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

10 minutos

43

Solventar observaciones. Continua en el no. 41

MUNICIPIO

Varios Municipio

1-3 dias

44

Solicitar el pago en SIAREG y a DGFA

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Solicitud de liberacién No.

072017

1-2 dias

45

Solicitar pago a SFIA

DIRECCION
GENERAL DE
FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Oficio DGFA-

1-3 dias

46

Transferir recursos a Municipio

SECRETARIA DE
FINANZAS Y
ADMINISTRACION

CLABE Interbancaria del
Municipio

5-10 dias

47

Verificar estatus de pago en SIAREG

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

SIAREG

1 hora

48

Verificar depésito en Municipio

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Via telefénica

1 hora

49

Capturar en SED alcances

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

SED

2 horas

50

Informar recepcion de depdsito DGDAA

MUNICIPIO

Via telefénica

1 hora

51

Integrar expediente técnico

DIRECCION
GENERAL DE
DESARROLLO DE
AGUAS
AGRICOLAS

Expediente Técnico

1 dia
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION
GENERAL DE Entregar a la Coordinacion
52 | Entregar a archivo expediente técnico DESARROLLO DE de Transparencia y 2 horas
AGUAS Rendicion de Cuentas
AGRICOLAS
DIRECCION
GENERAL DE
53 | Capturar en SED obra concluida DESARROLLO DE SED 2 horas
AGUAS
AGRICOLAS
54 | Fin del procedimiento

El procedimiento con disefio, suficiencia presupuestal, validacién y pago tardara: 131 dias, 19 horas y 05 minutos
El procedimiento sin disefio, suficiencia presupuestal, validacion y pago tardara: 273 fias,19 horas y 05 minutos

7

4"" 3
FECHA REALIZO / VALIDO AUTORND, /

) J/ de. | Titulardela Supsecretaria de Titular de [ rgtaria de
s A= | Administracion y Eficiencia de los | Desarrollo Agrealimentario y

B Recursos Naturales Rur;

Agropecuarigs del Sector Rural

06/11/2017 (| _
L.‘\'
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Direccién General de Desarrollo de Aguas Agricolas
Programa Estatal de Borderia. Q0167
Descripciéon de procedimientos
Obijetivo: El objetivo general del Programa consiste
en la entrega de apoyos dirigidos a las unidades de
produccién agroalimentaria a través de los municipios
para la ejecucion de acciones para la construccion,
desazolve, conservacion, rehabilitacidon, mejoramiento
de obras de Borderia para abravaderos, captacion de
lluvias, control de avenidas, mejoramiento de
pastizales, asi como la atencién d= cauces, drenes y
vasos de captacion, para atender y preservar las

necesidades basicas de! rmedio rural.
Proveedores: Fideicomiso de Borderia

e Infraestructura Rural “FIBIR”,
Direccion General de Desarrollo de
Aguas Agricolas, Direccion General de

Clave:

Nombre de procedimiento: Operacion del
MPR-SDAYR-BORD

Programa Estatal de Borderia para el
ejercicio 2017

Clientes: Unidades de produccion

Alcance: La meta contemplada en el
Programa para el ejercicio fiscal de 2017 es
la construccion y/o rehabilitacion de 1,000
obras de borderia.

agroalimentarias, tanto de pedgueriia
propiedad, como de tierras ejidalos en
el Estado de Guanajuato considerando
preferentemente personas migranies y
con discapacidad, asi como los
municipios que los soliciten.

Finanzas y Administracion, Direccion
General Juridica, Direccion General de
Planeacion y Sistemas, Direccion de
Recursos Humanos, Secretaria de
Finanzas Inversién y Administracion,
Gobiernos Municipales y/o unidades de

produccién y Empresas confiables en la
construccion de bordos.
Clave Proceso:
MP-SDAYR-PSCAOP-III
MP-SDAYR-APIAG-XII

Puntos Criticos: Asignacion de recursos,

condiciones climatolégicas, eficacia de la

Administracién Municipal y eficacia de las
empresas ejecutoras.

Secuencial:
30089127

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
: . : Reglas de Operacion del
Publicar las Reglas de Operacion del Programa i
1 Estatal de Borderia para el ejercicio fiscal de ?&%’?SI%QN BENGRAL gg?g;arga Erse:aéﬂa%?cicio 1 dia
2017 e informar a FIBIR ' e g
Autorizar el Presupuesto de Egresos y la
2 contratacién de prestadores de servicios del COMITE TECNICC Acta de acuerdos 1hr
FIBIR
3 Solicitar la contratacion de personal del FIBIR EESI%ESO%S \/?:‘z?mz(i:l::ctgbﬁ:l; 45 dias
] . .
; ¢, Se autoriza la solicitud?
A Si: Continua en el nimero 5 553%?1%%8 Oficio via firma electrénica 2 dias
/ No: Termina Proceso
[
'- 5 Notificar la autorizacion de la contratacion a RECURSOS Oficis vl fifiis slactianics 1 di
FIBIR y elaboracion de contratos. HUMANOS G
6 Suscribir los contratos con el personal FIBIR Contrato 3 dias

» (@
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
7 Actualizar el Proyecto de Inversién en SED DE FINANZAS Y Sistema SED 1 dias
ADMINISTRACION
?ﬂl:ybgg:lezlaa;&r;ug de Trabajo y Presupuesto DIRECCION GENERAL ‘
. Si: Continta en el no. 7 REJ:SQEIJ'ZRAA%EN Sistema SED Ll
No: Contintia en el no. 9
SECRETARIA DE
9 Validar el Proyecto de Inversién en SED FINANZAS INVERSION Sistema SED 15 dias
Y ADMINISTRACION
Difundir el programa a municipios y/o unidades 5
de produccién con el fin de invitarlos a participar, | COORDINACION FIBIR ; ;
0 a través de: oficio, correo electrénico, visita, via Oficio DS-00152017, 15 dias
telef6nica.
Recibir solicitudes de los municipios y/o COORDINACION FIBIR -
3 unidades de produccion interesados. Solicitud 1 hara
Revisar solicitudes de apoyo 6
¢ Hay observaciones? COORDINACION FIBIR ;¢ ,
12| Si: Continta en el no. 13 Foleitgy 14
No: Continta en el no. 15
13 Informar observaciones COORDINACION FIBIR Solicitud 10 min
UNIDADES ODE
) . PRODUCCION i
14 Solventar observaciones. Continua en el no. 12 BENEFICIADAS Solicitud 1 dia
15 Validar solicitud COORDINACION FIBIR Solicitud 1 hr
DIRECCION GENERAL
16 Capturar las solicitudes en el sistema SIAREG DE DESARROLLO DE Sistema SIAREG 15 min
AGUAS AGRICOLAS
DIRECCION GENERAL
Realizar el Dictamen de Factibilidad de los DE DESARROLLO DE ; —— .
17 apoyos. AGUAS AGRICOLAS Dictamen de Factibilidad 2 dias
Validar y autorizar el apoyo
g6 aulorzaielapeyot DEL] QTSET(E;&NA\%% Acta d d 1h
Si: Continua en el nimero 1 SEIBIR cla de acuerdos r
No: Termina el proceso
Suscribir convenios con los municipios y/o : .
unidades de produccion autorizados FIGIR Converig 15 dias
GOBIERNO
MUNICIPAL Y/O ;
Contratar Obra UNIDAD DE Contrato 20 dias
PRODUCCION

o

P

[Escribir texto]
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
GOBIERNO
: MUNICIPAL Y/O .
21 Ejecutar las obras UNIDAD DE 120 dias
PRODUCCION
Supervisién de obras 6
¢Hay observaciones? COORDINACION FIBIR : ; ;
22 &I CHhtinta.an @l e, 23 Ficha de verificacion 1 dia
No: Contintia en el no. 25
23 Informar observaciones COORDINACION FIBIR Ficha de verificacion 10 min
GOBIERNO
MUNICIPAL Y/O
24 Solventar observaciones. Continua en el no. 22 UNIDAD DE Ficha de verificacion 3 dias
PRODUCCION
GOBIERNO
Integrar el expediente técnico MUNICIPAL Y/O : i
25 UNIDAD DE Expediente técnico 10 dias
PRODUCCION
Validar el expediente técnico
¢ Hay observaciones? DIRECCION GENERAL
26 | Si: Continua en el nimero 27 DE DESARROLLO DE Expediente técnico 1 dia
No: Continua en el niumero 29 AGUAS AGRICOLAS
DIRECCION GENERAL
27 Informar observaciones DE DESARROLLO DE Expediente técnico 10 min
AGUAS AGRICOLAS
GOBIERNO
; ; MUNICIPAL Y/O : 5 2
28 Solventar observaciones. Continua en el no. 26 UNIDAD DE Expediente técnico 3 dias
PRODUCCION
DIRECCION GENERAL
29 | Capturar datos en SIAREG DE DESARROLLO DE Sistema SIAREG 1 dia
AGUAS AGRICOLAS
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y ; ;
30 | Crear la reserva presupuestal en el SIAREG ADMINISTRACION Sistema SIAREG 16 min
31/ gllzt;rggar el monto de apoyo en el sistema COORDINACION FIBIR Sistema SIAREG 15 min
/
) 22 Realizar el tramite de pago en el sistema COORDINACION FIBIR Sistema SIAREG 15 min
/ SIAREG
"// DIRECCION GENERAL
- e ; : DE FINANZAS Y ;
‘// 33 | Solicitar a la fiduciaria la liberacion de recursos ADMINISTRACION Instruccion No. 2 dias
34 Realizar la transferencia de recursos BANCO DEL BAJIO Pago Interbancario 3 dias

0%

@
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Confirmar pago de recursos a Municipios y/o g 2
35 Unidaides de Prodtcclti SISTEMA SIAREG Via correo electrénico 1 min
" PERSONAL ; .
36 Elaborar informe final de resultados CONTRATADO Informe Final 1 dia
: COMITE TECNICO )
37 Presentar informe final de resultados DEL FIBIR Informe Final 1 hr
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y :
38 Informar en el SED ADMINISTRACION Sistema SED 1 hr
39 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 9 meses, 6 dias, 7 horas, 6 min.
|
|
,"f | ‘. /
.'/ 1 / .
FECHA NALIDO _AUTORIZO /
| Titular de la Sub secretaria de Titular ria de
04/12/2017 Adminjstracion y Eficiencia de los | Desarrollo mentario y

‘Recursos Naturales
Agropecuarios del Sector Rural
-
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Subsecretaria de Administracion y Eficiencia de los Recursos Naturales Agropecuarios del Sector Rural
Seguimiento a Convenio de Coordinacion con CFE. Q1073

Descripciéon de procedimientos

Nombre de procedimiento: Pagos del Objetivo: Gestionar el tramite de pagos mensuales Clave:
convenio de coordinacién con CFE establecidos en el Convenio de Coordinacion MP-SDAYR-CCCFE
Proveedores: Comision Federal de
S o ; Clientes: Unidades de produccion Electricidad, Despacho del C.
Alczggz dl;z:;j:dgf ggnzzorggcgéognigr”; olas agricolas con adeudo por consumo de Secretario, Direccion General de
eléctrics S g energia eléctrica para uso agricola del Finanzas y Administracion, Direccion
B 9 estado de Guanajuato General de Planeacion y Sistemas,
Direccion General Juridica
Secuencial: T o Clave Proceso:
30089121 Puntos Criticos: Insuficiencia presupuestal MP-SDAYR-EEPP-I
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
. ) ) S Convenio con gobierno del
1 Gestionar firma de convenio de coordinacion con SDAYR - CFE Estado de Guanajuato con 30 dias
CFE
CFE
Notificar mediante oficio a los posibles 5 :
2 beneficiarios SDAYR - CFE Oficio SRN- 30 dias
Asesorar para célculo de adeudo a las unidades
de produccion. Documentacion de rd
3 ¢, Hay observaciones? SDAYR > acuRrae 1 dia
. ] al Convenio
Si: Continua en el no. 4
No: Continua en el no. 7
4 Informar observaciones SDAYR Via correo electrénico 10 min
Solventar observaciones
5 ¢, Se solventaron las observaciones? UNIDAD DE Documentacion de acuerdo 2 di
Si: Continua en el no. 7 PRODUCCION al Convenio C
No; Continua en el no. 6
6 Termina el proceso SDAyR
7 Elaborar y firmar convenios individuales CFE Convenios individuales 5 dias
\ 8 Enviar listado de Convenios Individuales a CFE Listado de Convenios 5 di
! SDAYR Individuales s
Analizar y asignar recursos a las Unidades de Listado de Convenios :
9 Produccion SDAYR Individuales 3 dias
10 | Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG SAERNASR 10 minutos
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
¢ Hay suficiencia presupuestal?
11 Si: Contintia en el No. 17 SAERNASR 5 minutos
No: Contintia en el No. 12
12 | Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA SAERNASR Oficio SRN- 5 minutos
C ) SDAYR-SRN- Formato de
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de e X - s
13 metas y se envia a DGFA SAERNASR justificacion y/o ajuste de 5 dias
metas
Enviar para firma de autorizacion de movimiento Bireccicr General De Formato de justificacion
14 3 Finanzas Y i 1 dia
presupuestal del C. Secretario Administracion (DGFA) y/o ajuste de metas
16 Autorizar movimiento presupuestal Se?:festger]igh:edgll:)%yla 1 dia
Direccion General De
16 Solicitar movimiento a la SFIA Finanzas Y Oficio DGFA- 10 dias
Administracién (DGFA)
Recibir notificacion de la SFIA y generar el Dlreccién General De Autorizacién de Afectacion
L3 cédigo programatico e informa a la SAERNASR FiNBNZEs ¥ Presupusstal SFIA 2 horas
gepreg Administracion (DGFA) Sistema SAP
MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
18 | Reservar recurso y tramitar pago SAERNASR MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
Presentar informe mensual de estatus de -
19 unidades de produccion CFE Informe mensual 2 dias
Reportar seguimiento de avances en el Sistema ' :
20 de Evaluacién al Desempefio (SED) SAERNASR Reporte financiero 1 hora
Enviar a validacion a la SFIA
¢ Tiene observaciones? ;
= Si: Continta en el No. 22 SAERNASR Smiftites
No: Continta en el No. 24
22 Informar observaciones SAERNASR Via correo electronico 10 min
_"23 Solventar observaciones SAERNASR Reporte financiero 1 hora
' 24 | Fin del procedimiento

Ll procedimiento dura como maximo: 4 meses, 45 minutos
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Desarrollo Acuicola (Q0174 Crias)

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Siembra de
Especies Dulceacuicolas

Objetivo: Integrar, fortalecer e impulsar la
acuacultura y pesca, generando un numero
mayor de fuentes de autoempleo, desarrollando
la economia e incrementando asi la capacidad
productiva de las personas dedicadas a la pesca
y acuacultura en los cuerpos de agua del
Estado.

Clave:
MP-SDAYR-DMDA-1.1

Alcance: Unidades de Produccion

Pesquera y Acuicola.

Proveedores:
Secretario, Di

Clientes: Municipios, Unidades de
Produccién Pesquera, Pescadores y
Acuicultores.

Especies

Despacho del C. |

reccion  General

General Juridica, Direccion General de |
Planeacion y Sistemas, Coordinacion |
de Comunicacion Social, COMPESCA, |
INAPESCA, Empresas Proveedoras de
Dulceacuicolas,
Proveedoras de Artes y Equipos de

Empresas

de |
Finanzas y Administracion, Direccion |

Pesca, Acuicultores, Pescadores vy
o Organizaciones de Pescadores.
Puntos Criticos: Solicitudes de participacién
Secuencial: en el Programa insuficientes, de acuerdo al
monto presupuestal; solicitudes que rebasan el . ) i
30085128 presupuesto asignado al Programa, MP-SRAVRPRCAC
Insuficiencia Presupuestal.
No. Actividades Responsable Documentos | Tiempo
: = Reglas publicadas en
1 Publicar reglas de operacion DlREC?&gE\lD%“;\NERAL periodico oficial de 1 dia
Gobierno del Estado
i Promover y Difundir las Reglas de Operacion del - I
Programa de Desarrollo Acuicola a través de las
> Direcciones de Desarrollo Rural Municipales y DIRECCION GENERAL Minuta ' 46 dias
por medio de reuniones informativas a DE MICROCUENCAS )
Organizaciones de Pescadores, Pescadores y
L jAewculieres, o e el R I I
Durante el
Afo o hasta
- DIRECCION GENERAL | De acuerdo a Regias de A
2 Apertura de ventanilla DE MICROCUENCAS Operacion agotar‘lo?
Recursos
I _ N SN S— - _Economicos
| Durante el
ARo o hasta
. DIRECCION GENERAL - S
3 Recibir solicitudes DE MICROCUENGCAS Solicitud agotdr‘ms
Recursos
Economicos
4 Revisar y validar documentos, de acuerdo a DIRECCION GENERAL Documentos del i B
requisitos en Reglas de Operacion. DE MICROCUENCAS solicitante
g = SR it R SO N

[Eseribir texto]
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¢ Hay observaciones?
Si: Continua en el No. 16
No: Continua en el No. 18

ylo verificacion.

[Escribir texto|

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Integrar el expediente, de acuerdo a requisitos
5 | My coeneoings? DIRECCION GENERAL | Documentos del 30 min
6 AEY OLX ; DE MICROCUENCAS solicitante.
Si: Continua en el no. 6
No: Continua en el no. 8 N
A través de correo
6 Inf % . | solici DIRECCION GENERAL electronico, llamada —_——
nformar observaciones al solicitante. DE MICROCUENCAS telefonica, mensaje de min
B texto. )
Expediente integrado
7 Solventar observaciones. Continua en el No. 5 EL SOLICITANTE. con .Ios documentos del 1 dia
solicitante.
Capturar en el SIAREG la informacion y datos DIRECCION GENERAL. G -
2 del solicitante, para su registro en el sistema. DE MICROCUENCAS Bl el ek S
DIRECCION GENERAL
9 Dictaminar solicitud en el SIAREG DE MICROCUENCAS Dictamen 30 min
10 el wdbsbrreiiohudies DIRECCION GENERAL | Relacion de Solicitudes 1 dia
y ! DE MICROCUENCAS Validadas y Autorizadas
1 | peemadtsds midludes fciiraiss | SRECOIMBENERAL | g
Raw DE MICROCUENGCAS, el afio
Desarrollo Acuicola
| Notificar personalmente al beneficiario el i - N )
12 resultado de su solicitud. DIRECCION GENERAL | Anexo 2 de las Reglas 15 dias
Aceptacion: Continua en el No. 13 DE MICROCUENCAS, | de Operacion. 2
Rechazo: Termina el procedimiento e -
13 Adquirir o comprar los bienes autorizados EL BENEFICIARIO Reciho de-aporiacion del 2 dias
4 P ‘ ) beneficiario.
14 Entregar los bienes autorizados. EL PROVEEDOR Cgmprobante Fiscal Fa—
(Factura).
Supervisar y verificar que los bienes motivo del
apoyo cumplan con las especificaciones y DIRECCION GENERAL )
15 caracteristicas autorizadas. DE MICROCUENCAS Minuta de supervision 5 B
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No. ~ Actividades | Responsable | Documentos Tiempo |
Informar al proveedor donde se especifican las |

16 | observaciones detectadas de los bienes DIRECCION GENERAL | Oficio DGM dirigido al 1 dia [
entregados que no cumplen con las DE MICROCUENCAS proveedor. ‘

especificaciones acordadas con el beneficiario.

Solventar observaciones por parte del |
proveedor, respaldado con escrito donde |
manifieste haber solventado las observaciones |
17 detectadas en los bienes entregados, y en el PROVEEDOR Escrito del proveedor. 5 dias :
cual este plasmada la aceptacion y/o
conformidad del beneficiario con su firma.
Continua en el No. 15

Elaborar Acta de Entrega —Recepcion firmada DIRECCION GENERAL Acta de Entrega—

18 por el beneficiario, el proveedor y un DE MICROCUENCAS Recepcion (Anexo 3, de T
Direccion General de Microcuencas. Operacién).

|
representante de la SDAyYR a través de la las Reglas de |
\

; MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 .
19 | Reservar recurso y tramitar pago DIRECCION GENERAL MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 d\uas

DE MICROCUENCAS

Supervisar y verificar el desarrollo y aplicacion DIRECCION GENERAL | Reporte escrito de la

20 | ge los bienes apoyados. DE MICROCUENCAS | visita realizada 2 horas |
21 Fin del procedimiento. |
El Procedimiento se lleva 81 dias, 8 horas y 40 min.
)
f l 3
FECHA ~ REALIZO _ _ /VALIDG | \AUTORIZO/
Titular'de la Subsecretaria de Titular d taria de i\
Titular de Direccion General | Administracién y Eficiencia de los | Desarrollo imentario y
25/10/2017 - :
=, de Microcuengcas Recursos Naturales Rutal
( \ = > = | Agropecuarios del Sector Rural

b_ X o

/ ; \
/
/ B/
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A

Direccion General de Microcuencas
Desarrollo Acuicola (Q0174 Redes)

A Descripcion de procedimientos i
Objetivo: Integrar, fortalecer e impulsar la
acuacultura y pesca, generando un numero
Moikits e procedimients: Jrdes v mayor de fuentes de autoempleo, desarrollando Clave: !
Equinos de P ' la economia e incrementando asi la capacidad | MP-SDAYR-DMDA-1.2 !
quipos de Pesca (Redes). : : |
productiva de las personas dedicadas a la pesca |
y acuacultura en los cuerpos de agua del
i - Estado. o o _ |
Proveedores: Despacho del C
Secretario, Direccion  General de
Finanzas y Administracion, Direccion
General Juridica, Direccion General de
. ; v Clientes: Municipios, Unidades de | Planeacién y Sistemas, Coordinacion
‘;LCSZ'LZEYASS;S(?EES Hs  inedieoidn Produccién Pesquera, Pescadores y | de Comunicacion Social, COMPESCA,
' Acuicultores. INAPESCA, Empresas Proveedoras de
Especies Dulceacuicolas, Empresas
Proveedoras de Artes y Equipos de
Pesca, Acuicultores, FPescadores vy
77777 | Organizaciones de Pescadores.
Secuencial: Puntos Criticos:
30089128 Insuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-PSCAOP-III
Insuficiencia Presupuestal del Beneficiario
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Reglas publicadas en
1 Publicar reglas de operacion DIREC%ﬁ?D%E\NERAL periodico oficial de 1 dia
Gobierno del Estado
Promover y Difundir las Reglas de Operacion del
Programa de Desarrollo Acuicola a traves de las
5 Direcciones de Desarrollo Rural Municipales y DIRECCION GENERAL Wit 46 dias
por medio de reuniones informativas a DE MICROCUENCAS ’
Organizaciones de Pescadores, Pescadores y
— Acuicultores. I |
Durante el
. DIRECCION GENERAL | De acuerdo a Reglas de | /\10 © hasta
2 Apertura de ventanilla DE MICROCUENCAS Operacion ?ngtal iO"
ecursos
B S R | Econémicas
Durante el
- = Afo o hasta
3 Recibir solicitudes BL‘R;A$(§1QI?),(\£L?££I(%EQL Solicitud ?gotar _ros
Recursos
E-conomicos
4 Revisar y validar documentos, de acuerdo a DIRECCION GENERAL, Documentos del B
requisitos en Reglas de Operacion. DE MICROCUENCAS solicitante ©

//Escribir texto]
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;Hay observaciones?
Si: Continua en el No. 16
No: Continua en el No. 18

y/o verificacién.

[Escribir texto]

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Integrar el expediente, de acuerdo a requisitos o
en Reglas de Operacion. DIRECCION GENERAL

. Documentos del ;

5 ¢ Hay observaciones? - 30 min

Si: Continua en el no. 6 DE MICROCUENCAS solicitarte,
__________ No: Continua en el no. 8 N -
AR BRI A través de correo
. . DIRECCION A electronico, llamada ;
6 Informar observaciones al solicitante. DE MICROCUENCAS telefonica, mensaje de 10 min
texto.
Expediente integrado
7 Solventar observaciones. Continua en el No. 5 EL SOLICITANTE. con .Ios documentos del 1 dia
solicitante.
Capturar en el SIAREG la informacion y datos DIRECCION GENERAL o .
8 del solicitante, para su registro en el sistema. DE MICROCUENCAS Seliciud AElSIARED 30 i
DIRECCION GENERAL
9 Dictaminar solicitud en el SIAREG DE MICROCUENCAS Dictamen 30 min
. ; ;i DIRECCION GENERAL | Relacién de Solicitudes ;

10 | validary eutorizar solicitudes DE MICROCUENCAS | Validadas y Autorizadas 1308

Publicar resultados de solicitudes dictaminadas
o ’ DIRECCION GENERAL . Durante todo

11 como POSItIVdS. y Negativas en el Area de DE MICROGUENGAS, Listado &l 56
Desarrollo Acuicola
Notificar personalmente al beneficiario el )

12 resultado de su solicitud. DIRECCION GENERAL | Anexo 2 de las Reglas 15 dias
Aceptacion: Continua en el No. 13 DE MICROCUENCAS, de Operacion. 2 i
Rechazo: Termina el procedimiento o -

13 | Adquirir o comprar los bienes autorizados. EL BENEFICIARIO Recibo de aportacion del 2 dias

beneficiario.

14 Entregar los bienes autorizados. EL PROVEEDOR Comprobante Fiscal o Bissa

(Factura).
Supervisar y verificar que los bienes motivo del
apoyo cumplan con las especificaciones y DIRECCION GENERAL _
15 caracteristicas autorizadas. DE MICROCUENGAS Minuta de supervision o FEG
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No. Actividades | Responsable Documentos Tiempo
Informar al proveedor donde se especifican las
16 observaciones detectadas de los bienes DIRECCION GENERAL | Oficioc DGM dirigido al 1 dia
entregados que no cumplen con las DE MICROCUENCAS proveedor.

especificaciones acordadas con el beneficiario.

Solventar observaciones por parte del
proveedor, respaldado con escrito donde
manifieste haber solventado las observaciones
17 detectadas en los bienes entregados, y en el PROVEEDOR Escrito del proveedor. 5 dias §

cual este plasmada la aceptacion y/o |
conformidad del beneficiario con su firma.
Continua en el No. 15

|

1

|

|

— - — S |
!

|

\

|

Elaborar Acta de Entrega ~-Recepcion firmada DIRECCION GENERAL Acta de Entrega—

por el beneficiario, el proveedor y un Recepcion (Anexo 3, de
18 representante de la SDAyR a través de la DE MICROCLIENCAS las Reglas de T hora
Direccion General de Microcuencas. Operacion).

. MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 o
19 | Reservar recurso y tramitar pago DIRECCION GENERAL MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias

DE MICROCUENCAS

Supervisar y verificar el desarrollo y aplicacion DIRECCION GENERAL | Reporte escrito de la

de los bienes apoyados. DE MICROCUENCAS | visita realizada Jit

20

24 Fin del procedimiento.

El Procedimiento se lleva 81 dias, 8 horas y 40 min,

|

]

FECHA REALIZO VALIDO |

Titular de la Subsecretaria de
Titular de Direccion General Admiqjsfracicbn y Eficiencia de los
(ﬂe Microcuencas Recursgs Naturales
< Agropecuarigs del Sector Rural
(o= | Agrop

" \

25/10/2017

[ Escribir texto]
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Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Infraestructura
y Equipamiento Acuicola

Objetivo: Integrar, fortalecer e

acuacultura y pesca, generando un numero
mayor de fuentes de autoempleo, desarrollando
la economia e incrementando asi la capacidad
productiva de las personas dedicadas a la pesca
los cuerpos de agua del

y acuacultura en

impulsar la

Clave:
MP-SDAYR-DMDA-1.3

especializados en el Sector Acuicola y
Pesquero, Instituciones de Educacion

- Estado. o
Proveedores: Despache del C.
Secretario, Direccion  General de
Finanzas y Administracion, Direccion
General Juridica, Direccion General de
Clientes: Centros de Investigacion Planeacion y Sistemas, Coordinacion

de Comunicacion Social, COMPESCA,
INAPESCA, Empresas dedicadas a la
Construccion de Embarcaciones

Econémicos

| Escribir texto]

%

Alcance: Unidades de  Produccion | Media y Superior Publica y Privadas Mehares. Eiprasss Erpeeidlioias on
Pesquera y Acuicola. con Especialidad en Acuacultura vy i i P - pt‘_ T
e : Dragado y Control de Maleza Acuatica,
Pesca, Municipios, Unidades de )
- . Constructores de Infraestructura
Produccién Pesquera, Pescadores y . ’
. Acuicola, Proveedores de
Acuicultores. : . : & o
Equipamiento Acuicola, Prestadores de
Servicios Profesionales FEspecialistas
en la Elaboracion de Planes de Manejo |
Acuicolas, Acuicultores, Pescadores vy
b . | Organizaciones de Pescadores.
Secuencial: Puntos Criticos:
30089128 Insuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-PSCAQOP-III
Insuficiencia Presupuestal del Beneficiario
Noi |- Actividades Responsable Documentos Tiempo
= = Reglas publicadas en
1 Publicar reglas de operacion DlRLCi'JgI[\JD%E\NLRAL periodico oficial de _ 1 dia
Gobierno del Estado
| Promover y Difundir las Reglas de Operacion del - I
Programa de Desarrollo Acuicola a través de las
5 Direcciones de Desarrollo Rural Municipales y DIRECCION GENERAL Minuta 48 i
por medio de reuniones informativas a DE MICROCUENCAS N
Organizaciones de Pescadores, Pescadores y
| Acuicultores. N,
Durante ¢l
2 | Avertura de ventanila | DIRECCION GENERAL | De acuerdo a Reglas de | /10 0 161?
P DE MICROCUENCAS Operacion Y o
Recursos
e L o N e e g ~ Econdmicos
| ' Durante ¢!
| -
Afo o hasta
/ N DIRECCION GENERAL. : ;
/ 3 Recibir solicitudes DE MICROCUENCAS Solicitud ?qge(ﬁjﬁgjgi

e
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

% Revisar y validar documentos, de acuerdo a DIRECCION GENERAL Documentos del b
requisitos en Reglas de Operacion. DE MICROCUENCAS solicitante
Integrar el expediente, de acuerdo a requisitos
en Reglas de Operaci()n. DIRECCION GENERAL Do

; cumentos del )

5 ¢ Hay observaciones? DE MICROCUENCAS 5 3 30 min
Si: Continua en el no. 6 Safitents
No: Continua en el no. 8 B B

BIRECEILS FAL A traveés de correo
. s ENE electrénico, llamada .
6 Informar observaciones al solicitante. DE MICROCUENCAS telefonica, mensaje de 10 min
texto.
Expediente integrado
4 Solventar observaciones. Continua en el No. 5 EL SOLICITANTE. con .Ios documentos del 1 dia
solicitante.
Capturar en el SIAREG la informacion y datos DIRECCION GENERAL " .
8 del solicitante, para su registro en el sistema. DE MICROCUENCAS Selietundel SIAREE A0, min
DIRECCION GENERAL
9 Dictaminar solicitud en el SIAREG DE MICROCUENCAS Dictamen 30 min
; ; - DIRECCION GENERAL | Relacion de Solicitudes ;

10| Validary autorizar solicitudes DE MICROCUENCAS | Validadas y Autorizadas 11l
Publicar resultados de solicitudes dictaminadas

11 como Positivas y Negativas en el Area de ggﬁ%ﬂgg&gﬁgﬁgL Listado Durslngt;éodo
Desarrollo Acuicola '

Notificar personalmente al beneficiario el -

12 resultado de su solicitud. DIRECCION GENERAL | Anexo 2 de las Reglas 15 dic
Aceptacion: Continua en el No. 13 DE MICROCUENCAS, | de Operacion. R
Rechazo: Termina el procedimiento

i : 4 Recibo de aportacion del ;

13 | Adquirir o comprar los bienes autorizados. EL BENEFICIARIO — . 2 dias

14 Entregar los bienes autorizados. EL PROVEEDOR Comprobante Fiscal S

(Factura).
|| Supervisar y verificar que los bienes motivo del
| | apoyo cumplan con las especificaciones y

1 ‘ caracteristicas autorizadas. g?ﬁ?g%ggggﬁgggi‘ Minuta de supervision e
¢ Hay observaciones? y/o verificacion. )
Si: Continua en el No. 16

/ No: Continua en el No. 18
J; SE——

[Escribir texto]
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

Informar al proveedor donde se especifican las

16 observaciones detectadas de los bienes DIRECCION GENERAL | Oficio DGM dirigido al T
entregados que no cumplen con las DE MICROCUENCAS proveedor.
especificaciones acordadas con el beneficiario.
Solventar observaciones por parte del
proveedor, respaldado con escrito donde
manifieste haber solventado las observaciones

17 detectadas en los bienes entregados, y en el PROVEEDOR Escrito del proveedor. 5 dias
cual este plasmada la aceptacion y/o
conformidad del beneficiario con su firma.
Continua en el No. 15
Elaborar Acta de Entrega —Recepcion firmada Acta de Entrega—

18 por el beneficiario, el proveedor y un g:;Rr[\En?cCRlco)r(\J:Sgsgsgl Recepcion (Anexo 3, de o —
representante de la SDAYR a través de la las Reglas de
Direccion General de Microcuencas. Operacion).

19 | Reservar recurso y tramitar pago DIRECCION GENERAL | MPRDOFA-DOYE-RDRA 20 dias

DE MICROCUENCAS

20 Supervisar y verificar el desarrollo y aplicacion DIRECCION GENERAL | Reporte escrito de la 2 horas
de los bienes apoyados. DE MICROCUENCAS visita realizada )

21 Fin del procedimiento.

El Procedimiento se lleva 81 dias, 8 horas y 40 min.

FECHA REALIZO
Titular de la Subsecretaria de
25/10/2017 Titular de la Direccion Administracion y Eficiencia de los

ral de Microc cas
=

Recursos Naturales
rios del Sector Rural

Agropecu

‘ A

[Escribir texto]




Direccion General de Microcuencas
Programa Estatal Forestal

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccion General de Finanzas y Administracion
Direccion de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos 2017

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Programa
Estatal Forestal

Objetivo: Proporcionar asesoria técnica y apoyo
economico para restauracion y proteccion de areas
forestales a duefios o poseedores de terrenos

Clave:
MP-SDAYR-PEF

Alcance: Unidades de produccion del
sector rural

Clientes: las personas fisicas o
morales de nacionalidad mexicana que
sean propietarios o poseedores de
terrenos forestales, preferentemente
forestales o temporalmente forestales;
las organizaciones o0 asociaciones de
caracter estatal, regional, municipal o
comunitario de productores forestales
del medio rural, de los 46 municipios
del Estado de Guanajuato

de Planeacion del Gobierno del
Estado, Despacho del C. Secretario,
Direccion General de Microcuencas,
Direccion  General de Finanzas vy
Administracion,  Direccion  General
Juridica, Direccion General de
Planeacion y Sistemas, Direccion de
Recursos Humanos

Puntos Criticos: Insuficiencia

Secuencial: - . Clave Proceso:
30089128 presupuestal, condiciones ambientales MP-SDAYR-PCNAF-XIX
adversas
No. : Actividades Responsable Documentos | Tiempo |
DIRECCION GENERAL Expediente técnico de |
1 Recibir las solicitudes de los productores DE MICROCUENCAS acuerdo a reglas de 1 dia |
(DGM) operacion FIFORES !
| Verificar la factibilidad técnica del proyecto ; o I |
o ¢ El Proyecto es técnicamente viable? D[‘]JEEI\S‘I:I?‘Q(’J\JC?JI[EE%%T\%L Dictamen de factibilidad 5 dias |
Si: Continva en el No. 4 J(DGIVI) - técnica h |
_| No: Contintia en el No. 3 . !
DIRECCION GENERAL i
3 Notificar al productor y termina el proceso DE MICROCUENCAS Via telefonica 1 dia ’
(DGM |
; ; , DIRECCION GENERAL |
4 | Enviarpropuesiade predies parsiapoye &l DE MICROCUENCAS Correo electrénico 30 dias |
Comité Técnico del Fideicomiso i
(DGM |
Solicitar la aprobacién del Comité Técnico i ) |
del FIFORES Acta de acuerdo del |
5 . Hay observaciones? REUNION DE FIFORES Comité Técnico del Tdia |
Si: Contintla en el no. 6 FIFORES i
No: Contintia en el no. 7 ) e
DIRECCION GENERAL
/] Informar a las unidades de produccion DE MICROCUENCAS Via telefonica 10 min
(DGM)
/ »—----; s - ‘ ==t ,‘ e . e —-—U—Nl—DA-I-j-—ES-DE-f — e — ‘ |
g "l g PRODUCCION |
SUBSECRETARIO DE
g ADMINISTRACION Y
Solicitar a la Secretaria de Finanzas Inversion EFICIENCIA DE LLOS
8 y Administracion la radicacion del recurso RECURSOS Oficio SRN- 30 min |
conforme a Reglas de Operacién NATURALES i
AGROPECUARIOS :
N, W | DELSECTORRURAL | !

Proveedores: Instancias Ejecutivas y
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No. Actividades Responsable Documentos Tigmipo
DIRECCION GENERAL T _—
9 Elaborar convenios de participacion DE MICROCUENCAS s 5 dias
(DGM) participacion
Validar convenios de participacion por la DGJ ) . j

10 ¢Hay observaciones? DlRECﬁIJgI;JD%iNERAL Convenios de 2 dias ‘
Sl: Contintia en el no. 11 DGJ participacion T
No: Contintia en el no. 13 (DGJ) - L ]

DIRECCION GENERAL
11 Informar observaciones JURIDICA Via correo electrénico 3 dias
(DGY) - -
DIRECCION GENERAL
12 Solventar observaciones DE MICROCUENCAS Via correo electronico 1 dia
(DGM) -
DIRECCION GENERAL o —
13 Recabar firmas de convenios de participacion DE MICROCUENCAS Aleloaele 10 dias
(DGM) participacion
C. SECRETARIO - |
SUBSECRETARIO DE .
14 Firmar convenios de participacién AERNASR %:?t\;;gg);édne 3 dias
UNIDAD DE !
PRODUCCION S ]
DIRECCION GENERAL iy o _ !
15 Solicitar reserva total en SIAREG DE MICROCUENCAS Soliciun ae afec’tacmn 5 minutos
(DGM) presupuestal
DIRECCION GENERAL |
16 Firmar por el solicitante DE MICROCUENCAS 5 minutos |
- (DGM) N ,
DIRECCION GENERAL

17 Enviar para firma de autorizacion de DE FINANZAS Y Autorizacion de Y i %

movimiento presupuestal del C. Secretario ADMINISTRACION movimiento presupuestal !
(DGFA) ) |

DESPACHO DEL C. !

18 Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE LA | Autorizacion firmada 1 dia ;
SDAYR |

Asesorar técnicamente a las unidades de DIRECCION GENERAL '

19 L . 5 DE MICROCUENCAS 15 dias |
produccion para la ejecucion de obras

(DGM) i o
. UNIDADES DE )

20 Ejecutar las obras aprobadas PRODUGCION 9(.)‘ dias |
Verificar ejecucion de obra |
¢ Hay observaciones? DIRECCION GENERAL . - '

21| Si: Continda en el no. 22 DE MICROCUENCAS Wit deecarmpo tdia |
No: Contintia en el no. 24 (DGM) B

DIRECCION GENERAL

22 Notificar observaciones DE MICROCUENCAS Minuta de campo 1 dia !
(DGM) I
— S—

. UNIDADES DE _—
23 Solventar observaciones PRODUGCION “7"57 Ei|a§ !

; ;i UNIDADES DE i s .
24 Notificar la conclusién de obra a la DGM Via telefonica 1 dia |
PRODUCCION ) o ‘

O
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El procedimiento dura como maximo: 217 dias 3 horas 20 minutos.

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
' DIRECCION GENERAL
25 Verificar la conclusion de obra DE MICROCUENCAS Acta de verificacion 10 dias
(DGM) e
DIRECCION GENERAL 20
26 Tramitar pago en SIAREG DE MICROCUENCAS Listado de pago )
(DGM) minutos
. DIRECCION GENERAL :
g7 | Entregar a la DGFA los convenios de DE MICROCUENCAS Oficio y convenio 2 dias
participacion para gestion de recursos (DGM)
) » . DIRECCION GENERAL
28 C:r‘t’itc“irigiszormac'o” e 1oy convenicr de DE FINANZAS Y Base de datos 1 dia
| particip ADMINISTRACION B
i 3 wr DIRECCION GENERAL
29 Sg!;g‘;”" de pago al Fiduciario (Banco del DE FINANZAS Y Solicitud de pago 1 dia
J ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
30 Recibe notificacion de pago DE FINANZAS Y Notificacion 2 dias
ADMINISTRACION o
DIRECCION GENERAL
31 Envia notificacion de pago DE FINANZAS Y SIAREG 1 dia
- ~_ ADMINISTRACION ) )
DIRECCION GENERAL
32 Recibir notificacion de la pago DE MICROCUENCAS Notificacion 2 horas
o (DGM) R
DIRECCION GENERAL
Elaborar recibo de pago para comprobacion DE FINANZAS Y : ;
3B e entrega del apoyo ADMINISTRACION Recibo de pago 1 dia
- (DGFA) .
e . . DIRECCION GENERAL
34 | Recabar firma del recibo de pago de la unidad | “nr \ycROCUENCAS Visita en campo 10 dias
de produccion beneficiada (DGM)
DIRECCION GENERAL N
35 Elaborar Acta finiquito DE MICROCUENCAS Acta finiquito 1 dia |
(DGM) - |
. o . DIRECCION GENERAL 1
36 Cl?ecabar flrmas de acta finiquito con la unidad DE MICROCUENCAS Acta finiquito iDidias: |
e produccion : :
(DGM) ;
L 4 o |
36 FIN DEL PROCESO / |
| i

FECHA REALIZO /VALIDO, o
Titdlar de la Subsecretaria de
25/10/2017 Administracion y Eficiencia de los

General de Microcuencas

Recdrsos Naturales

Agropecuarios del Sector Rural |

[
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Direccion General de Desarrollo de Microcuencas
Programa de Sustentabilidad del Espacio Rural (Microcuencas). ESTATAL

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Operacion del
Programa de Sustentabilidad del Espacio
Rural (Microcuencas).

Objetivo: El Programa tiene como objetivo general,
mejorar la competitividad territorial de microcuencas
productivas  vulnerables, mediante el apoyo
subsidiario a la poblacion rural para que invierta a
través de proyectos integrales en la construccion,
establecimiento y desarrollo de obras orientadas a la
conservacion y recuperacion de tierras, la captacion,
conduccion, almacenamiento e infiltracion del agua de
lluvia y a la regeneracién, mejoramiento vy
aprovechamiento racional de la cubierta vegetal.

Clave:
MPR-SDAYR-PSER

Alcance: La meta contemplada en el
Programa para el ejercicio fiscal de 2017 es
el desarrollo de 40 Proyectos Integrales y
la Elaboracion y Seguimiento de 5 Planes
de Accion Territorial

Clientes: Son las personas fisicas y
morales que habitan en las
comunidades rurales del estado de
Guanajuato, preferentemente
conformadas como Grupo de Trabajo.
Se dara prioridad a personas que
habitan en las Zonas IMPULSO a tu
Comunidad.

Proveedores: Direccion General de
Microcuencas, Direccion General de
Finanzas y Administracion, Direccion
General Juridica, Direccion General de
Planeacién y Sistemas, Direccion de
Recursos Humanos, Secretaria de
Finanzas Inversion y Administracion,
Gobiernos Municipales y/o Grupos

personas conformadas en comités pro-
proyecto.

Secuencial:
30089128

Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal

Clave Proceso:
MP-SDAYR-PSCAOP-III
MP-SDAYR-FASRP-V
MP-SDAYR-PCNAF-XIX

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Reglas de Operacion del
Programa de
1 Publicar las Reglas de Operacion del Programa | DIRECCION GENERAL EUSte?tagl'?a:d del 1 di
de Sustentabilidad del Espacio Rural JURIDICA. (I\ji%?gc%e#c:s) i
(Microcuencas). stecal Blartic .f's sl
para el ejercicio fiscal de 2017 2017 iR ltelaR
. T DIRECCION GENERAL
§ | CenonnarGmss Tachie deValidacion ¥ DE MICROCUENCAS Acta de Comité 1hr
Seguimiento
(DGM)
GRUPO TECNICO DE
3 Priorizar Municipios a atender VALIDACION Y Acta de Comité 1 dia
SEGUIMIENTO
4 Promocionar el programa en los municipios DSEE@SEQC%EE%%E%L Paginas de SDAYR y 30 di
definidos correo electrénico s
(DGM)
/;, Recibir solicitudes por parte de los Comités Pro- | DIRECCION GENERAL
57/ | proyecto conformados de acuerdo a Reglas de DE MICROCUENCAS Solicitud 1 dia
/| Operacion (DGM)
. Revisar documentacién que conforma el
Proyecto Integral DIRECCION GENERAL
/B ¢ Hay observaciones? DE MICROCUENCAS Expediente 2 dias
Si: Continuar en el no. 7 (DGM)
No: Continua en el no.9

>
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
7 Captura de solicitud en SIAREG DE MICROCUENCAS Solicitud 1 dia
(DGM)
DIRECCION GENERAL
8 Notificar al Comité Pro- proyecto DE MICROCUENCAS Via correo electronico 10 min
(DGM)
: COMITE PRO- ; .
9 Solventar observaciones PROYECTO Expediente 10 dias
Validar técnicamente las solicitudes DIRECCION GENERAL
10 Positiva: Continua en el no. 10 DE MICROCUENCAS Expediente 3 dias
Negativa: Termina el procedimiento (DGM)
GRUPO TECNICO DE _
11 | Autorizar solicitudes VALIDACION Y Q‘;‘l?dgiig;“pgge;%‘i’gn‘:g 1dia
SEGUIMIENTO yoeg
DIRECCION GENERAL
12 Realizar reserva presupuestaria en SIAREG DE MICROCUENCAS SIAREG 1hr
(DGM)
. o . DIRECCION GENERAL
13 Notnﬂpgr la autorizacion de solicitudes a los DE MICROCUENCAS Oficio 2 dias
Comités Pro-Proyecto
(DGM)
DIRECCION GENERAL
14 Elaborar convenios de colaboracion DE MICROCUENCAS Convenio 15 Dias
(DGM)
Enviar a la Direccion General Juridica los | DIRECCION GENERAL
16 | convenios de colaboracién para su validacion DE MICROCUENCAS Convenio 1 hr
(DGM)
Revisar Convenio de Colaboracion
¢ Hay observaciones? DIRECCION GENERAL . .
16| Si: Continua en el no. 17 JURIDICA oL 9 Dias
No: Continua en el no. 19
17 Informar a la Direccién General de Microcuencas DIREC%(;TJD?C%NERAL Correo electrénico 1hr
DIRECCION GENERAL
18 Solventar observaciones DE MICROCUENCAS Correo electrénico 1 dia
(DGM)
: . ., DIRECCION GENERAL
19 Flrm.a’r convenios de colaboracion con los DE MICROCUENCAS COREHIG 10 Dias
comités pro-proyecto (DGM)
- ; N . DIRECCION GENERAL
gp | framitar liberacion pagos de: anticipos s el | ‘e \wepnCUENCAS | Listkdods Pago SIAREG 1hr
SIAREG (DGM)
DIRECCION GENERAL
21 Generar oficio de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio de Pago 1hr
(DGM)
DIRECCION GENERAL
22 Solicitar movimiento de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio 6 dias
7 (DGM)
/ DIRECCION GENERAL
/, /23 I;;Irt())?/reeg 0pagos de anticipos a los comités pro- A%E/II:I\[III\ISAI[\;QZ?CSI(;N Oficio de Notificacion 2 hrs
(DGFA)
Ejecutar obras por parte de los comités pro- COMITES PRO- .
24 proyecto PROYECTO Obras 100 dias
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Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

25

Verificar avances de las obras y acciones

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Bitacoras de obra

80 dias

26

Tramitar liberacién de pagos de avance en el
SIAREG

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Listado de Pago SIAREG

1hr

27

Generar oficio de pago a la SFIA

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Oficio de Pago

1 hr

28

Solicitar movimiento de pago a la SFIA

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Oficio

6 Dias

29

Liberar pagos por avances de obra a los comités
pro-proyecto

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Oficio de Notificacion

2 hrs

30

Supervisar conclusion de las obras y acciones
¢ Hay observaciones?

Si: Contintia en el no. 31

No: Continda en el no. 32

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Actas de supervisiéon

15 Dias

31

Informar observaciones al Comité Pro-proyecto

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Notificacién via correo
electrdnico

10 min

32

Solventar observaciones

COMITES PRO-
PROYECTO

Trabajo en campo

15 Dias

33

Validar conclusion de las obras y acciones

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Visita de campo

1 Dia

34

Firmar Acta Entrega-Recepcion

'DIRECCION GENERAL

DE MICROCUENCAS
(DGM)

Acta

5 Dias

35

Tramitar Pago en SIAREG

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Listado de pago

30 minutos

36

Generar oficio de pago

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

Oficio de pago

10 minutos

37

Solicitar Movimiento a la SFIA

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Oficio de solicitud del
Movimiento

10 Dias

e

Recibir Notificacion de la SFIA

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Notificacion

1hr

39

Elaborar Acta Cierre

DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
(DGM)

ACTA

1 hr
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

DIRECCION GENERAL
JURIDICA
DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
41 Firmar Acta Cierre (DGM) ACTA 1 hr
Y COMITES
PROPROYECTO

40 Validar Acta de Cierre ACTA 1 Dia

El procedimiento dura como maximo: 320 dias, 16 horas, 00 minutos.

FECHA REALIZO VALDO AUTORIZO
// J

P4

26/10/2017 Titular de la Direccion Titular degia Stbsecretaria de

neral de Microcuencas | Administracién’y Eficiencia de los
Reo;?'os Naturales
i

| Agropecuarios del Sector Rural

H \ ./:/;,,

/
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Direccion General de Desarrollo de Microcuencas
Programa de Sustentabilidad del Espacio Rural (Microcuencas). CONCURRENCIA

Descripcion de procedimientos

Objetivo: El Programa tiene como objetivo general,
mejorar la competitividad territorial de microcuencas
productivas  vulnerables, mediante el apoyo
subsidiario a la poblacién rural para que invierta a

Nombre de procedimiento: Operacion del | través de proyectos integrales en la construccién, Clave:
Programa de Sustentabilidad del Espacio | establecimiento y desarrollo de obras orientadas a la MPR-SDAYR-PSER
Rural (Microcuencas). conservacion y recuperacion de tierras, la captacion,

conduccién, almacenamiento e infiltracion del agua de
lluvia 'y a la regeneracién, mejoramiento vy
aprovechamiento racional de la cubierta vegetal.

Proveedores: Direccion General de
Microcuencas, Direccion General de
Finanzas y Administracion, Direccion
General Juridica, Direccion General de
Planeacién y Sistemas, Direccion de
Recursos Humanos, Secretaria de
Finanzas Inversién y Administracion,
Gobiernos Municipales y/o Grupos
personas conformadas en comités pro-
proyecto.

Clientes: Son las personas fisicas y
morales que habitan en las
comunidades rurales del estado de
Alcance: La meta contemplada en el Guanajuato, preferentemente
Programa para el ejercicio fiscal de 2017 es | conformadas como Grupo de Trabajo.
el desarrollo de 40 Proyectos Integrales Se dara prioridad a personas que
habitan en las Zonas IMPULSO a tu
Comunidad.

Clave Proceso:
Secuencial: MP-SDAYR-PSCAOP-III
30089128 Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-FASRP-V

. MP-SDAYR-PCNAF-XIX

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

Reglas de Operacion
2017. Secretaria de

d Publicar las Reglas de Operacién SAGARPA SAGHNRER Agricultura, Ganaderia, 1 Dia
B Desarrollo Rural, Pesca y

para el ejercicio fiscal de 2017 Alimentacion

2 Conformar Grupo de Trabajo SAGARPA Acta de Comité 1hr

3 Priorizar Municipios a atender Grupo de Trabajo Acta de Comité 1 Dia

l-" Promocionar el programa en los municipios Direccion General de Paginas de SDAYR y 30 Dias
definidos Microcuencas (DGM) correo electrénico
Recibir solicitudes por parte de los Comités Pro- ; -
/ 5 proyecto conformados de acuerdo a Reglas de DireeciGn:Sensral de Solicitud 1 Dia

Operacion Microcuencas (DGM)

Revisar documentacion que conforma el

Proyecto Integral Direccién General de

/ ¢ Hay observaciones? nr Expediente 2 Dias
/6 Si: Continuar en el no. 7 Micracuencas {DGM)

No: Continua en el no.9

/ 7 Notificar al Comité Pro- proyecto Eﬂliizergzt):n(g:sn?[r)%ﬁﬂi Via correo electronico 10 min
8 Solventar observaciones Comité Pro- proyecto Expediente 10 Dias
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(DGM)

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Validar técnicamente la solicitud i i
9 Positiva: Continua en el no. 16 Ia'if‘;nggnf::?g%gﬁ Expediente 3 Dias
Negativa: Termina el procedimiento
10 | Elaborar Anexo de ejecucion SAGARPA-SDAYR Anexo de Ejecucion 5 Dias
11 Firmar Anexo de Ejecucién SAGARPA-SDAYR Anexo firmado 2 Dias
Firmar Convenio de Participacion SDAyR- ; . .
12 SAGARPA SAGARPA-SDAYR Acta de Grupo de Trabajo 1 Dia
13 Solicitar radicacion de Recursos Federales SDAYR Oficio de solicitud 1 Dia
14 Radicar Recursos Federales SAGARPA Deposito de recursos 30 Dia
Direccién General de
15 Informar a las areas la radicacion de recursos Finanzas y Oficio electrénico 10 min
Administracion (DGFA)
GRUPO TECNICO DE -y
16 | Autorizar solicitudes VALIDACION Y St e oo 1 dia
SEGUIMIENTO ¥y =eg
DIRECCION GENERAL
17 Capturar en SIAREG DE MICROCUENCAS SIAREG 1hr
(DGM)
DIRECCION GENERAL
18 Hacer reserva presupuestaria en SIAREG DE MICROCUENCAS SIAREG Thr
(DGM)
. o . DIRECCION GENERAL
Notificar la autorizacion de solicitudes a los - .
19 Comités Pro-Proyecto DE MICROCUENCAS Oficio 2 dias
(DGM)
DIRECCION GENERAL
20 Elaborar convenios de colaboracion DE MICROCUENCAS Convenio 15 Dias
(DGM)
Enviar a la Direccion General Juridica los | DIRECCION GENERAL
21 convenios de colaboracion para su validacion DE MICROCUENCAS Convenio 1 hr
(DGM)
Revisar Convenio de Colaboracion
¢ Hay observaciones? DIRECCIO[\I GENERAL . .
22 | Si; Continua en el no. 23 JURIDICA Canyetiia S Dias
No: Continua en el no. 25
23 Informar a la Direccion General de Microcuencas DlRECfJ%EQD?CaNERAL Correo electronico 1 hr
DIRECCION GENERAL
24 Solventar observaciones DE MICROCUENCAS Correo electrénico 1 dia
(DGM)
. R .. DIRECCION GENERAL
95 Flrmlar convenios de colaboracion con los DE MICROCUENCAS oD 10 Dias
| comites pro-proyecto (DGM)
o . . DIRECCION GENERAL |
/ 26 | ramitar liberacion pagos de anticipos en el | "ne \icROCUENCAS | Listado de Pago SIAREG 1hr
; SIAREG (DGM)
V DIRECCION GENERAL
27 | Generar oficio de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio de Pago 1hr
(DGM)
DIRECCION GENERAL
28 | Solicitar movimiento de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio 6 dias
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ADMINISTRACION
(DGFA)

Movimiento

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
Liberar pagos de anticipos a los comités pro- DE FINANZAS Y - e
29 proyecto ADMINISTRACION Oficio de Notificacion 2 hrs
(DGFA)
Ejecutar obras por parte de los comités pro- COMITES PRO- ]
30 proyecto PROYECTO Obras 100 dias
DIRECCION GENERAL
31 Verificar avances de las obras y acciones GE MlC(RE}OG(I:\AL;ENCAS Bitacoras de obra 60 dias
Tramitar liberacion de pagos de avance en el DIRECCION GENERAL
32 : pag DE MICROCUENCAS | Listado de Pago SIAREG 1 hr
SIAREG
(DGM)
DIRECCION GENERAL
33 Generar oficio de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio de Pago 1hr
(DGM)
DIRECCION GENERAL
34 | Solicitar movimiento de pago a la SFIA DE MICROCUENCAS Oficio 6 Dias
(DGM)
DIRECCION GENERAL
Liberar pagos por avances de obra a los comités DE FINANZAS Y i ; o
35 pro-proyecto ADMINISTRACION Oficio de Notificacion 2 hrs
(DGFA)
Supervisar conclusion de las obras y acciones DIRECCION GENERAL
¢ Hay observaciones? DE MICROCUENCAS - .
36 S aRiRGE BREl 6, 57 (DGM) Actas de supervision 15 Dias
No: Continua en el no. 38
DIRECCION GENERAL
- B DE MICROCUENCAS Notificacion via correo :
37 Informar observaciones al Comité Pro-proyecto (DGM) slectbnics 10 min
; COMITES PRO- ; .
38 Solventar observaciones PROYECTO Trabajo en campo 15 Dias
DIRECCION GENERAL
39 Validar conclusion de las obras y acciones e MlC(FE)%?\AL;ENCAS Visita de campo 1 Dia
DIRECCION GENERAL
40 Firmar Acta Entrega-Recepcion PEMICROGLENCAS Acta 5 Dias
(DGM)
DIRECCION GENERAL
71 Tramitar Pago en SIAREG b= MIC%%CI\}[J)ENCAS Listado de pago 30 minutos
DIRECCION GENERAL
42 | Generar oficio de pago RE MIC:E%CMU)ENCAS Oficio de pago 10 minutos
DIRECCION GENERAL
43 | Solicitar Movimiento a la SFIA DE FINANZAS. ¢ Oficio de solicitud del 10 Dias

%
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
o ; 57 DE FINANZAS Y . i
44 Recibir Notificacion de la SFIA ADMINISTRACION Notificacion 1hr
(DGFA)
DIRECCION GENERAL
. DE MICROCUENCAS
45 Elaborar Acta Cierre (DGM) ACTA 1 hr
) . DIRECCION GENERAL .
46 Validar Acta de Cierre JURIDICA ACTA 1 Dia
DIRECCION GENERAL
DE MICROCUENCAS
47 | Firmar Acta Cierre (DGM) ACTA 1hr
Y COMITES
PROPROYECTO
El procedimiento dura como maximo: 338 dias, 16 horas, 10 minutos. 7 /
/ / /
/
.
/
FECHA REALIZO VALIDO/ : AUTORIZO/
Titular de la Sub écretarla de Titular de l@ggecretaria de
Titular de la Direccion Administracion y Eficiencia de los Desarro imentario y
25/10/2017 . /
eral de Microcuencas Recursos/Naturales |
sl O——*& Agropecuarios’del Sector Rural

\

£
/

/

\
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Direccion General de Finanzas y Administracion
Proyecto Lerma Chapala

Descripcion de procedimientos

Clave:

Objetivo: Ejecutar acciones relacionadas con los MP-SDAYR-CCLCH-1

Nombre de procedimiento: Lerma
objetivos del Consejo de Cuenca Lerma Chapala

Chapala.

Alcance: Incidir en la gestion integrada de
los recursos hidricos en la cuenca Lerma

Cliente: Gobiernos Estatales de

Proveedores: Gobiernos Estatales de

Chapala

Guanajuato, Jalisco, México,
Michoacan y Queretaro, CONAGUA,
FICUENCA, Gerencia Operativa del
Consejo de Cuenca Lerma Chapala

Guanajuato, Jalisco, México,
Michoacan y Querétaro, CONAGUA,
FICUENCA, Gerencia Operativa del
Consejo de Cuenca Lerma Chapala

Secuencial:
30089121

Puntos Criticos: Suficiencia Presupuestal

Clave Proceso:

MP-SDAYR-EEPP-|

No.

Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

Emitir oficios manifestado su determinacion de
aportar recursos financieros al FICUENCA

GOBIERNOS
ESTATALES DE
GUANAJUATO,

JALISCO, MEXICO,
MICHOACAN Y
QUERETARO
(GOB. EDOS.)

Oficio

2 dias

Elaborar Convenio de Coordinacién y enviar a
revision al Organismo de Cuenca Lerma
Santiago Pacifico de la Comision Nacional del
Aguay a los Gobiernos de los Estados

GERENCIA
OPERATIVA DEL
CONSEJO DE
CUENCA LERMA
CHAPALA
(GOCCLCH)

Convenio

2 dias

Revisar convenio

¢ Hay observaciones?
Si: Contintia en el No. 4
No: Contintia en el No. 5

GOBIERNOS
ESTATALES DE
JALISCO, MEXICO,
MICHOACAN Y
QUERETARO
(GOB. EDOS.) Y
DIRECCION GENERAL
JURIDICA DE LA
SDAYR
(DGJ)

Convenio

10 dias

Informar observaciones

GOBIERNOS
ESTATALES DE
JALISCO, MEXICO,
MICHOACAN Y
QUERETARO
(GOB. EDOS.) Y
DIRECCION GENERAL
JURIDICA DE LA
SDAYR
(DGJ)

Via correo electrénico

10 min

Solventar observaciones. Continua en el no. 3

GERENCIA
OPERATIVA DEL
CONSEJO DE
CUENCA LERMA
CHAPALA
(GOCCLCH)

Convenio

2 dias
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Gestionar la firma del Convenio de
Coordinacion por parte de los titulares de la
Secretaria de Desarrollo  Agroalimentario y
Rural y de la Secretaria de Finanzas, Inversién OPEEEEIT/%IEEL
y Administracion del Estado de Guanajuato; CONSEJO DE
6 Comision Estatal del Agua de Jalisco, Comision CUENCA LERMA Convenio 10 dias
de la Cuenca del Rio Lerma del Estado de CHAPALA
México; Comision Estatal del Agua y Gestion de (GOCCLCH)
Cuencas de Michoacan, Comision de Aguas de
Querétaro, y Organismo de Cuenca Lerma
Santiago Pacifico
Entregar el convenio en la Secretaria de
Desarrollo Agroalimentario y Rural; Comision
Estatal del Agua de Jalisco, Comision de la op(égi‘ﬁrsjglga
Cuenca del Rio Lerma del Estado de México: CONSEJO DE
7 Comisién Estatal del Agua y Gestion de CUENCA LERMA Oficio y Convenio 3 dias
Cuencas de Michoacan, Comision de Aguas de CHAPALA
Querétaro, y Organismo de Cuenca Lerma (CCLCH)
Santiago Pacifico el Convenio de Coordinacion
SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y
. EFICIENCIA DE LOS
§ | o ar ADERAR CoRpEo o RECURSOS Oficio y Convenio 2 dias
oordinacién para gestion de recursos NATURALES DEL
SECTOR RURAL
(SAERNSC)
Solicitar a la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion las cuentas bancarias para DIRECCION GENERAL
deposito de las aportaciones estatales y federal DE FINANZAS Y - :
. e informar a la Subsecretaria de Administracion ADMINISTRACION Dficio: BISF R witlas
y Eficiencia de los Recursos Naturales del (DGFA)
Sector Rural
Dar a conocer a los Gobiernos Estatales de SALJJD?\/'ISIE?SBI'IIE?TA%TL?NDYE
Jalisco, México, Michoacan y Querétaro, y al EFICIENCIA DE LOS
10 Organismo de Cuenca Lerma Santiago Pacifico RECURSOS Oficios con datos de las 2 dias
de la Comision Nacional del Agua las cuentas NATURALES DEL cuentas bancarias
bancarias abiertas por la SFIA para el deposito
: SECTOR RURAL
de las aportaciones (SAERNSC)
SECRETARIA DE
11 Verificar depésitos en las cuentas bancarias |;\|/NE’§;'Z£‘3 ‘Y Ficha de Depdsito o 5 digs
establecidas por la SFIA ADMINISTRACION Transferencia
(SFIA)
i SECRETARIA DE
/ FINANZAS,
/12 | Emitir recibos oficiales por los depésitos INVERSION Y Recibo 2 dias
ADMINISTRACION
(SFIA)
DIRECCION GENERAL
13 Solicitar a la SFIA la transferencia del recurso a DE FINANZAS Y Oficio 2 dias
ejercer en el Proyecto Q ADMINISTRACION
(DGFA)
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
SECRETARIA DE
) . FINANZAS
Autorizar la transferencia del recurso al ? i ’
14 proyecto Q e informar a la DGFA A[)II\NII\I/I\EE'?F"\E?AI\:}IEN Oficio 2 dias
(SFIA)
DIRECCION GENERAL
Transferencia de recursos al FICUENCA en DE FINANZAS Y . : ;
15| terminos del Convenio de Coordinacion ADMINISTRACION Fletas:aestranstorancla < Bla
(DGFA)
16 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como méximo: 1 mes, 11 dias, 10 min /I
|
/ ;
/ | /
FECHA REALIZO yALIDG |
/ & e : 4 / ¢
Titular g fa Gofnia |\ e e os
06/11/2017 Operativd del C6nsejo o
Lefma Chapala- Recur_sos Naturales
Agropecuarios del Sector Rural




@%@

Saczetaria d& Dé
hyrestimentaric

¥ Rural

oo

Direccion de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos 20] 7

Direccion General de Aguas Agricolas
Tecnificacion del Riego con Agua Subterranea. Q0160

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccion General de Finanzas y Administracion

___ Descripcién de procedimientos

Nombre de procedimiento: Tecnificacion
del Riego con Agua Subterranea

Objetivo: Incrementar la eficiencia en el uso del agua
agricola para contribuir con la estabilizacion de los
mantos acuiferos del estado, a través de la
tecnificacién del riego.

Clave:

MP-SDAYR-TRAS

Alcance: Unidades de Produccion
Agroalimentarias que requieren tecnificar su

Clientes: Productores con agricultura
bajo condiciones de riego.

Proveedores: Personas solicitantes,
Despacho del C. Secretario, Direccion
General Juridica, Coordinacién de
Comunicacioén Social, Direccion
General de Desarrollo de Aguas

riego. Agricolas, Direccion General de
Finanzas y Administracion (DGFyA), ,
empresas proveedoras de sistemas de
riego.
Secuencial: Puntos Criticos: Suficiencia presupuestal, Clave Proceso;
30089127 condiciones de clima, condicion econémica de MP-SD
los productores. AYR-FASRP-V
No.| = Actividades _ Responsable | Documentos Tiempo
Enviar a la Direccion Juridica de la Secretaria de | DIRECCION GENERAL
1 Gobierno, las Reglas de Operacion para su JURIDICA Periddico Oficial 1 dia
publicacion. (DGJ)
Publicar convocatoria de acuerdo a Reglas de
3 o Ve gt COORDINACION DE
2 | e b e solcitudes de apoyo para | 6 oyUNICAGION Gonvocatoria 1 dia
oge. SOCIAL
Recibir documentacién para solicitud de apoyo DIRECCION GENERAL
3 de las Unidades de Produccion Agroalimentarias | DE DESARROLLO DE FO-TR-01 Solicitud 1 hora
que requieren tecnificar su riego. AGUAS AGRICOLAS.
DIRECCION GENERAL
4 Capturar en el SIAREG la solicitud presentada DE DESARROLLO DE Solicitud tnica de apoyo 30 minutos
AGUAS AGRICOLAS
Analizar y dictaminar la solicitud de apoyo
g,Hfay observaciones en la documentacion DIRECCION GENERAL .
~ recibida? FO-RC-03 Revision
6 = - DE DESARROLLO DE i 3 horas
Si: Contintia en el No. 6 AGUAS AGRICOLAS Técnica
/ No: Contintia en el No. 7 '
Publicar lista de proyectos con observaciones. %EED%%!?I;\IR%ETE%TEL
; i 2 -
¢ Se solventaron las observaciones? AGUAS AGRICOLAS, | Listado de proyectos con .
6 Si: Contintia en el No. 7 o) E ; 1 dia
No: Termina el proceso COORDINACION D observaciones
COMUNICACION
SOCIAL .
-\\.

Tecnificacion del Riego con Agua Subterrdnea




gto

e

Agreatimentario
¥ Rurat

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Direccion de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos %_pl 7

Direccion General de Finanzas y Administracion

s

" Actividades =

_| Responsable

| Documentos

Tiempo

Clasificar y elaborar listas de proyectos de
acuerdo al dictamen

¢ Es positivo el dictamen?

Si: Contintia en el No. 9

No: Contintia en el No. 8

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS.

Listado de proyectos

1 dia

Publicar lista de proyectos negativos y termina el
proceso

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS,
COORDINACION DE

COMUNICACION
SOCIAL

Listado de proyectos
negativos

1 dia

Autorizacion de proyectos

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS.

Listado de proyectos para
autorizacion

1 dia

10

Publicar lista de proyectos positivos

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS,
COORDINACION DE
COMUNICACION
SOCIAL

Listado de proyectos
autorizados para
publicacion

1 dia

11

Dictaminar y hacer reserva presupuestal en el
sistema SIAREG

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS

Acta de GTE y solicitud de
afectacion presupuestal

1 hora

12

Reservar recurso

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

MPR-DGFA-DCYP-RDR-1

4 dias

13

Elaborar y firmar convenio

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS;
EL SECRETARIO Y LA
PERSONA
BENEFICIADA

Convenio

10 dias

14

Ejecutar la obra

PERSONA
BENEFICADA

90 dias

15

Recibir aviso de terminacion y supervision fisica
de la obra

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS.

Aviso de terminacion

10 dias

Elaborar y firmar Acta Entrega-Recepcion

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS Y
PERSONA
BENEFICIADA.

FO-TR-03 Acta Entrega-
Recepcioén

1 dia

Recibir documentacion comprobatoria de la
inversion realizada

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS.

Factura

1 dia

Captura de pago en el sistema SIAREG, emision
de listado

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO DE
AGUAS AGRICOLAS

Listado

1 dia

Tecnificacion del Riego con Agua Subterréanea
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No.|  Actividades @ |Responsable | Documentos _ Tiempo
. DIRECCION GENERAL g : ;
19 Entregar a la DGFyA la documentacion para DE DESARROLLO DE Oficio de liberacion y 1 dia

tramite de pago. AGUAS AGRICOLAS. listado
DIRECCION GENERAL
. DE FINANZAS Y

20 | Tramitar pago ADMINISTRACION
(DGFA)

MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 17 dias

21 Fin del procedimiento

/|
El procedimiento dura como maximo: 4 meses, 22 dias, 5 horas 30 min. / '

|
/

/./, ey

R R e AT R e \AUTERIZO,/
,

- Titular de la Subsecretaria de | T_ituia_r de¢ d\ecfetaria de
St Administracion y Eficiencia de los | Desarrollo A§§odlimentario y

04/12/2017 Recursos Naturales

Agropecuariys,del Sector Rural

Tecnificacion del Riego con Agua Subterranea
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__ Descripcion de procedimientos
Objetivo: Incrementar la eficiencia en el uso del agua Clave:
Nombre de procedimiento: Tecnificacion | agricola para contribuir con la estabilizacion de los MP-SDAYR-TRAS
del Riego con Agua Subterranea mantos acuiferos del estado, a través de la
tecnificacion del riego. i
Proveedores: SAGARPA, Direccion
o b i General de Finanzas y Administracion,
A ro‘e?lli;aeft;:;issmduaedf: 3?egg?g§§;§2ar - Clientes: Productores con agricultura Direccion General Juridica, Direccion
9 q Hei Oq bajo condiciones de riego. General de Aguas Agricolas,
g0 Fideicomiso Fondo de Fomento
Agropecuario en los Estados (FOFAE). |
Secuencial: Puntos Criticos: Suficiencia presupuestal, Clave Proceso:
30089127 condiciones de clima, condicion econémica de MP-SD
los productores. AYR-FASRP-V B
No. [ Actividades Responsable Documentos Tiempo
1 Determinar los Programas de la SAGARPA SAGARPA Prograange?;brerno 5 dias
En el Presupuesto de Egresos de la Federacion Presupuesto de Egresos :
2 (PEF), establecer la suficiencia presupuestal SRGARPA de la Federacion 5 dias
Reglas de Operacion del
Programa de Fomento a
la Agricultura de la
Elaborar las Reglas de Operaci6n y establecer Secretaria de ;
3 las prioridades de operacion de los programas. SACARPA Agricultura, Ganaderia, Sdias
Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion para el
ejercicio 2017 (
Informar a la Direccién General de Aguas b
Agricolas el presupuesto autorizado, enviar el DIRES E:SENgigEYRAL
4 presupuesto autorizado para firmar convenio al ADMINISTRACION Oficio 2 dias
\ area juridica
J (DGFA)
/
/ . ; » DIRECCION GENERAL . s - )
/ 5 Validar el Convenio de Colaboracién JURIDICA (DGJ) Procedimiento Juridico 2 dias
SAGARPA ;
6 Formalizar el convenio entre Federacion y GOBIERNO ESTATAL Colfb%r;;girgr? 3815 i 10 di
Estado. (AREAS JURIDICAS e 02
CORRESPONDIENTES)
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion derivado T
i " SAGARPA Anexo Técnico de .
7 giligglzzigg Operacion y Convenio de GOBIERNO ESTATAL Ejecucion 15 dias

Tecnificacion del Riego con Agua Subterranea

=)
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Manual de Procedimientos 2017

No.|  Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
8 Hacer reserva presupuestal DE FINANZAS Y Reserva presupuestal 2 dias
ADMINISTRACION
9 Informar a la Direccion General de Aguas DleEC(;:SENGZigE\BAL No. de reserva 1 i
Agricolas el no. de reserva presupuestal. ADMINISTRACION presupuestal
; . . DIRECCION GENERAL
10 Eg‘;‘fjg yar;gtizc:;ig?g#rj;trfgsrfae:go &l DE FINANZAS Y Acta de FOFAE 10 dias
P J pragrama; ADMINISTRACION
11 Fin del procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 57 dias

/

/

/
/
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Subsecretaria de Administracion y eficiencia de los Recursos Naturales del Sector Rural
Direccién General de Desarrollo de Aguas Agricolas. Q0371

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento:
Rehabilitacion de Obras Hidroagricolas
del Agua Superficial

Objetivo: Establecer el procedimiento
para los apoyos derivados del Programa
de Infraestructura Hidroagricola.

Clave:
MP-SDAYR-ROHAS-1

Alcance: Realizar obras de
mantenimiento de canales de riego de
los modulos de riego y reposicion de
pozos oficiales, y de las URDERALES
del Estado de Guanajuato, asi como
apoyarlos con sistemas de riego
tecnificado, para hacer mas eficiente el
uso del agua superficial y subterranea,
para que los productores agricolas
logren una mayor produccion en sus

Cliente: Usuarios de los distritos de
riego y sociedades de responsabilidad
limitada del Estado y usuarios de las
unidades de riego en el Estado, que se
beneficien con aguas superficiales.

Proveedores: Secretaria de Desarrollo

Agroalimentario y Rural, Subsecretaria |

de Administracion y Eficiencia de los
Recursos Naturales del Sector Rural,
Comision Nacional del Agua, Direccion
General de Desarrollo de Aguas
Agricolas, Comunicacion Social
SDAyR, Direccion General de Finanzas
y Administracién, Direccion General de
Planeacion, Direccion General Juridica,
FIDUCIARIO (Banco del Bajio, SF) vy

cosechas. FIDEA :
|
S ,
Secuencial: e oo Clave Proceso: '
Puntos Criticos: Suficiencia
30064204 Presupuestal MPR-SDAyR-PSCAOP-III
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo?i
|
1 Emitir oficios manifestado su determinacion de SDAYR, CONAGUA Oficio 2 dias |
aportar recursos financieros al FIDEA
Elaborar Anexos Técnicos y de Ejecucion para ]
los Componentes de “Rehabilitacion,
Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de Anexos Técnicos y de 2,
2 los Distritos de Riego” y “Rehabilitacion, SDAYR, CONAGUA Ejecucion 2 dias
Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de
los Unidades de Riego” -
Revisar Anexos Técnicos y de Ejecucion Sgﬁ%‘ggﬁ@&%@ ;\T_ ‘
3 ¢, Hay observaciones? JURIDICA DE LA Anexos Técnicos y de 5 dias 1
Si: Contintia en el No. 4 Ejecucion
No: Contintia en el No. 5 SDAYR
: ' (DGJ) _
SDAyYR, CONAGUA Y
DIRECCION GENERAL s
4 | Informar observaciones JURIDICA DE LA AR L RS TR 1 dia
/ SDAYR J
3 i (DGJ) S
// 5 Solventar observaciones SDAyYR, CONAGUA AREEGS TechigusyoR 2 dias
' Ejecucion )
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No. Actividades

Responsable

Transferir recursos al FIDEA en términos de los
Anexos Teécnicos y de Ejecucién para los
Compoenentes de “Rehabilitacion,

15 Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de
los Distritos de Riego” y “Rehabilitacion,
Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de
los Unidades de Riego”

Documentos

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Fichas de transferencia

16 Fin del procedimiento

Tiempo

2 dias

El procedimiento dura como maximo: 1 mes, 16 dias /
; /
L o
FECHA REALIZO VALIDO AUTOR{zO / |
| Titular de/la Subsecretaria de Titular de 1g &) ariade |
Administracién y Eficiencia de los | Desarrollo AJg entarioy |

04/12/2017

Recursog Naturales

Agropecuariog’ del Sector Rural

_ Ru




SUBSECRETARIA
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Y
COMPETIVIDAD
AGROALIMENTARIA



Secretaria de Desarrollo Agroalimentaric y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracion
Direccidén de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos 2017

Direccién de Innovacién Tecnoldégica Agricola

Fruticuitura (Q0170)

 Descripcion de procedimiento:

Nombre de procedimiento:
Establecimiento de parceias comerciales
ylo demosirativas con Innovaciones
Tecnolégicas

Ob_]etlvo Fomentar la introduccion y producmon de
especies fruticolas con la adopcion y aplicacion de

innovaciones tecnologicas agricolas.

Clave:
MPR-SDAYR-EPIT

Alcance: Unidades de Produccién
agroalimentarias con establecimiento de
huertos fruticolas.

Clientes: Unidades de Produccion

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccidon de Innovacion
Tecnologica Agricola, Direccion
General de Finanzas y Administracion,
Direccion General de Planeacion y
Sistemas, Unidades de Produccion,
Agentes Técnicos, empresas
proveedoras de insumos, maquinaria,
equipos, herramientas y material

vegetativo.

Secuencial: . _
30089133 Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal, Clave Proceso:
Desistimiento de 1a Unidad de Produccion MP.SDAYR-PAPPA-VIH
_ Responsable ~ Documentos | Tiempo
Diagnosticar la demanda para establecimiento | DIRECCION DE INNOVACION
1 de hygﬂos fruticolas  con  Innovaciones TECNOLOGICA AGRICOLA Diagnéstico de campo 3 dias
techologicas (DITA}
Vecar sy surcia EsiPesil | DIRECOION DE INNOVACION
2 | & Ay sule presup ' TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio 1 dia
Si: Contintta en el No. 8 (DITA
No: Continla en el No., 3 )
- L DIRECCION DE INNOVACION
3 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio 1 dia
DGFA
{DITA
o . DIRECCION DE INNOVACION .
4 Llenar formato'de justificacion y/o ajuste de TECNOLOGICA AGRICOLA Formato de ajuste de 1 dia
metas y lo envia a DGFA metas
(DATA)
, ) o DIRECCHON GENERAL DE
5 Enwgr_para firma de autorizacion de . FINANZAS Y Cicio 1 dia
movimiento presupuestal del Secretario ADMINISTRAGION (DGFA)
. . DESPACHO DEL C. : .
6 | Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE SDAYR Oficio 1 dia
DIRECCION GENERAL DE
7 | Solicitar movimiento a SFIA FINANZAS Y Oficio
ADMINISTRACION (DGFA)




Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccion General de Finanzas'y Administracion

Direccion de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos 2017

Responsable | | Docum entos | Tiempo |
-~ . o DIRECCION GENERAL DE
Recibir notificacion de la SFIA y generar el EINANZAS Y Oficio 9 horas

codigo programatico e informar a ia DITA. ADMINISTRACION (DGFA)

et S— e e U Iy e

e A T

. i mT

Elaborar convocatoria para establecimiento de DIRECCION DE INNOVACION
; TECNOLOGICA AGRICOLA Convocatoria 3 dlas
huertos fruticolas
(DITA)
[ S R — . I
?;‘garoi::&daac‘fgl”e:,,la DGPYS DIRECCION DE INNOVACION
10 | & y O ' TECNOLOGICA AGRICOLA Correo elecironico 10 min
Si: Continua en el no. 11 DITA)
No: Continua en gl no. 12 . ( o
DIRECCION GENERAL DE
14 | informar observaciones PLANEACION Y SISTEMAS Correo electrénico 10 min
(DGPYS)
[ I S e
, . DIRECCION DE INNOVACION
12 ?glventar observaciones. Continua en &l no- | " TECNOLOGICA AGRICOLA Convocatoria 1 dia
(DITA)
e I A— R [ N
publicar convocatoria para establecimiento de DIRECCION GENERAL DE Convocatoria Pagina .
p PLANEACION Y SISTEMAS 1 dia
nuertos fruticolas web SDAYR
(DGPYS)
e . DIRECCION DE INNOVACION .
Recibir §9||c1tud de apoyo de las Unidades de TECNOLOGICA AGRICOLA Anexoa | (solicitud de 15 dias
Produccion apoyo)
(DITA)
e [ R I O —
Ffﬁ‘;'sirbi‘;f\‘f‘;“cfonézgfn de solicitud IRECCION DE INNOVAGION | Documentacion
& Y ObSE : TECNOLOGICA AGRICOLA referida en Reglas de 2 dias
Si: Continua en el No,16 DITA Operacion
No: Contina en el No.18 _ ( W)_M__ operacion |
) . DIRECCION DE INNOVACION
informar observaciones a la unidad de | "yECNOLOGICA AGRICOLA Via telefonica 2 dias

produccion (DITA)

I —
Solventar observaciones

. Se solventaron las observaciones?

Si Continua en el no. 18

No: Termina el proceso

—{Note

18 | Dictaminar técnicamente la solicitud de apoyo

Documentacion
referida en Reglas de
Operacion

17

DIRECCION DE INNOVACION
TECNOLOGICA AGRICOLA
(DITA)

DIRECCION DE INNOVACION
TECNOLOGICA AGRICOLA
{DITA)

Enviar a DGSYP la dictaminacion técnica de la
solicitud de apoye

SN

DIREGCION GENERAL DE
PLANEACION Y SISTEMAS
(DGPYS)

U

et

Publicar los resultados de la dictaminacion

técnica con No. de folio SDAYR
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Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracion

Responsabl

Jocumentos.

Notificar a la unidad de produccion solicitante

DIRECCION DE INNOVACION

Anexo |} {Aviso de

21 el resultado del dictamen positivo TECNOLO%?{;\? GRICOLA notificacion) 3 dias
. . - DIRECCION DE INNOVACION
5o | Solicitar cotizaciones de las adquisiciones | 1EeNOLOGICA AGRICOLA GCorreo electionico 10 min
requeridas DITA
Solicitar firma de carta de aceptacion o
rechazo a la unidad de produccion. DIRECCION DE INNOVACION | Anexo Il {Carta de
23 | ¢Aceptacion del apoyo? TECNOLOGICA AGRICOLA Aceptacion o 1 dia
NO: Termina el proceso (D1TA) Rechazo)
Sl: Continga en el No. 24
Solicitar el comprobante de pago del
porcentaje correspondiente al apoyo
solicitado. Via correo .
24 ., Se entreg6 comprobante? UNIDAD DE PRODUCCION institucional 10 min
Si: Continua en el no. 25
No:; Termina el proceso
Capturar el formato de solicitud de reserva DIRECCION DE INNOVACION
o5 presupuesial en SIAREG y entregar a la TECNOLOGICA AGRICOLA Formato de reserva 10 min
DGFA para pago del porcentaje (DITA) presupuestal
correspondiente a SDAYR
DIRECCION GENERAL DE MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
26 | Reservar recurso y tramitar pago FINANZAS Y MPR-DGFA-DCYP-TLP-2 20 dias
ADMINISTRACION (DGFA)
DIRECCION DE INNOVACION Anexo IV (Acta
27 | Elaborar acta entrega del apoyo TECNOLOGICA AGRICOLA Ent R . 1 dia
(DITA) ntrega — Recepcion)
Recabar firma de la unidad de produccion del DIRECCION DE INNOVACION Anexo IV (Acta ’
28 TECNOLOGICA AGRICOLA ” 3 dias
acta entrega DITA) Entrega — Recepcion)
DIRECCION DE INNOVACION Anexo IV (Acta
29 | Firmar Acta Entrega-Recepcion TECNOLOGICA AGRICOLA - 1 hr
Entrega — Recepcion)
{DITA)
DIRECCION DE INNOVACION
30 | Establecer huertos fruticolas segun protocolo TECNOLOGICA AGRICOLA Archivo fotografico 10 dias
(DITA)
31 | Fin del procedimiento

Il procedimiento dura como maximo: 93 dias, 4 hr, 16 min
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Direccidn de Innovacion Tecnologica Agricola
Fruticultura (Q0170)

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Objetivo: Fomentar la divulgacién de los huertos ,
o ) B ' . Clave:
Cetebracion de Convenios de fruticolas con el objeto de potenciar el alcance del
. . o . MP-SDAYR-CCF
Fruiicultura programa mediante la celebracion de Convenios,

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccion de innovacion
Tecnologica Agricola, Direccion
General de Finanzas y Administracion,
Direccion General Juridica, Direccion
General de Pianeacion y Sistemas,
Instancias Operadoras, Municipios,
Agenies Técnicos, empresas
proveedoras de insumos, maguinaria,
equipos, herramientas y material

Clientes: Instancias operadoras
{centros e instituciones de educacion
superior, investigacion o
especializadas en el sector
agroalimentario y rural, tanto
nacionales como internacionales,
agrupaciones del sector
agrealimentario) y/o Municipios

Alcance: Unidades de Produccion
Agroalimentarias ubicadas dentro del
territoric del Estado de Guanajuato

vegetativo.
Secuencial: Clave Proceso:
300891323 Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-FTPAG-IX

Actividades .| Resy Documentos . |
e : DIRECCION DE INNOVACION -

1 Recibir solicitud de apoyo y anexo técnico de TECNOLOGICA AGRICOLA Scticitud y anexc 1 dia
las Instancias Operadoras y/o Municipios (DITA) técnico
\./arificarfgi.haylsuﬁciencia ptreliupuestal DIRECCION DE INNGVACION

2 | ¢ray suliciencia presupuestal: TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio 2 dias
Si: Continlla en ef No. 8 (DITA)

No: Contintia en el No. 3

DIRECCION DE INNOVACION

3 gg?ﬁa"dar suficiencia presupuestal a ta TECNGLOGICA AGRICOLA Oficio 1 dia
(DITA)
e . DIRECCION DE INNOVACION .
4 Lienar formatorde justificacion y/o ajuste de TECNOLOGICA AGRICOLA Formato de ajuste de 1 dia
metas y lo envia a DGFA (DITA) metas
Envi 5 d torizacion d DIRECCION GENERAL DE
5 nviar para firma de autorizacion de ' FINANZAS Y Oficio 1 dia
movimiento presupuestal del C. Secretario ADMINISTRACION (DGFA)
6 Autorizar movimiento presupuestal SE(?EE'?:I%%OD%ES!S_D%YR Oficio 1 dia

DIRECCION GENERAL DE
7 Solicitar movimiento a SFIA FINANZAS Y Cficio
ADMINISTRACION (DGFA)

[Escribir texto)]
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ctividades . Responsable Documentos. | Tiempo:
8 Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIREC{S:S;JN%%%E\EQAL DE Oficio 10 dias
cadigo programatico e informa a la DITA ADMINISTRACION (DGFA)
?[’Ecéa:)g}ﬁ;éaeﬂg;“gedne,)apoyo DIRECCION DE INNOVACION
9 Si- Contintia en el No. 11 TECNOLO((BS{Q&AGRICOLA Dictamen 1 dia
No: Contintia en el No. 10 )
DIRECCION DE INNOVACION
10 | Se noftifica y termina el proceso TECNOLOGICA AGRICOLA Notificacion 1 dia
{DITA)
- . . DIRECCION DE INNOVACION Documentacion de
11 | Solietar la documentacion a la Instancia TECNOLOGICA AGRICOLA | acuerdo aReglasde | 1 dia
P (DITA) Operacion
Revisar la documentacion
¢+ Hay observaciones en la documentacion DIRECCION DE INNOVACION Documentacion de
12 | recibida? TECNQOLOGICA AGRICOLA acuerdo a Reglas de 1 dia
Si: Continta en el No. 13 (DITA) Operacién
No: Continta en el No.15
13 Informar las observaciones al solicitante INSTANCIA OPERADORA Correo elecirénico 3 dias
. Se solventaron las cbservaciones? DIRECCION DE INNOVACION Documentacion de
14 | Si: Continia en el No. 156 TECNOLOGICA AGRICOLA acuerdo a Reglas de 1 dia
No: Termina el proceso (DITA) Operacion
. . - DIRECCION DE INNOVACION
15 Elaborar Convenio y enviar a revision a la TECNOLOGICA AGRICOLA Convenio 3 dias
DGJ
(DITA)
Revisar el convenio DIRECCION GENERAL
16 | ¢Hay observaciones? JURIDICA Convenio 2 dias
Si: Continua en ef No. 17 (DGJ
No. ContinGa en el No, 18 )
DIRECCION GENERAL
17 Informar observaciones a la DITA JURIDICA Via correo electrénico 10 min
(DGJ)
. . DIRECCION DE INNOVACION
Solventar observaciones y enviar a . .
18 | Jalidacion a DGJ. Continua en el no. 16 TECNOLO?S%’:;\GR'COLA Convenio 1 dia
DIRECCION GENERAL
19 Validar convenio JURIDICA Convenio
(DG
DIRECCION GENERAL
20 Enviar a DITA JURIDICA Convenio
(DGJ)

[Escribir texto]
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Responsable. | D« Scumentos | Tiempo |
DIRECCION DE INNOVACION
21 Recabar la firma de la Instancia Operadora TECNOLOGICA AGRICOLA Convenio 1 dia
(DITA)
DIRECCION DE INNOVACION
22 Firmar el convenio ta DiTA TECNOLOGICA AGRICOLA Convenio 2 dias
(DITA)
DIRECCION DE INNOVACION
23 | Entregar a la DGJ para rubrica TECNOLOGICA AGRICOLA Convenio 1 dia
(DITA)
DIRECCION GENERAL
24 Solicitar la firma del C. Secretaric JURIDICA Convenio 2 dias
(DGJ)
. . DESPACHOQ DEL C. . :
25 Firmar el Convenio y regresar a la DITA. SECRETARIO Convenio 1 dia
DIRECCION GENERAL DE MPR-DGFA-BCYP-RDR-1
26 | Reservar recurso y tramitar pago FINANZAS Y MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
ADMINISTRACION (DGFA)
Recibir de la instancia operadora la
documentacion para la comprobacion de los DIRECCION DE INNOVACION Entregables de .
27 TECNOLOGICA AGRICOLA , 8 dias
recursos otorgados para el desarrollo del (DITA) acuerdo al Convenio
Proyecto.
Revisar la documentacion comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Convenio.
8 ¢ Hay observaciones? D.:.Fé%%%?ge?g P[BL\%??YQCC;L?XN Documentacion 1 dia
Si: Continua en el No. 29 (DITA) comprobatoria
NO: Continlia en el No. 31
Informar observaciones a las instancias DIRECGHON DE INNOVACION
29 | operadoras TECNOLOGICA AGRICOLA Correo electrénico 2 dias
(DITA)
30 Solve;ntar las observaciones realizadas, INSTANCIA OPERADORA Documentacig’m 1 dia
Continua en el no. 28 comprobatoria
. . o DIRECCION DE INNOVACION
31 | Elaborar acta finiquito y enviar a validacion a | "1 ono1 OGICA AGRICOLA Acla Finiquito 11 dias
DGJ
(DITA)
Validar acta finiquito
; i ?
a2 ¢ Hay observaciones® DIRECCION GENERAL Acta Finiquito

Si: confinGia en el 33
No: continda en el 35

JURIDICA (DGJ)

[Escribir texto]
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No. |  Actividades Responsable | Documentos | Tiempo
. . DIRECCION GENERAL o ;
33 Se informan observaciones JURIDICA (DGJ) Acta Finiguito 2 dias
: ; DIRECCION DE INNOVACION
a4 | Solventarobservaciones. Gonfinua en elno. | “EGNOLOGICA AGRICOLA Acta Finiquito 1 dia
(DITA)
Recabar firmas del Acta Finiquito donde se
indica el cumplimiento de las obligaciones y DIRECCION DE INNOVACION
35 | compromisos asumidos por la Instancia TECNOLOGICA AGRICOLA Acta Finiquito 3 dias
Operadora dando por satisfechas las (DITA)
obligaciones.
36 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 71 dias 10 min,
. FECHA [~ REAMZO. o/ valiog
A [
Titularde la S :'ui ia para
06/11/2017 el Desarrollo l\%‘ stitividad
Agroalimg

[Escribir texto]
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Direccion de Innovacién Tecnologica Agricola
Fruticultura (Q0170}

Nombre de procedlmiénto. Aéeé'oria . 6b]e |v.6‘:”P.rbpo'r¢'i6‘hé'r' asesoria técnic'a'y Clave:
técnica a unidades de produccion capacitacion para el manejo de huertas fruticolas con
fruticolas. ta implementacion de innovaciones tecnologicas MPR-SDAYR-DITF-1.3

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccidn de innovacion

Alcance: Unidades de produccién Tecnoldgica Agricola, Direccion
agroalimentarias atendidas en [a Clientes: Unidades de Produccién e Generai de Finanzas y Administracion,
reconversion a huertos fruticolas con la instituciones académicas y de Direcciéon General Juridica, Direccion
implementacién de innovaciones investigacidn General de Planeacion y Sistemas,
tecnologicas. Direccion de Recursos Humanos,

Instituciones academicas y de
investigacion, Agente Tecnico.

Secuencial:
30089133 Puntes Criticos: Insuficiencia Presupuestat Clave Proceso:
Contratacion de personal de asistencia técnica MP-SDAYR-FASPR-V
\ctividades | Responsable Documentos - | Tiempo
DIRECCION DE INNOVACION
3 Diagnosticar demanda de asesoria técnica TECNOLOGICA AGRICOLA Diagnostico 5 dias
(DITA)
Verificar Suficiencia Presupuestal DIRECCION DE INNOVACION
) ¢ Hay suficiencia presupuestal? TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio 1 dia
Si: Contintia en el No. 11 (DITA)
No: Continta en el No. 3
Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DIRECCION DE INNOVACION
apresup TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio
3 DGFA (DITA)

S
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Responsable Documentos - | Tiempo
C . DIRECCION DE INNOVACION .
Lienar formato de Justtflc':acmn y/o ajuste de TECNOLOGICA AGRICOLA Formate de ajuste de 1 dia
4 metas y lo envia a DGFA metas
(DITA)
; i DIRECCION GENERAL DE
; Eﬁr;:frlpa:a firma de aft?réze?%oréde . FINANZAS Y Oficio 1 dia
miento presupuestal det C. Secretario ADMINISTRACION (DGFA)
DESPACHO BEL C. -
) - 1 di
5 Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE SDAYR Oficio dia
DIRECCION GENERAL DE
7 Solicitar movimiento a la SFIA FINANZAS Y Oficio 10 dias
ADMINISTRACION (DGFA)
Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIRECCION GENERAL DE . )
8 bdigo pregramatico e informa a la DITA FINANZAS ¥ Notificacion 2 horas
codigo prog ' ADMINISTRACION (DGEA)
o Ajustar plan de trabajo y presupuesto DIRECCION DE INNOVACION Plan de trabajo 1 dia
TECNOLOGICA AGRICOLA
{DITA)
Enviar plan de trabajo y presupuesto a DIRECCION DE INNOVACION . .
10 | Recursos Humanos TECNOLOGICA AGRICOLA (DITA) Plan de trabajo 2 dias
Solicitar la contratacion d | DIRECCION DE INNOVACION Via correc oficial 1 di
11 olict aclon de persona TECNOLOGICA AGRICOLA (DITA) la
Designar areas de trabajo y Lista de Unidades de
12 | responsabilidades del agente técnico COORDINADOR DEL Produccion por 3 dias
rofesional PROGRAMA FRUTICOLA Municipio y area
P geografica.
- AUXILIAR TECNICO - .
13 | Elaborar propuesta economica FRUTICOLA Oficio 1 dia
Validar propuesta econtdmica
14 i Hay observaciones? COORDINADOR DEL Propuesta econémi
8I: Continta en el No. 15 PROGRAMA FRUTICOLA P 8
NO: Contintla en el No. 17
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COORDINADOR DEL.

15 Informar observaciones al auxiliar técnico PROGRAMA FRUTICOLA Correo electrdnico 1 dia
Solventar observaciones. Continua en el AUXILIAR TECNICO - .
16 no. 14 FRUTICOLA Propuesta economica 1 dia
Proporcionar asistencia técnica y . .
’ . AUXILIAR TECNICO Formato de asistencia .
17 | recomendaciones a unidades de FRUTICOLA tecnica 30 dias

preduccion asignadas

Elaborar reporte mensual de actividades AUXILIAR TECNICO

18 realizadas FRUTICOLA Reporte mensual 1 dia
Revisar reporte mensual
i Hay observaciones? COORDINADOR DEL .
19| Sk Continua en el No. 20 PROGRAMA FRUTICOLA Reporte mensual 2 dias
NQ: Continga en el No. 22
Informar las observaciones al auxiliar COORDINADOR BEL - .
20 1 jecnico PROGRAMA FRUTICOLA Correo electronico 1 dia
Solventar observaciones., Continua en el AUXILIAR TECNICO .
21 no. 19 FRUTICOLA Reporte mensual 1 dia
) COORDINADOR DEL
22 | Firmar el reporte mensual PROGRAMA FRUTICOLA Reporte mensual 2 hr
_ ) COORDINADOR DEL
23 | Enviar informe mensual a firma de la DITA PROGRAMA FRUTICOLA Reporte mensual 1 hr
. o . . DIRECCION DE INNOVACION
24 Enviar autorizacion de pago a Direccion De TECNOLOGICA AGRICOLA Oficio 1 he

Recursos Humanos (DRH) (DITA)

Fin del procedimiento .

El procedimicento dura como maximo: 66 dias, 4 hrs.
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Direccion de Sanidad Vegetal
Atencion a la Contmgenma de la presencia de la plaga del pulg6n amarillo del sorgo. Q1589. Convenios.

Descripcion de procedlmlentos
Objetivo: Fortalecer las acciones para el control de
Nombre de procedimiento: Convenios de impfr?arﬁ;%a:c)ésgrﬁ{geg:gfégtggg?tsgfeiggr ol Clave:
Sanidad s Incenidad Vegstal. alcance del programa mediante la celebracién de MP-SDARFON-1.2
Convenios.
Clientes: Instituciones de educacion
superior, asociaciones de productores Proveedores: Despacho del C.
y organismos auxiliares de Sanidad Secretario, Direccion Sanidad Vegetal,
Vegetal, Centros de Investigacion o Direccion General de Finanzas y
Alcance: Unidades de Produccion especializadas en el sector Administracion, Direccion General
agroalimentario y rural, tanto Juridica, Direccion General de
nacionales como internacionales, Planeacion y Sistemas, Instancias
agrupaciones del sector Operadoras, Agentes Técnicos.
agroalimentario y/o Municipios. 1
Secuencial: " Piuntos Crifcicos:d . | o o
iesgos por plagas y enfermedades en los ave Proceso:
30089156 cultivos, MP-SDAYR-RCF-XIII
L Insuficiencia Presupuestal
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION DE
1 Realizar la planeacién anual del programa. SANIDAD VEGETAL Programa de Trabajo 3 dias
(DSV) |
Programas de Trabajo
dentificar las necesidades actuales en materia DIRECCION DE autorizados en
2 | de sanidad vegetal que no se encuentren dentro | SANIDAD VEGETAL TR sl R 2 dias
de los Programas de Trabajo en concurrencia. (DSV)
estatus de las plagas en el
Estado. -
Determinar puntos criticos. .
¢ Se tienen ;F)juntos criticos en materia de o Programgs ey Thatkiatio
Sanidad Vegetal en el cultivo? RIRELGION DS autonzadoslen
: S SANIDAD VEGETAL concurrencia.
3 Si: Contintia en el No. 4. . 2 dias
: i (DSV) Evaluacion actual del
No: Continuar con las actividades de control y i | | |
monitoreo planteadas en el programa. Termina SetAluEde 8% plagas BT
e i Estado.
el procedimiento.
Supervisiones en campo,
DIRECCION DE emitir diagnéstico para
4 Identificar el problema de origen en materia de SANIDAD VEGETAL elaborar reporte semanal 3 dias
sanidad vegetal que afecta al cultivo. (DSV) al C. Secretario via correo
electrénico.
DIRECCION DE Plan y/o programa de
Desarrollar un plan y/o programa de trabajo SANIDAD VEGETAL traba'oyes F:aci%’co ——
5 especifico para el control y/o erradicacion de (DSV) contrcil /o%rradicaﬁién d 2 dias
puntos criticos. SUBSECRETARIO y ot
PDCA puntos criticos.
A

[Escribir texto]
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No. _ Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Verificar si se cuenta con suficiencia
presupuestal. DIRECCION DE
6 ¢Hay suficiencia presupuestal? SANIDAD VEGETAL Documento R3 en SIAREG | 10 minutos
Si: Contintia en el No. 16 (DSV)
No: Continua en el No. 7 -
DIRECCION DE
7 Pedir autorizacion al Subsecretario para solicitar SANIDAD VEGETAL 10 Eiliites
a la DGFyA dar suficiencia presupuestal (DSV)
SUBSECRETARIA |
Autorizar la solicitud de suficiencia PARAEL
: 5 . DESARROLLO Y .
8 presupuestaria para la atencion en materia de COMPETITIVIDAD 10 minutos
sanidad vegetal en los cultivos afectados
: AGROALIMENTARIA
(SDCA) s
DIRECCION DE
9 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA. SANIDAD VEGETAL OFICIO - DSV 10 minutos
(DSV)
P s , DIRECCION DE ,
10 Llenar formato'de justificacion y/o ajuste de SANIDAD VEGETAL Formato de ajuste de 2 dia
metas y lo envia a DGFA. (DSV) metas
DIRECCION GENERAL 1sim
11 Enviar para firma de autorizacién de movimiento DE FINANZAS Y _Autorizacién de
presupuestal del Secretario. ADMINISTRACION Movimiento presupuestal
(DGFA) |
DESPACHO DEL C.
12 Autorizar movimiento presupuestal, SECRETARIO DE Autorizacion Firmada 1 dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y : o
13 | Solicitar movimiento a SFIA | ADMINISTRACION Oﬂ"",’wde.so.“"'t“d del 10 dias
ovimiento
(DGFA)
e DIRECCION GENERAL
Recibir notificacion de la SFIA y generar el ; .
14 o) S ; DE FINANZAS Y Notificacion 2 horas
codigo programatico e informa a la DSV. ADMINISTRACION
(DGFA) i
DIRECCION DE
15 Realizar Captura en el SED y SIAREG SANIDAD VEGETAL | Captura en Sistema 10 min
(DSV)
Convocar a instituciones de educacion superior, DIRECCION DE
asociaciones de productores y/u organismos SANIDAD VEGETAL e )
16 auxiliares de Sanidad Vegetal para dar a (DSV) NS [Py l.dlo
conocer la estrategia de trabajo. J
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No. ~ Actividades Responsable Documentos Tiempo
Instituciones de
educacion superior,
17 Acep?ar la participacion en la estrategia de asociaciones de Via coiras claetréiico 5 dias
trabajo. productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal.
Instituciones de
educacion superior,
Acordar la participacion mediante convenio para a;?géau‘zfonr: 36
18 ge;atlléiralis acciones requeridas por el programa organismos auxiiiares Minuta 20 minutos
IR de Sanidad Vegetal -
Direccion de Sanidad
Vegetal (DSV).
DIRECCION DE Documentacion de
19 Solicitar la documentacion requerida para SANIDAD VEGETAL : 1 dia
: . acuerdo al Convenio
realizar el convenio. (DSV)
Revisar la documentacion
lf',&:‘}-(lj.lbygdoaboser\.'amones en la documentacion DIRECCION DE
20 . AR SANIDAD VEGETAL 2 dias
Si: Contintia en el No. 21 (DSV)
No: Contintia en el No.22
DIRECCION DE
21 Informar observaciones SANIDAD VEGETAL Via correo electrénico
(DSV)
Solventar observaciones Instituciones de
Si: Contintia en el No. 23 ed“"a‘?'o'.‘ SURBICL, Documentacion de ;
22 . ; asociaciones de : 2 dias
No: Se termina el proceso. acuerdo al Convenio
productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
Elaborar Convenio de colaboracion, DIRECCION DE
23 participacion o concertacion (segln sea el SANIDAD VEGETAL Convenio 3 dias
caso). (DSV)
Enviar borrador de convenio a la Direccion DIRECCION DE
24 i oy SANIDAD VEGETAL Via correo electronico 10 minutos
General Juridica para su revision. (DSV)
Rg;'s'ggsiiggg‘fefgg DIRECCION GENERAL
25 % ¥ Ouas X JURIDICA Via correo electronico 1-2 dias
Si: Contintia en el No.26 (DGJ)
No: Continta en el No. 28
Informar las observaciones via correo DIRECCION GENERAL
26 - JURIDICA Via correo electronico 10 minutos
electrénico ala DSV (DGJ)

| Escribir texto]
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No. [ ~ Actividades Responsable Documentos Tiempo
B o s DRECCION DE
27 b : DOFGUITeD: SANIDAD VEGETAL Convenio 1-2 dias
electronico el convenio con las observaciones (DSV)
solventadas. Continua en el no. 25
Validar el convenio por Juridico e informar a la DIRECCION GENERAL
28 JURIDICA Via correo electronico 1 dia
Dsv
(DGY)
Imprimir Convenio, rubricar y firmar por parte DIRECCION DE
29 prir | Y P SANIDAD VEGETAL Convenio 1 hora
del Director de Sanidad Vegetal.
(DSV)
o i e DIRECCION DE
30 L - ; SANIDAD VEGETAL Convenio 1 dia
productores y organismos auxiliares de Sanidad
(DSV)
Vegetal.
Instituciones de
Rubricar, firmar el Convenio y Entregar el e(;i%i?;%?oﬁézeggr'
31 documento firmado a la Direccion de Sanidad Convenio 1-2 dias
productores y
Vegetal. 2 i
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal )
DIRECCION DE
32 Solicitar la firma del C. Secretario SANIDAD VEGETAL Convenio 1 dia
(DSV)
: . DESPACHO DEL C. : ,
33 Firmar el Convenio SECRETARIO Convenio 1 -2 dias
Entregar el convenio con la firma del C. DESPACHO DEL C. ; :
34 | Secretario a la Direccion de Sanidad Vegetal. SECRETARIO Ganyenie 1
Instituciones de )
educacion superior,
35 Emitir fgctura con el monto acordado en el asociaciones de Comprobante fiscal i i
convenio productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
” DIRECCION DE - .
Llenar el formato de solicitud de reserva Solicitud de Afectacion ;
e presupuestal en SIAREG SANlDQ‘gS\(/E)GETAL Presupuestal 10 minuios
Lﬁfs?ds;::tzergirgﬁ lgeszﬁec?ttsgigg reserva DIRECCION DE
37 : : : . SANIDAD VEGETAL Afectacion Presupuestal 1 hora
presupuestaria, copia del convenio, copia de la
. . (DSV)
factura y copia del programa de trabajo.
N

[ Escribir texto]
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Entregar la solicitud de afectacion DIRECCION DE
38 presupuestaria con su respectivo expediente a SANIDAD VEGETAL 15 minutos
la DGFA. (DSV)
DIRECCION GENERAL T — -
. DE FINANZAS Y i ) h=0hy ;
MPR-DGFA-DCYP-TDP-2
39 Reservar recurso y tramitar pago ADMINISTRACION 20 dias
(DGFA)
Recibir de las Instituciones de educacion
superior, asociaciones de productores y/o
organismos auxiliares de Sanidad Vegetal la DIRECCION DE Entregables de acuerdo al )
40 - e SANIDAD VEGETAL X 1 dia
documentacion para la comprobacién de los Convenio
(DSV)
recursos otorgados para el desarrollo del
Proyecto.
Revisar la documentacion comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Convenio.
41 ¢ Hay observaciones? S A?Jﬁji%c\lgégf AL Entregables de acuerdo al 15 - 30
Si: Contintia en el No. 42 (DSV) Convenio dias
No: Contintia en el No. 44
Informar observaciones a las Instituciones de
. ) 2 DIRECCION DE
4p | educacion  superior, ~ asociaciones  de |  gaNiBAD VEGETAL Via correo electrénico 1 dia
productores y/o organismos auxiliares de (DSV)
Sanidad Vegetal
Solventar las observaciones realizadas
43 ¢ Se solventaron las observaciones? INSTANCIA Entregabéii:ieen?ocuerdo al 5-10 dias
Sl: Contintia en el No. 44 OPERADORA
NO: Continua en el No. 41
DIRECCION DE
44 Elaborar acta finiquito SANIDAD VEGETAL Acta Finiquito 1-2 dias
(DSV)
Enviar a validacion a DGJ y CTRC el acta DIRECCION DE
45 finiquito. SANIDAD VEGETAL Acta Finiquito 1 dia
(DSV)
DIRECCION GENERAL
Revisar el acta finiquito JURIDICA (DGJ)
¢+ Se valido el acta finiquito? COORDINACION DE L )
46| Si: Continua en el 48 TRANSPARENCIA Y ARE FimdID Lot
No: Contintia en el 49 RENDICION DE
CUENTAS -
47 Sc?rrzggig?\an ebservaciones @ fa DSV para su DIRECCION GENERAL Acta Finiquito 1 dia
: JURIDICA (DGJ) 4
DIRECCION DE
48 Solventar observaciones. Continua en el no. 46 SANlDl?gS\CE)GETAL Acta Finiquito

[Escribir texto]
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Sspretaria ds Desarrolis -

Pt

No. ~ Actividades | Responsable Documentos Tiempo
cumalimento - g6 Jas  obligaciones . y | o DIRECCIONDE
49 compromisos asumidos por la Instancia (DSV) Acta Finiquito 2 dias
Operadora dando por satisfechas las
obligaciones ]
Inaiiidones daedicacion sipafior ( DIRECCIONDE,
50 asociaciones de productores y organismos (DSV) Acta Finiquito 15 min.
auxiliares de Sanidad Vegetal
Instituciones de B
educacion superior,
asociaciones de
51 Firmar el acta finiquito y enviar a la DSV. productores y Acta Finiquito 2 dias
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
DIRECCION DE ’
Entregar el acta finiquito para firma del C. SANIDAD VEGETAL 5o :
52 Secratari (DSV) Acta Finiquito 15 min
53 Firmar el acta finiquito EL C. SECRETARIO Acta Finiquito 1 dia
L DESPACHO DEL R ;
54 Entregar el acta finiquito a la DSV. SECRETARIO Acta Finiquito 1 dia
DIRECCION DE )
55 Integrar el expediente y resguardar la SANIDAD VEGETAL EXPEDIENTE 1di
informacion (DSV) INTEGRADO 2
56 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 4 meses, 5 dias, 6 horas, 25 minutos.
I procedimiento dura como minimo: 3 meses, 9 dias, 6 horas, 25 minutos.
FECHA REALIZO yAbdo | N\AUNwiZo
; Titular d cretaria de
Titular de la $u : : :
04/12/2017 el Desarroll = 1 omca imentarloy
Agroa
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Direccion de Sanidad Vegetal
Sanidad e Inocuidad Vegetal. Q0155. Convenios.

Descripcion de procedimientos
Objetivo: Fortalecer las acciones para el control de
Nombre de procedimiento: Convenios de ; Ias plagas y epfeli’medadtlasE ﬂttoganltarlfs d'e | Clave:
Sanidad e Inocuidad Vegetal. 'mporiancia economica en s stado y polenaiar ¢ MP-SDAYR-PSV-1.2
alcance del programa mediante la celebracion de
Convenios.
Clientes: Instituciones de educacion
superior, asociaciones de productores Proveedores: Despacho del C.
y organismos auxiliares de Sanidad Secretario, Direccion Sanidad Vegetal,
Vegetal, Centros de Investigacion o Direccion General de Finanzas y
Alcance: Unidades de Produccion especializadas en el sector Administracion, Direccion General
agroalimentario y rural, tanto Juridica, Direccion General de
nacionales como internacionales, Planeacion y Sistemas, Instancias
agrupaciones del sector Operadoras, Agentes Técnicos.
agroalimentario y/o Municipios.
Secuenclal: _ Puntos Criticos:
30089156 Riesgos por plagas y enfermedades en los Clave Proceso:
cultivos. MP-SDAYR-RCF-XIII
Insuficiencia Presupuestal .
No: [ i Actividades | Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION DE
1 Realizar la planeacion anual del programa. SANIDAD VEGETAL Programa de Trabajo 3 dias
(DSV)
Programas de Trabajo
Identificar las necesidades actuales en materia DIRECCION DE autorrzadoslen
2 | de sanidad vegetal que no se encuentren dentro | SANIDAD VEGETAL Evaﬁf’a”cciéugzgi'gl ddi 2 dias
de los Programas de Trabajo en concurrencia. (DSV)
estatus de las plagas en el
Estado. -
Determinar puntos cr'it_icos. . Programas de Trabajo
gSEI tienen puntos crltlcos_en materia de DIRECCION DE I
anidad Vegetal en el cultivo? SANIDAD VEGETAL :
= oy concurrencia. ;
3 Si: Contintia en el No. 4. (DSV) e 2 dias
No: Continuar con las actividades de control y fatus s | |
monitoreo planteadas en el programa. Termina SelElis e s plges s
el procedimiento. Edtana.
Supervisiones en campo,
DIRECCION DE emitir diagnostico para
4 Identificar el problema de origen en materia de SANIDAD VEGETAL elaborar reporte semanal % a8
sanidad vegetal que afecta al cultivo. (DSV) al C. Secretario via correo
electrénico.
DIRECCION DE Plan y/o programa de
Desarrollar un plan y/o programa de trabajo SANIDAD VEGETAL fFabist ye P % |
5 especifico para el control y/o erradicacion de (DSV) J:) ',SPEC’ (';.30 HEaLe 2 dias
puntos criticos. SUBSECRETARIO ganirel ye efl e aacian de
PDCA puntos criticos.
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conocer la estrategia de trabajo.

No. | ~ Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Verificar si se cuenta con suficiencia
presupuestal. DIRECCION DE
6 ¢ Hay suficiencia presupuestal? SANIDAD VEGETAL Documento R3 en SIAREG | 10 minutos
Si: Contintia en el No. 16 (DSV)
No: Continda en el No. 7 |
DIRECCION DE
7 Pedir autorizacion al Subsecretario para solicitar SANIDAD VEGETAL 10rinutes
a la DGFyA dar suficiencia presupuestal (DSV)
SUBSECRETARIA
Autorizar la solicitud de suficiencia Rt
) .. } DESARROLLO Y ;
8 presupuestaria para la atencion en materia de 10 minutos
sanidad vegetal en los cultivos afectados COMPETITIVIDAD
g : AGROALIMENTARIA
(SDCA) B
DIRECCION DE
9 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA. SANIDAD VEGETAL OFICIO - DSV 10 minutos
(DSV)
L, . DIRECCION DE .
10 Llenar formato'de justificacién y/o ajuste de SANIDAD VEGETAL Formato de ajuste de 2 dia
metas y lo envia a DGFA. (DSV) metas
DIRECCION GENERAL 1idis
11 Enviar para firma de autorizacidon de movimiento DE FINANZAS Y Autorizacion de
presupuestal del Secretario. ADMINISTRACION Movimiento presupuestal
(DGFA)
DESPACHO DEL C.
12 Autorizar movimiento presupuestal. SECRETARIO DE Autorizacién Firmada 1 dia
SDAyYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y e s
13 | Solicitar movimiento a SFIA . ADMINISTRACION Qliciodesoliziig el 10 dias
Movimiento
(DGFA)
- . - DIRECCION GENERAL
1 | Seclirmofieacinicela Bl o pieciars DE FINANZAS Y Notificacion 2 horas
g pied : ADMINISTRACION
(DGFA)
DIRECCION DE
16 | Realizar Captura en el SED y SIAREG SANlD/?SS\(/EGETAL Captura en Sistema 10 min
)
Convocar a instituciones de educacion superior, DIRECCION DE
asociaciones de productores y/u organismos SANIDAD VEGETAL 2 i ;
18 auxiliares de Sanidad Vegetal para dar a (DSV) SRS 1418

[Escribir texto]
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Instituciones de
educacion superior,
17 Acep;ar la participacion en la estrategia de asociaciones de T m—— - 2 dias
trabajo. productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal. |
Instituciones de
educacion superior,
e, . . asociaciones de
Acordar la participacion mediante convenio para
18 realizar las acciones requeridas por el programa pr.oductores‘y Minuta 20 minutos
detrabaio organismos auxiliares
10 de Sanidad Vegetal -
Direccién de Sanidad
Vegetal (DSV).
DIRECCION DE Documentacion de
19 Solicitar la documentacion requerida para SANIDAD VEGETAL . 1 dia
) : acuerdo al Convenio
realizar el convenio. (DSV)
Revisar la documentacién
;;el-cl:.iagidoab’)s.ervamones en la documentacion DIRECCION DE
20 Si: Contintia en el No. 21 SAN]DP(‘SS\QE)GETAL 2 dias
No: Continta en el No.22
DIRECCION DE
21 Informar observaciones SANIDAD VEGETAL Via correo electronico
(DSV)
; Instituciones de
Solventar observaciones . )
22 Si: Contintia en el No. 23 eii%i?;%?oiizeé:r‘ Documentacién de 5 di
No: Se termina el proceso. acuerdo al Convenio as
productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
Elaborar Convenio de colaboracion, DIRECCION DE
23 participacién o concertacion (segun sea el SANIDAD VEGETAL Convenio 3 dias
caso). (DSV)
Enviar borrador de convenio a la Direccion DIRECCION DE
24 s el SANIDAD VEGETAL Via correo electronico 10 minutos
General Juridica para su revision.
(DSV)
Bﬁ‘é'sfﬂs‘li',giﬁi?«? DIRECCION GENERAL
95 | 18y Obs8 ' JURIDICA Via correo electrénico 1-2 dias
Si: Continua en el No.26 (DGJ)
No: Continua en el No. 28 -
Informar las observaciones via correo DIRECCION GENERAL
26 e JURIDICA Via correo electronico 10 minutos
electrénico ala DSV (DGJ)

| Escribir texto]
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No. ~ Actividades Responsable | Documentos Tiempo
e i DIRECCION DE |
27 - : : SANIDAD VEGETAL Convenio 1 -2 dias
electrénico el convenio con las observaciones (DSV)
solventadas. Continua en el no. 25
. . . . DIRECCION GENERAL
08 Validar el convenio por Juridico e informar a la JURIDICA Via correo electronico 1 dia
DSV
(DGJ)
Imprimir Convenio, rubricar y firmar por parte DIRECCION DE .
29 ) s SANIDAD VEGETAL Convenio 1 hora
del Director de Sanidad Vegetal.
(DSV)
Soucncitn superion, asodaciones de. DIRECCION DE
30 v o : SANIDAD VEGETAL Convenio 1 dia
productores y organismos auxiliares de Sanidad
v (DSV)
egetal.
Instituciones de
Rubricar, firmar el Convenio y Entregar el eil;%i?;%?ozlézeggr’
31 documento firmado a la Direccién de Sanidad e — Convenio 1-2 dias
Vegetal. pe Y
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
DIRECCION DE
32 Solicitar la firma del C. Secretario SANIDAD VEGETAL Convenio 1 dia
(DSV)
DESPACHO DEL C. ; ;
33 Firmar el Convenio SECRE'(I?ARIO Convenio 1 -2 dias
Entregar el convenio con la firma del C. DESPACHO DEL C. . .
34 | Secretario a la Direccion de Sanidad Vegetal. SECRETARIO Camvang 1dia
Instituciones de
educacion superior,
Emitir factura con el monto acordado en el asociaciones de ' .
35 SIS productores y Comprobante fiscal 1 dia
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal -
. DIRECCION DE - .
Llenar el formato de solicitud de reserva Solicitud de Afectacion .
% presupuestal en SIAREG SANIDAD VEGETAL Presupuestal TRminkag
(DSV)
Integrar expediente de afectacion
: o DIRECCION DE
presupuestaria con la solicitud de reserva .
37 presupuestaria, copia del convenio, copia de Ia SANID/?SS\(/E)GETAL Afectacién Presupuestal 1 hora
factura y copia del programa de trabajo.
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No. ~ Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Entregar la solicitud de afectacion DIRECCION DE
38 presupuestaria con su respectivo expediente a SANIDAD VEGETAL 15 minutos
la DGFA. (DSV)
DIRECCION GENERAL MPR.DGFA.DCYP-RDR.1
: DE FINANZAS Y MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 ias
39 Reservar recurso y tramitar pago ADMINISTRACION 20 dias
(DGFA)
Recibir de las Instituciones de educacion
superior, asociaciones de productores y/o
40 organismos auxiliares de Sanidad Vegetal la SA[?\JIFDE\%C\l/%IéE'FAL Entregables de acuerdo al 1 dia
documentacion para la comprobacién de los Convenio
(DSV)
recursos otorgados para el desarrollo del
Proyecto. -
Revisar la documentacion comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Convenio.
41 ¢ Hay observaciones? s A?\}EEIJ\%C\II%B(;EEAL Entregables de acuerdo al 16 - 30
Si: Contintia en el No. 42 (DSV Convenio dias
No: Contintia en el No. 44 )
Informar observaciones a las Instituciones de
i : e DIRECCION DE
42 educacion superior,  asociaciones de SANIDAD VEGETAL Via correo electronico 1 dia
productores y/o organismos auxiliares de
1 (DSV)
Sanidad Vegetal
Solventar las observaciones realizadas
43 ¢ Se solventaron las observaciones? INSTANCIA Entregab(l;i\?;n?ocuerdo al 5-10 dias
Sl: Continta en el No. 44 OPERADORA
NO: Contintia en el No. 41 S
DIRECCION DE
44 Elaborar acta finiquito SANIDAD VEGETAL Acta Finiquito 1-2 dias
(DSV)
Enviar a validacién a DGJ y CTRC el acta DIRECCION DE
45 finiquito. SANIDAD VEGETAL Acta Finiquito 1 dia
(DSV)
DIRECCION GENERAL
Revisar el acta finiquito JURIDICA (DGJ)
& Se valido el acta finiquito? COORDINACION DE T )
46 | Si: Continta en el 48 TRANSPARENCIA Y Aeta:Finiguito 1-2 dias
No: Contintia en el 49 RENDICION DE
CUENTAS
Se informan observaciones a la DSV para su
] DIRECCION GENERAL L .
47 correccion. JURIDICA (DGJ) Acta Finiquito 1 dia
DIRECCION DE
48 Solventar observaciones. Continua en el no. 46 SANID/—?EJS\CE)GETAL Acta Finiquito
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No. |  Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Flrmaf t_el Acta Finiquito dondel se indica el DIRECCION DE
cumplimiento  de las  obligaciones vy SANIDAD VEGETAL
49 compromisos asumidos por la Instancia (DSV) Acta Finiquito 2 dias
Operadora dando por satisfechas las
obligaciones
Pttt b DIRECCION DE
S E SANIDAD VEGETAL S .
asociaciones de productores y organismos Acta Finiquito 15 min.
50 = : (DSV)
auxiliares de Sanidad Vegetal
Instituciones de N
educacion superior,
asociaciones de
51 Firmar el acta finiquito y enviar a la DSV. productores y Acta Finiquito 2 dias
organismos auxiliares
de Sanidad Vegetal
DIRECCION DE
Entregar el acta finiquito para firma del C. SANIDAD VEGETAL s ;
52 STt (DSV) Acta Finiquito 15 min
53 Firmar el acta finiquito EL C. SECRETARIO Acta Finiquito 1 dia
54 Entregar el acta finiquito a la DSV. DESEQE?/?R?(I)EL Acta Finiquito 1 dia
DIRECCION DE
55 Integrar el expediente y resguardar la SANIDAD VEGETAL EXPEDIENTE 1 dia
informacion (DSV) INTEGRADO
56 Fin del procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 4 meses, 5 dias, 6 horas, 25 minutos.
El procedimiento dura como minimo: 3 meses, 9 dias, 6 horas, 25 minutos.

FECHA

REALIZO

04/12/2017
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Guanajuato Zona Premium Agricola de México. Q1678.
Concurrencia sanidades.

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Objetivo: Contribuir a promover mayor certidumbre
Programa de Sanidad e Inocuidad en la actividad agroalimentaria mediante mecanismos Blavs
Agroalimentaria de administracion de riesgos mediante la IVIP~SDAYR—I£’SV—1 1
conservacion y mejora de los estatus sanitarios, en las ‘
zonas o regiones donde se previenen y combaten
plagas y enfermedades que afectan a la agricultura. -
Alcance: Clientes: Proveedores:
Unidades de produccion en el estado de Direccion General de Sanidad Vegetal | Direccion General de Sanidad Vegetal
Guanajuato (SENASICA). (SENASICA).
Programa de Sanidad Vegetal de la Programa de Sanidad Vegetal de la
SAGARPA. SAGARPA.
Instancia Ejecutora; Organismos Organismo Auxiliar (CESAVEG)
Auxiliares: CESAVEG. Entidades Federativas: SAGARPA y
Entidades Federativas: SAGARPA y SDAyR.
SDAYR. Comité Técnico de Sanidad e
Comité Técnico de Sanidad e Inocuidad Agropecuaria.
Inocuidad Agropecuaria.

Secuencial: Puntos Criticos: Ol PG CaEE:
30089156 Riesgos fitosanitarios en agricultura MP-SDAYR-RCF-XII|
Insuficiencia Presupuestal
No 2 : Actividades Responsable | Documentos Tiempo
1 Determinar los Programas de la Secretaria SAGARPA Reglas de Operacion 5 dias

Establecer la suficiencia presupuestal conforme
al Presupuesto de Egresos de la Federacion ; Presupuesto de Egresos )
(PEF), Secretaria (SAGARPA) B [ EadErEisn 5 dias

Reglas de Operacion del
Programa de Sanidad e
Inocuidad Agroalimentaria

Elaborar las Reglas de Operacion y establecer de la Secretaria de

3 las prioridades de operacion para el Programa SENASICA . ; 5 dias
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria ggrlcultura, Ganaderia,
esarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion para el
ejercicio 2017. -
SAGARPA
4 Formalizar el convenio entre Federacion y SENASICA Convenio de Colaboracion 10 dias
Estado, las areas juridicas de las instancias. GOBIERNO ESTATAL 2015 -2018
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion de SAGARPA
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria derivado Anexo Técnico de )
5 de Reglas de Operacion y Convenio de SENASICA Ejecucion 14 diag
GOBIERNO ESTATAL )

Colaboracion.
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No. | ~ Actividades Responsable Documentos Tiempo
Enviar a validacion el Anexo Técnico de
Ejecucion a oficina central de SENASICA -
6 | ;Hay observaciones? SAGARPA-SENASICA A"e’é‘?ezi‘é‘i‘;o de 2 dias
Si: contintia en el nimero 7. ]
No: continGia en el nimero 9.
7 | Informar observaciones SAGARPA-SENASICA ARERD Tachics de 3 dias
© Ejecucion
SAGARPA -
8 Solventar observaciones. Continua en el no. 6 SENASICA Ane?;ﬁg?&ﬁo de 3 dias
GOBIERNO ESTATAL J
SAGARPA g
9 Firmar el Anexo Técnico de Ejecucion SENASICA Anex;;ii?{.ﬁo de 5 dias
GOBIERNO ESTATAL )
INSTANCIA
Elaborar Programas de Trabajo por Eéi%ﬂ;%y\ Programas de Trabajo en
10 componente conforme a Anexo Técnico SENASICA materia de Sanidad e 10 dias
vigentes GOBIERNO ESTATAL Inocuidad Agrealimentaria
Enviar a validar el Programa de Trabajo a las
Séﬁegélﬁgesslg:nerales de las oficinas centrales Programas de Trabajo en
11 ;Hay observac.iones’-’ Instancia Ejecutora materia de Sanidad e 5 dias
Si: continua en el numero 12. Inagyidad Harealimertana
No: contintia en el numero 14. )
Programas de Trabajo en
12 Informar observaciones SENASICA materia de Sanidad e 5 dias
Inocuidad Agroalimentaria
Solventar las observaciones. Continua en el no Instancia Ejecutora Programas de Trabajoren
13 11 ‘ ' materia de Sanidad e 2 dias
Inocuidad Agroalimentaria
Iniciar operaciones e implementar acciones nstarela Elsator Vi ia
14 conforme a los Programas de Trabajo. Lol oo Programa de trabajo e?r?t?acl
. DIRECCION DE Solicitud de reserva ;
16 Realizar la reserva presupuestal en SIAREG SANIDAD VEGETAL presupuestal 1 dia
Entregar el expediente de reserva presupuestal DIRECCION DE Reservaorn]c;glsoupuestal
16 con la ls’ollcntud y copia del Anexo Técnico de SANIDAD VEGETAL ATie%s TEEnieo de 1 dia
Ejecucién a la DGFA. Ei 3!
jecucion
DIRECCION GENERAL
17 Hacer reserva presupuestal A[E))llfﬂrl\illﬁsﬁl'r\ll?zﬁcﬁgN Reserva presupuestal 2 dias
(DGFA)
-
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| No. ~ Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
DGFA informa DSV el no. de reserva DE FINANZAS Y s
8 presupuestal ADMINISTRACION Regeiva presupuestal Tadia
(DGFA) ]
{8 | STRAEImo-de ressain prezupuasisten DIRECCION DE Sistema 1 dia
SANIDAD VEGETAL
. ; DIRECCION DE :
20 Capturar y realizar tramite del pago en SIAREG SANIDAD VEGETAL Formato de Pago 1 dia
Solicitar a la DGFA mediante oficio la liberacion
21 del recurso a FOFAE con el expediente de la SA?\EFDE\%CJ/%%ED'FAL Oficio y/o memorandum de 5 dias
reserva presupuestal, copia del Anexo Tecnico solicitud de pago
de Ejecucion. -
DIRECCION GENERAL
Radicar y notificar el Recurso transferido al DE FINANZAS Y :
22 | EOFAE para la ejecucion del programa. ADMINISTRACION At GEFORAE 10 dias
(DGFA) )
23 Ejecutar el programa. Instancia Ejecutora 134 dias
LleVE.!T.E'l cabe:l s operatiya.en sesicn d& Comisién Técnica de Acta cierre del Programa de
Comision de Sanidad e Inocuidad . . . . - .
24 ; : ; : Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 15 dias
Agroalimentaria y firmar el acta cierre anual del R —— Agropecuaria
gjercicio fiscal correspondiente. g -
Enviar acta de cierre anual a FOFAE y a Comision Técnica de Acta cierre del Programa de
25 oficinas centrales de SENASICA para su Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 2 dias
validacion. Agroalimentaria Agropecuaria
’ g ; Acta cierre del Programa de
a6, | YeMTAR) Soprare) deSaniiod S
9 et Agropecuaria
26 Fin del Procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 8 meses, 10 dias.

FECHA REALIZO /| VALID® ¢ \AURRRIZE
/ - N
: ~ Titular deA@etretaria de
Titularde la S ria para ; 2, 74 "
04/12/2017 el Desarrollo y tiidad || s Inpalimentarioy
Agroalim

[Escribir texto]



Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracion
Direccion de Recursos Humanos
Manual de Procedimientos 2077

Sanidad e Inocuidad Vegetal. Q0155. Concurrencia Sanidades

Descripcién de procedimientos

Nombre de procedimiento: Objetivo: Contribuir a promover mayor certidumbre

Programa de Sanidad e Inocuidad en la actividad agroalimentaria mediante mecanismos Clave:

Agroalimentaria de administracion de riesgos mediante la NIP-SDAYR-ISSVA 1
conservacion y mejora de los estatus sanitarios, en las '
zonas o regiones donde se previenen y combaten

| plagas y enfermedades que afectan a la agricultura. B -

Alcance: Clientes: Proveedores:

Unidades de produccién en el estado de Direccidn General de Sanidad Vegetal | Direccion General de Sanidad Vegetal

Guanajuato (SENASICA). (SENASICA).
Programa de Sanidad Vegetal de la Programa de Sanidad Vegetal de la
SAGARPA. SAGARPA.
Instancia Ejecutora; Organismos Organismo Auxiliar (CESAVEG)
Auxiliares: CESAVEG. Entidades Federativas: SAGARPA y
Entidades Federativas: SAGARPA 'y SDAYR.
SDAYR. Comité Técnico de Sanidad e
Comité Técnico de Sanidad e Inocuidad Agropecuaria.
Inocuidad Agropecuaria.

Secuencial: Puntos Criticos: - .
30089156 Riesgl]os ﬂtqsanitarios en agricultura MP-SDAYFE?EZSI:?XIII
nsuficiencia Presupuestal

No. ~ Actividades Responsable | Documentos Tiempo

Determinar los Programas de la Secretaria SAGARPA Reglas de Operacion 5 dias

Establecer la suficiencia presupuestal conforme

al Presupuesto de Egresos de la Federacion ; Presupuesto de Egresos :
(PEF), Secretaria (SAGARPA) 46 [ Federasian 5 dias

Reglas de Operacion del
Programa de Sanidad e
Inocuidad Agroalimentaria

Elaborar las Reglas de Operacién y establecer decls ShEiBlar e

3 las prioridades de operacion para el Programa SENASICA : ; 5 dias
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria gggg:‘rlgﬁfheu?;agz:ié y
Alimentacion para el
ejercicio 2017.
SAGARPA
4 Formalizar el convenio entre Federacion y SENASICA Convenio de Colaboracion 10 dias
Eslado, las areas juridicas de las instancias. GOBIERNO ESTATAL 2015 - 2018
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion de SAGARPA
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria derivado Anexo Técnico de e
2 de Reglas de Operacion y Convenio de SENABILA Ejecucién 16 digs
P y GOBIERNO ESTATAL )

Colaboracion. o
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Enviar a validacién el Anexo Técnico de
Ejecucion a oficina central de SENASICA i
6 | ¢Hay observaciones? SAGARPA-SENASICA finexg Teanico de 2 dias
4 s ; jecucion
Si: contintia en el numero 7.
No: contintia en el nimero 9.
7 | Inf b i SAGARPA-SENASICA Hme TEsinien de 3 dias
nformar observaciones Ejecucion
SAGARPA gt
8 Solventar observaciones. Continua en el no. 6 SENASICA Ane)éqeziz?{;ﬁo de 3 dias
GOBIERNO ESTATAL !
SAGARPA A
9 | Firmar el Anexo Técnico de Ejecucion SENASICA Ao Tednkeo 4= 5 dias
GOBIERNO ESTATAL J
INSTANCIA
Elaborar Programas de Trabajo por EgBc Lo Programas de Trabajo en
. SAGARPA . . .
10 componente conforme a Anexo Técnico SENASICA materia de Sanidad e 10 dias
vigentes GOBIERNO ESTATAL Inocuidad Agroalimentaria
Enviar a validar el Programa de Trabajo a las
glrleézlczzlﬁggslg:nerales de las oficinas centrales Programas de Trabajo en
11 'Ea ol ciones’? Instancia Ejecutora materia de Sanidad e 5 dias
¢ JyD SR e Inocuidad Agroalimentaria
Si: contindia en el numero 12.
No: contintia en el numero 14. -
Programas de Trabajo en
12 Informar observaciones SENASICA materia de Sanidad e 5 dias
Inocuidad Agroalimentaria
Solventar las observaciones. Continua en el no Instancia Ejecutora Programas de Trabajo en
13 11 ' ' l materia de Sanidad e 2 dias
Inocuidad Agroalimentaria
Iniciar operaciones e implementar acciones T — Viaarisl
14 conforme a los Programas de Trabajo. J Programa de trabajo e?nual
. DIRECCION DE Solicitud de reserva .
15 Realizar la reserva presupuestal en SIAREG SANIDAD VEGETAL presupuestal 1 dia
Entregar el expediente de reserva presupuestal Qficic o
16 n Iag licit l(;J ia del Anexo Tpécnicg de DIRECCION DE Reserva presupuestal 1 dia
fz‘? Sole |L g&‘:’f\ SANIDAD VEGETAL Anexo Técnico de
jecucion a la ! Ejecucion
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y )
17 Hacer reserva presupuestal ADMINISTRACION Reserva presupuestal 2 dias
(DGFA) i
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No. ~Actividades Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
DGFA informa DSV el no. de reserva DE FINANZAS Y )
18| resupuestal ADMINISTRACION Reserva presupuestal 1dia
(DGFA)
19 g&{’é‘gg’ no.:ds Peschia prosupuestdl &0 DIRECCION DE Sistema 1 dia
SANIDAD VEGETAL
: ) DIRECCION DE ;
20 Capturar y realizar tramite del pago en SIAREG SANIDAD VEGETAL Formato de Pago 1 dia
Solicitar a la DGFA mediante oficio la liberacion
del recurso a FOFAE con el expediente de la DIRECCION DE Oficio y/o memorandum de ;
21 ; L SANIDAD VEGETAL o 2 dias
reserva presupuestal, copia del Anexo Técnico solicitud de pago
de Ejecucion.
DIRECCION GENERAL
Radicar y notificar el Recurso transferido al DE FINANZAS Y .
22 | FOFAE para la ejecucion del programa. ADMINISTRACION AEde FARAE 10 dias
(DGFA)
23 Ejecutar el programa. Instancia Ejecutora 134 dias
LleVg'i.lI’.E'l cabo el il operatlyo enisesion de Comision Técnica de Acta cierre del Programa de
Comision de Sanidad e Inocuidad . . ; : . .
24 . . ) : Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 15 dias
Agroalimentaria y firmar el acta cierre anual del Aarsalimaitaria Agropecuaria
- ejercicio fiscal correspondiente. Y -
Enviar acta de cierre anual a FOFAE y a Comision Técnica de Acta cierre del Programa de
25 oficinas centrales de SENASICA para su Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 2 dias
validacion. Agroalimentaria Agropecuaria
) . . Acta cierre del Programa de
26 :/a“déf‘(; a(;:tz de Cil_erre fln_ual de Sanidad e SI;\?:QI%A Sanidad e Inocuidad 5 dias
nocuiaa groalimentaria. Agropecuaria
26 Fin del Procedimiento
Il procedimiento dura como maximo: 8 meses, 10 dias.
- \ /
1Y g
FECHA REALIZO, VALPO AY
04/12/2017 el Desarrollo y ividad g y

Agroalim&
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Direccion de Innovacién Tecnolégica Agricola
Cultivos de Alternativa

.. Descripcion de procedimientos .~

Nombre de procedimiento:
Establecimiento de parcelas demostrativas
y/o comerciales con innovaciones
tecnolégicas

Objetivo: Fomentar {a introduccién y produccion de Clave:
especies alternativas con la adopcion y aplicacion de MPR—SDAYI-?-EPIT
innovaciones tecnolégicas agricolas.

Proveedores: Direccion de Innovacion
Tecnoiogica Agricela, Direccion

Alcance: Unidades de produccion General de Finanzas y Administracion,
agroalimentarias atendidas con la Clientes: Unidades de Produccion Unidades de produccion, Agentes
reconversion a cultivos de alternativa. Técnicos, Empresas proveedoras de

tnsumos, Maquinaria, Equipos,
Herramientas y Material Vegetativo.

Secuencial: Clave Proceso:
30089155 Puntos Criticos: |nsuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-PAPPAVIII
No.[ © Actividades ~ [Responsable . | Documentos | Tiempo
DIRECCION DE
Recibir solicitud, revisar documentacion vy INNOVACION
1 diagnosticar la demanda sobre cullivos TECNOLOGICA Salicitud 3 dias
alternativos e fnnovaciones tecnoldgicas AGRICOLA
(DITA)
Verificar si hay suficiencia presupuestal. ?ﬁﬁgg;@%ﬁf
5 | ¢Hay suficiencia presupuestal? TECNOLOGICA Oficio 1 dia
Si: Contintia en el No. 9
No: Contintia en el No. 3 AGRICOLA 5
’ ‘ (DITA)
DIRECCIONDE |
INNOVACION
L S TECNOLOGICA - .
3 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA AGRICOLA Oficio 1 dia
(DITA)
DIRECCION DE
o ) INNCVACION ) i
4 Llenar formato gie justificacién y/o ajuste de TECNOLOGICA Formato de ajuste de 1 dia
metas y se envia a DGFA AGRICOLA metas Iy
(DITA)

[Liseribir texto]
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No.| [Responsable. s~ [ Tiempo
DIRECCION GENERAL
Enviar para firma de autorizacion de movimiento DE FINANZAS Y - .
5 . Oficio 1 dia
presupuestal del C. Secreiario ADMINISTRACION
(DGFA)
DESPACHQ DEL C.
6 Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE Oficio 1dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
. i DE FINANZAS Y . ,
7 Solicitar movimiento a SFIA ADMINISTRACION Oficio 10 dias
(DGFA)
DIRECCION GENERAL
Recibir notificacidén de la SFIA y generar el DE FINANZAS Y .
8 | cdigo programatico e informa a la DITA. ADMINISTRACION Oficio 2 horas
(DGFA)
iHay observaciones en la documentacion de la %LTIESSA%T]O?\JE
solicitud? .
9 | ai: Continua en el No. 10 TEAC\JGNF%L:%(E;I\CA Documentos 1 dia
No: Contintia en el No. 12 (DITA)
DIRECCION DE
_ . : INNOVACION
jo | Informar  observaciones & la unidad de ) recNoLOGICA Via correo electronico 1 dia
P AGRICOLA
(DITA)
;. Se sclventaron ias observaciones?
11 Si: Continda en el No. 12 PLRJ?)ESC?C?(EN Documentos 1 dia
No: Termina el proceso
Dictaminar técnicamente la solicitud de apoyo DIRECCION DE
i Fs positivo el dictamen? INNOVACION
12 G T e TECNOLOGICA Dictamen 1 dia
Si: ContinGa en el No.13 AGRICOLA
No: Continta en ef No. 14 (DITA)
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No. [ Actividades [ Responsable’ | Documentos | Tiempo
DIRECCION DE
Notificar e integrar el expediente de acuerdo a INNOVACION
13 Reglas de Operacion TECNQLOGICA Anexo 1l (Notificacion) 1 dia
9 perac AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION BE
. . . . INNOVACION
14 Nohfsc_ar a la unidad d,e producmon solicitante ta TECNOLOGICA L 1 dia
negativa del apoyo y término dei proceso AGRICOLA Anexo |l (Notificacion)
(DITA)
DIRECC!ONODE
- o . INNOVACION
15 | Soicitar cotizaciones de las adquisiciones TECNOLOGICA Via correo electronico 10 min
requeridas al proveedor AGRICOLA
(DITA)
16 | Enviar cotizaciones ala DITA PROVEEDORES Cotizaciones 1 dia
DIRECCION DE
INNOVACION
17 Solicitar firma de carta de aceptacion o rechazo TECNOLOGICA Anexo |1l {Carta de 1 dia
a la unidad de produccion AGRICOLA aceptacién o rechazo)
(DITA)
18 gfxcgg;?n?z:pe%yg:No 19 UNIDAD DE Anexo lll (Carta de 1 dia
No: Termina el proceso PRODUCCION aceptacion o rechazo)
DIRECCION DE
INNOVACION
Elaborar |a reserva presupuestal en SIAREG y TECNOLOGICA .
19 eniregar a la DGFA para tramite de pago AGRICOLA Reserva 15 min
(DITA)
DIRECCION DE
. _ . INNOVACION
>0 Solicitar la adqulsmlq‘n y com'probacnon de los TECNOLOGICA Factura 1 dia
conceptos de inversion autorizados AGRICOLA
{DITA)

[Escribir texto]
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o[

| Responsable

‘Documentos

Tiempo

21

Recibir los documentos de comprobacion de los
conceptos de inversidn adquiridos

PROVEEDORES

Factura

1 dia

22

Hacer reserva presupuestal

DIREGCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Solicitud de reserva

1 dia

23

Informar a la DITA el no. de reserva
presupuestal

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACIGN
(DGFA)

Solicitud de reserva

1 dia

24

Capturar no. de reserva presupuestal en
SIAREG

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

SIAREG

10 min

25

Integrar expediente y solicitar el pago a la DGFA

DIRECCION DE
INNCVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Oficio solicitud de pago

1 dias

26

Realizar el tramite de pago e informar a a DITA

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

SIAREG

8 dias

27

Elaborar acta enfrega del apoyo

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Anexo [V (Acta Enirega ~
Recepcion)

30 min

28

Recabar la firma de la unidad de produccion del
Acta Entrega-Recepcion

DIRECCION DE
INNOVAGION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Anexo IV {Acta Entrega —
Recepcion)

2 dia

[Escribir texto]
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No.

- Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

29

Firmar Acta Entrega - Recepcion

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Anexo |V (Acta Entrega —
Recepcion)

1 hora

30

Establecer parcelas demostrativas y/o
comerciales segun protocolo

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Evidencia fotografica

1 -2 dias

31

Dar seguimiento al proceso productivo con
asistencia técnica

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Entregable Agente técnico

Anual

33

Difusion de resultados

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Anual

34

Fin

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

El procedimiento dura como méaximo: 1 meses 14 dias 4 horas 5 minutos.

"
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Direccidn de Innovacion Tecnoldgica Agricola

Cultivos de Alternativa (Q0162)

"Descripaion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Celebracién
de Convenios de Cultivos de Alternativa

Objetivo: Fomentar la divulgacion de
los cultivos de alternativa con el objeto
de potenciar el alcance del programa
mediante la celebracién de convenios.

Clave:
MP-SDAYR-CCA

Alcance: Unidades de produccion
agroalimentarias atendidas en la
reconversion a cultivos de alternativa e
implementacién de innovaciones
tecnolégicas.

Clientes: instancias operadoras
(Centros e Instituciones de Educacién
Superior, Investigacion o
especiatizadas en el sector
agroatimentario y rural, tanto nacionales
como internacionales, agrupaciones del
sector agroalimentario, unidades de
produccion y Municipios.

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccién de innovacion
Tecnolégica Agricola, Rireccién
General de Finanzas y Administracion,
Direccidon General duridica, Direccion
General de Planeacion y Sistemas,
Instancias Operadeoras, Agentes
Técnicos, empresas proveedoras de
insumos, maquinaria, equipos,
herramientas y material vegetativo.

Secuencial;
30089133

Puntos Criticos: [nsuficiencia
Presupuestal

Clave Proceso:

MP-SDAYR-FTPAG-IX

No. | Actividades "Responsable “TTiempo
DIRECCION DE
Recibir solicitud de apoyo y anexo técnico en su INNOVACION -
1 | caso, de fa instancia operadora de acuerdo a | TECNOLOGICA SO"CLE%J:”?S”GXO 1dia
regias de operacion. AGRICOLA
(DITA)
Verificar si hay suficiencia presupuestal DIRECCIONODE
JMHay suficiencia presupuestal? INNOVACION - . .
2 | Si: Contintia en el No. 9 TECNOLOGICA Solicitud y anexo tecnico |16 min
No: Continua en el No. 3 AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
L L INNOVACION . ‘
3 Sclicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA TECNOLOGICA Oficio 5 min
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
Lienar formato de justificacion y/o ajuste de INNOVACION . .
4 metas y lo envia a DGFA TECNOLOGICA Formatﬁg(taaijuste de 2 dias
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION GENERAL
5 Enviar para firma de autorizacion de movimiente DE FINANZAS Y Oficio 1 dia
presupuestal del C. Secretaric ADMINISTRACION
(DGFA)

seribir texto]
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Respons. ocumentos . | Tiempo .
DESPACHO DEL C.
6 Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE Oficio 1 dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
7 Solicitar movimiento a SFIA ADMINISTRACION Oficio 10 dias
(DGFA)
L DHRECCION GENERAL
8 Rfaqsblr notlﬁcacs‘éln de I‘a SFIA y generar &l DE FINANZAS Y Oficio 2 dias
cédigo programatico e informa a la DITA. ADMINISTRACION
(DGFA)
Dictaminar la solicitud de apoyo DIRECCION DE
+Es positivo ef dictamen? INNOVACION . ]
9 | Si: Continua en el No. 11 TECNOLOGICA Dictamen 2 dia
No: Continda en el No. 10 AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
10 Nctificar y se termina el proceso TEENQI\CI)S/?C(}JIGCI}SA Notificacion 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
11 Notificar e integrar y solicitar la documentacién INNOVACION Documentacion referidas 1 dia
dola insianeiag o TEGNOLOGICA en Reglas de Operacién
P AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
o . . . INNOVACION . ,
12 Recibir la documentacién de la instancia TECNOLOGICA Documentacion refenql:as 5 dias
operadora AGRICOLA en Reglas de Operacidn
(DITA
Revisar la documentacion DIRECCION DE .
13 | ¢Hay observaciones? INNOVACION aci?'ggn;ﬁgfgg;:sw 3 dias
Si: Continua en el No, 14 TECNOLOGICA Operacion
No; Continda en el No.17 AGRICOLA P
(DITA)
DIRECCION DE
Informar las observacionas a la instancia INNOVACION
14 operadora TECNOLOGICA Via correo electronico 10 min
AGRICOLA
(DITA)
Solventar las observaciones. Continua en el no. INSTANCIA . - .
15 13 OPERADORA Via correo electronico 1 dia

[Escribir texto]
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Actividades

| Responsable

|| Tiempo

16

¢ Se solventaron las observaciones?
Si: Continta en el No. 17
No: Termina el proceso

INSTANCIA
OPERADORA

Integracion de expedientes

1 dia

17

Solicitar elaboracion de convenio a la DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Via correo electrénico

10 min

18

Elaborar Convenic y enviar a la DITA

DIRECCION GENERAL

JURIDICA
(DGJ)

Convenio

2 dias

19

Revisar técnicamente el convenio
i Hay observaciones?

Si: Continda en el No.20

No: Contintia en el No. 22

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

2 dias

20

Informar las observaciones a ia DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

1 dia

21

Solventar observaciones y se envia a la DITA.
Continua en el no. 18

DIRECCION GENERAL

JURIDICA
AEN)

Cenvenio

1 dia

22

Imprimir Convenio

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
DITA

Convenio

1 dia

23

Recabar firma de la instancia operadora

DIRECCION DE
INNOVAGION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

1 dias

24

Firmar el Convenio la DITA

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

10 min

25

Recabar rubrica de [a DGJ

IHRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

10 min

'Escribir texto]
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No. | = Actividades = | [Documentos | Tiempo
Firmar convenio y solicitar la firma del C. DIRECCION GENERAL
28 Secretario JURIDICA Convenio 1 dia
(DG
27 Firmar el Convenio y regresar a la DITA. DESPACHO DEL C. Convenio 2 dias
SECRETARIO
DIRECCION DE
INNOVACION
28 Entregar un tanto del original a la instancia TECNOLOGICA Convenio 1 dia
operadora AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
g Llenar el formato de solicitud de reserva INNOVACION Formato de reserva 10 min
presupuestal en SIAREG y entregar a la DGFA TECNOLOGICA presupuestal
AGRICOLA
(DITA)
MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
; DIRECCION GENERAL .
30 Reservar recurso y tramitar pago AGRICOLA MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
Recibir de la Instancia Operadora la DIRECCION DE
31 documentacién para la comprobacion de los INNOVACION Entregables de acuerdo al 1 dia
recursos otorgados para el desarrolio del TECNCLOGICA Convenio
Proyecto. AGRICOLA
(DITA}
Revisar la documentacion comprobatoria de
. X DIRECCION DE
gcuerdo alo es.tabtemdo en el Convenio, INNOVACION Documentacion )
32 i Hay ohservaciones? : 10 dias
o . TECNOLOGICA comprobatoria
Si: Continua en el no. 33 AGRICOLA
No: Continua en el no. 35 (DITA)
DIRECCION DE
: . INNOVACION , - .
33 I(S]fia{rr:ggra observaciones a la Instancia TECNOLOGICA Via correo elecirénico 10 min
P AGRICOLA
(DITA)
INSTANCIA
34 Solventar observaciones. Continua en el no. 32 OPERADORA Expediente 5 dias
DIRECCION DE
Elaborar Acta Finiquito INNOVACION C )
35 TECNOLOGICA Acta Finiquito 2 dias
AGRICOLA
{DITA)

[Escribir texto]
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| Escribir texto]

Enviar a validacion a ta DGJ
JHay observaciones? DIRECCION GENERAL
36 Si: Continlia en el 37 JURIDICA Via correo electronico 1 dia
No: ContinGla en el 39 (DGJ)
Informar cbservaciones a la DITA DIRECCION GENERAL . - .
37 Via correo electrénico 10 min
JURIDICA
(DGJ)
DIRECCION DE
INNOVACION
38 Solventar observaciones, Continua en el no. 36 TECNOLOGICA Via correc electronico 1 dia
AGRICOLA
{DITA)
Firmar el Acta Finiquito donde se indica el
L Lo INSTANCIA
cumplimiente  de las  obligaciones vy - i
39 compromisos, dando por satisfechas las OPERADORA Acta finiquito 2 dias
obligaciones.
DIRECCION DE
INNOVACION
40 Firmar el Agta Finiquito TECNOLOGICA Acta finiquito 10 min
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
INNOVACION
41 Recabar rdbrica del Acta Finiquito de la DGJ TECNOLOGICA Acta finiquito 1 dia
AGRICOLA
{DITA)
Enviar Acia Finiquito para firma del C. | DIRECCION GENERAL - .
42| secretario JURIDICA Acta finiquito 1dia
(DGJ)
Firmar el Acta Finiquito vy regresar a la DITA DESPACHC DEL C. o .
43 SECRETARIO Acta finiquito 10 min
DIRECCION DE
Entregar a la Instancia Operadora un tanto del INNOVACION - }
44 Sriginat TECNOLOGICA Acta finiquito 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE b
Archivar en el expediente correspondientes INNOVACION . :
45 TECNOLOGICA Acta finiquito 10 min E(
AGRICOLA '
(DITA)
48 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 3 meses, 2 horas. -~
(0
i
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Direccion de Innovacién Tecnholdgica Agricola

Cultivos de Alternativa

- Descripcién de procedimientos

Nombre de pfoéedirﬁiéntb: '

Unidades de Produccién
con Cultivos de Alternativa.

Asesoria Técnica a

Objetivo: Propercionar asesoria técnica y capacitacion para
el manejo de cultivos de alternativa con la implementacién de

innovaciones tecnologicas.

Clave:

MPR-SDAYR-DITA-ATUP

reconversion a culiives de

innovacionss tecnolégicas.

Alcance: Unidades de
produccion agroatimentarias

atendidas en la

alternativa e
implementacién de

Clientes: Unidades de Produccion e instituciones académicas

y de investigacion

Proveedores: Despacho del C. Secretario,
Direccién de Innovacién Tecnologica
Agricola, Direccidn General de Finanzas y
Administracién, Direccidon General Juridica,
Direccidn General de Planeacion y
Sistemas, Direccion de Recursos
Humanos, Institucionas académicas y de
investigacion, Agente Técnico.

Secuencial:

30088155

Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal.

Clave Proceso:

MP-SDAYR-FASFR-V

‘Responsabl

5 o) Tiempo .

Diagnosticar demanda de asesoria técnica

IRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Diagnostico
5 dias

Si: Contintia en el No. 11
No: Continta en el No. 3

Varificar Suficiencia Presupuestal
JHay suficiencia presupuestal?

DIRECCION DE
INNOVAGION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Oficio 1 dia

Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Oficio 1 dia

—

pe

—
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Lienar formato de justificacion y/o ajuste de
metas y lo envia a DGFA

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Formato de ajuste de
metas

Enviar para firma de autorizacion de movimiento
presupuestal del C. Secretario

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Oficio

1 dia

Autorizar movimiento presupuestal

DESPACHO DEL C.
SECRETARIO DE
SDAYR

Oficio

1 dia

Sotlicitar movimiento a la SFIA

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

(DGFA}

Oficio

10 dias

Recibir notificacion de fa SFIA y generar el
codigo programatico e informa a la DITA,

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

(DGFA)

Notificacion

2 horas

Ajustar plan de trabajo y presupuesto

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICCLA (DITA)

Plan de trabajo

1 dia

10

Enviar plan de trabajo y presupuesto a Recursos
Humanos

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA (DITA)

Plan de frabajo

2 dias

1

Solicitar la contratacién de personal

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA (DITA)

Via correo oficial

1 dia

12

Designar areas de trabajo y responsabilidades
del agente técnico profesional

CORDINADOR DEL
PROGRAMA
CULTIVOS DE
ALTERNATIVA

Listades de las unidades
de produccién por
Municipio y area
geografica

3 dia
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esponsal - Documentos .. | Tiempo.-
AUXILIAR TECNICO o
- CULTIVOS DE - .
13 | Elaborar propuesta econdmica ALTERNATIVA Propuesta econamica 1 dia
Validar propuesta econémica COORDINADOR DE
;Hay observacionas en la propuesta PROGRAMA
14 | econdmica? CULTIVOS DE Propuesta econdmica 2 dia
Si: Contintia en el No. 15 ALTERNATIVA
NO: Continda en el No. 17
COORDINADOR DE
Iaf b . i liar teeni PROGRAMA
15 ntormar observaciones ai auxiiar lechico CULTIVOS DE Via correo electronico 1 dia
ALTERNATIVA
AUXILIAR TECNICO
16 | Solventar observaciones CULTIVOS DE Prepuesta economica 1 dia
ALTERNATIVA
Proporcionar asistencia técnica y AUXILIAR TECNICO - . .
17 | recomendaciones a unidades de preduccion CULTIVOS DE Format?éciiiizistenma 30 dias
asignadas ALTERNATIVA
- AUXILIAR TECNICO
18 gzﬁgﬁgfp‘me mensual de actividades CULTIVOS DE Reparte mensual 1 dia
ALTERNATIVA
COORDINADOR DE
Revisar reporte mensual PROGRAMA
; Hay observaciones? .
¢ Hay observaci .
19 SI: Contintia en el No. 20 CULTIVOS DE Reporte mensual 2 dia
NO: Contintia en el No. 22 ALTERNATIVA
COORDINADOR DE
Inf I b . | iliar tecni PROGRAMA
20 ntormar las observaciones al auxtiiar tecnico CULTIVOS DE Via correo electronico 1 dia
ALTERNATIVA
AUXILIAR TECNICO
21 Solventar cbservaciones CULTIVOS DE Reporte mensual 1 dias
ALTERNATIVA
COORDINADOR DE
PROGRAMA
22 | Firmar el reporte mensual CULTIVOS DE Reporte mensual 2 horas
ALTERNATIVA
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No. ~ Actividades Responsable Documentos Tiempo
T COORDINADOR DE |
PROGRAMA
23 | Enviar informe mensual a firma de la DITA CULTIVOS DE Reporte mensual 1 hora
ALTERNATIVA
DIRECCION DE
INNOVAgION
Enviar autorizacion de pago a la Direccion de TECNOLOGICA ;
24 | Recursos Humanos (DRH) AGRICOLA Oficio ¥ o
(DITA)
25 | Fin del procedimiento
El procedimiento dura como méximo: 2 meses, 7 dias, 6 hr.
FECHA | 'RE_‘\%W{)/ : w\ﬁ"\{j :A_UTORIZ?
//' ;/4}/ // \\ i\ o 1
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Direccion de Innovacion Tecnolégica Agricola
Convenio de Investigacion y Desarrollo de Tecnologia (Q0172)

escripeion d6 procedimiento

Nombre de procedimiento:
Convenios de Investigacion y
Desarrollo de Tecnologla

Obijetivo: Lograr satisfacer los requerimientos
para consolidar una unidad agricola exitosa:
productiva, rentable, competiliva y sustentable.

Clave:
MP-SDAYR-CIDT

Alcance: Unidades de
produccién agroalimentarias
atendidas en la reconversion a
cultivos de alternativa e

Clientes: Instancias operadoras: Centros e
Instituciones de Educacién Superior, Investigacion
o especializadas en el sector agroalimentario y
rural, tanto nacionales como internacionales,

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccion de Innovacion
Tecnoldgica Agricola, Direccidn
General de Finanzas y Administracion,
Direccion Generat Juridica, Direccidn
General de Planeacidén y Sistemas,
Instancias Operadoras, Municipios,

agrupaciones del secter agroalimentario) y/o
Municipios.

implementacion de

. . L Agentes Técnicos, empresas
innovaciones tecnoldgicas.

proveedoras de insumos, maquinaria,
equipos, herramientas y material
vegetativo.

Secuencial;

30089133 Clave Proceso:

Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal MP-SDAYR-FTPAG-IX

[ Responsable | Documentos | Tiempo

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Recibir programa de trabajo de la Instancia

Operadora. Solicitud

1 dia

DIRECCIONODE
INNOVACION ) 15

TECNOLOGICA Programa de trabajo minutos

AGRICOLA
(DITA)

Verificar si hay suficiencia presupuestal
¢Hay suficiencia presupuestai?

Si: Continda en el No. 9

No: Contintia en el No. 3

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

3 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA Cficio 5 minutos

DIRECCION DE
INNOVACION
TECGNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Lienar formato de justificacion y/o ajuste de

metas y lo envia a DGFA 2 dias

Formato de ajuste de
metas

DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION
(DGFA)

Enviar para firma de autorizacidon de movimiento

presupuestal del Secretario Oficio

[Escribir texto]
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Respo! Tiempo
DESFACHO DEL C.
6 Autorizar mevimiento presupuestal SECRETARIO DE Oficio 1 dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
7 Solicitar movimiento a SFIA ADMINISTRACION Oficio 10 dias
(DGFA)
L DIRECCION GENERAL
8 qusblr notlficac[o.n de %la SFIA y generar el DE FINANZAS Y Oficio 2 horas
cadigo programatico e informa a la DITA. ADMINISTRACION
(DGFA)
Dictaminar [a solicitud de apoyo D!LTES\?)\%TO?\]E
9 Positivo: Contintia en el No, 11 TECNOLOGICA Dictamen 2 dia
Negativo: Contintda en el No. 10 AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
i . INNOVACION . ,
10 Notificar y termino del proceso TECNOLOGICA Notificacion 1 dia
AGRICOLA
{DITA)
DIRECCION DE
11 INNOVACION Documentacion referida en 1 dia
Notificar e integrar y selicitar documentacién TECNOLOGICA Reglas de Operacion
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
42 Recibir documentacién de la instancia INNOVACION Documentacién referida en 5 dia
operadora TECNCLOGICA Reglas de Operacién N
AGRICOLA
(DITA)
Revisar la documentacion DIRECCION DE
13 i Hay observaciones? INNOVACION Documentacion referida en 3 dias
Si: Contintia en el No. 14 TECNOLOGICA Reglas de Operacion
No: Continua en el No.17 AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
tnformar las observaciones al solicitante INNOVACION . . .
14 TECNOLOGICA Via correo electronico 10 min
AGRICOLA
(©OITA) N
15 1S§Iventar tas observaciones. Continua en el no. dgggﬁggi@\ Via correo electronico 1 dia \
Se solventaron las observaciones? 3
Si: Continda en el No. 17 INSTANCIA . .
16| No: Termina el proceso OPERADORA Integracion de expedientes L 2

[Escribir texto]
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DIRECCIONODE
- L . INNOVACION ] - .
17 Solicitar elaboracién de convenio a la DGJ TECNOLOGICA Via correo electronico 10 min
AGRICOLA
{DITA)

. . DIRECCION GENERAL . -
18 Elaborar Convenio y enviar a la DITA JURIDICA Convenio 2 dias

(DGJ)

Revisar técnicamente el convenio DIRECCION DE
¢ Hay observaciones? INNOVACION
Si: Continta en el No.20 TECNOLQGICA
No: Contintia en €l No. 22 AGRICOLA
(DITA)

19 Convenio 2 dias

DIRECCION DE
. INNOVACION . .
20 Informar las observaciones a la DGJ TECNOLOGICA Convenio 1 dia
AGRICOLA
(ITA)

Solventar observaciones y se envia a la DITA. MHRECCION GENERAL
Continua en el no. 19 JURIDICA
(DG.J}

21 Convenio 1 dia

DIRECCION DE
22 Imprimir Convenio INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio 1 dia

DIRECCIONODE
, . INNOVACION . :
23 Recabar firma de la Instancia Cperadora. TECNOLOGICA Convenic 2 dias
AGRICOLA
(DITA)

DIRECCIONODE
. . INNOVACION Convenio ,
24 Firmar el Convenio la DITA TECNOLOGICA 10 min
AGRICOLA
{DITA)

DIRECCION DE
. INNOVACION Cenvenio .
25 Recabar rubrica de la DGJ TECNOLOGICA 10 min
AGRICOLA
(DITA)

Firmar convenio y solicitar la firma del C. DIRECCION GENERAL
Secretario JURIDICA Convenio
(DGJ)

26

57 Firmar el Convenio y regresar a la DiTA. DESPACHO DEL C. Convenio
SECRETARIO

[Escribir texto]
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Resp | Tiempo
DIRECCION DE
INNOVACION Convenio
28 Entregar un tanto del original de Ia Instancia TECNOLOGICA 1 dia
Operadora. AGRICOLA
(DITA)
MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
. DIRECCION GENERAL .
29 Reservar recurso y tramitar pago AGRICOLA MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
Recibir de la Instancia Operadora.la DIRECCION DE
30 documentacion para la comprobacidn de los INNOVACION Entregables de acuerdo al 1 dia
recursos otorgados para el desarrollo del TECNOLOGICA Convenio
Proyecto. AGRICOLA
(DITA)
Sovsar 2 tocumentactn comprobetoiade | oIRECCION DE |
a1 - Hav observaciones? : INNOVACION Documentacién 10 dias
¢hay oo X TECNOLOGICA comprobatoria
Si: Continua en el no. 32
No: Continua en el no, 34 AGRICOLA
' i (DITA)
DIRECCIONODE
Informar observaciones a Ias instancias INNOVACION . - ,
32 operadoras TECNOLOGICA Via correo elecironico 10 min
AGRICOLA
(DITA)
) . LA INSTANCIA . )
33 Solventar observaciones. Continua en el no. 31 OPERADORA. Expediente 5 dias
DIRECCION DE
Elaborar acta finiguito INNOVACION N ;
34 TECNOLOGICA Acta Finiguito 2 dias
AGRICOLA
(DITA)
Enviar a validacion a DGJ
& Hay observaciones? DIRECCION GENERAL
KY] Si: Continlia en el 36 JURIDICA Via correo electronico 1 dia
No: Contintia en el 38 (DGJ}
Informar chservaciones DITA DIRECCION GENERAL . - .
36 Via correo electronico 10 min
JURIDICA
(DG
DIRECCION DE
INNOVACION
37 Solventar observaciones. Continua en el no, 35 TECNOLOGICA Via correo electronico 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
Firmar el Acta Finiquito donde se indica el
cumplimiento de [las  obligacicnes vy LA INSTANCIA - ]
38 compromisos dando por satisfechas las OPERADORA Acta finiquito 2 dias

obligaciones.

[Eseribir texto]
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__Actividades

| Responsable | Documentos

Tiempo

39

Firmar el Acta Finiquito

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Acta finiquito

10 min

40

Recabar ribrica del Acta Finiquito de la DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Acta finiquito

1 dia

Enviar

41 Secretario

Acta Finiquito para firma del C.

DIRECCION GENERAL
JURIDICA
(DGJ)

Acta finiquito

1 dia

42

Firmar el Acta Finiquito y regresar a la DITA

DESPACHO DEL C.
SECRETARIO

Acta finiguito

10 min

43 "
original

Entregar a la Instancia Operadora. un tanto del

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Acta finiquito

1 dia

44

Archivar en el expediente correspondientes

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Acta finiguito

10 min

45

Fin del procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 3 meses 9 dias 2 horas 50 min,

- REALIZOZ.

06/11/2017

Titular de la Direccién de

Innovacion Tecnolégica
Agricola

Titular de la S

Wpara
el Desarrollo y'Co titividad

Desarrollo Ag

Agroalimantaria

\ etaria de
radlimentario y
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¥ Ruural

Direccion de Innovacion Tecnolégica Agricola
Convenio de Modernizacion de la Agricultura Tradicional (Q0159)

. _______ Descripcién de procedimientos
_ . ; Objetivo: Lograr satisfacer los
Nombre de procgdlmlento. (?onvemos requerimientos para consolidar una Clave:
de Modernizacion de la Agricultura :
Tradiconal unidad agricola exitosa: productiva, MP-SDAYR-CMAT
rentable, competitiva y sustentable.
Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccion de Innovacion
Tecnolodgica Agricola, Direccién
Alcance: Unidades de produccién General de Finanzas y Administracion,
agroalimentarias atendidas en la Clientes: Centro Internacional de Direccion General Juridica, Direccion
reconversion a cultivos de alternativa e Mejoramiento de Maiz y Trigo General de Planeacion y Sistemas,
implementacion de innovaciones (CIMMYT) Instancias Operadoras, Municipios,
tecnolégicas. Agentes Técnicos, empresas
proveedoras de insumos, maquinaria,
equipos, herramientas y material
vegetativo.
S ial:
3e(;:gge;:¢l:;a3 Puntos Criticos: Insuficiencia Clave Proceso:
Presupuestal MP-SDAYR-FTPAG-IX
~ Actividades | Responsable | Documentos | Tiempo
DIRECCION DE
INNOVACION
1 Recibir programa de trabajo del CIMMYT TECNOLOGICA Solicitud 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
Verificar si hay suficiencia presupuestal DIRECCIONODE
¢, Hay suficiencia presupuestal? INNOVACION . 15 min
2| Si: Continda en el No. 9 TECNOLOGICA Programa.de-trabajo
No: Contintia en el No. 3 AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
- N INNOVACION . .
3 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA TECNOLOGICA Oficio 5 min
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
Llenar formato de justificacién y/o ajuste de INNOVACION ; ;
¥ metas y lo envia a DGFA TECNOLOGICA Format(r)ngt;:azjuste de 2 dias
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION GENERAL
5 Enviar para firma de autorizacion de movimiento DE FINANZAS Y Oficio
presupuestal del Secretario ADMINISTRACION
(DGFA)

[Escribir texto]
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No. | Responsable | Documentos Tiempo
DESPACHO DEL C.
6 Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE Oficio 1 dia
SDAyYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y
7 Solicitar movimiento a SFIA ADMINISTRACION Oficio 10 dias
(DGFA)
Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIRECCION GENERAL )
8 it <= p DE FINANZAS Y Oficio 2 hr
codigo programatico e informa a la DITA. ADMINISTRACION
(DGFA)
Dictaminar la solicitud de apoyo
¢Es positivo el dictamen del proyecto DIRECCION DE
9 INNOVACION . )
presentado? Dictamen 2 dia
- —_ TECNOLOGICA
Si: Contintia en el No. 11 AGRICOLA
No: Contintda en el No. 10 (DITA)
DIRECCION DE
o . INNOVACION ; i ;
10 Notificar y termino del proceso TECNOLOGICA Notificacion 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION DE
11 INNOVACION Documentacion referida en 1 dia
Notificar, integrar y solicitar documentacion. TECNOLOGICA Reglas de Operacion
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCIONODE
- . , . INNOVACION
13 Recibir documentacion de la instancia TECNOLOGICA Bocumantasian 5 dils
operadora AGRICOLA
(DITA)
Revisar la documentacion DIRECCIONODE
¢ Hay observaciones? INNOVACION ; :
13 Si: Contintia en el No. 14 TECNOLOGICA Ciicla S dias
No: Contintia en el No.17 AGRICOLA
(DITA) -
DIRECCION DE
Informar las observaciones al solicitante INNOVACION : . ,
14 TECNOLOGICA Via correo electronico 10 min
AGRICOLA
(DITA) )
15 ic;lventar las observaciones. Continua en el no. CIMMYT Via correo electrénico 1 dia
Se solventaron las observaciones? )
Si: Continta en el No. 17 iz ; ‘
8 | Mo fammiva & ErocEse CIMMYT Integracion de expedientes 1 d\\K
N

[Escribir texto]
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Gaoretaria ¢ Desarrotia
Agrostmantar

¥ Rursl

No. |  Actividades Responsable | Documentos Tiempo

17

Solicitar elaboracién de convenio a la DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Via correo electronico

10 min

18

Elaborar Convenio y enviar a la DITA

DIRECCION GENERAL
JURIDICA
(DGJ)

Convenio

2 dias

19

Revisar técnicamente el convenio
¢ Hay observaciones?

Si: Contintia en el No.20

No: Contintia en el No. 22

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

2 dias

20

Informar las observaciones a la DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

1 dia

21

Solventar observaciones. Continua en el no. 19

DIRECCION GENERAL
JURIDICA
(DGJ)

Convenio

1 dia

22

Imprimir Convenio

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

1 dia

23

Recabar firma del CIMMYT

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

2 dias

24

Firmar el Convenio la DITA

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

10 min

25

Recabar rubrica de la DGJ

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Convenio

10 min

26

Firmar convenio y solicitar la firma del C.
Secretario

DIRECCION GENERAL
JURIDICA
(DGJ)

Convenio

1 dia

27

Firmar el Convenio y regresar a la DITA.

DESPACHO DEL C.
SECRETARIO

Convenio

[Escribir texto]
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'No. |  Actividades @ |Responsable |Documentos | Tiempo
DIRECCION DE
INNOVACION
28 Entregar un tanto del original al CIMMYT TECNOLOGICA Convenio 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y

MPR-DGFA-DCYP-RDR-1

26 Reservar recurso y tramitar pago ADMINISTRACION MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
(DGFA)
Recibir del QIMMYT la documentacion para la [)Iﬁﬁg\%%?loﬂz Entregables de acuerdo al '
27 comprobacion de los recursos otorgados para el : 1 dia
desarrollo del Proyecto TECNOLOGICA Convenio
: AGRICOLA
(DITA)
e Tt | oo
: ) : INNOVACION Documentacion -
28 | ¢Hay absunieeonos TECNOLOGICA comprobatoria 10 dias
Si: Continua en el no. 29 P
No: Continua en el no. 31 AGRICOLA
' ’ (DITA)
DIRECCIONODE
INNOVACION ; - )
29 Informar observaciones al CIMMYT TECNOLOGICA Vigzeairan slactionisn 14 min
AGRICOLA
(DITA)
30 Solventar observaciones. Continua en el no. 28 CIMMEFT Expediente 5 dias
DIRECCION DE
31 ElfRararact fmguis #ggﬁgfg&?&\ Acta Finiquito 2 dias
AGRICOLA
(DITA)
Enviar a validacién a DGJ
¢ Hay observaciones? DIRECCION GENERAL
32 Si: Contintia en el 33 JURIDICA Via correo electronico 1 dia
No: Contintia en el 35 (DGJ)
33 Informar observaciones DITA DIRECCION GENERAL R 10 it
JURIDICA
(DGJ)
DIRECCION DE
INNOVACION
34 Solventar observaciones. Continua en el no. 32 TECNOLOGICA Via correo electronico 1 dia
AGRICOLA
(DITA)
Firmar el Acta Finiquito donde se indica el
cumplimiento de las  obligaciones e ;
2 compromisos dando por sat?sfechas Ia! CIMMYT Acta fnlquite 2 d'i\
obligaciones.
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~ Actividades @ | Responsable | Documentos ' Tiempo
DIRECCION DE
INNOVACION
36 Firmar el Acta Finiquito TECNOLOGICA Acta finiquito 10 min
AGRICOLA
(DITA)

‘No.

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

ar Recabar rubrica del Acta Finiquito de la DGJ Acta finiquito 1 dia

Enviar Acta Finiquito para firma del C. | DIRECCION GENERAL
Secretario JURIDICA
(DGJ)

38 Acta finiquito 1 dia

Firmar el Acta Finiquito y regresar a la DITA DESPACHO DEL C.

SECRETARIO Acta finiguito 10 min

39

DIRECCION DE
Entregar al CIMMYT un tanto del original INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

40 Acta finiquito 1 dia

DIRECCION DE
Archivar en el expediente correspondientes INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

41 Acta finiquito 10 min

42 Fin del procedimiento

El procedimiento dura como méximo: 3 meses, I dia, 4 horas 50 min.

. E'E.F_EC_HA_ '. BE;ALIZC) . o i‘%'— / =
Titular de la Direccion de Titularde la S ara
06/11/2017 Innovacion Tecnologica el Desarrollo y Gompetitividad

Agricola Agroalimentaria
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Direccién General de Ganaderia
S n‘idad Animal. Q0154. Convenios

jetivo: Forta ecer las accione pafé
Nombre de procedimiento: Convenios de las plagas y enfermedadtlas'szfitogan';tari?s de | Clave:
. L importancia economica en el Estado y potenciar e ) Paa.
Sanidad Animal alcance del programa mediante la celebracién de MP-SDAYR-PSA-1.2
Convenios.

Clientes: Instituciones de educacion
superior, asociaciones de preductores
y organismos auxifiares de Sanidad
Pecuaria, Asociaciones Ganaderas,
Centros de investigacion o
especializadas en el sector
agroatimentario y rural, tanto
nacionales como internacionales,
agrupaciones del sector
agroalimentario y/o Municipios.
Puntos Criticos:
30089123 Riesgos por plagas y enfermedades en los Clave Proceso:
cultivos. MP-SDAYR-RCF-XIII
Insuficiencia Presupuestal

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccion General de
Ganaderia, Direccidn General de
Finanzas y Administracion, Direccidn
General Juridica, Direccién General de
Planeacién y Sistemas, Instancias
Operadoras, Agentes Técnicos.

Alcance: Unidades de Produccion

Secuencial:

DIRECCION GENERAL
1 Realizar la planeacion anual del programa. DE GANADERIA Programa de Trabajo 3 dias
(DGG)
Programas de Trabajo
identificar las necesidades actuales en materia DIRECCION GENERAL autonzados‘en
2 de sanidad Animal que no se encuentren dentro DE GANADERIA coneurrencia. 2 dias
de los Programas de Trabajo en concurrencia (BGG) Evaluacion actual de
¢ © i ' estatus de las plagas en el
Estado.
Dgée[grl‘r;anr ptljgttgss g:ilttilccgss .en maieria de Programas de Trabajo
¢o€ P . aera DIRECCION GENERAL autorizados en
Sanidad Animat en el cultivo? ;
“ Y DE GANADERIA concutrencia. .
3 Si: Contintia en el No. 4, . 2 dias
: : . (DGG) Evaluacion actual del
No: Continuar con las actividades de conirol y
) . estatus de las plagas en el
monitorec planteadas en el programa. Termina
7 ¥ Estado.
el procedimiento.
Supervisiones en campo,
DIRECCION GENERAL emitir diagnostico para
4 Identificar el problema de origen en materia de DE GANADERIA elaborar reporte semanai 3 dias
sanidad Animal que afecta al cultivo. {DGG) al C. Secretario via correo
electronico.
o DIRECCION GENERAL
Desarrollar un plan y/o programa de trabajo DE GANADERIA Pla_n vio programa de
. S trabajo especifico para el ,
5 especifico para ef control y/o erradicacion de (DGG) i 2 dias
s control y/o erradicacion de
puntos criticos. SUBSECRETARIO t i
PDCA puntos criticos.
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Verificar si se cuenta con suficiencia
presupuesial. DIRECCION GENERAL
8 ¢ Hay suficiencia presupuestal? [DE GANADERIA Documento R3 en SIAREG | 10 minutos
Si: Continua en el No. 16 (DGG)
No: Continta en el No. 7
DIRECCION GENERAL
7 Pedir autorizacion al Subsecretario para solicitar DE GANADERIA 10 minutos
a la DGFyA dar suficiencia presupuestat (DGG)
SUBSECRETARIA
Autorizar la solicitud de suficiencia DE PARA EL
h [ . SARROLLO Y .
8 presupuestaria para la atencidén en materia de COMPETITIVIDAD 10 minutos
sanidad Animal en los cultivos afectados. AGROALIMENTARIA
(SDCA)
DIRECCION GENERAL
9 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA. DE GANADERIA OFICIO - DGG 10 minutos
(DGG)
o ‘ DIRECCION GENERAL, _
10 Liehar formato'de justificacion y/o ajuste de DE GANADERIA Formato de ajuste de 5 dia
metas y lo envia a DGFA. (DGG) metas
DIRECCION GENERAL . 1 dia
11 Enviar para firma de autorizacion de movimiento DE FINANZAS Y Autorizacion de
presupLestal del Secretario. ADMINISTRACION Movimiento presupuestal
(DGFA)
DESPACHO DEL C.
12 Autorizar movimiento presupuestal. SECRETARIO BE Autorizacion Firmada 1 dia
SDAYR
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y - -
13 | Solicitar movimiento a SFIA . ADMINISTRACION Oficio de soficitu del 10 dias
(DGFA) ovimiento
b DIRECCION GENERAL
14 | Recibir notificacion de la SFIA y generar el DE FINANZAS Y Notificacion 2 horas
codigo programatico e informa a la DGG. ADMINISTRACION
(DGFA)
DIRECCION GENERAL
15 | Realizar Captura en el SED y SIAREG DE G{?)I\CIBA(SERIA Captura en Sistema 10 min
Convocar a instituciones de educacion superior, | DIRECCION GENERAL
16 aso'c‘iaciones de productore‘s y/u organismos DE GANADERIA Oficioc DGG- 1dia
auxiliares de Sanidad Animal para dar a (DGG)
conocer la estrategia de trabajo.
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Instituciones de
educacion superior,
17 Acep?ar la participacion en la estrategia de asociaciones de Via correo electronico 2 dias
tfrabajo. productores y
crganismos auxitiares
de Sanidad Pecuaria.
Instituciones de
educacion superior,
Acordar ia participacién mediante convenio para as?&'ﬁ%ﬁz de
18 realizar las acciones requeridas por el programa orga%ismos auxigares Minuta 20 minutos
de trabajo. de Sanidad Pecuaria -
Direccion General de
Ganaderia (DGG).
DIRECCION GENERAL Documentacién de
19 Solicitar la documentacién requerida para DE GANADERIA - 1 dia
. . acuerdo al Convenio
realizar el convenio, (DGG)
Revisar la documentacion
Hay observaciones en la documentacién DIRECCION GENERAL
recibida? .
20 Si: Continda en ef No. 21 DE ngf\(l;AG[;ERIA 2 dias
No: Continda en el No.22
DIRECCION GENERAL
21 Informar observaciones DE GANADERIA Via correo electrdnico
(DGG)
Sclventar observaciones e Jﬂzgiﬁgi‘ogﬁs e(f*ieo r
o, Si: ContinGa en el No. 23 asociacionez de ! Documentacién de 2 dias
No: Se termina el proceso. acuerdo al Convenio
productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Peciaria
Efaborar Convenio de cclaboracion, DIRECCION GENERAL
23 participacion o concertacion {segin sea el DE GANADERIA Convenio 3 dias
caso). (DGG)
. , . o DIRECCION GENERAL
24 Enviar borrgdpr de convenio a [a Direccion DE GANADERIA Via correo electronico 10 minutos
General Juridica para su revision. (DGG)
Revision del convenio DIRECCION GENERAL
25 ¢Hay ob'se’rvamones? JURIDICA Via correo electronico 1-2 dias
Si: Contintia en el No.26 (DG)
No: Continlia en el No, 28
Ini las ob . ] o DIRECCION GENERAL
26 niormar [as ooservaciones via corre JURIDICA Via correo electrénico 10 minutos
electrénico afa DGG DG
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Realizar fas modificaciones requeridas al DIRECCION GENERAL
convenio y enviar a fa DGJ por correo DE GANADERIA . .
27 electronico el convenio con las observaciones (DGG) Convenio 1-2dias
solventadas. Continua en el no. 25
. . - . DIRECCION GENERAL
08 Validar ef convenio por Juridico e informar a la SURIDICA Via correo electrénico 1 dia
DGG
{DGJ)
29 Imprimir Cenvenio, rubricar vy firmar por parte Dleg%'ESA%Er;?fAL Convenio 1 hora
dei Director General de Ganaderia.
(DGG)
Solicitar 1a firma de las Instituciones de
L \ > DIRECCION GENERAL
educacion superior, asociaciones de : ‘
30 productores y organismos auxiliares de Sanidad DE GANADERIA Convenio t dia
o - (DGG)
ecuaria.
Instituciones de
Rubricar, firmar el Convenio y Entregar el eii%i?;%?oiléze&gr'
31 documento firmado a la Direccidon General de Convenio 1-2 dias
- productores y
(Ganaderia. . 7
organismos auxiliares
de Sanidad Pecuaria.
DIRECCION GENERAL
32 Solicitar la firma del C. Secrefaric ¥ GANADERIA Convenio 1 dia
(DGG)
. . DESPACHO DEL C. . ;
33 Firmar el Convenio SECRETARIO Convenio 1 -2 dias
Entregar el convenio con la firma del C. DESPACHO DEL C. . ,
34 Secretario a la Direccion General de Ganaderia. SECRETAR!O Convenio 1dia
Instituciones de
educacién superior,
35 Emitir fgctura con el monto acordado en el asociaciones de Comprobante fiscal 1 dia
convenio productores y
organismos auxiliares
de Sanidad Pecuaria
26 Llenar el formato de solicitud de reserva Dleg%'ESA%?;ESAL Solicitud de Afectacion 10 minutos
presupuestal en SIAREG - Presupuestal
{DGG)
o esiara con la soliotud do resery DIRECCION GENERAL
37 presup ! X ' reserva DE BANADERIA Afectacion Presupuestal 1 hora
presupuestaria, copia del convenio, copia de la
; ; (DGG)
factura y copia del programa de trabajo.
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(DGG)

‘No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
Entregar la solicitud de afectacion DIRECCION GENERAL
38 presupuestaria con su respectivo expediente a DE GANADERIA 15 minutos
la DGFA. (DGG)
DIRECCION GENERAL N —
39 Reservar recurso y tramitar pago DE FINAREAS ¥ MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
9 ADMINISTRACION
(DGFA)
Recibir de las Instituciones de educacién
superior, asociaciones de productores y/o
40 organismos auxiliares de Sanidad Pecuaria la DlRSE%IEPTA%Er\RlEEAL Entregables de acuerdo al 1 Al
documentacion para la comprobacion de los (DGG) Convenio
recursos otorgados para el desarrollo del
Proyecto.
Revisar la documentacion comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Convenio.
41 ¢Hay observaciones? DIRgg%IEI\TA%Eg?ARAL Entregables de acuerdo al 15630
Si: Continda en el No. 42 (DGG) Convenio dias
No: Contintia en el No. 44
Informar observaciones a las Instituciones de DIRECCION GENERAL
42 educacion SHpElO,  @SUCBCIEies de DE GANADERIA Via correo electronico 1 dia
productores y/o organismos auxiliares de (DGG)
Sanidad Pecuaria.
Solventar las observaciones realizadas Entrsaables de aeusrds ai
43 ¢ Se solventaron las observaciones? INSTANCIA 9 convenio 5-10 dias
Sl: Continta en el No. 44 OPERADORA
NO: Continta en el No. 41
DIRECCION GENERAL
44 Elaborar acta finiquito DE GANADERIA Acta Finiquito 1-2 dias
(DGG)
Enviar a validacion a DGJ y CTRC el acta | DIRECCION GENERAL
45 finiquito. DE GANADERIA Acta Finiguito 1 dia
(DGG)
DIRECCION GENERAL
Revisar el acta finiquito JURIDICA (%GJ)
¢, Se valido el acta finiquito? COORDINACION DE B o
46 | §i: Continua en el 48 TRANSPARENCIA Y Al Finigdito 1-&dios
No: Continta en el 49 RENDICION DE
CUENTAS
Se informan observaciones a la DGG para su
47 correccion. Sl JEUCR?Illjolg AG(%%E)RAL Acta Finiguito 1 dia
DIRECCION GENERAL
48 Solventar observaciones. Continua en el no. 46 DE GANADERIA Acta Finiquito
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No. Actividades _ Responsable Documentos Tiempo
Firmar el Acta Finiquito donde se indica el
cumplimiento  de las  obligaciones vy DlREI(E:gSI{l\JA%EgIIE!FAL
49 compromisos asumidos por la Instancia (DGG) Acta Finiquito 2 dias
Operadora dando por satisfechas las
obligaciones
Enviar a firmar el acta finiquito a las
Instituciones de educacién superior, DIRECCION GENERAL
S : DE GANADERIA N .
50 asociaciones de productores y organismos (DGG) Acta Finiquito 15 min.
auxiliares de Sanidad Pecuaria
Instituciones de i
educacion superior,
asociaciones de
51 Firmar el acta finiquito y enviar a la DGG. productores y Acta Finiquito 2 dias
organismos auxiliares
de Sanidad Pecuaria
DIRECCION GEN[ERAL
Entregar el acta finiquito para firma del C. DE GANADERIA LI ;
52 e (DGG) Acta Finiguito 15 min
53 Firmar el acta finiquito EL C. SECRETARIO Acta Finiquito 1 dia
L DESPACHO DEL ¢ g ;
54 Entregar el acta finiquito a la DGG. SECRETARIO Acta Finiquito 1 dia
DIRECCION GENERAL
55 Integrar el expediente y resguardar la DE GANADERIA EXPEDIENTE 1 dia
informacion (DGG) INTEGRADO
56 Fin del procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 4 meses, 5 dias, 6 horas, 25 minutos.
El procedimiento dura como minimo: 3 meses, 9 dias, 6 horas, 25 minutos.

/

FECHA REALIZO ~ AUTORRO /
Titular de aria de
Titular d precdéion Desarrollo Agrgalimentarioy
04/12/2017 et
Gene;a e Ganaderia Agroalimentario Ru
3
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Direccidén General de Ganaderia
Fortalecimiento y Capitalizacion de las Unidades de Produccion Ganadera para el Ejercicio 2017 (Convenios

Objetivo: Otorgar apoyos para complementar las
inversiones de las personas dedicadas a la

Nombre de procedimiento; produccion pecuaria, buscando capitalizar sus Cilave:
Fortalecimiento y Capitalizacion de ias Unidades de Produccion a fin de competir de mejor MP-SDAYR-PDGG-1.3
Unidades de Produccion Ganadera para et manera en los mercados nacional e internacional,
Ejercicic 2017 (Convenios) mediante su integracion a las cadenas productivas,

aumentando asi su rentabilidad, competitividad,
productividad y sustentabilidad.

Clientes
Las Unidades de produccion pecuaria, Proveedores:
ya sean personas fisicas, o morales, Direccion General de Ganaderia
Alcance: Unidades de Produccion pecuaria asi como instituciones de Secretaria de Desatrollo
investigacion, organismos que Agrealimentario y Rural de gobierno del
fomenten la ganaderia y los muhicipios Estado de Guanajuato
del Estado

Secuencial:
30089129 Puntos Criticos: Suficiencia Presupuestal Clave Proceso: MP-SDAYR-APIAG-XII

= \cti id

Planear y capturar en el Sistema de Informacion
Estatal (SED) para revision del Proyecto de
inversién a la Secretaria de Finanzas, Inversion

Administracion. DIRECCION GENERAL , ;
1 y Sistema 10 dias
¢ Tiene observaciones? DE GANADERIA
Si: Contingla en el No. 2
No: Continta en el No, 3
. DIRECCION GENERAL , .
2 Solventar observaciones. DE GANADERIA Sistema 10 dias
3 Elaborar propuesta econémica de recursos del DESPACHO DEL Oficio 15 dias

ejercicio presupuestal. SECRETARIO

Aulorizar y comunicar el resultado de la

propuesta a la SDAyR. CONGRESO DEL
4 i Hay ajustes de presupuesto econdmico? ESTADO Oficio 2 dias
Si: Continua en el No. b
No: Continda en el No. 8

Capturar en el Sistema de Informacion Estatal

5 (SED) del Proyecto de inversion los ajustes del DIRECCION GENERAL. Sistema 3 dias
- DE GANADERIA

presupuestic econdmico.

tlaborar Reglas de Operacién del Proyecto de
inversion y Manifiesto de Impacto Reguiatorio | DIRECCION GENERAL Reglas de Operaciény
6 (MIR) y enviara a Direccion General Juridica DE GANADERIA MIR

DGJ.

15 dias
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No. Actividades ‘Responsable Documentos Tiempo
Enviar la Direccion General Juridica DGJ a la
Secretaria de Transparencia y rendicion de
cuentas a través de la Direccion de Mejora DIRECCION GENERAL .
Regulatoria. Oficio, Reglas de :
7 o ‘ JURIDICA (DGJ) Operacién y MIR 5 dias
¢, Tiene observaciones?
Si: Contintia en el No. 8
No: Contintia en el No. 9
; DIRECCION GENERAL Reglas de Operacién y )
8 Solventar observaciones. DE GANADERIA MIR 2 dias
SECRETARIA DE
TRANSPARENCIA Y
RENDICION DE
Emitir el dictamen de las Reglas de Operaciény | CUENTAS A TRAVES : .
9 | MR DE LA DIRECCION DE Dictamen 20 dias
MEJORA
REGULATORIA.
Firmar y enviar a Direcciéon General Juridica DESPACHO DEL > ;
10 | p@J las Reglas de Opera. SECRETARIO Baglesde Qperacion 2 dias
: oy - DIRECCION GENERAL
Enviar a publicara Reglas de Operacion a la e .
11 SeoialEiia de Cobisiio. JURIDICA (DGJ) Reglas de Operacion 2 dias
Publicar Reglas de Operacion en el Periddico SECRETARIA DE ; :
12 Oficial GOBIERNO Reglas de Operacion 5 dias
Publicar la convocatoria en la pagina de internet | Direccion General de ) 15 dias
13 | de la SDAYR. Planeacion y Sistemas Convocatoria
- - . Direccion General de . ]
14 Recibir solicitudes de los interesados. GaEREAErT Solicitudes 1dia
Dictaminar la solicitud. Direccién General de
Positiva: continta al no. 17 i i
15 : I _U""' alno BaradbilE Dictamen 18 dias
Negativa: contintia al no. 16
16 Termino del proceso.
17 Autorizar el apoyo al interesado. Dggggg?gR?gL Autorizacion 8 dias
Notificar al solicitante sobre el estatus del Direccion General de o ,
18 | proyecto. Ganaderia Autorizacion 2.l
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Eiaborar Convenio de colaboracion,

DIRECCION GENERAL

CONVENIO NDMEROISDCADG G CUPG0201Y

19 participacion o concertacién en funcién de la Converio 2 dias
determinacion de fa DGJ. DE GANADERIA
Enviar borrador de convenio via correo DIRECCION GENERAL
20 electrénico a la Direccion General Juridica para DE GANADERIA Convenio 1 dia
SU revision.
Revisar el convenio
21 ¢ Hay observaciones? D!REC\?G?JI\JD?CE\NERAL Observaciones 5 dias
Si: Contintia en el No.22 (DGJ)
| No: Continua en el No, 24
99 informar las observaciones via correo DIREC‘?LL?J'\ID?CEANERAL Correo 1 ds
electronico aia DGG 8
{DGJ)
. . DIRECCION GENERAL . ;
23 Solventar observaciones, DE GANADERIA Convenio 2 dias
Validar el convenio por DGJ e informar a la DIRECCION GENERAL
24 DGG por correo electrdnico ia validacion del JURIDICA Correo 3 dia
convenio (DGJ)
) L DIRECCION GENERAL . .
25 Enviar a firma beneficiario, DE GANADERIA Convenio 1 dia
26 Firmar y entregar el convenio a la DGG. BENEFICIARIO Convenio 5 dias
Rubricar y firmar Convenio por parte del DIRECCION GENERAL. . .
27 Directer General de Ganaderia. DE GANADERIA Convenio 1 dias
Entregar el documento rubricado y firmado al DIRECCION GENERAL
28 Despacho del Secretario para su firma DE GANADERIA Convenic 1 dias
correspondiente.
Firmar el Convenio. DESPACHO DEL C. . .
29 SECRETARIO Convenio 2 dias
Entregar e! convenio con la firma del C. DESPACHC DEL C. . ]
30 Secretario a la Direccion General de Ganaderia. SECRETARIO Convenio 1 dia
DIRECCION GENERAL
31 Entregar ef convenio al beneficiario. DE GANADERIA Cenvenio 2 dia
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Capturar informacién del Proyecto al sistema Direccion General de . .
32 SIAREG. Ganaderia Sistema 1 dia
33 Emitir fgctura con el monto acordado en el BENEEICIARIO Comprobante fiscal 4 dia
convenio
. DIRECCION GENERAL Solictud de reserva .
34 Realizar |a reserva presupuestal en SIAREG OF GANADERIA presupuestal 1 dia
Oficio
Entregar el expediente de reserva presupuestal Reserva presupuestal
35 con la solicitud, copia del Programa de Trabajo Dleé:%l/?t\TA%ENR?;AL Programa de Trabajo 1dia
especifico estatal y convenio. especifico estatal.
Convenic
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y :
36 Hacer reserva presupuestal ADMINISTRACION Reserva presupuestal 2 dias
(DGFA)}
DIRECCION GENERAL
DGFA informar a DGG el no. de reserva DE FINANZAS Y .
37 presupuestal ADMINISTRACION No de reserva 1 dia
(DGFA)
Capturar no. de reserva presupuestal y realizar | DIRECCION GENEZRAL .
38 | yramite de pago en SIAREG DE GANADERIA Formato de Pago 1dia
Solicitar el pago a la DGFA mediante oficic con
39 el Convenio, copia de la factura, copia del pago DIRECCION GENERAL | Oficio ylo memorandum de 1 dia
por sistema SIAREG, Plan de Trabajo y cuenta DE GANADERIA solicitud de pago
bancaria.
40 Realizar ef tramite de pago e informar a la DGG DIR[E)—ZECE:SﬁNGZiNSE\{RAL No. De referencia del 8 dias
de su aplicacion. ADMINISTRACION deposite
(DGFA)
41 Ejecutar det Proyecto por parie del beneficiario. BENEFICIARIO Proyecto 30 dias
Al término de la ejecucion del proyecto, entregar
47 la documentacion para la comprobacion del BENEFICIARIO Entregables de gcuefdo al 2 dia
totat de ios recursos otorgados para el Convertio.
desarrollo de la misma y los resultados.
Revisar la documentacién comprobatoria de
acuerdo a lo esfablecido en el Convenic.
43 ¢;Hay cbservaciones? DIRECCION GENERAL | Entregables de acuerdo al 2 dias
NO: Continuia en el No. 44 DE GANADERIA convenio.
Si: Contintia en el No. 45
. Entregables de acuerdo al .
44 Soiventar observaciones. BENEFICIARIO CONVEnio. 2 dias
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No. ~ Actividades | Responsable | Documentos | Tiempo
Validar los formatos finiquitos de las aéreas UNIDAD TECNICA :
20 | tacnicas y enviara acta finiquito al FOFAE. ESTATAL (UTE) ricte RS

FIDEICOMISO FONDO
DE FOMENTO
21 Autorizar y firmar el Acta Finiquito del Ejercicio. AGROPECUARIO EN Acta 7 dias
LOS ESTADOS
(FOFAE)

FIN

El procedimiento dura como méximo: 11 meses, 17 dias,

FECHA. L. O REALEO VAI\\ID.Q./PCI

Titular on Titular de la Sub
04/12/2017 Gene?J de anadena el Desarrolloy C

Agroalimentario
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Direccién General de Ganaderia
Fortalecimiento y Capitalizacion de las Unidades de Produccién Ganadera para el Ejercicio 2017 (Convenios

Objetivo; Otorgar apoyos para complementar las
inversiones de las personas dedicadas a la

Nombre de procedimiento: produccion pecuaria, buscando capitalizar sus Clave:
Fortalecimiento y Capitalizacion de las Unidades de Produccion a fin de competir de mejor MP-SDAYR-PDGG-1.3
Unidades de Produccion Ganadera para el manera en los mercados nacional e internacional,
Ejercicio 2017 (Convenios) mediante su integracidn a las cadenas productivas,

aumentando asi su rentabilidad, competitividad,
productividad y sustentabilidad.

Clientes
Las Unidades de produccién pecuaria, Proveedores:
ya sean personas fisicas, o morales, Direccion General de Ganaderia
Alcance: Unidades de Produccion pecuaria as!{ como instituciones de Secretaria de Desarrcllo
invesfigacion, organismos que Agroatimentario y Rural de gobierno del
fomenten la ganaderia y los municipios Estado de Guanajuato
del Estado
Secuencial: .
30089129 Puntos Criticos: Suficiencia Presupuestal Clave Proceso: MP-SDAYR-APIAG-XII

Planear y capturar en el Sistema de Informacion
Estatal (SED} para revision del Proyecto de
Inversion a la Secretaria de Finanzas, Inversion
y Administracién. DIRECCION GENERAL

! Sistema 10 dias
¢ Tiene observaciones? DE GANADERIA
Si: Continua en el No. 2
No: Continia en el No. 3

2 Solventar observaciones. Dleg(élerTA%EEgEEAL Sistema 10 dias
Elaborar propuesta econémica de recursos del DESPACHQO DEL o ,

3 ejercicio presupuestal. SECRETARIO Oficio %5 dias

Autorizar y comunicar el resultado de la
propuesta a la SDAYR. ONGRESO DEL
4 i Hay ajustes de presupuesto econdmico? C SSTAQO Oficio 2 dias

Si: Contindaen el No. 5
No: Continua en el No. 6

Capturar en el Sistema de informacion Estatal

i o ! DIRECCION GENERAL . ;
5 (SED} del Proyectp Qe inversion los ajustes del DE GANADERIA Sistema 3 dias
presupuestc econémico.

Efaborar Regias de QOperacion del Proyecio de
Inversion y Manifiesto de impacto Regulatorio DIRECCION GENERAL Regias de Operacion y
6 (MIR) y enviara a Direccidon General Juridica DE GANADERIA MIR

DGJ.

15 dias
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Enviar la Direccion General Juridica DGJ a la
Secretaria de Transparencia y rendicion de
cuentas a través de la Direccidn de Mejora
Reguiatoria, DIRECCION GENERAL Oficio, Reglas de ,
7 JURIDICA (DGJ) Operacion v MR b dias
¢ Tiene observaciones? P y
Si: Continda en el No. 8
No: Continua en el No. 9
o DIRECCION GENERAL Reglas de Operacion y .
8 Soiventar observaciones. DE GANADERIA MIR 2 dias
SECRETARIA DE
TRANSPARENCIAY
RENDICION DE
Emitir ef dictamen de las Reglas de Operaciony | CUENTAS A TRAVES . )
9 | MR DE LA DIRECCION DE Dictamen 20 dias
MEJORA
REGULATORIA.
Firmar y enviar a Direccion General Juridica DESPACHO DEL . )
10 DGJ las Reglas de Opera. SECRETARIO Reglas de Operacion 2 dias
. . . DIRECCION GENERAL
Enviar a publicard Reglas de Operacion a la . .
11 Secretaria de Gobierno. JURIDICA (BDGJ) Reglas de Operacion 2 dias
Publicar Reglas de Operacion en el Periédico SECRETARIA DE . ;
12 Oficial GOBIERNO Regias de Operacién 5 dias
Publicar la convocatoria en la pagina de internet |  Direccion General de . ]
13| de la SDAYR. Planeacion y Sistemas Convocatoria 15 dias
" . . Direccion General de .
14 | Recibir solicitudes de los interesados. Ganaderia Solicitudes 1 dia
Dictaminar la sclicitud. Direccion General de
Positiva: inca al no. 17 ' i i
15 OSi nv.a contanlue’a al no Ganaderia Dictamen 18 dias
Negativa: continta al no. 18
16 Termino del proceso.
17 Autorizar el apeyo al interesado. Dggggg?ﬁpz?g L Autorizacion 8 dias
Notificar al solicitante sobre el estatus dei Direccién General de o 2 dias
18 1 proyecto. Ganaderia Autorizacion
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No. ~ Actividades Responsable | Documentos | Tiempo
Elaborar Convenio de colaboracion, ]
19 participacion o concertacion en funcion de la Dleg %lgﬁ A%Eglis Al R oene. 2 dias
determinacion de la DGJ.
Enviar borrador de convenio via correo DIRECCION GENERAL
20 electrénico a la Direccion General Juridica para DE GANADERIA Convenio 1 dia
su revision.
Revisar el convenio
21 ¢Hiay abservacionas? DlRECL?LngII\JD(IBCiNERAL Observaciones 5 dias
Si: Continta en el No.22 (DGJ
No: Continua en el No. 24 )
99 Informar las observaciones via correo DlREC‘%ORll\ID%EANERAL CHiR 1 dia
electronico ala DGG
(DGJ)
; DIRECCION GENERAL ; )
23 Solventar observaciones. DE GANADERIA Convenio 2 dias
Validar el convenio por DGJ e informar a la DIRECCION GENERAL
24 DGG por correo electronico la validacion del JURIDICA Correo 3 dia
convenio (DGJ)
. - DIRECCION GENERAL . .
25 Enviar a firma beneficiario. DE GANADERIA Convenio 1 dia
26 Firmar y entregar el convenio a la DGG. BENEFICIARIO Convenio 5 dias
Rubricar y firmar Convenio por parte del DIRECCION GENERAL . ,
27 Director General de Ganaderia. DE GANADERIA Convenio 1dias
Entregar el documento rubricado y firmado al DIRECCION GENERAL
28 Despacho del Secretario para su firma DE GANADERIA Convenio 1 dias
correspondiente.
Firmar el Convenio. DESPACHO DEL C. ; .
29 SECRETARIO Convenio 2 dias
Entregar el convenio con la firma del C. DESPACHO DEL C. ’ .
30 Secretario a la Direccion General de Ganaderia. SECRETARIO Convenio 1
DIRECCION GENERAL
31 Entregar el convenio al beneficiario. DE GANADERIA Convenio 2 dia
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Capturar informacion del Proyecto al sistema Direccion Generat de . )
32 SIAREG. Ganaderia Sistema 1 dia
Emitir factura con el monto acordado en el BENEFICIARIO ' .
33 - Comprobante fiscal 1 dia
convenio
. DIRECC!ON GENERAL Solicitud de reserva .
34 Realizar la reserva presupuestal en SIAREG DE GANADERIA presupuestal 1 dia
Oficio
Entregar el expediente de reserva presupuestal Reserva presupuestal
35 con la solicitud, copia del Programa de Trabajo Dlﬂgg%ﬁ)rTA%E?g?EAL Programa de Trabajo 1 dia
especifico estatal y convenio. especifico estatal.
Convenio
DIRECCION GENERAL
DE FINANZAS Y ]
36 Hacer reserva presupuestat ADMINISTRACION Reserva presupuestal 2 dias
{DGFA)
DIRECCION GENERAL
DGFA informar a DGG el no. de reserva DE FINANZAS Y :
37 presupuesial ADMINISTRACION No de reserva 1dia
(DGFA)
Caplurar no, de reserva presupuestal y reafizar | DIRECCION GENERAL ]
38 | {ramite de pago en SIAREG DE GANADERIA Formato de Pago 1dia
Solicitar el pago a la DGFA mediante oficio con
ag el Convenio, copia de la factura, copia det pago | DIRECCION GENERAL | Oficio y/o memoréndum de 1 dia
por sistema SIAREG, Plan de Trabajo y cuenta DE GANADERIA solicitud de pago
bancaria.
Realizar el tramite de pago e informar a la DGG D;RE?C!ON GENERAL No. De referencia del .
40 de su aplicacion DE FINANZAS ¥ deposito 8 dias
ap ' ADMINISTRACION P
(DGFA)
41 Ejecutar del Proyecto por parte del beneficiario. BENEFICIARIO Proyecto 30 dias
Al término de {a ejecucion del proyecto, entregar
49 la documentacién para la comprobacion dei BENEFICIARIO Enfregables de gcuerdo al 2 dia
total de ios recursos otorgados para el Convenio.
desarrollo de la misma vy los resultados.
Revisar la documentacion comprobatoria de
acuerdo a lo establecido en el Convenio.
43 s Hay observaciones? DIRECCION GENERAL | Entregables de acuerdo al 2 dias
NO: Contintia en el No. 44 DE GANADERIA convenio.
SI: Continlia en el No. 45
. Entregables de acuerdo al :
44 Solventar observaciones. BENEFICIARIO converio. 2 dias
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No. Actividades Responsable ‘Documentos | Tiempo

¢, Se cuenta con economias?
NOQ: Continta en el No. 53

45 St Contifiiia enél No. 46 BENEFICIARIO Relacion de gastos 1 dia
Enviar de oficio solicitando nimero de cuenta
46 para hacer el deposito de la economia a la BENEFICIARIO Oficio 1 dia
DGG.
. . - . DIRECCION GENERAL
47 Enviar el oficio de solicitud de organismo DE GANADERIA Coitan elesiithice 1 dis

auxiliar por via electronica a DGFA.

e : DIRECCION GENERAL
Solicitar la apertura y nimero de cuenta DE FINANZAS Y

48 bancaria para realizar el reintegro de las
economias del beneficiario a la SFIA. ADMIT[LSGERAK;‘CDN

Oficio 3 dias

- ) ) SECRETARIA DE
Emitir la apertura y numero de cuenta bancaria FINANZAS,

49 g:;igiia;ﬁg;e[ggg\egro de las economias del INVERSION'Y Oficio 5 dias
' ADMINISTRACION.

DIRECCION GENERAL

Recibir y enviar oficio de nimero de cuenta DE FINANZAS Y

50 bancariq para realizar gl t:eintegro de las ADMINISTRACION Oficio 1 dia
economias del beneficiario a DGG. =
(DGFA)
e e oo s | DIRECCION GENERAL
51 : s : DE GANADERIA Oficio 2 dias
economias y solicitud de entrega del recibo de
depdsito.
Realizar el depdsito con cheque certificado o
transferencia de la economia al nimero de Ficha de deposito o ;
a2 cuenta de la SFIA y envio del comprobante a la BENEFICIARIO transferencia bancaria Higiae
DGG.
Documentos
comprobatorios de la
54 Entregar documentos comprobatorios. BENEFICIARIO inversion y entregables de 7 dias
acuerdo al convenio por
oficio.
b FIN
El procedimiento dura como méximo: 7 meses 5 dias. \ b
&
N\
FECHA REALIZO VALYD f;w\'/ - __ AUTORKZO T
; Titular de [as@@¢retaria de
. Titular de la Subsecre %3 A -
4 llo Agrd i
04/1212017 e el Desarrollo y Copettividad | DeSarrollo AdriRyMmentario y
Agroalimentario - 5 ;
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r

escripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento:
Celebracion de Convenios con las
Organizaciones Econdmicas de
Productores

Objetivo: Acercar las herramientas necesarias para el
disefic e implementacion de las estrategias de
comercializacion que permitan a las unidades de
produccion agropecuaria su posicicnamiente en los
mercados y mejorar el ingreso por ta venta de sus

productos

Clave:
MP-SDAYR-MFMA

Alcance: Unidades de Produccion
Agroalimentarias ubicadas dentro del
territorio del Estado de Guanajuato

Clientes: Organizaciones econdmicas,

Asocciaciones Agricolas y Pecuarics,
pequefias industrias agropecuarias y
otras empresas dedicas 2 la
agroindustrializacion y consumo que
benefician directa o indirectamente al
resto de las unidades de produccion
agropecuarias

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccign General de
Finanzas y Administracién, Direccion
General Juridica, Direccién General de
Planeacion y Sistemas, Instancias
Operadoras, Municipio, ASERCA,
Organizaciones de Productores,
Moduios de Riego, Delegacion Estata;
de SAGARPA, Universidad de
Guanaiuato.

Secuencial:
30089166

Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal,
Evenio Climatico Adverso a la Produccion de

Granos

Clave Proceso:
MP-SDAYR-PACPA-VII

~Actividades = |'Responsable: ' Documentos
. . . Pagina WEB SADYR
| platias informatvas diigidos & ¢ uridades do | COORDINAGIONDE | Materialde trabajo 20 hr
rodUCCion AdroDEcUArio COMERCIALIZACION utilizado en reunién con
p grop productores
G COORDINACION DE Capiura en sistema + | Durante el

2 | Recibir solicitudes COMERCIALIZACION SIAREG afo
integracion del expediente en base a reglas de COORDINACION DE . . )

3 oparacion COMERCIALZACION Expedientes integrados 30 min
Revision de documentos de acuerdo a Reglas o
de Operacidn ; -

: COCRDINACION DE . .

4 ¢ Hay observaciones? Expedientes integrados 3 dias
Si: Continua no. 5 COMERCIALIZACION
No; Continua no. 7 *

: COORDINACION DE :
5 Infermar observaciones COMERCIALIZACION 1dia
H
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#

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Solventar observaciones ORGANIZACION 1-15 dias
6 ¢, Se solventaron las observaciones? SOLICITANTE en funcién
Si: Continuar en el no. 7 del
No: Termina el proceso documento
-
Analizar los aspectos técnicos de la solicitud y COORDINACION DE ’ ;
| el soporte documental COMERCIALIZACION | Expedientes integrados 2hr
. ; . COORDINACION DE .
8 Elaborar dictamen Técnico de la solicitud COMERCIALIZACION Formato de Dictamen 2hr
Validar dictamen técnico y levantar Acta de
9 Acuerdo COMITE VALIDADOR Acta de Acuerdo 2 hr
*.
Notificar al solicitante el dictamen
10 Positiva: Continua en el no. 12 ggﬁgggfﬁéﬁg%ﬁ Oficio CC- 1 dia
Negativa: Termina el proceso
1-10dias
41 | Recabar firma de recepcion de oficio de COORDINACION DE Oficio CC- en funcion
notificacion a los solicitantes COMERCIALIZACION de la
observacion
. COORDINACION DE .
12 Elaborar Convenios COMERCIALIZACION Convenio 4 2 hr
Revisar y validar Convenios )
¢, Hay observaciones? DIRECCION GENERAL
13 Si: Continua no. 14 JURIDICA Convenio 1-5dias
No: Continua no. 16 (DGJ)
DIRECCION GENERAL
14 | Informar observaciones JURIDICA Convenio 1 dia
(DGJ) .
Solventar las observaciones. Continua en el no. COORDINACION DE .
L T COMERCIALIZACION Conyenio 2 hr
16 Validar Convenio de participacion a celebrarse DIREC?J?{PD%E\NERAL o, 1 dia
entre SADYR y la organizacion beneficiada (DGJ)
Recabar firmas del Convenio de acuerdo a
17 | Reglas de Operacion. ggﬁgggfﬁgﬁ%ﬁ Convenio P 2 dias
Comité de Validacién y beneficiario
18 Solicitar emision de facturas a la organizacién a COORDINACION DE Factifasalastionica T it

beneficiar

COMERCIALIZACION
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
19 Llenar el formato de solicitud de reserva COORDINACION DE 10 iifites
presupuestal en SIAREG y entregar a la DGFA | COMERCIALIZACION IR
DIRECCION GENERAL MPRDGEADCYP-RDRA
: DE FINANZAS Y . - iy
MPR-DGFA-DCYP-TDP-2
20 Reservar recurso y tramitar pago ADMINISTRACION P-TDP 20 dias
(DGFA)

Verificar depdsito de pago a la organizacion COORDINACION DE : ; .
21| beneficiada COMERCIALIZACION Margletnies Lol
22 Elaborar el Acta Entrega Recepcion del apoyo COORDINACION DE Formato de Acta de 20 min

liberado COMERCIALIZACION Entrega Recepcién

; ) COORDINACION DE g :
23 Firmar Acta Entrega Recepcion COMERCIALIZACION Acta Entrega Recepcion 5 min
£
: - ORGANIZACION i g
24 Firmar Acta Entrega Recepcion BENEFICIADA Acta Entrega Recepcion 5 min

Verificar la correcta aplicacion del recurso Facturas, notificacion de

conforme a Reglas de Operacion ) toma de coberturas y
o5 ¢, Hay observaciones? COORDINACION DE formatos establecidos en 1-15 dias

Si: Continua en el no. 26 COMERCIALIZACION Reglas de Operacion de

No: Continua en el no. 28 acuerdo al concepto de

apoyo
#
. COORDINACION DE Via correo electrénico o ;
28 | dnformaral beneticiesi COMERCIALIZACION telefonicamente SN
07 Solventar las  observaciones realizadas. ORGANIZACION { — A0 diEs

Continua en el no 25 BENEFICIADA
28 Xgiiigmisggtrz%zlﬂier%os C: m;gm;i?ma ade llgz COORDINACION DE Farffigtode cumplinients 30 min

convenios de participacion celebrado entre COMERCIALIZACION dehiigacioncs

SADYR y la organizacién beneficiada -

Emitir oficio de satisfaccion de cumplimiento de | COQRDINACION DE o .
33 | obligaciones COMERCIALIZACION ARG AT

Archivar soporte documental que justifica el | COORDINACION DE y .
34 | apoyo otorgado COMERCIALIZACION Expediente g
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F

No.

Actividades

Responsable

Documentos

Tiempo

43 Fin del procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 2 meses, 13 dias, 9 hr
El procedimiento dura como minimo: 1 meses, 6 dias, 9 hr

\

FECHA REALIZO V\ﬁlgg ! "
Titular de la Coordinacion | Titular de la Su ;;gc}g?)é para
05/12/2017 el Desarrollo y Cgmpeétitividad

de\€o e inacon de
Segur Yﬁ%n %

miento

Agroalimentaria
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Coordinacién de Comercializacién
Programa para la Construccion y Equipamiento de Silos para Almacenaje. Q0952

Descripcion de procedimientos

Objetivo: Aumentar la competitividad de la unidades
de produccion agroalimentarias y las cadenas
productivas dentro del territorio del Estado de

Guanajuato, a traves del otorgamiento de apoyos para

el desarrollo de proyectos de infraestructura Clave:
productiva consistentes en la construccion y MP-SDAYR-PCES-1
equipamiento de silos para almacenaje de granos y
oleaginosas, procurando con ello, brindar certeza en
el proceso de comercializacién a las unidades de

Nombre de procedimiento: Celebracion
de Convenios con las Organizaciones
Econdmicas de Productores

produccion.

Clientes: Personas dedicadas a la Proveedores: Despacho del C.
produccion agroalimentaria legalmente Secretario, Direccion General de
constituidas conforme a la Ley Agraria, Finanzas y Administracion, Direccién

e " la Ley General de Sociedades General Juridica, Direccién General de
AA:E:Iri‘r(r;;ﬁtia?ilgsi?)?cgzapsr%iﬁf;é;e| Mercantiles y la demas normativa Planeacion y Sistemas, Coordinacion
t%rritorio del Esidnds Glianaiiato aplicable, asi como los distritos y de Comunicacion Social, Subsecretaria
) modulos de riego del Estado de para el Desarrollo y Competitividad
Guanajuato que se constituyan a Agroalimentaria, Organizaciones de
traves de una Sociedad Econdmica Productores, Distrito y Modulos de
conforme a las leyes mexicanas Riego.
Secuencial: Soart b i sufears B -
08912 untos Criticos: Insuficiencia Presupuesta .
200833 SDAYR, Insuficiencia Presupuestal de la MP—%IS::(ETSE\%SF? AV
Unidad de Produccion Agroalimentaria.
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Promover Reglas de Operacién a través de coo
Sk : i . RDINACION DE ,
1 platicas informativas dirigidas a las unidades de COMERCIALIZACION Reglas de Operacién 20 hr

produccién agropecuario

COORDINACION DE

2 Recibir solicitudes de unidades de produccién COMERCIALIZACION Solicitud 30 min
Integrar el expediente en base a reglas de COORDINACION DE .
& operacion COMERCIALIZACION Expedientes integrados 30 min

Revisar la documentacion
¢ Hay observaciones?
Si: Continua no. 5 COORDINACION DE

No: Continua no. 7 COMERCIALIZACION 3 dias
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
; COORDINACION DE
5 Informar observaciones COMERCIALIZACION 1 dia
ORGANIZACION 1-15 dias
6 Solventar observaciones SOLICITANTE gglfuncu‘m
documento
Analizar los aspectos técnicos de la solicitud y COORDINACION DE . '
7 el soporte documental COMERCIALIZACION Expedientes integrados Scliae
) - o COORDINACION DE .
8 Elaborar dictamen Técnico de la solicitud COMERCIALIZACION Formato de Dictamen 2 hr
9 Validar dictamen técnico y autorizar pago COMITE VALIDADOR Formato de Dictamen 2 hr
validado
COORDINACION DE
10 Elaborar Acta de Acuerdo COMERCIALIZACION Acta de Acuerdo 1 dia
11 Firmar Acta de Acuerdo COMITE VALIDADOR Acta de Acuerdo
DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION Y
Publicar resultados en la pagina electrénica de SISTEMAS Relacitnde
12 | la SDAYR, asi como en los tableros de avisos COMUNICACION bstieflaclifios 1 dia
de las oficinas de CC SOCIAL.
COORDINACION DE
COMERCIALIZACION
13 Entregar aviso de notificacion a la organizacién | COORDINACION DE Formato de aviso de o
beneficiada. COMERCIALIZACION notificacion
¢Aceptar el apoyo? -
14 | Si: Continua en el no, 15 oggﬁgl'fﬁﬁ.’r%'“ POMHAMS SEs tecicns 1 hr
No: Termina el proceso
Elaborar  Convenios de participacion a COORDINACION DE
15 celgprarse entre la SADYR y la organizacion COMERCIALIZACION Convenios 2 hr
solicitada
Revisar y validar Convenios de participacién
¢Hay observaciones? DIRECCION GENERAL
16 Si: Continua en el no. 17 JURIDICA Convenios 1-5 dias
No: Continua en el no. 19 (DGY) \
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
17 | Informar las observaciones JURIDICA 1dia
(DGJ)
18 Solventar las observaciones. Continua en el no. COORDINACION DE 2 hr
16 COMERCIALIZACION
DIRECCION GENERAL
19 | Validar Convenio JURIDICA Convenio 1 dia
(DGJ)
Recabar firmas del Convenio de acuerdo a COORDINACION DE ; ;
20| Reglas de Operacién COMERCIALIZACION Convenio 2diss
Solicitar factura a la organizacién beneficiada
21 para liberacién conforme al avance de obra COORDINACION DE 30 min
establecido en el contrato de obra anexo al COMERCIALIZACION
convenio de participacién
Revisar y validar factura conforme al calendario
de pagos establecidos en el convenio de
participacion.
22 ¢ Hay observaciones? ggﬁgggfﬁg&%ﬁ Factura validad por SAT 30 min
Si: Continua el no. 23
No: Continua el no. 25
23 | Informar observaciones COORDINACION DE
COMERCIALIZACION
04 Solventar las observaciones. Continua en el no. ORGANIZACION
22 BENEFICIADA
o5 | Llenar el formato de solicitud de reserva COORDINACION DE SD?‘;&%‘&”Q:T;;;}CEW 10 minuto
presupuestal en SIAREG y entregar a la DGFA COMERCIALIZACION s
presupuestal
DIRECCION GENERAL N
. DE FINANZAS Y ‘ ] s
MPR-DGFA-DCYP-TDP- i
26 | Reservar recurso y tramitar pago ADMINISTRACION “ 20 dias
(DGFA)
27 Tramitar pagos en funcion del avance de obra y COORDINACION DE MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 i disg
calendario de pago establecido en convenio COMERCIALIZACION
Verificar el soporte documental de la correcta
aplicacion del recurso conforme a Reglas de
Operacién Facturas, evidencias
28 | ¢Hay observaciones? COORDINACION DE fotograficas antes y al final | 1 -5 dias

Si: Continua en el no. 29
No: Contintia en el no. 31

COMERCIALIZACION

del proyecto.

A
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
: COORDINACION DE .
29 Informar observaciones COMERCIALIZACION 30 min
30 Solventar las  observaciones realizadas. ORGANIZACION 1-10dias
Continua en el no. 28 BENEFICIADA
. A COORDINACION DE P :
31 Vahdqu entregables de la organizacion COMERCIALIZACION Formato de validacion 1 dia
beneficiada
. COORDINACION DE Formato acta entrega
32 Elaborar acta entrega recepcién de la obra COMERCIALIZACION recepcin 1hr
Revisar acta entrega recepcién de la obra
¢ Hay observaciones? DIRECCION GENERAL Formato acta entreda
33 | Si: Continua en el no. 34 JURIDICA oLl 1 dia
No: Continua en el no. 36 (DGJ) P
DIRECCION GENERAL
34 Informar las observaciones JURIDICA 30 min
(DGJ)
; ; COORDINACION DE .
35 Solventar observaciones. Continua en el no. 33 COMERCIALIZACION 1 dia
DIRECCION GENERAL Formato acta entrega
36 Validar formato acta entrega recepcion JURIDICA rSeEnE] g 1 dia
pcion
(DGJ)
37 Firmar acta entrega recepcion en conjunto con | COORDINACION DE Acta entrega recepcion T
la organizacion beneficiado y 1 testigo COMERCIALIZACION firmada
38 Archivar el soporte documental que justifica el COORDINACION DE Expedientes integrados y 30 min
apoyo otorgado COMERCIALIZACION archivados
39 | Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 2 meses, 16 dias, 13 hr.
El procedimiento dura como minimo: 1 meses, 15 dias, 13 hr
.\:
o Wl
N\
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Titular de la Slyb&&creNdria para
05/12/2017 el Desarrollo y ividad
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Direcciéon General Agricola
Convenios del Programa de Fortalecimiento de un Paquete Tecnolégico. (Q2543)

Descripcion de procedimientos
Objetivo: Dispersar los recursos economicos a través
de los municipios del Estado de Guanajuato que,
Nombre de procedimiento: Programa de manifiesten la voluntad de sumar esfuerzos en la Clave:
Fortalecimiento de un Paquete Tecnolégico aplicacion de sus estrategias de planeacion, para el MP-SDAYR-COPF-1.1
financiamiento de acciones que impacten en el
desarrollo rural del Estado.

Alcance: Unidades de produccion Proveedores: Municipios interesados,
agricdlas aiaoyadas con conceptos que Clientes: Proceso dirigido a atender personas beneficiarias del proyecto,
T isa el R ramE U ARt bars.a) municipios que integran el Estado de Direccion General Juridica, Direccion
- Hay 8 5 9 payo pala & . Guanajuato. General de Finanzas y Administracion,
ortalecimiento de un Paquete Tecnoldgico Direccion General Agricola
Secuencial: Puntos Criticos: Recibir solicitud para
30089155 participar en el programa por parte de los Clave Proceso:
municipios interesados. Suficiencia MP-SDAYR-PSCAOP-III
Presupuestal.
No. - Actividades - | Responsable | Documentos Tiempo

DIRECCION GENERAL |  1Xeglas publicadas en

1 Publicar reglas de operacion ‘ periodico oficial de 1 dia
AU Bk Gobierno del Estado
G - DIRECCION GENERAL .- :
2 Recibir solicitud de apoyo del Municipio AGRICOLA Oficio DGA- 1 dia

. ; ; s DIRECCION GENERAL s :
3 Analizar y pre dictaminar solicitud de apoyo AGRICOLA Solicitud de apoyo 1 dia

DIRECCION GENERAL
4 Notificar pre dictamen al municipio solicitante AGRICOLA Oficio DGA- 1 dia

Solicitar al municipio interesado los requisitos DIRECCION GENERAL

5 necesarios para realizar el convenio de AGRICOLA Oficio DGA- 1 dia
participacion econdémica de acuerdo a Reglas
de Operacién B
Recibir del municipio solicitante la DIRECCION GENERAL e
6 documentacion requisitada en Reglas de AGRICOLA Requlsgosecreancgiglas 8 1 dia
Operacién, del municipio solicitante P
Revisar la documentacion requisitada N
presentado por municipio solicitante
- ¢ Hay observaciones? DIRECCIQN GENERAL Requisitos en Reglas de 1di
Si: Continua en el no. 8 AGRICOLA Operacion 4
No: Continua en el no. 10
Oficio DGA-, correo
8 Informar al municipio interesado DIRECCION GENERAL electrénico (en funcion de 20 min
AGRICOLA
la observacion)
7 )

I
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
9 Solventar observaciones. Continua en el no. 7 INMI'lI'J:"ggEI}ZISO 2 dias
10 | Capturar informacion de la solicitud en SIAREG D'RE%%%‘C';SETERAL SIAREG 2 dias
11 Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG DIRECCION GENERAL SIAREG 10 minutos
AGRICOLA
¢ Hay suficiencia presupuestal? 1
12 Si: Contintia en el No. 19 DIRECCION GENERAL 5 minutos
No: Contintia en el No. 13 AGRICOLA
13 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA DIRECCION GENERAL Oficio DGA- 5 minutos
AGRICOLA
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de Formato de justificacion : !
Lo metas y se envia a DGFA DIRE%%&);\&gERJERAL y/o ajuste de metas Sdlas I
i — e N l
DIRECCION GENERAL dia |
15 Enviar para firma de autorizacion de movimiento DE FINANZAS Y Formato de justificacion ‘
presupuestal del C. Secretario ADMINISTRACION y/o ajuste de metas :
- (DGFA - ﬂl
i
18 Autorizar movimiento presupuestal DSESCI?F?EPAOR%Egg 1 dia f
SDAYR —— =
DIRECCION GENERAL ;
17 Solicitar movimiento a la SFIA DE FINANZAS Y Oficio DGFA- 10 dias
ADMINISTRACION |
(DGFA) - ,i
Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIRECCION GENERAL | Autorizacién de Afectacion
18 codigo programético e informar a la DGA DE FINANZAS Y Presupuestal SFIA 2 horas
90 prog ' ADMINISTRACION Sistema SAP
,,,,,,,,,,, o (DGFA) L [
DIRECCION GENERAL |
19 Hacer el dictamen de |a solicitud en SIAREG AGRICOLA 1 dia
DIRECCION GENERAL ; - iz j
. L 5 Convenio de participacion ;
20 Generar convenio de participacién econoémica AGRICOLA condmica 5 dias !
Validar convenio de participacién econémica ‘ - ﬁ
¢Hay observaciones? . e i
21 Si: Continua en &l no. 22 DlREC‘?LLin\JD%E\NERAL Convenio de participacion 5 dias |
No: Continua en el no. 24 SEOROEA |
I
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Informar observaciones a la Direccién General DIRECCION GENERAL 22 .
22 Agricola JURIDICA Correo electronico 1 dia
DIRECCION GENERAL
23 Solventar observaciones. Continua en el no. 21 AGRICOLA 2 dias |
E p—— N - DIRECCION GENERAL | Acuse de recepcion del
24 ke’ ';ma s (RUICIRIR: (e Fesado:n AGRICOLA Convenio de participacion 1 dia
convenio de participacion econdémica Ras VAT
Recibir comprobante fiscal del municipio DIRECCION GENERAL
25 solicitante para realizar transferencia de AGRICOLA Factura 1 dia
recursos
MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
; DIRECCION GENERAL .
26 Reservar recurso y tramitar pago AGRICOLA MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
B DIRECCION GENERAL ’
27 Recul‘)u: I.a,documentamon cpmprobatpr_na de la AGRICOLA Factura, listados, etc 1 dig :
adquisicion y entrega del bien o servicio |
Revisar la documentacion comprobatoria de la .
adquisicién y entrega del bien o servicio |
g | ¢Hay observaciones? DIRE%%QRI}SE:ERAL Oficio DGA-y/o Correo M. :
Si: Continua en el no. 29 electrénico |
No: Continua en el no. 31
DIRECCION GENERAL Oficio DGA-, correo
29 Informar observaciones al municipio AGRICOLA electronico (en funcion de 1 dia
la observacién)
; ; MUNICIPIO ;
30 Solventar observaciones. Continua en el no. 28 INTERESADO 1 dia
R . DIRECCION GENERAL
g1 | Etabamanaca iniguito.del.conveniode AGRICOLA Acta finiquito 1 dia
participacion economica
DIRECCION GENERAL h
. N . AGRICOLA
Firmar acta finiquito del convenio de - )
32 A it MUNICIPIO Acta finiquito 5 dias
participacién econémica INTERESADO
33 Archivar expediente con la documentacion DIRECCION GENERAL Expediente 2 dia
comprobatoria del bien otorgado AGRICOLA P S
34 Fin de procedimiento
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El procedimiento dura como maximo: 2 meses, 20 dias

FECHA REALIZO vaLibg| |
: , - Titular de la S
25/10/2017 T“gg;g;ﬁfgggf'on el Desarrollo
/ g s Agroali

£ 4’5‘/4' ‘-,!/ ..J /

V4
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T

Direccién General Agricola
Convenios de Agricultura Protegida. (Q171)

Descripcion de procedimientos
Objetivo: Dispersar los recursos economicos a través
de los municipios del Estado de Guanajuato que,
Nombre de procedimiento: Convenios manifiesten la voluntad de sumar esfuerzos en la Clave:
Agricultura protegida aplicacién de sus estrategias de planeacion, para el MP-SDAYR-COAP-1.3
financiamiento de acciones que impacten en el
desarrollo rural.

Proveedores: Municipios interesados,
personas beneficiarias del proyecto,
Direccion General Juridica, Direccion

General de Finanzas y Administracion,

Alcance: Unidades de Produccion
Agricolas apoyadas con conceptos que
apoya el programa de Agricultura Protegida

Clientes: Proceso dirigido a
municipios que integran el Estado de

a través de las presidencias municipales. Guanguato. Direccion General Agricola, Despacho
del C. Secretario.
Secuencial: - - -
30089155 Puntos Criticos: 1. Recibir solicitud para Clave Proceso:
realizar el convenio MP-SDAYR-PSCAOP-III
No. Actividades - | Responsable | Documentos Tiempo
Reglas publicadas en
1| Publicacién de reglas de operacion D'RECS;L'J(FZ';’D%\NERAL periodico oficial de 1 dia
Gobierno del Estado
2 | Recibir solicitud de apoyo del Municipio D'RE%%g{‘éSEEERAL Oficio 1 dia
3 Analizar y pre dictaminar solicitud de apoyo DIRE%%Q%SEEERAL 1 dia
DIRECCION GENERAL
4 Notificar pre dictamen al municipio solicitante AGRICOLA Oficio 1 dia

Solicitar al municipio interesado los requisitos DIRECCION GENERAL

necesarios para realizar el convenio de i ) :
§ participacién econémica de acuerdo a Reglas AGRICOLA Oficio RGA 1dia

de Operacién R

. - DIRECCION GENERAL
Recibir los requisitos presentados por el AGRICOLA 1 dig

6 S -
municipio solicitante
Revisar los requisitos presentados por el
municipio solicitante.

. ¢Hay observaciones? DIRECCION GENERAL 1 4z
Si: Continua en el no. 8 AGRICOLA o
No: Continua en el no. 9

. DIRECCION GENERAL
8 Informar observaciones AGRICOLA
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
; : MUNICIPIO ;
9 Solventar observaciones. Continua en el no. 7 INTERESADO 2 dias

10 | Capturar informacion de la solicitud en SIAREG D'RE(;%%‘(':SEEERAL 2 dias

11 Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG DIRECCION GENERAL 10 minutos

AGRICOLA
¢ Hay suficiencia presupuestal?

12 Si: Contintia en el No. 19 DIRECCION GENERAL 5 minutos
No: Contintia en el No. 13 AGRICOLA

13 Solicitar dar suficiencia presupuestal ala DGFA | DIRECCION GENERAL 5 minutos

' AGRICOLA
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de Formato de ajuste de ;
" metas y se envia a DGFA DIRECA%&%%EANERAL metas SRR
DIRECCION GENERAL 1 i
: Enviar para firma de autorizacion de movimiento
15 : DE FINANZAS Y
presupuestal del C. Secretario ADMINISTRAGION
(DGFA e
L Autorizar movimiento presupuestal DSEES(?F?SPAORE)EES' 1 dia
SDAYR __
DIRECCION GENERAL
17 Solicitar movimiento a la SFIA DE FINANZAS Y 10 dias
ADMINISTRACION
(DGFA) S
Recibir notificacion de la SFIA y generar el DIRECCION GENERAL
18 o i : DE FINANZAS Y 2 horas
codigo programatico e informar a la DGA. ADMINISTRACION
(DGFA)
DIRECCION GENERAL
19 Hacer el dictamen de la solicitud en SIAREG AGRICOLA 1 dia
DIRECCION GENERAL ; S
. C . Convenio de participacion ;

20 Generar convenio de participacion economica AGRICOLA SEBHBIAIES 5 dias
Validar convenio de participacion econémica N
¢ Hay observaciones?

21 Si: Continua en el no. 22 DIREC‘%ORPD?CE\NERAL 5 dias
No: Continua en el no. 24
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
, DIRECCION GENERAL
22 Informar observaciones JURIDICA
DIRECCION GENERAL
23 Solventar observaciones. Continua en el no. 21 AGRICOLA 2 dias
Uievara firma del municisiainieresads:ol DIRECCION GENERAL Acuse de recepcion del
24 convanio:d ag. rln Iclpio Inieresado & AGRICOLA Convenio de participacion 1 dia
o de participacion econdémica SEETAIEE
Recibir comprobante fiscal del municipio DIRECCION GENERAL
24 solicitante para realizar transferencia de AGRICOLA Factura 1 dia
recursos
DIRECCION GENERAL
. MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 ,
25 Reservar recurso y tramitar pago AGRICOLA MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
DIRECCION GENERAL
Cargar informacién para tramite de pago en AGRICOLA Oficio de gestion de pago :
26 2 dias
: SIAREG de recursos
DIRECCION GENERAL )
Realizar tramite de pago de recursos DE FINANZAS Y o ;
27| econémicos convenidos ADMINISTRACION Ermie, T SuaE
DIRECCIO[\I GENERAL B
28 Remtlnlrl I.Ia' documentacion cpmprobatppa de la AGRICOLA Factura, listados, etc 1 dia
adquisicion y entrega del bien o servicio
Revisar la documentacion comprobatoria de la
adquisicion y entrega del bien o servicio DIRECCION GENERAL
29 ¢, Hay observaciones? AGRICOLA Oficio y/o Correo 1 dia
Si: Continua en el no. 30 electrénico
No: Continua en el no. 32
30 Informar observaciones
31 Solventar observaciones. Continua en el no. 29 |Nn4'%glé:slilgo 1 dia
33 Elaborar acta finiquito del convenio de DlRECACC;gE:gEEERAL At GG 1 dia
participacion economica g
DIRECCION GENERAL
Firmar acta finiquito del convenio de AGRICOLA -
34 T s MUNICIPIO Acta finiquito 5 dias
participacién econémica INTERESADO
35 Fin de procedimiento
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El procedimiento dura como médximo: 2 meses.

06/11/2017 Titular de la Du"eccmn
General Agricol
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Descripcion de procedimientos
Nombre de procedimiento: Apoyos a Objetivo: Otorgar apoyos que fomenten la
unidades de produccion mediante el tecnificacion e incorporacion de superficie con Clave:
programa de Agricultura Protegida agricultura protegida en las unidades de produccion MPR-SDAYR-AEAP-1.2
Estatal. agricola del Estado de Guanajuato.
Proveedores: Direccion General
Juridica, Coordinacion de
R - ' Comunicacion Social de la SDAYR,
AIS:TZeﬁiggﬂa;ej geeﬁﬁzgucgr'}c’gpt\ggg:? Clientes: Unidades de produccion Direccion General de Finanzas y
due red bl Ll B Agricola del Estado de Guanajuato. Administracion, Direccién General
prog 9 gida. Agricola, Despacho del C. Secretario,
Unidad de Produccion, Proveedor del
Bien o servicio. )
Secuencial: Puntos Criticos: Publicacion de reglas de Clave Proceso:
30089155 operacion. Suficiencia Presupuestal MP-SDAYR-PAPPA-VII|
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
. - Direccion General Diario oficial de Gobierno ;.
1 Publicar reglas de operacién del programa. Jiifidica del Estado 1 dia
2 | Recibir solicitud de apoyo Rirpeibmcens Formato de solicitud 1 dia
’ Agricola
3 Revisar solicitudes de apoyo, de acuerdo a los Direccion General 2
requisitos y criterios de las reglas del programa. Agricola
4 Capturar solicitudes de apoyo en SIAREG DirECCié? General 3 dias
Agricola
5 Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG Direccion General 10 minutos
- Agricla (|
¢ Hay suficiencia presupuestal?
6 Si: Continta en el No. 13 Direccion General 5 minutos
No: Contintia en el No. 7 Agricola
7 Solicitar dar suficiencia presupuestal ala DGFA Direccion General 5 minutos
Agricola
8 Llenar formato FIE justificacion y/o ajuste de -, Formato de ajuste de 5 dias
metas y se envia a DGFA - metas
Agricola -
1 dia
9 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Direccion General De
presupuestal del C. Secretario Finanzas Y
Administracion (DGFA -
10 Autorizar movimiento presupuestal Despacho del C. 1 dia
Secretario de SDAYR
- - Direccion General De ;
11 Solicitar movimiento a la SFIA e — 10 dias
Administracién (DGFA) -
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
12 Recibir notificacion de la SFIA y generar el Direccion General De a
codigo programatico e informar a la DGA. Finanzas Y
Administracion (DGFA)
: i ;o Direccién General .
13 Dictaminar solicitudes de apoyo Agricola 3 dias
Notificar el resultado del dictamen de su ; o
14 solicitud, a las unidades de produccion Dlrecc10r_1 Gengal Formato de notificacion 10 dias
: Agricola
beneficiadas. -
Recibir, por parte de las personas beneficiadas,
las cartas de aceptacion o desistimiento del
apoyo otorgado:
- Direcciéon General Formato de carta :
; ?
15 ¢ La persona beneficiada acepto el apoyo? Agricola aceptacién o desistimiento 1 dia
1. Si: Continua en el no. 16
2. No, termina proceso de esa solicitud.
16 Reghzar visitas al Iu.gar del proyecto para DIFGCCIOI:‘I General Reporte de visita 1 dia
verificar el porcentaje de avance de la obra. Agricola
Recibir documentacién comprobatoria de la Ditscaisi Garsial
1¢ compra del bien apoyado, una vez que se 9 Factura 1 dia
ik : Agricola
verificé el avance requerido..
Verificar la informacion y validez de la B
documentacion presentada;
¢, Hay observaciones? Direccion General o .
18 Agricola Telefonicamente 3 dias
1. Si: Continua en el no. 19
2. No: Continua en el no. 20
Solventar observaciones
¢ Se solventaron las observaciones?
19 1 B Cerliniaan alfhe. 30 Unidad de Produccién 4 dias
2. No: termina procesos de solicitud.
Verificar fisicamente que las caracteristicas de la o
estructura o equipo adquirido, coincidan con la
informacién de la documentacion comprobatoria
presentada. : o3z
20 DiFECCtOI:'I General '
¢ Hay observaciones? Agtieti 1dia
3. Si: Continua en el no. 21
- 4. No: Continua en el no. 22
21 Solventar observaciones Unidad de produccion 4 dias
22 Elaborar acta entrega recepcién de apoyos Drrecmorj Caneral Agla eniregs resepoion;ds 1 dia
Agricola apoyos
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No. Actividades : Responsable | Documentos Tiempo
Direccion General
Firmar acta entrega recepcion de apoyos por Adrigala Alta gntraga recepaian de
23 =ie ol Baisanabenchtinda Unidad de Produccién apoyos 1 dia
P P : Proveedor del bien o Evidencia fotografica
servicio
Captura de informacion en SIAREG para tramite Direccion General .
24 . 1 dia
de pago Agricola
25 Generar y presentar listados ante DGFA para Direccion General Listado de liberacion de 1 dia
liberacion de pago. Agricola pago
Hacer listado de folios desistidos, cancelados y
economias.
26 ¢ Existen folios desistidos, cancelados o con Direccion General dléé,si;?igg:ecgzgglt:{?:: 1 dia
economias? Agricola ' p y
economias
1. Si, pasar al punto 27
2. No, pasar al punto 28
Asignar los recursos provenientes de las
cancelaciones, desistimientos y economias a
folios nuevos.
25 ¢ Existen recursos para asignar a nuevos folios? D|rec/;:|or) Gerrel 1 dia
gricola
1. Si: Continua en el no. 2
2. No: Continua en el no. 28
Realizar acta de cierre del recurso utilizado y los Direccion General . .
28 apoyos entregados. Agricola Acta de cierre 30 dias
29 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 3 meses
FECHA REALIZO : VALIDC \\
\ cf
Titular de la Subge para

Titular de la Direccidn

06/11/2017 ) el Desarrollo y 1 vid
General Agrico : %
>§ ) Agroalime
o ///é‘-ﬁit ’

A}
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Direccion General Agricola
Apoyos a unidades de produccion mediante el programa de Agricultura Protegida en Concurrencia. Q0171

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Apoyos a Objetivo: Impulsar la inversién en proyectos

unidades de produccion mediante el productivos o estratégicos agricolas, con el fin de Clave;\(r\:n:&"f?AYR'
programa de Agricultura Protegida en incidir en la productividad y competitividad del sector :
Concurrencia. agroalimentario del Estado de Guanajuato.

Proveedores: SAGARPA, Direccion
General de Finanzas y Administracion,
Direccion General Juridica, Direccion
General de Planeacion y Sistemas,
Coordinacion de Comunicacion Social,
Direccion General Agricola, Unidades
de Produccion Beneficiadas, Unidad
Técnica Estatal, Fideicomiso Fondo de
Fomento Agropecuario en los Estados.

Alcance: Unidades de Produccion Agricola
que requieren apoyo en los conceptos del
programa de Agricultura Protegida.

Clientes: Unidades de produccion
Agricola del Estado de Guanajuato.

Secuencial: 30089155 Puntos Criticos: 1. Debe existir el anexo Clave Proceso: MP-SDAYR-PAPPA-VIII
técnico de ejecucion Federacion-Estado.

No. Actividades : Responsable Documentos Tiempo
1 Determinar los Programas de la SAGARPA SAGARPA Programa Gobierno 5 dias
Federal
En el Presupuesto de Egresos de la Federacion Presupuesto de Egresos .
2 (PEF), establecer la suficiencia presupuestal SAORRFS de la Federacion e
Reglas de Operacion de la
la Secretaria de
Elaborar las Reglas de Operacién y establecer Agricultura, Ganaderia, )
3 las prioridades de operacion de los programas. BHEARRA Desarrollo Rural, Pesca y S dias
Alimentacion (SAGARPA)
para el ejercicio 2017. -
4 Solicitar a la DGFA el presupuesto autorizado DIRECCION GENERAL Oficio 9 HiEE
del Proyecto de Inversion AGRICOLA (DGA)
Informar a la Direccion General Agricola el DIRECCION GENERAL
5 presupuesto autorizado enviar el presupuesto DE FINANZAS Y 5 dias
autorizado para firmar convenio al érea juridica ADMINISTRACION
(DGFA) B
. . . DIRECCION GENERAL - > .
6 Validar el Convenio de Colaboracion JURIDICA (DGJ) Procedimiento Juridico 2 dias
SAGARPA
7 Formalizar el convenio entre Federacion y G%ﬂgig?ﬁggﬁgﬁé Convenio de Colaboracion :
Estado ( 2015 - 2018 0.dlas
' CORRESPONDIENTES
L )
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion derivado sl
el . SAGARPA Anexo Técnico de ;
8 de Reglas.c_je Operacién y Convenio de GOBIERNO ESTATAL Ejecucion 15 dias
Colaboracién.

[Escribir texto]



Eé’ iO Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
- Direccion General de Finanzas y Administracion

Direccion de Recursos Humanos

Manual de Procedimientos 2017

R ———rs

FOFAE para la ejecucion del programa.

ADMINISTRACION

No. : Actividades Responsable Documentos Tiempo |
9 | Realizar a reserva presupuestal en SIAREG DIRECCIOIN GENERAL S°"§$‘S"ugﬁ s 1 dia
AGRICOLA.
Entregar el expediente de reserva presupuestal ReservaOf:"gls?upuestal
10 y copia del Anexo Técnico de Ejecucion a la DIRECCION GENERAL A .'? - 1 dia
DGFA AGRICOLA. Ngio LeGiNeO e
’ Ejecucion
DIRECCION GENERAL
11 Hacer reserva presupuestal DE FINANZAS Y Reserva presupuestal 2 dias
ADMINISTRACION
12 Informar a la Direccion General Agricola el no. DlRDEé:E:gEN%iNSEfAL No. de reserva 1 dia
de reserva presupuestal. ADMINISTRACION presupuestal
Captura no. de reserva presupuestal y realizar .
13 i DIRECCION GENERAL Formato de pago 1 dia
tramite de pago en SIAREG. AGRICOLA.
Solicitar a la DGFA mediante oficio el trémite de soor:ii: ic;usg'%;neranooragguir:éi;
14 | pago a FOFAE con el expediente de la reserva | DIRECCION GENERAL oy .?égni'co é’e 2 dias
presupuestal. AGRICOLA. Elecuoifin, B
. 4 . DIRECCION GENERAL
15 Radicar y notificar el Recurso transferido al DE FINANZAS Y Acta de FOFAE 10 dias

FIN

Ll procedimiento dura como maximo: 2 meses, 4 dias.

FECHA REALIZO

Titular de la Direccion

Borieanr _General Agricola

e

VAL“DO\_ Lo
A L ‘ ;
Titular de la Subs¢ i
el Desarrollo

Agroali

Zﬁé‘%ﬂ{ (4L
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Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Apoyos a
unidades de produccién mediante el
programa de Mecanizacion Agricola en

Concurrencia.

Objetivo: Impulsar la inversion en proyectos
productivos o estratégicos agricolas, con el fin de
incidir en la productividad y competitividad del sector
agroalimentario del Estado de Guanajuato.

Clave: MPR-SDAYR-
ACME-1.1

Alcance: Unidades de Produccion Agricola
que requieren apoyo en los conceptos del
programa mecanizacion agricola.

Clientes: Unidades de produccion
Agricola del Estado de Guanajuato.

Proveedores: SAGARPA, Direccion
General de Finanzas y Administracion,
Direccion General Juridica, Direccion
General de Planeacion y Sistemas,
Coordinacion de Comunicacion Social,
Direccion General Agricola, Unidades
de produccion beneficiadas, Unidad
Técnica Estatal, Fideicomiso Fondo de
Fomento Agropecuario en los Estados.

Secuencial: 30089155

Puntos Criticos: 1. Debe existir el anexo
técnico de ejecucion Federacion-Estado.

Clave Proceso: MP-SDAYR-PAPPA-VIII

No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
1 Determinar los Programas de la SAGARPA SAGARPA Programa Gobierno 5 dias
Federal
En el Presupuesto de Egresos de la Federacion Presupuesto de Egresos ;
£ (PEF), establecer la suficiencia presupuestal SHEAREA de la Federacién Sidias
Reglas de Operacion de la
Secretaria de Agricultura,
Elaborar las Reglas de Operacion y establecer Ganaderia, Desarrollo ;
2 las prioridades de operacion de los programas. SAGARRA Rural, Pesca y = dias
Alimentacion (SAGARPA)
para el ejercicio 2017.
Solicitar a la DGFA el presupuesto autorizado Direccion General w .
4 del Proyecto de Inversion Agricola (DGA) i < His
Informar a la Direccion General Agricola el e __—_———————,————_—aaaa
5 presupuesto autorizado enviar el presupuesto Finanzas y 2 dias
autorizado para firmar convenio al area juridica Administracion (DGFA)
; : - Direccién General o - '
6 Validar el Convenio de Colaboracion Juridica (DGJ) Procedimiento Juridico 2 dias
SAGARPA
7 Formalizar el convenio entre Federacion y Gobierno Estatal Convenio de Colaboracion 10 dia
Estado. (Areas juridicas 2015 - 2018 5
correspondientes)
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion derivado (s
8 de Reglas de Operacién y Convenio de HREARPA ANEAD: Tachica:de 15 dias

Colaboracion.

Gobierno Estatal

Ejecucién

[Escribir texto]
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No | Actividades 'Responsable | Documentos Tiempo
. ; £ Solicitud de reserva ;
9 Realizar la reserva presupuestal en SIAREG Direccion General tal 1 dia
Agricola. presupuesta
. Oficio
Entregar el expedleqte Fie reserva pr§§upuestal _ B Reserva presupuestal ‘
10 y copia del Anexo Técnico de Ejecucion a la Direccion General i 1 dia
; Anexo Técnico de
DGFA. Agricola.

Ejecucion

Direccion General de
11 Hacer reserva presupuestal Finanzas y Reserva presupuestal 2 dias
Administracion

Direccion General de

Informar a la Direccién General Agricola el no. No. de reserva

12 Finanzas y 1 dia

de reserva presupuestal. Administracion presupuestal

Captura no. de reserva presupuestal y realizar . - .
13 tramite de pago en SIAREG. Dlret;}inop General Formato de pago 1 dia

gricola.
Solicitar a la DGFA mediante oficio el tramite de Oﬁ_clp ylo memorandu.m ge
; ; i solicitud de pago, copia del ;

14 pago a FOFAE con el expediente de la reserva Direccién General A Técnico d 2 dias

presupuestal. Agricola nexo Tecnico de

' Ejecucion.
. . . Direccion General de

15 Radicar y notificar el Recurso transferido al Finanzas y Acta de FOFAE 1 e

FOFAE para la ejecucion del programa. Atministreaibn

FIN

Ll procedimiento dura como maximo: 2 meses, 4 dias.

FECHA REALIZO . VALRO\ i

Titular de la Direccion
General Agricola

25,,;2,,& /W

06/11/2017
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Direccion General Agricola
Convenios de Mecanizacién Agricola. Q0173

~ Descripcion de procedimientos _
Objetivo: Dispersar los recursos econémicos a través
de los municipios del Estado de Guanajuato que,
Nombre de procedimiento: Convenios manifiesten la voluntad de sumar esfuerzos en la Clave:
Mecanizacion Agricola. aplicacion de sus estrategias de planeacion, para el MP-SDAYR-COMA-1.3
financiamiento de acciones que impacten en el
desarrollo rural.

Proveedores: Municipios interesados, |

A Alc:algce: Unlc(ijades - Product:cmn Clientes: Proceso dirigido a personas beneficiarias del proyecto,
gréco ? ARO¥E as;on SEicesi0s ale municipios que integran el Estado de Direccion General Juridica, Direccion
tap g:g ;T;Dgr?:'ngdee '?“eca”'z?‘?'o? a Guanajuato. General de Finanzas y Administracion,
- Silas prasicensias Municipsnas Direccion General Agricola.
Secuencial:
30089155 Puntos Criticos: 1. Recibir solicitud para Clave Proceso:
realizar el convenio MP-SDAYR-PSCAOP-III
No. ~ Actividades @ | Responsable Documentos Tiempo
. . Reglas publicadas en
1 Publicacion de reglas de operacion Dlrecihci?dg:neral periodico oficial de 1 dia
Gobierno del Estado
2 | Recibir solicitud de apoyo del Municipio Pireccion General Oficio 1 dia
gricola
3 Analizar y pre dictaminar solicitud de apoyo Direccierrasneml 1 dia
Agricola
Direccion General
4 Notificar pre dictamen al municipio solicitante Agricola Oficio 1 dia

ici nicipio interesado los requisitos 2 i
gggggz:ig!sm:racrgaﬁizatr e? cocriwe(;io dg Diressian Generel
p Agricola Oficio DGA- 1 dia

3 participacion econdémica de acuerdo a Reglas
de Operacion
Recibir los requisitos presentados por el Dlreccmp Genetal -
6 e i Agricola 1 dia
municipio solicitante
Revisar los requisitos presentados por el
municipio solicitante
¢ Hay observaciones? Direccién General i
7 ; 1 dia
Agricola
1. Si: Continua en el no. 8
2. No: Continuaen el no. 9
8 Solventar observaciones Municipio interesado 2 dias
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No. Actividades Responsable | Documentos Tiempo
9 | Capturar informacion de la solicitud en SIAREG | Direccion General 2 dias
apturar informacion de la solicitud e Agricola
10 Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG Direccidén General 10 minutos
Agricola
¢ Hay suficiencia presupuestal?
11 Si: Contintia en el No. 18 Direccién General 5 minutos
No: Contintia en el No. 12 Agricola
12 Solicitar dar suficiencia presupuestal ala DGFA Direccion General 5 minutos
Agricola
13 IF':(:?:sr fo;r;sztf\”dae;ugtg:_5:20|on y/o ajuste de Diféeaisn Gansral Format%g;:wste de 5 dias
y Agricola
_ 1 dia
14 - Enviar para firma de autorizacion de movimiento Direccién General De
presupuestal del C. Secretario Finanzas Y
Administracion (DGFA -
12 Autorizar movimiento presupuestal Despacho del C. 1 dia
Secretario de SDAYR
16 | Solicitar movimiento a la SFIA Bigreion Gangral oe 10 dias
Finanzas Y
Administracion (DGFA)
17 Recibir notificacion de la SFIA y generar el Direccion General De o A
cédigo programatico e informar a la DGA. Finanzas Y
Administracion (DGFA)
Direccion General
18 Hacer el dictamen de la solicitud en SIAREG Agricola 1 dia
Direccion General . o,
. C - . Convenio de participacién .
19 Generar convenio de participacién econémica Agricola SeorBmiEa 5 dias
Validar convenio de participacion econémica
¢, Hay observaciones?
20 Direccion General 5 dias
1. Si: Continua en el no. 21 Juridica
2. No: Continua en el no. 22
Direccion General
21 Solventar observaciones Agricola 2 dias
Llevar a firma del municipio interesado el Dirggiion bensral Acuse de recepcion del
22 . C s Agricola Convenio de participacion 1 dia
convenio de parhmpamon economica eeGhibics
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Recibir comprobante fiscal del municipio Direccion General
23 solicitante para realizar transferencia de Agricola Factura 1 dia
recursos
Direccién General
24 Cargar informacién para tramite de pago en Agricola Oficio de gestion de pago 2 dias
SIAREG de recursos
Direccion General de .
o5 Reah.'zar‘ tramite de pago de recursos quapzas ¥ Oficio DGA 5 diag
econoémicos convenidos Administracion
Direccion General i
Recibir la documentacion comprobatoria de la Agricola . y
26 adquisicion y entrega del bien o servicio Factura, listedos, el 1.l
Revisar la documentacion comprobatoria de la
adquisicion y entrega del bien o servicio
: Direccién General i
¢, Hay observaciones? ; Oficio y/o Correo ;
27 Agricola electrénico 1 dia
1. Si: Continua en el no. 28
2. No: Continua en el no. 29
28 Solventar observaciones Municipio interesado 1 dia
- : Direccion General
Elaborar acta finiquito del convenio de ; G ;
29 participacion econémica Agricola Acta finiquito 1 dia
Direccion General
Firmar acta finiquito del convenio de Agricola — "
= participacion econémica Municipio interesado Aka fiRiguie Hdias
31 Fin de procedimiento

El procedimiento dura como méaximo: 2 meses.

FECHA REALIZO VALIDO
= b
y : Titular de la S
06/11/2017 Trulardela Dieecion el Desarrollo y Cofnp
Agroalim X

General Agric
Xz 4 Js

4
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P

__Apoyos a unidades de produccién mediante el programa de Mecanizacion Agricola Estatal. Q0173
Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Apoyos a
unidades de produccién mediante el
programa de Mecanizacién Agricola

Objetivo: Otorgar apoyos que fomenten la adquisicion
de equipos y maquinaria, para propiciar una mejora en
la atencion de manejo oportuno y eficiente de las
explotaciones agricolas, de las diferentes unidades de
produccion del Estado de Guanajuato.

Clave:
MPR-SDAYR-AEME-

12

Alcance: Unidades de Produccion Agricola
que requieren apoyo en los conceptos del
programa mecanizacion agricola.

Estatal.

Clientes: Unidades de produccion
Agricola del Estado de Guanajuato.

Proveedores: Direccion General
Juridica, Coordinacion de
Comunicacion Social de la SDAYR,
Direccion General de Finanzas y
Administracion, Direccion General
Agricola, Despacho del C. Secretario,
Unidad de Produccion, Proveedor del
bien o servicio.

Secuencial: Puntos Criticos: Publicacion de reglas de Clave Proceso:
30089155 operacion. Suficiencia Presupuestal MP-SDAYR-PAPPA-VIII
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
; - Direccién General Diario oficial de Gobierno .
1 Publicar reglas de operacion del programa. Jufidica Aol BatEds 1 dia
2 Recibir solicitud de apoyo Direccion General Formato de solicitud 1 dia
’ Agricola
3 Revisar solicitudes de apoyo, de acuerdo a los Direccion General Sefisis
requisitos y criterios de las reglas del programa. Agricola
4 Capturar solicitudes de apoyo en SIAREG Dircegion General 3 dias
Agricola
5 Verificar suficiencia presupuestal en SIAREG Direccion General 10 minutos
Agricola B
¢ Hay suficiencia presupuestal?
6 Si: Contintia en el No. 13 Direccion General 5 minutos
No: Continda en el No. 7 Agricola B
7 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA Direccién General 5 minutos
I Agricola -
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de . . Formato de ajuste de y
8 metas y se envia a DGFA Dlrec:mp General metas Sdias
- gricola -
1 dia
9 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Direccion General De
presupuestal del C. Secretario Finanzas Y
o Administracion (DGFA -
19 Autorizar movimiento presupuestal Despacho del C. 1 dia
Secretario de SDAYR )
;s o Direccion General De o
11 Solicitar movimiento a la SFIA Firiafzas ¥ 10 dias
Administracion (DGFA)
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Recibir notificacion de la SFIA y generar el Direccion General De
12 g, o . ) 2 horas
codigo programatico e informar a la DGA. Finanzas Y
Administracion (DGFA)
13 Dictaminar solicitudes de apoyo brecEiomGangra. 3 dias
Agricola
Notificar el resultado del dictamen de su . . -
14 | solicitud, a las unidades de produccién DII‘&CX!OI:I Gl Formato de notificacion 10 dias
: gricola
beneficiadas.
Recibir, por parte de las personas beneficiadas,
las cartas de aceptacién o desistimiento del
apoyo otorgado:
g Direccion General Formato de carta .
; 2
15 ¢ La persona beneficiada acepto el apoyo? Agricola aceptacion o desistimiento 1 dia
1. Si: Continua en el no. 16
2. No, termina proceso de esa solicitud.
16 Rembwdocumephcmncompmbamnadela Dneamqueneml i 1 elia
compra del equipo apoyado. Agricola
Verificar la informacion y validez de la
documentacion presentada:
X : 5 ; iz
17 ¢ Hay observaciones? DwecmopGenaal Telafsficamanits .
Agricola
1. Si: Continua en el no. 18
2. No: Continua en el no. 19
Solventar observaciones
¢ Se solventaron las observaciones?
18 1. Si Continua en el no. 19 Unidad de produccién 4 dias
2. No: termina procesos de solicitud.
Verificar fisicamente que las caracteristicas del -
equipo adquirido coincidan con la informacién de
la documentacion comprobatoria presentada.
19 Direccion General
¢, Hay observaciones? Agricola 1 dia
3. Si: Continua en el no. 20
4. No: Continua en el no. 21 -
20 Solventar observaciones Unidad de produccion 4 dias
21 Elaborar acta entrega recepcion de apoyos DifectienGangral AR enlnege eI Tde 1 dia

Agricola

apoyos
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Direccion General
Firmar acta entrega recepcion de apoyos por Agriepis Attaeninagn resepriomde
22 arte de la per On% benef‘i)ciada peyes Unidad de produccién apoyos 1 dia
P pers ’ Proveedor del bien o Evidencia fotografica
servicio -
23 Captura de informacion en SIAREG para tramite Direccion General 1 dia
de pago Agricola
24 Generar y presentar listados ante DGFA para Direccion General Listado de liberacion de i dia
liberacion de pago. Agricola pago
Hacer listado de folios desistidos, cancelados y
economias.
. . i : ¥ Listado de solicitudes
¢ Existen folios desistidos, cancelados o con Direccion General o ;
25 st Koo Agricola desistidas, canf:eladas y 1 dia
economias
1. Si, pasar al punto 26
2. No, pasar al punto 27
Asignar los recursos provenientes de las
cancelaciones, desistimientos y economias a
folios nuevos.
. ; : Direccion General ]
; 2
26 ¢ Existen recursos para asignar a nuevos folios? Agricola 1 dia
1. Si: Continua en el no. 2
2. No: Continua en el no. 27
27 Realizar acta de cierre del recurso utilizado y los Direcciorj General At tesoisre 30 dias
apoyos entregados. Agricola
28 Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 3 meses
FECHA REALIZO VALIDO - AUTO%ZO /
el N
T 1 Diteei Titular de la Sybsgcrétaria para - Titular de Wreta
06/11/2017 el Desarrollo }\C vidad Desarrollo

General Agric

Agroalimye

V4
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Sanidad Animal. Q0154. Concurrencia Sanidades

~ Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Objetivo: Contribuir a promover mayor certidumbre

Programa de Sanidad e Inocuidad en la actividad agroalimentaria mediante mecanismos

Agroalimentaria de administracion de riesgos mediante Ia Clave:
conservacion y mejora de los estatus sanitarios, en las MP-SDAYR-PSA-1.1
zonas o regiones donde se previenen y combaten
plagas y enfermedades que afectan la agricultura y
ganaderia.
Clientes:

Alcance: Direccion General de Sanidad Animal Proveedores:

Unidades de produccion en el estado de (SENASICA) Direccion General de Sanidad Animal

Guanajuato Programa de Sanidad Animal de la (SENASICA)
SAGARPA. Programa de Sanidad Animal de la
Instancia Ejecutora; Organismos SAGARPA.
Auxiliares: CEFPPEG Instancia Ejecutora; Organismos
Entidades Federativas: SAGARPA y Auxiliares: CEFPPEG
SDAyYR Entidades Federativas: SAGARPA y
Comité Técnico de Sanidad e SDAYR
Inocuidad Agropecuaria Comité Técnico de Sanidad e

Inocuidad Agropecuaria
Secuencial: Puntos Criticos:
30089129 Riesgos Zoosanitarios en ganaderia Mpcgg)’:\?éo;g?:o;(m
Suficiencia Presupuestal
No. R Actividades | Responsable | Documentos | Tiempo
1 Determinar los Programas de la Secretaria SAGARPA Reglas de Operacion 5 dias
Establecer |a suficiencia presupuestal conforme
5 ?'ljg;_??upuesto de Egresos de la Federaciéon Secretaria (SAGARPA) Presat;p;e;g:dg?ag%r:sos 5 dias

Reglas de Operacion del
Programa de Sanidad e
Inocuidad Agroalimentaria

Elaborar las Reglas de Operacién y establecer da la Secretaria de

|l prondades de cpersen parrodrams | SEMASICA | Agrcuturs, Ganaders, | 992
Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién para el
ejercicio 2017.
SAGARPA
4 Formalizar el convenio entre Federacion y SENASICA Convenio de Colaboracion 10 dias
Estado, las areas juridicas de las instancias. GOBIERNO ESTATAL 2015 -2018
Elaborar Anexo Técnico de Ejecucion de SAGARPA
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria derivado Anexo Técnico de :
2 de Reglas de Operacion y Convenio de SENASIA Ejecucion 15 dias
GOBIERNO ESTATAL

Colaboracion.

o
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Enviar a validacion el Anexo Técnico de
Ejecucion a oficina central de SENASICA i
6 | ¢Hay observaciones? SAGARPA-SENASICA e TeeTion de 2 dias
4 s ; jecucion
Si: contintia en el numero 7.
No: continda en el numero 9.
7 Informar observaciones SAGARPA-SENASICA Anexo Teohico de 3 dias
Ejecucion
SAGARPA B
8 Solventar observaciones. Continua en el no. 6 SENASICA Ane?;ig?éﬁo de 3 dias
GOBIERNO ESTATAL )
SAGARPA .
9 Firmar el Anexo Técnico de Ejecucion SENASICA Ane)g?ezi‘é?fl‘:lﬂ de 5 dias
GOBIERNO ESTATAL !
INSTANCIA
Elaborar Programas de Trabajo por Eéi%‘ig%i/\ Programas de Trabajo en
10 componente conforme a Anexo Técnico SENASICA materia de Sanidad e 10 dias
vigentes GOBIERNO ESTATAL Inocuidad Agroalimentaria
Enviar a validar el Programa de Trabajo a las
dD;r]eé:g'c\)JR%slg:nerales de las oficinas centrales Programas de Trabajo en
11 ' Ha obsewac}ones7 Instancia Ejecutora materia de Sanidad e 5 dias
Rt o . Inocuidad Agroalimentaria
Si: contintia en el nimero 12.
No: contintia en el numero 14.
Programas de Trabajo en
12 Informar observaciones SENASICA materia de Sanidad e 5 dias
Inocuidad Agroalimentaria
) . — Programas de Trabajo en
13 ‘131olventar las observaciones. Continua en el no. Instancia Ejecutora matefiade Sanidad & S:dias
Inocuidad Agroalimentaria
Iniciar operaciones e implementar acciones 5 ) ,
14 conforme a los Programas de Trabajo. Instancia Ejecutora Programa de trabajo Vgﬁ:\ga
. DIRECCION DE Solicitud de reserva .
15 Realizar la reserva presupuestal en SIAREG SANIDAD ANIMAL presupuestal 1 dia
Ent | expediente d tal gl
15 I rfgafl‘? .f"(';’e 1eme del fig”an.reS.“pugs - DIRECCION DE Reserva presupuestal i e
ke fns X0 fecnico de SANIDAD ANIMAL Anexo Técnico de
jecucion a la ; Ejecucion
DIRECCION GENERAL
17 | Hacer reserva presupuestal DEFIDMIE S ¥ Reserva presupuestal 2 dias

ADMINISTRACION
(DGFA)
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No. Actividades | Responsable | Documentos Tiempo
DIRECCION GENERAL
DGFA informa DGA el no. de reserva DE FINANZAS Y .
18 presupuestal ADMINISTRACION Reserva presupuestal 1da
(DGFA)
Capturar no. de reserva presupuestal en DIRECCION DE ; .
9 | siAREG SANIDAD ANIMAL Sistema 1dia
) ) DIRECCION DE ;
20 Capturar y realizar tramite del pago en SIAREG SANIDAD ANIMAL Formato de Pago 1 dia
Solicitar a la DGFA mediante oficio la liberacion
21 del recurso a FOFAE con el expediente de la SREE%S'ESH\DAEL Oficio y/o memorandum de 2 dias
reserva presupuestal, copia del Anexo Técnico solicitud de pago

de Ejecucién.

DIRECCION GENERAL

Radicar y notificar el Recurso transferido al DE FINANZAS Y ;
&2 FOFAE para la ejecucion del programa. ADMINISTRACION Actade FOFAE 10dins
(DGFA)
23 Ejecutar el programa. Instancia Ejecutora 134 dias
Llevar a cabo el cierre operativo en sesién de o g g i ;
o . A Comision Técnica de Acta cierre del Programa de
24 2“;’:‘);‘.‘::8‘:]?38.3”'?ﬁigr'gfggggacferre anual g | Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 15 dias
groall ia y ] Agroalimentaria Agropecuaria
ejercicio fiscal correspondiente.
Enviar acta de cierre anual a FOFAE y a Comisién Técnica de Acta cierre del Programa de
25 oficinas centrales de SENASICA para su Sanidad e inocuidad Sanidad e Inocuidad 2 dias
validacion. Agroalimentaria Agropecuaria
Validar acta de cierre anual de Sanidad e FOFAE ASIR G e el Programa de "
26 | idad A e — SENASICA Sanidad e Inocuidad 5 dias
nocuidad Agroalim ria. Agropecuaria

26 Fin del Procedimiento

El procedimiento dura como maximo: 8 meses, 10 dias,

FECHA REALIZO VALID

Titular de la Su
el Desarrollo y
Agroalimentari

Titular eccion
Genera anaderia

04/12/2017
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Descripcién de procedimientos

Nombre de procedimiento: Programa de Obje'tivo: R?aCﬁ‘éar las Unidades d_e producc:@n aue Clave:
Fomento al Aseguramiento Agropecuario se vieron a e?cta as por una conttngencua. climatica ave:
: para recapitalizar econdmicamente a las Unidades de | MPR-SDAYR-PFAA-1
Produccién.
Proveedores: Direccién General de Finanzas y
Alcance: Administracidn, Secretaria de Desarrollo
Unidades de produccion afectadas por una Clientes: Unidades de Agroalimentario y Rural (SDAYR), Despacho del
contingencia climatica en el Estado de Produccion Agropecuarias Secretario  de  SDAYR, Secretaria  de
Guanajuato. Transparencia y Rendicidn de Cuentas, Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracion (SFIA)
Secuencial: Puntos Criticos: Improcedencia de siniestros Clave Proceso:
30089167 ante la Aseguradora MP-SDAYR-PSCAOP-II
MP-SDAYR-PAPPA-VIII

cadigo programatico e informa a la DSyF.

“Nooof tividade -.
RE.‘(?IbH‘ de !a_ Direccion de Desarrollo Rurai, Direccion de Desarrollo
1 oficio de solicitud de apoyo, por ocurrencia de Rural del Municipio Oficic de solicitud 1 dia
contingencia climatica (DDRYMunicipio
Solicitar reporte presupuestal a la DGFA para Direccién de Seguros y - .
2 verificar la disposicién economica del programa. | Financiamiento (DSyF) Correo electronico 10 min
Rewsar que exllsta suficiencia presupuestal Direccion General de
¢Hay suficiencia presupuestal? - .
3 . . Finanzas y 10 min
Si: Contintia en el No.11 Administracion (DGFA)
NQ: Contintia en el No. 4
Informar que no hay suficiencia presupuestal a Direcci.én General de .
4 i3 DSVE Finanzas y Correo electronico 5 min
yr. Administracién (DGFA)
5 Sclicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA Direccion de Seguros y Oficio 5 min
Financiamiento (DSyF)
6 Lienar formato de justificacion y/o ajuste de Direccion de Seguros y Formato de ajuste de 5 dias
metas y lo envia a DGFA Financiamiento (DSyF} metas
7 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Dlrecg}?}grg:ge;/ral de Formato de ajuste de 1 dia
presupuestat del C. Secretario Administracion (DGFA) metas
. - Despacho del C. ;
8 Autorizar movimiento presupuestal Secretario (DS) 1 dia
Direccidn General de
g Solicitar movimiento a SFIA Finanzas y Oficio 10 dias
Administracién (DGFA})
- s Direccion General de
10 Recibir notificacion de la SFIA y generar el Finanzas y 2 horas

Administracion (DGFA)




Secretaria de Desarrolic Agroalimentario y Rural
Direccion Genera! de Finanzas y Administracion

Direccion de Recursos HUmManaos
Bimrensat e Prog

Verificar conjuntamente la contingencia con la

Direccién de Seguros y

Evidencia fotografica,

11 Direccion de Desarrolio Rural del municipio 5 dias
afectado. Financiamiento (DSyF) Actas de inspeccion
Emitir dictamen de la inspeccién.
i Existe afectacion? Direccién de Seguros y : . .
12 Si: Continda en el No.13 Financiamiento (DSyF) Actas de inspeccion 1 dia
NO: Termina el proceso
Notificar y solicitar a la Aseguradora dictamen
de la inspeceién de campo para la procedencia | Direccion de Seguros y - ;
13 ; A Correo electronico 1 dia
de la indemnizacion. Financiamiento (DSyF)
14 Inspeccionar el area afectada y emitir dictamen. Aseguradora 10 dias
Recibir respuesta de la inspeccién y resolucién
c:.iglndegmlzfamén.('ie;a aseguradora. Direccién de Seguros y | Actas  de  inspeccidn, ,
15 ¢Procede afectacion? Fi amiento (DSVFY | Inf d dencia 1 dia
St Contintia en el No.17 inanciamiento (DSyF) nforme de proce i
NO: Centinua en el No. 16
Notificar a la Direccion de Desairollo Rural que Direccion de Seguros y
16 | no procede el siniestro y se termina el proceso. | Financiamiento (DSYF) Correo Electronico 1dia
Emitir y enviar cheque de indemnizacién a la
17 DGFA Aseguradora Cheque 10 dias
Recibir pago de la Aseguradera y naotificar a la Direccion General de
18 DSyF Finanzas y Correo electronico 1 dia
Administracion (DGFA)
Notificar a la Direccion de Desarrolio Rural que | niaccion de Seguros y .
19 | procede el apoyo de acuerdo a dictamen. Financiamiento (DSyF) Correo Electronico 1 dia
20 Ap._erjturar ventanila para la recepcion de Direccion de Seguros y | Requisitos establecidos en 5 dias
solicitudes de apoyo. Financiamiento (DSyF) Regtas de operacion
Generar expediente en el SIAREG, con la Direccion de Seguros y Folios de solicitud, en el ;
21 documerttacion de los productores afectados. Financiamiento (DSyF) SIAREG 5 dias
Verificar expediente
¢ Cumpten con los requisitos establecidos? Direccion de Seguros y . .
22 Sl: Continta en el No.23 Financiamiento (DSyF) Expedientes en SIAREG 10 dias
NO: Termina procesc
Dictaminar solicitudes de apoyo conforme a
requisitos de las reglas de operacidn y
mecanica operativa de la SAGARPA Direccién de Sequros )
23 | ;Es positivo el dictamen? 9 Y Dictamen 10 dias

Sl: Continda en el No.24
NO: Termina proceso

Financiamiento (DSyF)

e ol




Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
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Secrataria de Dessrralle
rmentatio
b 4

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Informar a la Direccion de Desarrollo Rural, el
resultado del dictamen, y enviar relacién de | Direccion de Seguros y :
24 beneficiarios. Financiamiento (DSyF) Correo electrénico 1 hora
;g - ; i 21 dias 5
25 InlCla_lr procedimiento de reserva presupuestal, | Direccion de Seguros y MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 ek
tramite de pago. Financiamiento (DSyF) MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 P
Solicitar la entrega de cheques expedidos a la | Direccién de Seguros y . :
26 DGFA. Financiamiento (DSyF) Correo electronico 10 minutos
- . Direccion General de
27 | Rl cheaues personaizados 2 nomtre ¢ | ™ Finanas
Administracion (DGFA)
Convocar a las Unidades de Produccion a | Direccion de Seguros y . .
= través del Municipio para entrega de apoyos. Financiamiento (DSyF) Correo electronico 1 dia
Solicitar a la Coordinacion de Comunicacion ; -
. il Direccion de Seguros y - )
29 Social la realizacion del evento para entrega de Financiamiento (DSyF) Correo electrénico 1 dia
apoyo.
Coordinacién de
30 I'\'Af"".m.a.r fecha para ‘entrega de ‘cheques .con Comunicacién Social Correo electronico 5 dias
unicipios (CCS)
31 Entregar cheques a las Unidades de | Direccion de Seguros y 1 dia
Produccion. Financiamiento (DSyF)
Direccion de Seguros y :
32 Acta de entrega de apoyos. Financiamiente (DSyF) Acta de entrega 5 dias
33 Fin
El procedimiento dura sin suficiencia presupuestal: 3 meses 26 dias 9 horas 25 minutos
El procedimiento dura con suficiencia presupuestal: 3 meses 9 dias 7 horas 15 minutos
FECHA REALIZO VALIDO AUTORIZO
W\
\ \ | .
LAY \ ¢
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Direccién de Innovacion Tecnoldgica Agricola
Modernizacion de la Agricultura Tradicional (MASAGRO Q0159)

Nombre 'de

s Objetive: Modernizar las unidades de produccion Clave:
procedimiento: ) . o
Asesoria Técnica a agricolas a fravés de tecnologia, técnicas, procesos y
metodologias innovadoras. MPR-SDAYR-ATUP

Unidades de Produccion.

Proveedores: Despacho del C.
Secretario, Direccion de Innovacion
Tecnoldgica Agricola, Direccidn
General de Finanzas y
Clientes: Unidades de Produccion e instituciones Administracion, Direccion General
académicas y de invesfigacion Juridica, Direccion General de
Planeacion y Sistemnas, Direccion de
Recursos Humanos, Instituciones
académicas y de investigacion,
Agente Técnico,

Alcance: Unidades de
produccion
agroalimentarias
atendidas en la
reconversion a cultivos
de alternativa e
impiementacion de
innovaciones
tecnoldgicas.

Secuencial: Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal. Clave Proceso:
30089133 MP-SDAYR-FASPR-iX

Actividades © | Responsable Documentos - | Tiempo
COORDINADOR DE
. . e ee PROGRAMA ; ; :
1 Diagnosticar demanda de asesoria técnica MASAGRO Diagnostico 5 dias
GUANAJUATO
. N DIRECCION DE
Verificar Suficiencia Presupuestal INNOVAGION
9 iHay suficiencia presupuestal? TECNOLOGICA Programa de trabajé 1 dia
Si: Contintia en ef No. 11 AGRICOLA
No: Contintia en el No. 3 (DITA)
DIRECCIONODE
L L INNCVACION -
3 Solicitar dar suficiencia presupuestal a ta DGFA TECNQLOG]CA Oficio
AGRICOLA
(DITA)
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_Responss
DIRECCION DE
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de INNOVACION
4 | metasy lo envia a DGFA TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)
DIRECCION
Enviar para firma de autorizacion de movimiento GENERAL DE Oficio 1 dia
5 presupuestal del C. Secretario FINANZAS Y
ADMINISTRACION
{(DGFA)
DESPACHO DEL C.

Autorizar movimiento presupuestal SECRETARIO DE Oficio 1 dia
6
SDAYR

Formato de ajuste de metas 1 dia

DIRECCION

- e GENERAL DE L .
7 Solicitar movimiento a la SFIA FINANZAS Y Oficio 10 dias

ADMINISTRACION
(DGFA)
DIRECCION

Recibir notificacion de la SFIA y generar el GENFRAL DE

8 codigo programatice e informa a ta DITA, FINANZAS Y

ADMINISTRACION
(DGFA)

COORDINADOR DE

. ) PROGRAMA . .
Ajustar plan de trabajo y presupuesto MASAGRO Plan de trabajo 1 dia

GUANAJUATO

Notificacion 2hr

DIRECCION DE

Enviar plan de trabajo y presupuesto a Recursos INNOVACION , ;
10 Humanos TECNOLOGICA Plan de frabajo 2 dias

AGRICOLA (DITA)

DIRECCION DE

. L INNOVACION : - .
Solicitar la contratacion de personal TECNOLOGICA Via correo oficial 1 dia

AGRICOLA (DITA)

11

COORDINADOR DE

PROGRAMA

Designar areas de trabajo y responsabilidades .- .
12 del agente técnico profesional MASAGRO Oficio DITA-MASAGRO 1 dia
GUANAJUATO

13 | Elaborar propuesta econémica AUX}\IHL/?SRAEERCOMCO Propuesta econémica 1 c\ii\a
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Validar propuesta econdmica COORDINADOR DE
+Hay observaciones en la propuesta PROGRAMA
14 | econdmica? MASAGRO Propuesta econémica 2 dia
Sl: Continuia en el No. 15 GUANAJUATO
NOC: Contintia en el No. 17
COORDINADOR DE
inf as ob ) | toeni PROGRAMA
15 formarias observaciones al tecnico MASAGRO Propuesta econémica 1 dia
GUANAJUATO
: . AUXILIAR TECNICO - ]
16 | Solventar observaciones. Continua en el no. 14 MASAGRO Propuesta econdmica 1 dia
17 Brindar la asistencia técnica y recomendaciones AUXILIAR TECNICO Formato de asistencia Anual
a unidades de produccion asignadas MASAGRO técnica
Elaborar reporte y entregar al area AUXILIAR TECNICO .
18 | administrativa del programa MASAGRO MASAGRO Reporte mensual 1 dia
COORDINADOR DE
Revisar reporte mensual PROGRAMA
; Hay observaciones en el reporte mensuai? .
¢
19 Si: Contintia en el No. 20 MASAGRO Reporte mensual 1 dia
NO: Continta en el No, 22 GUANAJUATO
COORDINADCR DE
Inf las ob . [ téeni FROGRAMA
20 niormarlas chservaciones al tecnico MASAGRO Via correo electrénico 1 dia
GUANAJUATO
. . AUXILIAR TECNICO .
21 | Sclventar observaciones. Continua en el no. 19 MASAGRO Reporte mensual 2 dias
COORDINADOR DE
FPROGRAMA
22 | Enviar reporte mensual a firma de ta DITA MASAGRO Reporte mensual 1 dia
GUANAJUATO
DIRECCION DE
INNOVACION
23 | Revisary firmar reporte mensuai de los técnicos TE‘ECI;\QE%ELCA Reporte mensuai

(DITA)




Sucretarin de Devarrotio
Agroatmentarto
¥ Rural.

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Direccion General de Finanzas y Administracion
Direccion de Recursos Hurmanos
Manual de Procedimientos 2017

No..

_Actividades

| Responsable

~ | Documentos

| Tiempo

24

Autorizar el reporte mensual del auxiliar técnico

DIRECCION DE
INNOVACION
TECNOLOGICA
AGRICOLA
(DITA)

Reporte mensual

10 min

25

Integrar el reporte mensual al expediente
correspondiente

COORDINADOR DE
PROGRAMA
MASAGRO
GUANAJUATO

Reporte mensual

10 min

26

Dar seguimiento al proceso

COORDINADOR DE
PROGRAMA
MASAGRO
GUANAJUATO

Anual

27

Integrar expedientes

COORDINADOR DE
PROGRAMA
MASAGRO
GUANAJUATO

Expediente

10 min

28

Evaluacion al auxiliar técnico MASAGRO

COORDINADOR DE
PROGRAMA
MASAGRO
GUANAJUATO

Anual

29

Fin del procedimiento

El procedimiento dura como méaximo: 1 mes 9 dias, 2 hr, 30 min.

A

~ REALIZO

X

06/11/2017

Titular de la Direccion de
Innovacion Tecnolégica
Agricola

tafia para
itividad

Titular de la
el Desarrollo y\Co
Agroalim&ntaria

Titular de'

~ Desarrolio

R\evretaria de
Admpalimentario y

R
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Direccion de Fomento y Empresa Rural
Impulso a la Mujer en Ia Economia Rural
Descripcion de procedimiento
Nombre de procedimiento: Impulso a la Objetivo: Establecer e) procedimiento para el

Mujer en la Economia Rural otorgamiento de apoyos derivados del Programa de
Impulso a la Mujer en la Economia Rural.

Clave:
MPR-SDAYR-IMER-1

Proveedores: Subsecretaria de
Fomento y Desarrollo de |a Sociedad
Rural, Direccion de Fomento y
Empresa Rural, Comité Técnico del
Programa de Impulso a Ia Mujer en la
Economia Rural, Coordinacién  de
Comunicacion Social, Direccion
General de Planeacion y Sistemas,
Direccion  General de Finanzas vy
Administracian, Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion.

Clientes: Mujeres guanajuatenses
mayores de edad, habitantes de
localidades rurales, que generen un
negocio o unidad de produccion
econdmica.

Alcance: Unidades de Produccion
apoyadas con proyectos para impulsar el
desarrollo de la economia rural.

Clave Proceso:
MP-SDAYR-FDMAE—I, XI, XX

Puntos Criticos: Insuficiencia presupuestal
(2), aceptacion del apoyo (20)

Secuencial:
30089182

Actividades | Responsable Documentos

Direccién de Fomento y
Empresa Rural
(DFYER)

Solicitar reporte presupuestal a la DGFA para
verificar la disposicion econémica del programa.

Revisar que exista suficiencia presupuestal
¢ Hay suficiencia presupuestal?

SI: Contintia en el No.10
NO: Continda en el No. 3

Direccion General de
Finanzas y
Administracion (DGFA)

Direccion General de
Finanzas y
Administracion (DGFA)

Informar que no hay suficiencia presupuestal a la
DFYER

Direccién de Fomento y
Empresa Rural
(DFYER)

Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA

Direccién de Fomento y
Empresa Rural
(DFYER)

Formato de ajuste de
metas

Llenar formato de justificacion y/o ajuste de metas y

lo envia a DGFA

Direccion General de
Finanzas y
Administracion (DGFA)

Formato de ajuste de
metas

Enviar para firma de autorizacion de movimiento
presupuestal del C. Secretario

Despacho del C,
Secretario de SDAyYR

Autorizar movimiento presupuestal

Direccion General de
Finanzas y
Administracion (DGFA)

Oficio

Solicitar movimiento a SFIA
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Manual de Proce
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
9 Recibir notificacion de la SFIA y generar el codigo Dlrec;riﬁr;nezggiral de 2 horas
programatico e informa a la DFyER Administracion (DGFA)
Coordinacion de
10 | Difundir la convocatoria del programa Comunicacion Social Convocatoria 1 dia
(CCs)
Recibir solicitudes de apoyo de las unidades de ; -
produccion en ventanillas de atencién, conforme a Dlreccuc_)p Gengral o Solicitud tnica de apoyo y
11 ; ; . : Planeacién y Sistemas : 1 mes
convocatoria, se asigna folio y se integra (DGPyS) expediente
expediente digital en SIAREG. y
; o . Direccion General de
12 EznggggrR expedientes de las solicitudes recibidas a Planeacion y Sistemas Acta de cierre 1 dia
y (DGPyS)
Dictaminar las solicitudes recibidas en SIAREG | Diréccion de Fomentoy | Reporte de calificaciones y .
13 conforme a las Reglas de Operacion del Programa EmpresaiRure] QLS Eain 0 FRPERE LS Fdias
glasdap 9 (DFYER) visita de campo
Subsecretaria de
14 | Analizar listados de folios positivos y negativos Fomento y Desarrollo 3 dias
de la Sociedad Rural
Comité Técnico del
: ; . o Programa de Impulso a b
15 Autorizar folios en sesién de Comité Técnico la Mujer en la Economia Acta de Comité Técnico 2 horas
Rural
Coordinacion de Pagina
16 | Publicar resultados en la pagina de la SDAyR Comum(%aggy Social sdayr.guanajuato.gob.mx 1 dia
Direccion de Fomento y Hidline o
17 | Realizar reserva presupuestal Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 h
oras
(DFYER)
Entregar Avisos de Notificacién a las unidades Direccion de Fomento y
18 | produccion autorizadas con recursos en Acta de Empresa Rural Aviso de Notificacion 1 dia
Comité Técnico (DFYER)
19 | Firmar de recibido Unidad deESOdUCC'On Aviso de notificacion 1 dia
Solicitar firma en carta de aceptacion, para su
ig’::;gggf;:?g:g;o%el apoyo:autarizade Direccién de Fomento y _
20 NO: Contintia en los No. 21 Em(p[r)'c;saElR?)ural Carta de aceptacion 1 dia
Sl: Continta en el No. 23 y
Termi ; . . ; 3 Carta de aceptacion
21 ermina el proceso para la Unidad Direccion de_ Direccion de Fomento y rechazada por la Unidad 1 dia
Fomento y Empresa Rural (DFYER) de Produccion Empresa Rural .
de Produccién
(DFYER)
Informar economia en sesion de Comité Técnico. Direccion de Fomento y ;
22 Contindia en No. 15 Empresa Rural 1 dia
a : (DFYER)
Levantar Acta
¢ Se firmé el Acta Entrega Recepcion? Direccion de Fomento y =,
23 | NO: Continua en el No.21 Empresa Rural Acta entrega-recepcion o 1 dia

Sl: ContinGia en el No. 24

(DFYER)

desistimiento

Lo
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Verificar estado de factura(s) en la pagina web del
SAT Direccién de Fomento y
24 | ¢Se encuentra vigente factura en pagina del SAT? Empresa Rural Validacion factura 5 min
NO: Contindia en No. 25 (DFYER)
Sl: Contintia en el No. 26
Notificar estatus de factura a la unidad de Direccion de Fomento y
25 | produccién y continua en el no. 24 Empresa Rural Correo electronico 15 min
(DFYER)
Direccion de Fomento y 13 dias, 1
26 | Integrar expediente e iniciar el tramite de pago Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 horay 45
(DFYER) minutos
Reportar avances mensuales en Sistema de Direccion de Fomento y
27 | Evaluacion al Desempefio (SED) Empresa Rusl 1 fiora
(DFYER)
Direcciéon de Fomento y
28 | Archivar expedientes Empresa Rural 1 dia
(DFYER)
Direccion de Fomento y
29 | Elaborar acta de cierre del ejercicio Empresa Rural Acta de cierre 15 dias
(DFYER)
Evaluar el Programa, conforme a reglas de Direesion de.Fomenis ¥ Levantamiento de actas de
58 operacion y planeacion Empresa Rural visitas de seguimiento 1 maa
) (DFYER)
31 | FIN

El procedimiento con suficiencia presupuestal, carta de aceptacion aceptada, acta entrega recepeion
aceptada y validacion de factura tardara: 4 meses 11 dias 7 horas 10 minutos

El procedimiento sin suficiencia presupuestal, carta de aceptacion rechazada, acta entrega recepcion
rechazada y sin validacion de factura tardara: 6 meses 25 dias 9 horas 45 minutos

FECHA REALIZ@& I vALDG |
X / S U
; 3 . Titular dela secretaria de
05/12/2017 Iiulergela Lirsggen oe Forrente y Desarrollo de Ia

Fomento y Empréesa Rural

Sociedad Rural




Secretarfa de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccidén General de Finanzas y Administracion
Direccion de Recursos Humanos

Direccion de Fomento y Empresa Rural

Fomento a! Autoempieo Juvem! en el Sector Rural
- i “Descripcion de procedimiento

Nombre de procedlmlento Fomento Objetivo: Establecer el procedlmsento para el | Clave:
al Autoempleo Juvenil en el Sector otorgamientc de apoyos derivados del Programa de | MPR-SDAYR-FAJSR-2
Rural Fomento al Autoempleo Juvenil en et Sector Rural.

Alcance: Unidades de Produccion | Clientes: Las y los jovenes de entre | Proveedores: Subsecretaria  de
apoyadas con equipamiento para la | 18 y 30 afios de edad cumplidos, | Fomento y Desarrollo de la Sociedad
puesta en marcha de proyectos | que sean habitantes de localidades | Rural, Direccién de Fomento vy
productivos  para fomentar el | rurales, y que generen una Unidad Empresa Surf‘" ?Om'tel TSCT"CO del
autoempleo y arraigo de jovenes de | de  Produccion,  Negocio 0 EZ%?IS;‘; eRL:T:;l,J S%go;mauégnendlz
comunidades rurales. prestacion de sServicios

: Comunicacion Social, Direccion
profesionales General de Planeacion y Sistemas,
Direccion General de Finanzas y
Administracion, Secretaria de
Finanzas, Inversidn y Administracion.
Secuencial: Puntos Criticos: [nsuficiencia presupuestal | Clave Proceso:
30089182 (2), desistimiento tardia de la unidad de | MP-SDAYR-FDMAE-I, XI, XX

produccion (29)

I R Actmdades Responsable i Documentos Tiempo -
Solicitar reporte presupuestal a la DGFA para Direccion de Fomento y .
1 " : . L Empresa Rural 10 min
verificar la disposicién econdmica del programa. (DFYER)
Revisar gue exista suficiencia presupuestal . o
¢ Hay suficiencia presupuestal? Dwecm_on General de .
2 Si: Contintia en el No.10 Admin’i:siﬂ'zgiﬁans(slr)GFA) 10 min
NO: Contintia en el No. 3
Informar gue no hay suficiencia presupuestal a la Direccion General de
3 DFVER 4 y P P Finanzas y 5 min
y Administracién (DGFA)
Direccion de Fomento y
4 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA Empresa Rural 5 min
{DFYER)
5 Llenar formato de justificacion y/o ajuste de metas y DfreEcrl'?nr:SeaFRc’Ezrto Y Fermato de ajuste de 5 dias
lo envia a DGFA (pDFyER} metas
5 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Dzrecgliﬁgrfiigeral de Formato de ajuste de 1 dia
presupliestal del C. Secretaric Administracion {)l(TJGFA) metas
7 Autorizar movimiento presupuestal Sezfestgﬁzhc?edgijiyi? 1 dia
Direccién General de
8 Solicitar movimiento a SFIA Finanzasy Oficie 10 dias
Administracion (DGFA)




Secretarfa de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccidén General de Finanzas y Administracion
Direccién de Recursos Humanos

No.| = " - Actividades = ' |Responsable ‘|- Documentos .  Tiempo
o | Recibir notificacion de la SFIA y generar el codigo Pirecgion General de 2 horas
programatico e informa a la DFYER Administracion ()ISGFA)
Coordinacion de
16 | Difundir la convocatoria del programa Comunicacion Social Convocatoria 1 dia
(CCS)
Recibir solicitudes de apoyo de las unidades de ; .
produccion en ventanillas de atencion, conforme a D!reCC'(.),n Genfsral de Solicitud Gnica de apoyo y
114 . . : ; Planeacién y Sistemas - 1 mes
convocatoria, se asigna folic y se integra (DGPyS) expediente
expediente digital en SIAREG. y
. . " Direccion General de
12 EngrgggrR expedientes de ias solicitudes recibidas a Planeacién y Sistemas Acta de cierre 1 dia
y (DGPYS)
13 | Dictaminar las_solicitudes recibidas en SIAREG D're‘écéfgrg::gm:l”w y Regﬁ’;ﬁ gzs‘f'r'é'sgﬁf’;f Y1 a5 dias
conforme a las Reglas de Operacion del Programa (DFYER) visita de campo
Subsecretaria de
14 1 Analizar listados de folios positives y negativos Fomento y Desarrolio 3 dias
de [a Sociedad Rural
Comite Técnico del
. . . e Programa de Impulso a PR
15 Autorizar folios en sesion de Comité Técnico la Mujer en la Economia Acta de Comité Técnico 2 horas
Rural
Coordinacion de Pagina
16 | Publicar resultados en [a pagina de la SDAYR Comun:(cggg)n Social sdayr.guanajuato.gob.mx 1 dia
Direccion de Fomento y 4 dias 2
17 | Realizar reserva presupuestal Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 h
(DFYER) oras
Entregar Avisos de Notificacion a ias unidades | Direccién de Fomento y
18 | produccién autorizadas con recursos en Acta de Empresa Rural Aviso de Notificacidn 1 dia
Comité Técnico (DFYER}
19 | Firmar de recibido Unidad d(eug"duccm Aviso de notificacion 1 dia
Solicitar firma en carta de aceptacion, para su
iiﬁ’eb;g';g]%?ggi%’f' apoyo autorizado Direccion de Fomento y |
20 NO: Contingia en los No. 21 Emg?seég;ral Carta de aceptacién 1 dia
Sl Continua en el No. 23 y
. . . y . .. - Carta de aceptacion
Termina el proceso para la Unidad Direccion de Direccion de Fomento vy . ]
21 . rechazada por la Unidad 1 dia
Fomento y Empresa Rural (DFYER) de Produccion Empresa Rural de Produceit
(DFYER) e Produccion
informar economia en sesidén de Comité Técnico. Direccion de Fomento y .
22 Continda en No. 15 Empresa Rural 1 dia
’ (DFYER)
Levantar Acta
£ Se firmo el Acta Entrega Recepcion? Direccion de Fomento y i -
23 | NO: Contintia en el No.21 Empresa Rural Acta eg;;?gaﬂriecetpcson o 1 dia
SI: Contintia en el No. 24 (DFYER) ento
W




Secretarfa de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracion
Direccién de Recursos Humanos

Agroslimentario
Manual de Procedimientos 2017
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Verificar estado de factura(s) en la pagina web del
SAT Direccion de Fomento y
24 | ¢Se encuentra vigente factura en pagina del SAT? Empresa Rural Validacion factura 5 min
NO: Contintia en No. 25 (DFYER)
Sl: Continta en el No. 26
Notificar estatus de factura a la unidad de Direccion de Fomento y
25 | produccién y continua en el no. 24 Empresa Rural Correo electronico 15 min
(DFYER)
Direccién de Fomento y 13 dias, 1
26 | Integrar expediente e iniciar el tramite de pago Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 horay 45
(DFYER) minutos
27 Reportar avances mensuales en Sistema de Dwec&c;:;rgse;gm;nto y 1 hora
Evaluacion al Desemperio (SED) (DFYER)
Direcciéon de Fomento y
28 | Archivar expedientes Empresa Rural 1 dia
(DFYER)
Direccion de Fomento y
29 | Elaborar acta de cierre del ejercicio Empresa Rural Acta de cierre 15 dias
(DFYER)
Evaluar el Programa, conforme a reglas de Rirapeist de. Fomenlo-¥ Levantamiento de actas de
%0 operacion y planeacion Erhjirsea Rural visitas de seguimiento 1 mes
" (DFYER)
31 | FIN

El procedimiento con suficiencia presupuestal, carta de aceptacion aceptada, acta entrega recepcion
aceptada y validacion de factura tardara: 4 meses 11 dias 7 horas 10 minutos

El procedimiento sin suficiencia presupuestal, carta de aceptacion rechazada, acta entrega recepcion
rechazada y sin validacion de factura tardara: 6 meses 25 dias 9 horas 45 minutos
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Secretarfa de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracion

Direccién de Recursos Humanos

Direccion de Fomento y Empresa Rural
Fomento a la Transformacion de la Produccién Agropecuaria en el Sector Rural

» Procedimientos

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento: Fomento a
la Transformacion de la Produccién
Agropecuaria en el Sector Rural

Objetivo: Establecer el
Fomento a la Transformacion de

Agropecuaria en el Sector Rural.

procedimiento para el
otorgamiento de apoyos derivados del Programa de
la Produccion | 3

Clave:
MPR-SDAYR-FTPASR-

Alcance: Unidades de Produccion
apoyadas con proyectos para fortalecer
la productividad del sector rural,
mediante el otorgamiento de apoyos en
maquinaria y equipamiento para la
creacion y/o su consolidacion.

Clientes: Personas fisicas (mayores
de edad) o morales, pertenecientes a
las Unidades de produccién dedicadas
a la produccion agroalimentaria en el
sector rural.

Proveedores: Subsecretaria de
Fomento y Desarrollo de la Sociedad
Rural, Direccion de Fomento vy
Empresa Rural, Comité Técnico del

Programa de Fomento a |la
Transformacion de la Produccion
Agropecuaria en el Sector Rural,

Coordinacion de Comunicacion Social,
Direccion General de Planeacion y

Sistemas, Direccion General de
Finanzas y Administracion, Secretaria
de Finanzas, Inversion y
Administracion.
Secuencial: Puntos Criticos: Insuficiencia presupuestal | Clave Proceso:
30089182 (2), desistimiento tardia de la unidad de | MP-SDAYR-FDMAE-I, XI, XX
produccion (29)
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Solicitar reporte presupuestal a la DGFA para Gieseelamsis SHomento)y ;
L verificar la disposicion economica del programa Erifpraes Rl 10 min
’ (DFYER)
Bevisar que exllsta suficiencia presupuestal Direccisi Genaral de
¢, Hay suficiencia presupuestal? ; .
2 ) o Finanzas y 10 min
SlI: Contintia en el No.10 Administracién (DGFA)
NO: Continia en el No. 3
Informar que no hay suficiencia presupuestal a la Direccipn Gencralde
3 DFVER Finanzas y 5 min
y Administracion (DGFA)
Direccion de Fomento y
4 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA Empresa Rural 5 min
(DFYER)
TP . Direccién de Fomento y :
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de metas y Formato de ajuste de )
5 ; Empresa Rural 5 dias
lo envia a DGFA metas
(DFYER)
6 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Direcgsiﬁgr?zzr;eral de Formato de ajuste de i it
presupuestal del C. Secretario Reirrintetracihn ()E)GFA) metas
p - Despacho del C. .
7 Autorizar movimiento presupuestal Secretario de SDAYR 1 dia
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Direccion General de
8 Solicitar movimiento a SFIA Finanzas y Oficio 10 dias
Administracion (DGFA)
9 Recibir notificacién de la SFIA y generar el codigo D|rec|(::|iﬁgrgear;erai de 7 Fepas
programatico e informa a la DFYER T (SE)GFA)
Coordinacion de
10 | Difundir la convocatoria del programa Comunicacion Social Convocatoria 1 dia
(CCS)
Ezgggciz%llg:}ugzit:;u:g ody;) a(f:ntlz?ésn ugfri‘gsniedg Direesion Seneral de Solicitud unica de apoyo y
11 ] : y ' A Planeacion y Sistemas 2 1 mes
convocatoria, se asigna folio y se integra (DGPyS) expediente
expediente digital en SIAREG. y
. s - Direccion General de
12 Enggggk expedientes de las solicitudes recibidas a Planeacion y Sistemas Acta de cierre § din
y __ (DGPyS) o
Dictaminar las solicitudes recibidas en SIAREG Direceion de Fomentd y | Reporteide callicacinngs .
13 conforme a las Reglas de Operacion del Programa Eropreza Rural en su-caso reporte de . tiag
9 P 9 (DFYER) visita de campo
Subsecretaria de
14 | Analizar listados de folios positivos y negativos Fomento y Desarrollo 3 dias
de la Sociedad Rural
Comité Técnico del
: . o B g Programa de Impulso a e
15 Autorizar folios en sesion de Comité Técnico I Mujer s |3 Ecbrionis Acta de Comité Técnico 2 horas
Rural
Coordinacion de Pagina
16 | Publicar resultados en la pagina de la SDAyR Comunl(%agg; Social sdayr.guanajuato.gob.mx 1 dia
Direccién de Fomento y 4 dias 2
17 | Realizar reserva presupuestal Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 h
oras
(DFYER)
Entregar Avisos de Notificacion a las unidades | Direccidén de Fomento y
18 | produccién autorizadas con recursos en Acta de Empresa Rural Aviso de Notificacion 1 dia
Comité Técnico (DFYER)
19 | Firmar de recibido tinidad d(eugoducmon Aviso de notificacion 1 dia
Solicitar firma en carta de aceptacion, para su
2%?:;:32:5:?2;3;5' BROYG a\ier=art Direccion de Fomento y
20 NG: Contintiasn o8 No. 21 Em(p[__gis?zg)ural Carta de aceptacion 1 dia
Sl: Continta en el No. 23 y
. ; : s : 5 Carta de aceptacion
Termina el proceso para la Unidad Direccion de Direccién de Fomento y T R i
21 ., rechazada por la Unidad 1 dia
Fomento y Empresa Rural (DFYER) de Produccién Empresa Rural .
de Produccion
(DFYER)
Informar economia en sesion de Comité Técnico. Direccién de Fomentay ]
22 Bniintzen Ns, 18 Empresa Rural 1 dia
) (DFYER)
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Manual de Procedimientos 2(
No. Actividades Responsable - Documentos Tiempo
Levantar Acta
. Se firmo el Acta Entrega Recepcion? Direccion de Fomento y y -
23 | NO: Contintia en el No.21 Empresa Rural Gea e(;\gs;gﬁn:ﬁ;etgcuon ° 1 dia
Sl: Contintia en el No. 24 (DFYER)
Verificar estado de factura(s) en la pagina web del
SAT Direccion de Fomento y
24 | ;Se encuentra vigente factura en pagina del SAT? Empresa Rural Validacion factura 5 min
NO: Contintia en No. 25 (DFYER)
Sl: Contintia en el No. 26
Notificar estatus de factura a la unidad de Direccion de Fomento y
25 | produccién y continua en el no. 24 Empresa Rural Correo electronico 15 min
(DFYER)
Direccién de Fomento y 13 dias, 1
26 | Integrar expediente e iniciar el tramite de pago Empresa Rural MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 hora y 45
(DFYER) minutos
. Direccioén de Fomento y
27| Robertar svances mensusies o itema o
P (DFYER)
Direccion de Fomento y
28 | Archivar expedientes Empresa Rural 1 dia
(DFYER)
Direccion de Fomento y
29 | Elaborar acta de cierre del ejercicio Empresa Rural Acta de cierre 15 dias
(DFYER)
Evaluar el Programa, conforme a reglas de Direccion de Fomento y Levantamiento de actas de
o0 operacion y planeacion Enipresa Rusal visitas de seguimiento 1mes
? 1 ' (DFYER) £
31 | FIN

El procedimiento con suficiencia presupuestal, carta de aceptacion aceptada, acta entrega recepeion
aceptada y validacion de factura tardara: 4 meses 11 dias 7 horas 10 minutos

El procedimiento sin suficiencia presupuestal, carta de aceptacion rechazada, acta entrega recepeion
rechazada y sin validacion de factura tardara: 6 meses 25 dias 9 horas 45 minutos
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Impulso a la Reactivacién Productiva de Comunidades Marginadas (REPROCOM)
Promocién técnica y apoyo de infraestructura para la reactivacion productiva. (Q1412)

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccion General de Finanzas y Administracidon
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Hlanual de Frocedimientos 207,

Descripcion de procedimientos

Nombre de procedimiento: Seleccion
de las Agencias de Desarrollo Rural

(ADR).

Objetivo: Las ADR'S brindaran servicios
integrales de desarrollo a la poblacién objetivo,
consistentes en motivacién social, asistencia
técnica y desarrollo de capacidades, puesta en
marcha de proyectos, seguimiento y evaluacion
de resultados.

Clave:
MPR-SDAYR-RPCM

Alcance: Unidades de produccion
familiar preferentemente de localidades
rurales de alta y muy alta marginacién
de los municipios seleccionados por el
Grupo Directivo del Proyecto y que se
dediquen a actividades agricolas,
pecuarias, acuicolas y/o de
transformacion, agroindustriales.

Clientes: Personas fisicas (Unidad
de Produccion Familiar) y grupos
de trabajo con un propodsito comuin.

Proveedores: Grupo Directivo del
Proyecto, Coordinacion Operativa.

Secuencial: Puntos Criticos: Insuficiencia
e Clave Proceso:
30089122 Presupuestal y D.|ctamenes de MP-SDAYR-PAPPA-VIII
evaluacion.
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Seleccionar las Agencias de Desarrollo
’ Rural (ADR) COORDINACION | Acta del Grupo Directivo 5 dias
En funcién de la evaluacién del afio OPERATIVA del Proyecto (GDP)
anterior
¢ El dictamen es:?
Positivo: Continua en el no. 3 N
L o COORDINACION | Acta del Grupo Directivo
2 Negativo: Se descarta la contratacion para OPERATIVA del Proyecto (GDP) 1 hora
esa ADR
3 Autorizar la contratacion de Agencias de Gggfgg&i@%ﬁgo Acta del Grupo Directivo 1 hora
Desarrollo Rural (ADR) (GDP) del Proyecto (GDP)
Elaborar contrato de trabajo de las COORDINACION ,
* | Agencias de Desarrollo Rural (ADR) OPERATIVA Conthatcsdrabajo 1 horg
Validar contrato
¢ Hay observaciones? DIRECCION . )
® | Si: Continuar en el no. 6 GENERAL JURIDICA |  Contrato de trabajo 1 dia
No: Continuar en el no. 8
; DIRECCION ; :
6 Informar observaciones GENERAL JURIDICA Contrato de trabajo 1dia

[Escribir texto]
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Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccién General de Finanzas y Administracién
Direccion de Recursos Humanos

[ Escribir texto]

No. s Actividades s CResponsable T 0 Documentos i Tiempo.
4 ig‘l\gentar observaciones. Continua en el COO%RE[%H;I%SfN Contrato de trabajo 10 dias
8 Firmar contrato de la Agencias de COORDINACION .

Desarrofio Rural (ADR) OPERATIVA Confrato de trabajo | 2 horas
AGENCIA DE . .
9 Difundir el proyecto en las localidades DESARROLLO Cgs\g;ﬁgg?fcirf;i?o 2 horas
RURAL (ADR)
10 Promocionar y sensibilizar a la Unidad de @&iﬁgg&% Convocatorias al publico 1 dia
Produccién Familiar (UPF) RURAL (ADR) en General (Carteles)
Lista de posibles
tdentificar ia vocacion productiva de la AGENCIA DE proyectos solicitados
11 locatidad y Unidad de Produccidn Familiar DESARROLLO por las Unidades de 1 dia
(UPF) RURAL (ADR} Produccion Familiar ‘
{UPF)
Formato Unico de
Verificar [a Unidad de Produccion Familiar verificacion de Unidades
(UPF) AGENCIA DE de Produccion Familiar
12 i, Hay observaciones? DESARROLLO {(UPF) firmado por el 5 dias
Si: Continuar en no.13 RURAL (ADR}) responsable de la
No: Continuar en no.15 Unidad de Produccién
Familiar (UPF)
Formato Unico de
verificacion de Unidades
AGENCIA DE de Produccion Familiar
13 Informar observaciones DESARROLLO {UPF) firmado por el 4 hr
RURAL {ADR) responsable de la
Unidad de Produccion
Familiar {UPF)
Formato Unico de
verificacion de Unidades
Sclventar observacicnes, Continua en el UNIDAD DE de PrOdgCC'éﬂ Familiar
14 ' PRODUCCION (UPF) firmado por el 1 dia
' FAMILIAR (UPF) responsable de la
Unidad de Produccion
Familiar (JPF)
ntegrar expediente de la Unidad de
Produccién Familiar de acuerdo a las
Regias de Operacion AGENCIA DE Anexo V. Guitn del )
15 _ . DESARROLLO 2 dias
¢ Hay observaciones? RURAL (ADR) proyecto
Si: Continuar en no. 16
No: Continuar en 18
i




Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
Direccion General de Finanzas y Administracién
Direccidn de Recursos Humanos

No. toowoien Actividades o |'Responsable |- "Documentos = | Tiempo
AGENCIA DE
16 | Informar observaciones DESARROLLO 1 dia
RURAL {ADR)
Solventar observaciones. Continua en el AGENCIA DE
17 no. 15 : DESARROLLO 5 dias
‘ RURAL (ADR)
Revisar en SIAREG que los solicitantes no
cuenten ya con un folio para el mismo AGENCIA DE
apoyo. DESARROLLO
18 ¢ Existe duplicidad en el concepto de RURAL (ADR) Y Sistema SIAREG 2 dias
apoyo? COORDINACION
Si: Termina el proceso OPERATIVA
No: Continua en no. 19
Capturar en SIAREG los datos de S&iﬁ%g&%
19 | identificacion del representante de la RURAL Sistema SIAREG 3 dias
Unidad de Produccién Familiar
(ADR)
. AGENCIA DE
Capturar en SIAREG 1a solicitud de ia DESARROLLO | Anexo !l Solicitud Unica .
20 Unidad de Produccién Familiar incluyendo RURAL de A 2 dias
los documentos en PDF del expediente € Apoyo
p
(ADR)
. e AGENCIA DE
Entregar el aviso de notificacion a las - .
21| Unidades de Produccion Famitiar (UPF) ??%JSR/}-\TR(XLISIF—Q()) Visita a la UPF 1dia
Entregar y recabar firma de la carta de
aceptacion a las Unidades de Produccion AGENCIA DE
29 Familiar DESARROLLG Anexo VI Carta de 10
¢Acepta el apoyo? RURAL Aceptacion minutos
Si: Continua en ho 23 (ADR)
No: Termina el proceso
Notificar al proveedor la lista de productos AGENCIA DE
DESARROLLO Lista de productos a .
23 | aentregar de acuerdo a as cartas de 1 dia
aceptacion firmadas RURAL entregar
(ADR)
COORDINACION
: OPERATIVA,
24 Entregar. !os apoyos a las Umc!ades de AGENCIA DE Anexo Vil Acta de .
roduccion Familiar (UPF) y firmar el acta DESARROLLO Entreaa Recencion 1 dia
del acta entrega-recepcion el beneficiario RURAL ¢ P
PROVEEDOR
Copia de Factura
AGENCIA DE electronica, validacién
25 Integrar el expediente para el pago a DESARROLLO SAT, Copia del recibo 1 dia
proveedores RURAL de aportacién dei
(ADR) beneficiario en su caso,

Acta Entrega-Recepcion

[Escribir texto]
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
AGENCIA DE
26 | Iniciar la puesta en marcha DESARROLLO Semaforo de control 15 min
RURAL (ADR)
Supervisar avances de la construccion de ROENGIA D Evidencias fotograficas
A los proyectos BESARRS LU bitacoras de trabajo td8
proy RURAL (ADR) y Je
; A AGENCIA DE Constancia de finiquito
o8 L?ga;éfg la constancia de finiquito de cada DESARROLLO firmada por los 4 A1
proyecto. RURAL (ADR) beneficiarios
Evaluacion de la Agencia de Desarrollo Informe Final.
Rural (ADR) Constancia de
29 ¢, Hay observaciones? C%%%%Rﬁgf“‘ terminacion de 10 dias
Si: Continua en no. 30 Proyecto. Evidencia
No: Continua en no. 32 Fotografica,
Informe Final.
Constancia de
30 | Informar observaciones COO%IE%'E%\C/!SN terminacion de 1 dia
Proyecto. Evidencia
Fotografica
Solventar las observaciones realizadas ABENE: LR
31 Cofififi &7 el fio. 40 : DESARROLLO 5 dias
' RURAL (ADR)
Elaborar el dictamen de desempefio de la COORDINACION , )
32| agencia de Desarrollo Rural (ADR) OPERATIVA Digtarmian 1dls
AGENCIA DE Reporte final validado
33 Entrega de reporte final DESARROLLO por la Coordinacion 1dia
RURAL (ADR) Operativa
FIN

El procedimiento dura como maximo: 70 dias

FECHA REALIZO VAUIDO 4~
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[Escribir texto]




gto

Secrwtaria de Desarvolle
e
¥ Aurst

Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural
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Impulso a la Reactivacion Productiva de Comunidades Marginadas (REPROCOM)

Promocion técnica y apoyo de infraestructura para la reactivacion productiva. (Q1412)

Descripcién de procedimientos

Nombre de procedimiento: Promover,
difundir, coordinar y revisar la

reactiva

de produccion familiares (UPF),
preferentemente en las comunidades

cion productiva de las unidades propo

produ

marginadas.

Objetivo: Contribuir al bienestar de localidades
rurales mediante el otorgamiento de apoyos a
personas fisicas y/o grupos de trabajo con un

sito comun, para la modernizacién de la
ccion de traspatio y parcela, reduciendo

riesgos en la produccion de alimentos y

generando valor agregado.

Clave:
MPR-SDAYR-RPCM

Alcance: Unidades de produccion

familiar
rurales

de los municipios seleccionados por el

Grupo

dediquen a actividades agricolas,
pecuarias, acuicolas y/o de
transformacion, agroindustriales.

preferentemente de localidades

P Cliente
de alta y muy alta marginacién

Directivo del Proyecto y que se
Age

de Produccion Familiar) y grupos
de trabajo con un proposito comun,
y que sean atendidas por la

s: Personas fisicas (Unidad

ncia de Desarrollo Rural

Proveedores: Grupo Directivo del
Proyecto, Coordinacién Operativa,
Agencias de Desarrollo Rural,
Despacho del C. Secretario,
Direccion General de Finanzas y
Administracion, Direccién General
Juridica, Direccion General de
Planeacion y Sistemas, Municipios,
Empresas proveedoras de
insumos, maquinaria, equipos,
herramientas, material vegetativo y
animal, Direccién de Recursos
Humanos, Instituciones
académicas y de investigacion,
Agente Técnico.

Secuencial:

30089122

Puntos Criticos: Insuficiencia
Presupuestal y Viabilidad Técnica

Clave Proceso:
MP-SDAYR-PAPPA-VIII

[Escribir texto]

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

Realizar justificacion del programa y
enviarlo a
Banco de proyectos SED

1 COO%%%E%S!SN Documentos en Word 5 dias
Reglas de Operacion (ROP)
Mejora de Resultados (MIR)
Convocar a reunién para la revision de la
justificacion del programa

2 i Hay observaciones? COORDINACION Oficio 1'hora
Si: Solventarlas OPERATIVA REPROCOM/000/17
No: Continuar en el no.3

DIRECCION

¢ Hay suficiencia presupuestal? GENERAL DE Oficio

3 Si: Continta en el no. 6 FINANZAS Y DGFA/000/17 1 hora
No: Continua en el no.4 ADMINISTRACION

(DGFA)
.‘/ 4 i \
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No: Continua en 20

ejercicio fiscal 2017

‘No. . .77 Actividades - - [Responsable . | -~ Documentos | Tiempo -
4 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la COORDINACION Oficio 1 hora
DGFA OPERATIVA REPROQCOM/C00/17
DIRECCION
Enviar para firma de autorizacién de GENERAL DE Oficio emitido por Ia
5 movimiento presupuestal def C. Secretario FINANZAS Y coordinacion o Zrativa 1 dia
ADMINISTRACION P
(DGFA)
DIRECCION
GENERAL DE
6 Autorizar movimiento presupuestal FINANZAS 'Y 1 dia
ADMINISTRACION
{(DGFA)
DIRECCION
GENERAL DE - "
7 | solicitar movimiento a SFIA FINANZAS Y oficlo emitidoporia_ 11 gias
ADMINISTRACION P
(DGFA)
DIRECCION
Recibir notificacion de la SFIA v generar el GENERAL DE
8 cedigo programético e informar a la FINANZAS Y Notificacion 2 horas
Coordinacion operativa ADMINISTRACION
(DGFA)
Convocar a reunion para la instalaciéon del -
9 Grupo Directivo del Proyecto (GDP) EL C. SECRETARIO Oficio DS/000/2017 1 hora
Instalar ef Grupo directivoe del Proyecto Acta de instalapién del
10 (GDP) EL C. SECRETARIO Grupo directivo del 2 horas
Proyecto (GDP)
Seleccionar los municipios sujetos de GRUPO DIRECTIVO N
11 apoyo en funcién del acta de cierre del DEL PROYECTO Acta def Grupo Directivo 1dia
o . del Proyecto (GDP}
proyecto del afio anterior. (GDP)
. . : COORDINACION Oficio )
12 Notificar a los Municipios seleccionados OPERATIVA REPROCOM/000/17 1dia
13 | Desarrollar cronograma de actividades COO?DTEDRE/T%(\Z/I/?N Plan de trabajo con las & dias
actividades generales
Presentar el cronograma para validacion o
i Hay observaciones? COORDINACION ., . .
14| 8i: Solventarlas OPERATIVA Reunion de trabajo 1dia
No: Continuar en el no.15
Revisar solicitudes Anexo |l Formato de
15 ¢ Hay observaciones? COORDINACION Control de la integracién 10
Si: Continua en 16 OPERATIVA de documentos para el minutos

[Eseribir texto]
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Si: Continua en no. 28
No: Centinua en no. 30

No. | 777 "T'Actividades . | Responsable | Documentos | Tiempo.
. COORDINACION . -
16 Informar observaciones OPERATIVA Via correo electronico 1 dia
. . AGENCIA DE
17 f;ni\.;esntar observaciones. Continua en el DESARROLLO mi:L?tos
' RURAL (ADR)
Dictaminar las soficitudes de acuerdo a la
informacion en SIAREG
. El dictamen es:? COORDINACION , 20
i8 Positivo: Continua en ef no. 19 OPERATIVA Registro en SIAREG minutos
Negativo: Termina el procedimiento para
esa solicitud
. e . GRUPQ DIRECTIVO
18 F:rmarl acta de validacion del dictamen de DEL PROYEGTO Acta de validacion 30
las solicitudes minutos
(GDP)
20 l.lenar el formato para reserva COORDINACION Formato de reserva 1 dia
presupuestal en SIAREG OPERATIVA presupuestal
Solicitar a la Direccion General de
21 Planeacién y Sistemas la publicacion de COORDINACION Correo electrénico 5 minutos
solicitudes positivas y negativas en la OPERATIVA
pagina de SDAYR
DIRECCION Pagina etectrénica
Publicar las solicitudes positivas y GENERAL DE .
22 negativas en la pagina de SDAYR PLANEACION Y www.sdaygbgriinajuato. 1 hora
SISTEMAS gob.
23 Generar y entregar el aviso de notificacion COORDINACION Anexo V. Aviso de 10
a las Agencias de Desarrollo Rural (ADR) OPERATIVA Natificacion minutos
o4 Generar carta de aceptacion y entregar a COORDINACION Anexo VI. Carta de 1 di
las Agencias de Desarrollo Rural (ADR) OPERATIVA Aceptacion 4
25 Generar el acta de entrega-recepcion del COORDINACION Anexo Vil. Acta de 10
proyecto (ADR) OPERATIVA Entrega Recepcion minutos
COORDINACION
Entregar los apoyos a las Unidades de Sggﬁé?;\g\g Anexa VII. Acta de
26 dProduccnon Familiar (UEF) y firmar el acta DESARROLLO Entrega Recepcion 1 dia
el acta entrega-recepcién RURAL
PROVEEDCOR
Revisar y validar facturas y actas de
entrega recepcidn
. COORDINACION 10
; ?
27 | iHay observaciones” OPERATIVA Base de datos minutos

[Escribir texto]
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No. [ 7 Actividades " | Responsable | Documentos | Tiempo:
. COORDINACION . . 10
28 Informar cbservaciones OPERATIVA Via correo electronico minutos
) . AGENCIA DE
29 ig!vze?ntar observaciones. Continua en el DESARROLLO 1 dia
: RURAL (ADR)
DIRECCION
. GENERAL DE MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
30 ;f;f;;"tirsr:fgrrgge{egjf"tar pago a los FINANZAS Y MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 | 20 dias
) ADMINISTRACION
(DGFA)
Supervisar mensualmente a las Agencias
de Desarrollo Rural (ADR) de acuerdo a
entregables estipulados en contrato Informes Mensuales de
31 durante todo el ciclo. C%%’E%'E%SEN avances Evidencia 1 dia
¢ Hay observaciones? fotografica
Si: Continua en no. 32
No: Continuar con |la supervision
. COORDINACION . :
32 Informar observaciones OPERATIVA Reportes de trabajo 1 dia
10 dias a
AGENCIA DE partir de
33 Solventar observaciones DESARROLLO Reportes de trabajo la entrega
RURAL {ADR) del
material
Revisar proyectos en campo
¢ Hay observaciones? COORDINACION . . . ]
34 | 8i: Continua en no. 35 OPERATIVA Evidencia fotografica 1dia
No: Continua en no. 40
. COORDINACION , )
35 Informar observaciones OPERATIVA Reportes de trabajo 1 dia
Solventar las observaciones. Continua en AGENCIA DE
36 el no. 34 ) DESARROLLO 5 dias
) RURAL (ADR)
DIRECCION
GENERAL DE MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
37 Reservar recurso y tramitar pago a las ADR FINANZAS Y MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 20 dias
ADMINISTRACION
(DGFA)
o Anexo VIl Matriz de
. . - COORDINACION Indicadores de ,
38 Elaboracion de Matriz de Marco Logico OPERATIVA Resultados, Gestion y 15 dias
Servicios
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Manual de Procedimientos 207,

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo

FIN

Notas:

En el punto 31, cabe mencionar que la supervision a las Agencias de Desarrollo Rural se realiza durante todo el
procedimiento, se da prioridad en la supervision a las comunidades gque demanden mayor atencion (comunidades
problemas).

El procedimiento dura como maximo: 82 dias, 2 horas

FECHA REALIZO, /| VALIDO|
/ Titu é la:
esarrollo de la

’ ’v"h'
y
Sociedad Rural

ecretaria de
05/12/2017 Reactivacion
Econdtmica

[Escribir texto]
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Proyecto de seguridad Alimentaria para Zonas Rurales (PESA)
Contribu_ir a la sequridad alimentaria promoviendo el incr_emen_;_o en la produccion y los ingn_as_os de las familias rurales.
R e T Descripcién de procedimientos e T

Nombre de procedimiento: Diagnostico y . Objetivo:” -
aplicacion de las acciones ue lleven a una incrementar el nivel de produccion y productividad de Clave: MPR-SDAYR-
P 4 las actividades agropecuarias y pesqueras de las PESA

seguridad alimentaria para las unidades
productivas familiares (UPF} en las zonas
furales.

unidades de produccion familiar de localidades rurales
de alta y muy alta marginacion a fin de contribuir al

e W_A%J.ngo_deﬂiégﬂid@ d alimentaria, . e
Proveedores: Grupo Operativo de)
PESA: Delegado de la SAGARPA,
Alcance: Unidades de produccion familiar (presidente), Gobierno dal Estado
dedicadas a la produccion agricoia o (SDAYR), la coordinadora del
pecuaria ubicadas en localidades rurales Clientes: Poblacion en condicion de Componente el Campo en Nuestras
de alta y muy alta marginacién de entre 100 pobreza y pobreza extrema que Manos, la FAQ, la Secretaria de
¥ 2,500 habitantes, pertenecientes a realicen o pretendan realizar Desarrolio Sociaf, instancia Local {
regiones actividades agropecuarias, acuicolas Y | contraloria social, auditores), Agencias
prioritarias del Fstado de Guanajuato piscicolas; de Desarrollo Rural {ADRS),
proveedoras de insumos, maguinaria,
equipos, herramientas y material
vegetativo, Instituciones académicas y
_ e A de Investigacion,
Secuencial: Puntos Criticos: Insuficiencia Presupuestal,
30089122 Agencias de desarrollo rural capacitadas por fa Clave Proceso: MPR-SDAYR-RPCM
FAQ, Proveedores, Cumplimiento en tiempo y
forma de las UPF. Tiempos de arrangue Y
e . ... Clerre (SAGARPA/SDAYR y ADR) e ——
| No. | Actividades | Responsable . | Documentos | Tiempo
Secretaria de
Elaborar Convenio entre Secretaria de ég;ﬁﬁgﬁ;ahsg?agggfa’
1 Desarrolio Agroalimentario ¥ Rural con la Al ' cfé Convenio
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolio y S%'\rgi‘\ﬂR?D A n
Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) ( )
| Revisar convenio Secretaria de T
¢ Hay observaciones? Desarrollo )
2 Si: Continua en el punto 3 Agroalimentario y Rural Convenio
1 No: Continua en el puntfe 5 ] (SDAYR) e
Secretaria de
Desarrollo
3 Informar observaciones Agroalimentario y Rural Convenio
{SDAYR)
Secretaria de T
Agricultura, Ganaderia,
4 Solventar observaciones, Continua en el no. 2 Desarrol_fo Rural.,'Pesca Convenio
y Alimentacién
(SAGARPA)
Gestionar la firma del Convenio de Coordinacion Secretaria de
bor parte de los titulares de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
5 Desarrollo  Agroalimentaric y Rural con la | Desarrolio Rurai, Pesca Convenio

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo y Alimentacion
ﬁujﬁﬂ%&aiﬁjﬁm.ﬁﬁ_ﬁ_ﬁ . (SAGARPA)

,,,,,,

[Escribir texto]
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T TActividades

‘| Responsable

Documentos

| Tiempo

Convocar a reunién de Grupo Operativo

Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca

y Alimentacion

{(SAGARPA)

Gicic

1 dia

Elaboracién det Anexo Técnico

Secretaria de
Agricuitura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca

y Alimentacién

(SAGARPA} vy la
Secretaria de
Desarrollo
Agroalimentario y Rurat
(SDAYR)}

Anexo Técnico

1 dia

Revisar el Anexo Técnico

¢+ Hay observaciones?

Si: Continua en el punto 9
No: Continua en el punto 10

Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarroilo Rural, Pesca

y Alimentacién

{SAGARPA) vy ia
Secretaria de
Desarroilo
Agroalimentario y Rural
(SDAYR)

Anexo Tecnico

1 dia

Informar y solventar observaciones

Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca

y Alimentacidn

(SAGARPA) v ia
Secretaria de
Desarrollo
Agroalimentario y Rural
(SDAYR)

Anexo Técnico

1 dia

10

Validar el Anexo Técnico

Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrolio Rural, Pesca

y Alimentacicn

(SAGARPA) y la
Secretaria de
Desarrollo
Agroatimentario y Rural
{SDAYR)

Anexo Técnicoe validado
por FOFAE

1 dia

11

Enviar a oficialia mayor de SAGARPA (oficina
centraf} el Anexo Técnico

Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca

y Alimentacion

(SAGARPA)

Anexo Técnico Validado

1 dia

12

Enviar el Anexo Técnice Validado ai Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

Oficialia mayor

Oficio

1 dia

13

Radicar el recurso a la cuenta del fideicomiso
por parte del Servicio de Administracion
Tributaria {SAT).

Servicio de
Administracién
Tributaria (SAT)

SPE! de transferencia

1 dia

[Escribir texto]
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/,V’.."Uj\'-f("/ 15’.‘ f"‘i"[";"-w!',t‘,‘j,!,",'fji",:)q J)K.":‘:’f /
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Fin del procedimiento
El procedimiento dura como maximo: 17 dias.
A [ N /
FECHA REALIZO / I VALIDO AUTQRIZO/
{ ™ . ‘ - H z
Titu rdinacion (ﬁtu! de la Subsecretaria de I:-)I;: ;ill?r:) b Iir:Iaerrﬁa(:'?o
05/12/2017 de activacion Fomento y Desarrollo de la 4l
/ Ecorfomica Sociedad Rural y
\
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Direccion General de Finanzas y Administracion
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Coordinacién de Enlace y Capacitacién Empresarial
Programa de Desarrollo de Capacidades y Asistencia Técnica

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento: Programa de
Desarrollo de Capacidades y Asistencia

Objetivo: Generar, capacitar y brindar asistencia
técnica y administrativa a Unidades de Produccién

Clave:
MPR-SDAYR-PDCAT-1

Técnica con actividad agroalimentaria y econémica del sector
rural para incrementar su productividad, rentabilidad y
sustentabilidad.
Alcance: Unidades de Produccion | Clientes: Personas fisicas, personas | Proveedores: Personas fisicas,

agroalimentarias y/o economicas en el
sector rural.

morales, grupos de personas con
actividad agroalimentaria y/o
economica en el medio rural y grupos
de habitantes de localidades rurales.

personas morales, grupos de personas

con actividad agroalimentaria y/o
economica en el medio rural, grupos de
habitantes de localidades rurales,

Agentes de Cambio, Instituciones de
Seguimiento,Subsecretaria de Fomento
y Desarrollo de la Sociedad Rural,
Coordinacion de Enlace y Capacitacion
Empresarial, Direccion de Innovacion
Tecnoldgica Agricola, Direccion
General de Ganaderia, Direccion
General de Planeacion y Sistemas:
Comision de Desarrollo de
Capacidades y Asistencia Técnica,
Coordinacion de Comunicacién Social,
Direccion General de Finanzas vy
Administracion, Secretaria de
Finanzas, Inversién y Administracion.

Secuencial: Puntos Criticos: Cartas de aceptacion del Clave Proceso:
30089191 apoyo (42) MP-SDAYR-PSCAOP-III
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
Enviar propuesta econémica de recursos del DESPACHO DEL . 15 dias
T | ejercicio presupuestal a la (CEyCE) SECRETARIO Oficio
Planear y capturar en el Sistema de Informacion
Estatal (SED) para revision del Proyecto de
K\;riris[o?raa i(lja Secretaria de Finanzas, Inversion vy Geoidinacian de Effaea '
2 ministracion. y Capacitacion Sistema 10 dias
¢ Tiene observaciones? Empresarial (CEyCE)
Si: Contintia en el No. 3
No: Contintia en el No. 5
DIRECCION GENERAL
Informar obse iones a la CEyCE DE FINANZAS ¥ 3N 1di
3 r observaciones a la CEy ADMINISTRACION Correo electrénico 1a
(DGFA)
Coordinacion de Enlace
4 Solventar observaciones y continua No. 2 y Capacitacion Sistema 5 dias
Empresarial (CEyCE)
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No.[ =~ = "Actividades _ | Responsable |~ Documentos | Tiempo
Autorizar y comunicar el resultado de 14 propuesta
a la SDAYR.
5 ¢Hay ajustes de presupuesto econemico? CONEGSR&%%DEL Oficio 2 dias
Si: ContinGa en el No. 2
No: Continda en el No. 6
Elaborar Reglas de Operacion del Proyecto de | Coordinacién de Enlace .
5 Inversion y Manifiesto de Impacto Regulatorio (MiR) y Capacitacion Reglas dc]aw(lj)}{oeracmn y 15 dias
y enviar a Direccion General Juridica DGJ. Empresarial (CEyCE)
Enviar a la Secretaria de Transparencia y rendicion
de cuentas a través de la Direccidn de Mejora
Regulatoria las Reglas de Operacién del Proyecto
de Inversion y Manifiesto de Impacto Regulatorio | DIRECCION GENERAL -
JURIDICA (DGJ) Oficio, Reglas de 5 dias
7 (MIR) Operacién y MIR
¢ Tiene observaciones?
§i: Contintia en el No. 8
No: Centinda en el No. 10
DIRECCION GENERAL
8 Informar observaciones a la CEyCE JURIDICA (DGJ) Oficio 2 dias
Coordinacion de Enlace .
9 Solventar observaciones y continua en el No. 6 y Capacitacion Reglas de;\ncl)geracmn y 2 dias
Empresarial (CEYCE)
SECRETAR|A DE
TRANSPARENCIA Y
RENDICION DE
Emitir el dictamen de las Reglas de Operacion y | CUENTAS A TRAVES . ;
10| MIR'y envia a la SDAYR. DE LA DIRECCION DE Dictamen 20 dias
MEJORA
REGULATORIA.
11 | Firmar Reglas de operacion para su publicacion. Dgggggﬁiﬂ?gl' Reglas de Operacion 2 dias
. . g DIRECCION GENERAL
12 ggz:,z;arf‘a d‘;“glf;"emzeg'as de Operacion a la | = ) einicA (0GJ) Reglas de Operacion 2 dias
13 g%g:;}lar Reglas de Operacion en el Periddico SEgggTé\g&%DE Reglas de Operacion 5 dias
- Coordinacion de Enlace
M| vertcar b aapovicen sconamca o, | ¥ Copaciacien | Consolectric | 10.min
P programa. Empresarial (CEyCE)
Direccién General de
18 | Revisar que exista suficiencia presupuestal Finanzas y 10 min

Administracion (DGFA)




Secretaria de Desarrolio Agroalimentario y Rural
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No. - -Actividades “|'Responsable - | - "Documentos | Tiempo
Revisar que exista suficiencia presupuestal . -
¢ Hay suficiencia presupuestal? DIFECC!OH General de .
16 Si: Contintia en el No.24 . l':man:z'as ¥ 10 min
NO: Continda en el No. 17 Administracion (DGFA)
L Cireccién General de
Informar que no hay suficiencia presupuestal a la . .
17 CEVCE Finanzas y 5 min
¥ Administracion (DGFA)
Coordinacién de Enlace
18 | Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA ég?f:;;?;’?g[gyca 5 min
Coordinacion de Enlace
19 Llenar formato de justificacion y/o ajuste de metas y | ¥ Capacitacion Formato de ajuste de 5 dias
lo envia a DGFA Empresarial (CEYCE) metas
20 Enviar para firma de autorizacion de movimiento Dlrecgliazfzzgeral de Formato de ajuste de 1 dia
presupuesial del C. Secretario Administracion ()I/DGFA) metas
21 | Autorizar movimiento presupuestal Sezfeigzzhc?edgﬁ)iyl? 1 dia
Direccion General de
22 | Solicitar movimiento a SFIA Finanzas y Oficio 10 dias
Administracion (DGFA)
3 Recibir nofificacion de la SFIA y generar el codigo Dlrecrg:ggrgzgeral de 2 horas
programatico e informa a la CEyCE Administracion ({)GFA)
.. L . Coordinacién de Enlace
24 Sr{élzcrs;ann;ala publicacién de la convocatoria del y Capacitacion Convocatoria 2 dias
prog Empresarial (CEyCE)
Coordinacion de
25 Publicar la convocatoria. Comunicacién Social Convocatoria 15 dias
(CCS)
Recibir solicitudes de apoyo de las unidades de Direccidn Generat de - .
26 produccién en ventanillas de atencion, conforme a | Planeacion y Sistemas SOI'C'tUd;::}'CZC(:g apoyoy 15 dias
convocatoria y asignacion de folio (DGPyS) y
e - | icitud o Direccién General de Y
57 mregar gxpedmntes de las solicitudes recibidas a Planeacion v Sistermas ale de entrega de 1 dia
la (CEyCE) y expedientes
(DGPyS)
Revisar que los expedientes cumplan con los
requisitos de fas Reglas de Operacion del IZ eéfg;;ﬁ;;%?éﬁagjggi
28 Programa. el concepto de apoyo a Expedienie 15 dias

i Hay observaciones?
Si: Continua en el no.29
No; Continua en el no.30

tratar (CEYCE) (DITA)
(DGG)
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No.| 7 7 Actividades "[Responsable | Documentos | Tiempo.
Persona encargada de
. . - i . la dictaminacién segun
29 Dstc;tranr‘?rl}{;arrlg(s;eicglcstudes recibidas como negativas el concepto de apoyo a FFormato de dictamen 2 dias
y P ' tratar (CEYCE) (DITA)
(DGG)
Persona encargada de
30 Dictaminar las solicitudes recibidas como positivas, é?:;ﬁ?:;lt’;agglsgsgr; Formato de dictamen 2 dias
conforme a las Reglas de Operacion del Programa iratar (CEyCE) (DITA)
(DGG)
aq Convocar a reunion de la Comisién de Desarrollo Coo?gg;n:;gzig:lace Convocatoria 2 dias
de Capacidades (CODECA) Empresarial (CEYCE)
Autorizar los folios dictaminados por la persona Co(;rgsg;n ggi(?a%seasrrollo Acta de la Comisién de
32 | encargada de la dictaminacién segin el concepto Asisteﬁcia Técnicé Desarrolio de Capacidades 2 horas
de apoyo a tratar. (CODECA) y Asistencia Técnica
Coggs(t)(;n gsic?azs;srrollo Acta de la Comision de
33 | Autorizar Instituciones de Seguimiento. Asisteﬁcia Técnicg Desarrollo de Capacidades 2 horas
(CODECA) y Asistencia Técnica
Comisidon de Desarrollo .
. . . f Acta de [a Comisién de
Autorizar a los agentes de cambio asignados a fas de Capacidades y )
34 solicitudes dictaminadas como posilivas Asistencia Técnica Desag;i?eiiigﬁ%iﬂizdes 2 horas
(CODECA) Y
) Coordinacion de Pagina
35 | Publicar resultados en la pagina de la SDAYR Comum(%aég? Social sdayr.guanajuato.gob.mx 1 dia
Coordinacion de Enlace 4 dias 2
36 | Iniciar procedimiento de reserva presupuestal y Capacitacion MPR-DGFA-DCYP-RDR-1 h las
Empresarial (CEyCE) oras
Elaborar  Convenios de  Instiuciones de
36 Seguimiento, agentes de cambio y Unidades de | Coordinacion de Enlace 2 di
Produccion autorizadas del apoyo y enviar a la y Capacitacion as
Direccitn General Juridica (DGJ) para su revisidn Empresarial (CEyCE)
Revisar los convenios
;Hay observaciones?
37 | Si: Contintia en el No. 38 Direccién General 1 dia
No: Contintia en el No. 41 Juridica {(DGJ)
38 | Informar las observaciones a fa CEyCE Direqcipn General 10 min
] Juridica (DGJ)
Cocrdinacion de Enlace
39 | Soiventar observaciones y continua en el No.37 y Capacitacidn 1dia
Empresarial (CEyCE)
DIRECCION GENERAL
40 | Validar ios convenios y enviar a la CEyCE JURIDICA 2 dias
(DGJ)
Recabar fi . dades d Coordinacion de Enlace
44 F’ecda ar wmfasl del cqnvem(cjs Sentrq L_Jnl ades de y Capacitacion 1 dia
roeduccion y/o Instituciones de Seguimiento. Empresarial (CEyCE)
Entregar Cartas de Aceptacion a las Unidades de Persona encaraada de
Produccién autorizadas la dictam;a?:?(ilg‘l segtin Carta de Aceptacion
) > " )
42 g Aceptacion del apoyo” el concepta de apoyo a firmada por el > dias

NQO: Continta en el no. 43
Sl: Continia en ef No. 45

tratar (CEyCE) (DITA)
(DGG)

representante de la Unidad
de Produccion

i

AT




gro
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Direccion General de Finanzas y Administracion

e Direccion de Recursos Humanos
] Procedimientos 201
No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
43 Convocar a reunion de la Comision de Desarrollo Coor;iigz;iec;);t:iig:lace Cotwoeslotia #didia
de Capacidades (CODECA) Empresarial (CEyCE)
. B Coordinacion de Enlace
| e et JCapsciacion " | ActadelaCODECA | 1di
P Y P © Empresarial (CEyCE)
Coordinacion de Enlace 13 dias, 1
45 | Iniciar procedimiento de tramite de pago. y Capacitacion MPR-DGFA-DCYP-TDP-2 horay 45
Empresarial (CEyCE) minutos
Coordinacion de Enlace | Memorandum para tramite
46 | Integrar expediente. y Capacitacion de pago y listado de pago 30 min
Empresarial (CEyCE) de SIAREG
: Coordinacion de Enlace
47 Reportar avances mensuales en Sistema de y Capacitacion Hir
Evaluacién al Desempefio (SED) Empresarial (CEYCE):
Coordinacion de Enlace
48 | Archivar expedientes y Capacitacion 5 dias
Empresarial (CEyCE)
Coordinacion de Enlace
49 | Elaborar acta de cierre del ejercicio y Capacitacién Acta de cierre 5 dias
Empresarial (CEyCE);
Comision de Desarrollo
50 | Validar actas de cierre de ejercicio. de. Capagdade§ Y Firma del acta de cierre. 1 dia
Asistencia Tecnica
(CODECA)
DIRECCION GENERAL
; ” DE PLANEACION Y
51 Evaluar el proyecto de inversion SISTEMAS Informe de resultados. 2 meses
(DGPyS)
52 | FIN

El procedimiento con propuesta economica, sin observaciones de reglas de operacion, con suficiencia
presupuestal, revision de expedientes, con validacion de convenios y cartas de aceptacion, con suficiencia

presupuestal, evaluacion, validacién y pago tardard como minimo: 7 meses

minutos.

13 dias, 11 horas y 45

El procedimiento con propuesta economica, observaciones de reglas de operacion, sin suficiencia
presupuestal, revision de expedientes, sin validacion de convenios y cartas de aceptacion, sin suficiencia
presupuestal, evaluacion, validacion y pago tardara como minimo: 8 meses 5 dias, 12 horas y 30 minutos.

X

Empresarial

Sociedad Rural

" o
FECHA e Bisg(g&'lgzq 7. VALIDO-{| [}~ DAyt
A4 F Ay fubedée. _ AN )
tul&y de la @oordinacion Titular de |g@ Subsecfetaria de Titular de etaria de
05/12/2017 de Enlace y/Capacitacion Foment rrollo de la Desarrollo Agroalimentario y
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Direccion General de Planeacion y Sistemas
Sistema de Informacidn para el Desarrollo Rural Sustentable

Descripcion de procedimientos
Objetivo:  Consolidar un  sistema de
informacion estadistico y geografico del sector
agropecuario a través del cual, se desarrollan
acciones para contribuir a procesos de
planeacién y toma de decisiones de
productores y agentes economicos
participantes en produccién y en mercados
agropecuarios e industriales.

Nombre de procedimiento: Sistema de
Informacién para el Desarrollo Rural
Sustentable

Clave: MPR-SDAYR-SIDRS-1.1

Proveedores:
Unidades de Produccion, SAGARPA,

Clientes: Unidades de produccion Egﬁq?ﬁ:g{: aéi%ﬁnerail)irgfci érflnarg:ser;:
Alcance: Implementar el Sistema de | Agroalimentarias y Rurales del Estado Jurldica, Direccion  General de

de Guanajuato, Dependencias de
Gobierno, Instituciones Educativas y
de Investigacion.

Informacion Agroalimentaria y Rural del

estado de Guanajuato (SIAREG), Planeacién y Sistemas, Coordinacion

de Fideicomisos, Fideicomiso Fondo de
Fomento Agropecuario en los Estados,
Despacho del C. Secretario

Puntos Criticos: 2. En el Presupuesto de
Egresos de la Federacion (PEF), establecer la
suficiencia presupuestal

Secuencial: 30089130 Clave Proceso: MP-SDAYR-LCE-VI

No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
1 Determinar los Programas de la SAGARPA SAGARPA Programa Gobierno 5 dias
Federal
En el Presupuesto de Egresos de la Federacion Presupuesto de Egresos .
o (PEF), establecer la suficiencia presupuestal SAGARPA de la Federacién 5dias
. ) Direccion General de
Solicitar a la DGFA el presupuesto autorizado - ) - "
3 i Planeacion y Sistemas Oficio 1 dia
del Proyecto de Inversion (DGPS)
Revisar que exista suficiencia presupuestal : i
¢, Hay suficiencia presupuestal? DIFQCC!OI‘I Bgnaralde :
4 . L Finanzas y 10 min
SI: Contintia en el No.12 Administracion (DGEA
NO: Contintia en el No. 5 MIRISIEEION | )
S Direccién General de
5 Informar que no hay suficiencia presupuestal a Fi 5 mi
la DGPyS _Finanzas y min
Administracion (DGFA)
Direccion General de
6 Solicitar dar suficiencia presupuestal a la DGFA | Planeacion y Sistemas 5 min
(DGPyS)
Llenar formato de justificacion y/o ajuste de  SITCEMh Gansralias Formato de ajuste de
7 . Planeacion y Sistemas 5 dias
metas y lo envia a DGFA metas
(DGPyS)
Enviar para firma de autorizacion de movimiento Dlrecc!on \Gemera de Formato de ajuste de .
8 presupuestal del C. Secretario Finanzas y metas dia
' Administracion (DGFA)
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No. Actividades Responsable Documentos Tiempo
9 Autorizar movimiento presupuestal Setc)?estgﬁghc?edselgiﬂ? 1 dia
Direccién General de
10 Solicitar movimiento a SFIA Finanzas y Oficio 10 dias
Administracion (DGFA)
11 Recibir notificacion de la SFIA y generar el Dlreclg:ﬁ;rgzgeral de 2 horas
codigo programatico e informa a la DGPyS eelrminstree Sn ()I/Z)GFA)
12 Validar el Convenio de Colaboracion D"jﬁﬁﬂ;g %egj;al Procedimiento Juridico 7 dias
SAGARPA
13 Formalizar el convenio entre Federacion y ~ SDAyR Convenio de Colaboracién 10 dias
Estado. (Areas juridicas 20156 - 2018
correspondientes)
Elaborar y formalizar el Anexo Técnico de "
14 Ejecucion derivado de Reglas de Operacion y Gogi’zﬁm@ipsf;tal Ane)éqeziz?éﬁo be 15 dias
Convenio de Colaboracion. |
Validar el anexo técnico de ejecucion en sesion SAGARPA ]
15| de comité técnico FOFAE Gobierno Estatal AL GeFORRE 1 4@
16 Informar al &rea técnica los acuerdos de Acta Coordinacion de Se envia correo 1 dia
FOFAE Fideicomisos electronico
Solicitar la radicacion de recurso al FOFAE, e : 1 17 dias 3
s - ! Direccién General de MPR-DGFA-DCYP-RDR-1
17 iniciar procedimiento de reserva de recurso y v . PR-DGEA-DCYP-TDP- Horas Y 45
tramite de pago Planeacion y Sistemas M G CYP-TDP-2 winutes
18 Informar al C. Secretario radicacion de Recurso Direccion General de 1 dia
’ Planeacién y Sistemas
Comunicar al comité técnico de FOFAE la Despacho del C. - ;
L radicacion del recurso. Secretario h3Higie 1dia
20 FIN

LI procedimiento con suficiencia presupuestal dura como maximo: 2 meses, 4 dias 3 horas y 55 minutos.

El procedimiento sin suficiencia presupuestal dura como maximo: 2 meses, 21 dias 6 horas y 5 minutos.

Informacion

FECHA REALIZQ /) VALIDO /-
! i
Thlar de Wﬁ e Titule‘l'r'/ i cién General
05/12/2017 Tecnologias’de la

de Planeacion y Sistemas
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Direccién de Contabilidad y presupuesto
Reserva de Recurso

Nombre de procedimiento: Reserva de

pelo
Obje

Recurso

imien

tivo: Registrar las obligaciones de pago que
afectan al presupuesto asignado para su compromiso,

Clave
MPR-DGFA-DCYP-RDR-1

Alcance: |dentificar saldos reales
disponibles para la toma de decisiones.

Clientes: Areas de adscripcién

Proveedores: Areas de adscripcién,
Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracién (SFIA)

Secuencial:
30089162

Puntos Criticos: Cotejar el registro de los
listados. Documentacion completa.

Clave Proceso:
MP-SDAYR-LYRAE-XXI

: SDAYR-DRH-PR-01-FR-01
Registrar en SIAREG los listados autorizados i
1 para Iniclar el proceso de tramite de pago. USUARIO Sallaltud 1he
- Formato de reserva de
- recursos, listado de
Solicitar la reserva de recursos con su soporte i
2 . 4 USUARIO compromigos generados 1dia
documental que acredite el monto solicitado. en SIAREG e instrumento
legal y/o administrativo.
Cotejar en SIAREG el registro de los listados DI%EEC;%'\LSZEEg@AL
3 | presentados por las éreas para compromiso de ADMINISTRACION SIAREG 10 min
recursos. (DGFA)
¢ Procede tramite para compromiso de recursos? DISE%'&SA%EZ;\I%RYAL Eormatos de Reseiva da
4 | 8I: Contintia en el No. 6 ADMINISTRACION Recurso 5 min
No: Continta en el No. 5 (DGFA)
' DIRECION GENERAL
DE FINANZAS Y )
5 Informar al usuario. Continua en el no.1 ADMINISTRACION Correo electronico 5 min
(DGFA)
DIRECCION DE
6 Turnar la reserva de recursos para su revision y CONTABILIDAD Y Formatos de Reserva de 1 dia
registro en la plataforma SAP/R3. PRESUPUESTO Recurso
___(DCYP)
DIRECCION DE
- y o CONTABILIDAD Y Formatos de Reserva de )
7 Enviar a firma de autorizacién a la DGFA PRESUPUESTO . 10 min
(DCYP)
DIRECION GENERAL
8 Enviar a firma de autorizacién del C. Secretario Agﬁdr&?éﬁr%ﬁcslgl\} Formato;:: uf;c;serva de 10 min
(DGFA)
9 Entregar Formatos de Reserva DGFA DESES(R)E!;) A%!Eé C. Formatoé gguiiserva de 1-2 dias
Recibir Formatos de Reserva de la DGFA ' '
: DIRECCION DE
¢,Procede autorizacién para compromiso de CONTABILIDAD Y Formatos de Reserva de
10 | recursos? PRESUPUESTO Recurso 10 thin
SI: Continua en el No. 12 (DCYP)
Neo: Contintia en el No. 11 :
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DI

RECCION DE
. CONTABILIDAD Y ; ;
11 | Informar al usuario. Continua en el no. 1 PRESUPUESTO Correo electrénico 5 min
(DCYP)

Notificar al area solicitante la reserva de C%S?ggllggA%EY
12 | recursos firmada para que procedan a gestionar PRESUPUESTO Correo electrénico 1 dla

los pagos correspondientes. (DCYP)
13 | Fin del procedimiento

El procedimiento con validacién de soporte documental y compromiso de pago tardara: 4 dias 2 hr

El procedimiento sin validacion de soporte documental y sin autorizacién de pago tardaré: 6 dias 2 hr

Titular de la
de Finanza

24/10/2016




Nombre de procedimiento: Tramite de

Direccion de Contabilidad y presupuesto
Tramite de pago

pago
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"Objetivo: Efectuar los pagos de gastos previamente
autorizado para el control y ejercicio del

presupuesto.

Clave:
MPR-DGFA-DCYP-TDP-2

disponibles para la toma de decisiones.

Alcance: |dentificar saldos reales

Clientes: Areas de adscripcion

Proveedores: Areas de adscripcion,
Secretarla de Finanzas, Inversion y
Administracién (SFIA)

Secuenclal:
30089162

Puntos Criticos: Cotejar registro de los
listados. Documentacion completa. Validacion
de factura. Rechazo de pago

Clave Proceso:
MP-SDAYR-LYRAE-XXI

Oficio, listado de pago
Ingresar solicitud de pago por escrito a la DGFA generado por SIAREG,
con su soporte documental y en su caso; reserva presupuestal,
Ingresar al correo instrumento legal y/o
i_sd uanajuato.gob.mx los archivos en USUARIO administrativo y en su caso 1dia
version xml y pdf de facturas electrénicas, en impresion de factura
funcién del pago a realizar debidamente rubricada por
el ejecutor del gasto.
SISTEMA DE
INFORMACION
Verificar en SIAREG que el listado indique el AGROALIMENTARIA Y .
estatus de enviado a administracion. ESLARIO RURAL DEL ESTADO DE | 10 minutos
GUANAJUATO
) (SIAREG)
DIRECION GENERAL
Revisar en SIAREG el estatus de pago a: DE FINANZAS Y x ,
enviado P ADMINISTRAGION SIAREG 10 minutos
(DGFA)
DIRECION GENERAL
Cotejar archivos electrénicos de las facturas Ag::ﬂ IFI\EII\'SQI"\:@!%ACS;(;{N ;jgii__s_dgy%@ﬂmﬁg&q 5 minutos
(DGFA)
¢ Procede validacion de soporte documental? Dl%%C;&%Sg:SEF;AL
8i: Contintia en el No. 8 5 minutos
. e ADMINISTRACION
No: Continta en el No. 7 (DGFA)
DIRECCION DE
Informar al usuario. Continua en el no. 1 CP%%;?JBF!’HEDSAT?OY Via correo electronico 5 minutos
; (DCYP)
DIRECION GENERAL
Turnar para su registro en la plataforma SAP la DE FINANZAS Y 10 mirLtes
solicitud de pago a la DCYP. ADMINISTRACION
(DGFA)
Oficio, listado de pago
generado por SIAREG,
DIRECCION DE reserva presupuestal,
Revisar las solicitudes de pago con su soporte CONTABILIDAD Y instrumento legal y/o 1 dia
documental. PRESUPUESTO administrativo y en su caso
(DCYP) impresion de factura
debidamente rubricada por
8l gjecutor del gasto.

D
e
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Enviar facturas al sistema de validacién de la
SFIA DIRECCION DE
¢, Se valida factura? CONTABILIDAD Y
9 | $k: Continta en el No. 11 PRESUPUESTO i S gk
No: Contintia en el No. 10 (DCYP)
DIRECCION DE
10 | Informar al usuario. Continua en el no. 1 CP%%ETJBFLHEQEOY Via correo electrénico 5 minutos
(DCYP)
DIRECCION DE
11 | Registrar los pagos en el sistema SAP/R3 Cp%hégﬁagldgg‘%\( 1dla
(DCYP)
DIRECCION DE
1o | Elaborar oficio de pago y/o formato de pago para |  CONTABILIDAD Y el EGS'P;’% . 1+ dia
facturas segun corresponda PRESUPUESTO t g
(DCYP) qrceros .
DIRECCION DE :
o CONTABILIDAD Y Oficio DS- y/o .
13 | Enviar a firma de autorizacién a la DGFA PRESUPUESTO Formato de Pago a 10 min
(DCYP). terceros
DIRECION GENERAL !
DE FINANZAS Y Oficio DS- y/o
14 | Enviar a firma de autorizacién al C. Secretario ADMINISTRACION Formato de Pago a 1 dia
terceros
(DGFA)
) : Oficio DS- yfo
Entregar Oficio y/o Formato de pago autorizado DESPACHO DEL C,
156 ala DGFA SECRETARIO Form?to de Pago a 1dia
erceros
N -
e FRANZAGy | OficoDS-yo
16 | Entregar documentos a DCYP para su envio. ADMINISTRACION Formato de Pago a 1dla
(DGFA) terceros
DIRECCION DE
Enviar a oficialia de partes la documentacion CONTABILIDAD Y )
7| completa PRESUPUESTO 20 minides
(DCYP)
DIRECCION DE
18 Cambiar el estatus del listado de pagos a: CONTABILIDAD Y SIAREG
enviado a SFIA PRESUPUESTO
_(DCYg)
DIRECCION DE
5 | Bl . : CONTABILIDAD Y Oficla D5- /o .
egistrar en hitdcora para envié por valija PRESUPUESTO Formato de Pago a 5 min
(DCYP terceros
DIRECCION DE -
; Oficio DS- ylo
Entregar en oficialia de partes de SFIA y turnar RECURSOS N
20 | acuse a la DCYP. HUMANOS e 0 B Vi
(DRH) "
DIRECCION DE
Integrar el acuse al expediente de pagos en CONTABILIDAD Y .
2 transito para su seguimiento PRESUPUESTO fieuse TRiminutos
(DCYP)

—

N
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Realizar aplicacion de pago. SEE&E\L@Q BE
22 | ¢Se rechaza pago? INVERSION Y SAP 3-5 dias
Si: Continta en el No. 23 ADMINISTRACION
No: Contintia en el No. 24 (SFIA)
Informae: al usuario y actualizar estatus de pago C%E‘EESISSA%EY _ .
23 | ano aplicado y proceder a la reexpedicién. PRESUPUESTO Via correo electrénico 5 minutos
continuando en el no. 1 (DCYP)
Registrar la aplicacion de pagos en SIAREG e C%E?ESIESA%EY
24 | integrar el acuse al expediente de archivo en PRESUPUESTO SIAREG 1dia
tramite. (DCYP)
Verificar la recepcion del correo generado por el ; i
25 SIAREG de Ia aplicacion de pago USUARIO Correo electrénico 5 min
26 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento con validacién de soporte documental, factura y sin rechazo de pago tardara: 13 dfas, 1 hr, 45 minutos

24/10/2016 ' : paeners




gto

orgullo y
compromiso
de todos

Secretaria de Desarrollo
Agroalimentario

vy Rural

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

Elaboré Revisd
30.11.2017 07.12.201 \

9

on dlez Banda Lic. Da odriguez Gonzdlez
itacién ; _Pirector de Recursos Humanos

Autorizd




	1.- Carátula.pdf
	2.- Contenido Manual de Procedimientos.pdf
	3.- DESPACHO DEL SECRETARIO.pdf
	4.- SUBRIA. DE ADMON. Y EFIC. DE LOS REC. NAT. A. DEL SECTOR RURAL.pdf
	5.- SUBSRIA. DES. Y COMP. AGRO..pdf
	6.- SUBSRIA. FOM.  Y DES. DE LA SOC. RURAL.pdf
	7. DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS Y ADMON..pdf
	8.- Hoja de Firma.pdf

