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Las Reglas de Operacion para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a cargo
de la Comision Nacional del Agua, aplicables a partir de 2019, publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de febrero de 2019, establecen las acciones tendientes a mejorar y preservar
la infraestructura hidroagricola, con la aplicacién de los recursos publicos a través de la
formalizacion de instrumentos con usuarios de distritos de riego organizados.

Lo anterior, a fin de responder a la creciente demanda de dichos usuarios, orientados a un
mejor aprovechamiento del recurso y a elevar su productividad en materia hidroagricola.

En ese tenor, y en cumplimiento al segundo parrafo del numeral 6.2. de las Reglas de Operacidn
2019 vy al articulo 14 fraccién V del Reglamento Interior de la Comision Nacional del Agua
vigente, gue a la letra disponen lo siguiente:

6.2. Normativa

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola actualizard los manuales
de operacion que se indican en las componentes de las presentes Reglas de
Operacion, en un plazo no mayor a 60 dias naturales a partir dela publicacion de
estas Reglas, y podran consultarse en la pagina de internet www.gob.mx/conagua.

ARTICULO 14.- Los Subdirectores Generales y Coordinadores Generales de la
Comision tendran las siguientes atribuciones:

V. Autorizar y someter a consideracion del Director General de la Comision, los
proyectos de politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa, reglas de
operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas y operativas, indicadores, criterios
administrativos, formatos e instructivos y demads instrumentos administrativos qgue,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables, les corresponda formular,
conforme a este Reglamento, tanto en lo concerniente al Nivel Nacional como al
Regional Hidrologico-Administrativo, asi como efectuar el control administrativo de
los mismos y realizar la Manifestacion de Impacto Regulatorio en la materia de su
competencia;

Tengo a bien actualizar, autorizar y someter a consideracion de la Directora General de la
Comision Nacional del Agua, el Manual de Operacién de la Componente Equipamiento de
Distrito en la modalidad de operacidon FOFAE y Comité Hidroagricola
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Mtra. Maria del Rb:’sario Angulo Alvarez
Subdirectora General de Infraestructura Hidroagricola ~
de la Comision Nacional del Agua.



De conformidad con el articulo 13 fraccidn VI del Reglamento Interior de la Comisién Nacional
del Agua, que establece que:

ARTICULO 13.- Corresponden al Director General de la Comision las siguientes
atribuciones:

VI. Expedir las politicas, procedimientos, metodologias, sisternas, normativa,
reglas de operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas y operativas,
indicadores, criterios administrativos, formatos e instructivos y demds
instrumentos administrativos a los que, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, se sujetard la organizacion, funcionamientos y ejercicio de
las atribuciones de la Comision en sus niveles Nacional y Regional Hidroldgico-
Administrativo, asi como conocer de su cumplimiento;

Tengo a bien expedir el Manual de Operacidon de la Componente Equipamiento de Distritos
de Riego en la modalidad de operacion FOFAE y Comité Hidroagricola, aplicable para el
presente ejercicio fiscal.

Directora General de la Comision Nacional del Agua

Ciudad de México, Abril de 2019
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1. PRESENTACION

Las Reglas de Operacién para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a
cargo de la Comisién Nacional del Agua, tienen como proposito fundamental incrementar |a
eficiencia operativa y el ejercicio del gasta del programa, el mejor cumplimiento de sus
objetivos y metas, al tiempo que fomentara una Mmayor trasparencia y rendicion de cuentas.

El Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, se compone de cuatro
subprogramas uno de los cuales es el Subprograma de Rehabilitacién, Modernizacion,
Tecnificacion y Equipamiento de Distritos de Riego.

La Subdireccién General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH), en términos del numeral
6.2. de las Reglas de Operacién, actualiza el Manual de Operacion de la Componente
Equipamiento de Distritos de Riego 2019, para la emisién por parte de |a Directora General de
la Comision Nacional del Agua (Comisién).

El Manual de Operacidn tiene como propdsito fundamental: precisar, complementar y
establecer los criterios y aspectos que permitan asegurar el cumplimiente de la normatividad,
en el cual se establecen los objetivos y participacion institucional, acceso a los apoyos, el
procedimiento operativo, el seguimientoc y en su caso, evaluaciéon del Subprograma
Rehabilitacion, Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de Distritos de Riego, en su
componente de Equipamiento de Distritos de Riego, para el gjercicio fiscal 2019.

Este Manual de Operacidén aplica para las modalidades de operacién de FOFAE y Comité
Hidroagricola, modalidad que es definida en el seno del Comité Hidraulico del Distrito de Riego
correspondiente.

\
\ \ \\
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2. CONSIDERACIONES PRELIMINARES

2.1 NORMATIVIDAD APLICABLE

Las acciones de esta componente incluyen recursos federales previstos en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién 2019, como subsidio, por lo que los recursos seran ejercidos con apego
a las Reglas de Operacién del Programa Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, vigentes y al
presente Manual de Operaciéon y no estdn sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y sus reglamentos correspondientes.

2.2 TRANSPARENCIA

A fin de transparentar los recursos de subsidios otorgados en esta componente, y con
fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 106,
107,108 y 109 de |la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 283, 284,285 y
287 de su Reglamento; 1, 2, 6, 23, y 70 fracciones | y XV de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; 1, 2, 7 y 12 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la informacion relativa a los programas y proyectos aprobados para el ano
que corresponda, seran difundidos por la Comisién y en su caso por el Gobierno del Estado, en
su pagina electrénica o en cualquier otro medio de difusion.

Asi mismo, la Comision publicara en la plataforma nacional de transparencia, conforme a la
fraccidn XV inciso q) del articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica la relacion de beneficiarios a los que se les otorgo el apoyo federal, y a su
vez lo reportaréd en el Sistema Integral de Informacién de Padrones de Beneficiarios de
Programas Gubernamentales (SIIPP-G), acorde al calendario de integracidn que apruebe La
Secretaria de Funcion Publica. Asi tambien la Comision en el Portal Aplicativo de |la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, el avance de los indicadores del Programa.

Los Anexos de Ejecucion y Técnicos que se formalicen con las entidades federativas, municipios
y, en su caso, los convenios de concertacién con las ACU y SRL, seran difundidos en la pagina
electronica de la Comision, y/o en cualquier otro medio de difusion.

Los procedimientos de contratacion establecidos en el presente Manual de Operacién, se
determinan en cumplimiento a los criterios de la Administracion Publica Federal 2018-2024, es
decir, a fin de transparentar los recursos publicos asignados al Programa de Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2019, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2018.
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3. GENERALIDADES

3.1 OBIETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

Preservar y mejorar la infraestructura hidroagricola, para contribuir a mantener la produccion
en la agricultura de riego; asi como promover proyectos productivos en Zonas de Atencion
Prioritaria.

La infraestructura hidroagricola constituye un elemento esencial para alcanzar los objetivos
nacionales en materia alimentaria, de generacion de empleos, de incremento del ingreso y de
mejoramiento del nivel de vida de los productores y habitantes en el medio rural.

3.2 OBJETIVO ESPECIFICO DE LA COMPONENTE

Mantener en condiciones de servicio y funcionamiento la Infraestructura Hidroagricola,
mediante apoyos a las ACU y SRL inscritos en el padrén de usuarios para la adquisicion y
rehabilitacién de maquinaria y el equipamiento necesario, a fin de realizar la conservacion de
las obras existentes y mejorar el servicio de riego través de la nivelacion de tierras y el bombeo
de canales para auxilio del servicio de riego.

3.3 POBLACION OBJETIVO DEL PROGRAMA

Las acciones comprendidas en esta componente, se establecen para su aplicacién sin
distincion de género, raza y religion, estén dirigidas a las ACU y SRL de los Distritos de riego,
que soliciten los apoyos y que cumplan los requisitos generales, especificos de elegibilidad v
procedimientos de seleccién.

3.4 COBERTURA DE LA COMPONENTE

El Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola aplica en todos los distritos de riego,
asi como en zonas de atencion prioritaria.

4. ACCESO Y CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

4.1 REQUISITOS GENERALES

a. Acta constitutiva y poder que acredite la personalidad del representante Legal vigente;
b. Para el caso de que las ACU, SRL o Usuarios Hidroagricolas decidan operar a través de los

FOFAE's:
e Que se haya suscrito un Convenio o Acuerdo de Coordinacion entre el Gobierno Federal y

el Gobiernc Estatal, para la conjuncion de acciones y recursos, asi como formalizar los

e — 3
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respectivos Anexos de Ejecucion y Técnico en donde se comprometan los recursos y
acciones a realizar. ‘

c. Para el caso de que las ACU, SRL o Usuarios Hidroagricolas, decidan operary administrar
los recursos a través del Comité Hidroagricola;

e Que se haya suscrito un Convenio de Concertaciéon entre el Gobierno Federal y el
representante de los usuarios a beneficiary en su caso del Gobierno Estatal cuando aporta
recursos, para formalizar los recursos y acciones a realizar.

d. Las ACU o SRL deben:

e Estaral corriente del pago a TESOFE por el Suministro de Agua en Bloque, al momento en
que presente su solicitud de apoyo.

e Dermostrar estar al corriente de sus obligaciones fiscales, del ultimo afo fiscal anterior al
que solicita el apoyo, a través del formato 32-D.

4.2 REQUISITOS ESPECIFICOS

e Solicitud por escrito de los beneficiarios para inscribirse a esta componente, para lo cual
debe utilizar el Formato 1 Solicitud de inscripcion.

e Carta compromiso de aportacién de recursos para las acciones de esta componente y
de solvencia econdmica de la ACU o SRL para la operacién, mantenimiento y
aseguramiento de la unidad durante su vida util para lo cual debe utilizar el Formato 2
carta compromiso de aportacion de recursos y de solvencia economica.

e Programa de trabajo factible de realizar por cada unidad propuesta a adquirir o
rehabilitar durante su vida util en la conservacion de infraestructura o mejoramiento
parcelario (nivelacién de tierras, obra parcelaria), segin el caso, autorizado por la
Comision, conforme al Diagndstico de Necesidades Medias Anuales de Conservacion
Normal vy el balance de maquinaria, (Formato 4-BMq) Diagnodstico de Necesidades
Medias Anuales de Conservacion Normal y Balance de Maquinaria.

e Para el equipamiento de talleres, presentar el proyecto gjecutivo para la obra civil y la
relacion de equipo/herramienta, incluyendo los respectivos costos y periodos de
ejecucion, con base en los lineamientos determinados por la Gerencia de Distritos de
Riego.

e Contar con una cuenta bancaria mancomunada, productiva y exclusiva por
componente,

Adicionalmente las ACU o SRL deben cumplir en primer término con la conservacion normal
de infraestructura hidroagricola a su cargo, considerando que:

« FEl programa de conservacion debe evitar generar conservacion diferida, y

e lLas ACU o SRL podran utilizar la maquinaria en trabajos de rehabilitacion y
modernizacion de Distritos de Riego siempre y cuando hayan cumplido al 100% con el
programa de conservacion normal del ano agricola inmediato anteriory el respectivo
programa de utilizacion de magquinaria.
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4.3 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

La maquinaria y equipo susceptible de adquirir en esta componente se seleccionaran tomando
€n cuenta |as necesidades de maquinaria conforme al analisis del balance (Formato 4-BMg)
Diagnostico de Necesidades Medias Anuales de Conservacion Normal y Balance de Maquinaria
de acuerdo con el diagnéstico de necesidades e inventarios de maquinaria y equipo bajo el
siguiente esquema:
* Para completar el parque optimo requerido, se debe dar prioridad a las ACU y SRL que
al momento de la solicitud, cuenten con el menor numero de unidades necesarias.
* Enelcasode que las solicitudes excedan el monto anual asignado a esta componente,
se priorizaran a las ACU y SRL que tienen derecho a los apoyos del mismo, en los
términos siguientes:

Respecto al Balance de Maquinaria:
1. Faltante: no existe la unidad
Dando preferencia el uso que se destinard en la infraestructura, esto es, para trabajar en:

* Canales yfuentes de abastecimiento
¢ Drenes

¢ Caminos

* Nivelacion de tierras

* Transporte

o Oftros

2. Sustitucion: baja de la unidad por mal estado u obsolescencia

3. Modernizacién: mejora de caracteristicas por innovacion tecnolégica.

4.4 CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

4.4.1 DEFINICION

La componente Equipamiento de Distritos de Riego, tiene como propésito mantener en
condiciones de servicio y funcionamiento la Infraestructura Hidroagricola concesionada y la
demas construida y operada por las organizaciones de usuarios en los Distritos de Riego,
mediante la adquisicion de maquinaria y equipo “nueve” y “seminueveo” para la cons&gvacion
de obras existentes, nivelacion de tierras y apoyo al servicio de riego, con tecnologfa de
hasta complementar el parque necesario de maquinaria y equipo, conforme a su bal
como la rehabilitacion de la maquinaria existente y equipar talleres de mantenimi

preventivo.
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4.4.2 TIPOS DE APOYO

Los apoyos se otorgaran hasta completar el parque éptimo requerido.de rnaquinaria y.equipo
o en su caso hasta concluir la vida atil de cada maquina y equipo bajo dictamen técnico que
emita la Comision conforme al analisis del balance (Formato 4-BMq) de acuerdo con el
diagnaostico de necesidades e inventarios de madquinaria y equipo.

A. Adquisicién de maquinaria y equipo de conservacién, hivelacion de tierras y
mejoramiento parcelario, equipo de medicién especializado y de apoyo al setvicio

de riego.

1. Adquisicién de maquinaria y equipo de conservacion

a. Nueva:

con cero hotas efectivas de uso

b. Seminueva: con un Maximo de hasta 2,000 horas efectivas de uso

Los tipos de maquina

~

Y Y Y YUY Y Y Y Y VY

YU Y VY

¥ Y v

vy

o

s 0 equipos para conservacion de infraestructura hidroagricola son:
Excavadora hidraulica de largo alcance

Excavadora hidraulica de mediano alcance

Excavadora hidraulica de corto alcance

Excavadora hidraulica anfibia

Draga de arrastre

Retroexcavadora-cargadora

Minicargador

Tractor sobre orugas

Metoconformadora

Tractor agricola con equipo ligero de conservacion de canales y drenes
Tractor agricola con equipo ligero tipo mariposa

Equipo ligero de conservacion de canales y drenes (sin tractor agricola)
Camidn de volteo

Camidn con cama baja

Cama baja (Remolque)

Grda hidraulica sobre camion

Camidn para mantenimiento de pozos profundos

Camidn para mantenimiento de infraestructura con seccién cerrada
(drenaje parcelaric 0 canales entubados)

Camidn para servicio de maquinaria

Camidn para mantenimiento de maquinaria (orquesta)

Camidn pipa

Trituradaora de piedra para el mantenimiento de caminocs
Compactador de suelos

Cargador frontal

2. Adquisicidon de equipo para nivelacién de tierras y mejoramiento parcelanp consistente

en;
a. Nuevo:

con cero horas efectivas de uso

b. Seminuevo: con un maximao de hasta 2,000 horas efectivas de uso
Los tipos de equinos para nivelacién son; i
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» Tractor agricola equipado con escrepas y transmisor-receptor laser o
GPS.
- » GPS para nivelacion, conjunto que incluye estacidn base y portatiles.
3. Adquisicién de equipo “nuevo” especializado de medicién y control para trabajos de
conservacion:
» De Topografia: estacién total,
~ Equipo de medicién aéreo no tripulado
~ Equipo de inspeccion para pozo profundo
4. Adguisicion de dispositivo “nueveo” de localizacién satelital asi como la sistematizacion,
que permita el control y seguimiento de la maquinaria y equipo de conservacion:
» De Maquinaria: GPS para localizacion, control y seguimiento.
» Dispositivo para ahorro de combustible para maquinaria
5. Adquisicién de equipo “nuevo” y “seminuevo” de bombeo portatil para auxilio del
servicio de riego:
» Equipo de bombeo portatil para auxilio del servicio de riego, a utilizar en
la infraestructura concesionada.

B. Rehabilitacion integral de maquinaria y equipo de conservacién “concesionado” 3
“subsidiado con mas de 10,000 Horas Efectivas de uso".

Aplicable a los supuestos siguientes:
» A maquinaria concesionada, subsidiada y financiada PRODEP que
supere las 10, 000 horas efectivas de trabajo.
~ No aplica a la adquirida por los usuarios con recursos propios.

Excepcionalmente en el caso de que, para la unidad adquirida con aportacion federal, se
justifigue la reposicion de un sistema o componente (transmisién, sistema hidraulico y motor)
gue persiste en falla al término de la garantia, es posible apoyar hasta con el 30% del valor de
factura de la misma unidad.

Lineamientos de seleccion:

a) Criterio 40, 80, BO; para la rehabilitacion integral de la maqguinaria

« Factibilidad economica: 40 % del valor de la unidad eguivalente en el mercado actual,

* Factibilidad técnica: incrementar vida util, minimo de 60 % con respecto a una magquina
nueva,

* | 80 % de eficiencia operativa en la unidad rehabilitada con respecto a unidad nueva vy,

¢« [Falta de liquidez para adquirir una unidad nueva.

b) Vida util alcanzada
« Apoyo federal en rehabilitacion integral de maquinaria v equipo de conser)
Unicamente a unidades que hayan rebasado un 75% de vida util.

c) Servicio de rehabilitacién
+ La rehabilitacién integral: debe ser realizada por una empresa proveedora o de sefvi
especializada en reparacion de magquinaria pesada.
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+ El apoyo federal es aplicable Unicamente cuando la unidad sea sujeta a un proceso

aj

b) Si el “valor total de adquisiciéon” es menor al monto fijado por “especificacio

completo de rehabilitacién integral, *no" cuando se realicen reparaciones menores o
mayaores que corresponden a procesos parciales.

C. Equipamiento de talleres

Para servicio y mantenimiento de maquinaria y equipo de conservacion, consistente en equ ipo
y herramienta de taller, incluye en su caso la obra civil, presentando el proyecto ejecutivo para
fa obra civil y/o relacién de eq uipo/herramienta, con sus respectivos costos ¥ periodos de
ejecucion, conforme a los lineamientos determinados por la Gerencia de Distritos de Riego.

D. Capacitacién

Esta debe ser bajo las siguientes consideraciones:

© Seré para el personal técnico v directivo de las organizaciones de usuarios y la Comisién.

o Seincluyen curses, talleres, congresos, diplomados, viajes técnicos inherentes a las acciones
de esta componente,

@ Los vigjes técnicos deben, en todos los casos ser autorizados por el Comité Hidraulico del
Distrito de Riego, siempre y cuando cuenten con el visto bueno de la Gerencia de Distritos
de Riego.

© Se realizard a través de instituciones de ensefanza e investigacidn reconocidas, por
asociaciones o por personas fisicas o morales calificadas, en aspectos inherentes ala
conservacion de la infraestructura, maguinaria y equipo.

o Paraeste apayo, en casos especiales, desde el punto de vista integral de) manejo del recurso
agua, se poadran realizar cursos de capacitacion dirigido a las ACU ¥ SRL, con cargo a los
gastos de operacién de esta componente, el cual serd autorizado por la Subdireccion
Ceneral de Infraestructura Hidroagricola,

o Para esta capacitacién se pueden integrar ahorros v productos financieros de mas de una
ACU o SRL, los cuales podran ser contratados por una sola ACU o SRL, que sera definida por
el Comité Hidrdulico. los Pagos serdn facturados a cada ACU, segtin su aportacion.

4.5 MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS

Para los apoyos contemplados en esta Componente:

La Comisién podré aportar el monto fijado por especificacion técnica, emitida por la
Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola, determinado para cada maquina,
€quipo 6 accién que no exceda el 50% del costo, y el monto restante del valor total, debe ser
cubierto a través de la ACU o SRL beneficiada, bajo las siguientes consideraciones;

Si el "valor total de adquisicién” es mayor o igual al monto fijado por ‘especificacién técnica”,
la Comisidn sélo aporta el 50% del monto fijado por especificacidn, correspondiendo a la ACU
o SRL aportar la diferencia a valor factura.

Comisién aporta el 50% de valor factura. El monto de Ia diferencia respecto al
por especificacidn, puede ser aplicado en ampliacién de metas en paridad 50%-50%
contrario, reintegrado a TESOFE, e
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Los ahorros de contratacion y productos financieros, se deben aplicar en ampliacion de metas
en cualquier accidn de esta componente.

4.6 RECUPERACION DE INVERSIONES POR FINANCIAMIENTO PRODEP
4.6.1 PAGO DE ANUALIDADES

Para el caso de las ACU que tengan adeudos vencidos por concepto de financiamiente del
entonces programa de desarrollo parcelario (PRODEP) y a efecto de poder participar en los
apoyos del programa o de esta componente, podran convenir con la Direccion de la Comision
el plazo para su pago en parcialidades, obteniendo el beneficio de poder realizar pagos al 50%
del saldo actualizado para cubrir a anualidades vencidas cuyos montos no les seran
reintegrados.

Para tal efecto deberan realizar los pagos mediante el esquema de pago e5cinco.

4.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS

La adquisicion de “maquinaria y equipo de conservacion” asi como de “nivelacién de tierras y
mejoramiento parcelario” y “equipo de bombeo" debe ser “nueva” o “‘seminueva” (con un
méaximo de hasta 2,000 horas efectivas de uso) y cumplir con las especificaciones técnicas
autorizadas por la Comision.

En la adquisicion de “equipo de medicién” o “equipamiento de taller", deben ser nuevos ¥y
cumplir con las especificaciones © consideraciones técnicas autorizadas por la Comision.

La maquinaria y equipo a rehabilitar, debe cumplir con las consideraciones técnicas senaladas
en los manuales de mantenimiento correctivo de cada maquina o equipo.

En la pagina de internet de la Comisién https//www.gob.mx/conagua son publicados las
especificaciones técnicas de magquinaria y equipo, ¥ formatos de procedimientos de
contratacién que deben ser utilizados.

5. INSTANCIAS PARTICIPANTES

5.1 EJECUTORES

Las acciones de esta componente son contratadas por la ACU o SRL, con el apoyo técnico
de la Comisién y estos seran subsidios que se ejerceran con apego a las Reglas de Operacion
vigentes y a este manual de operacion y no estan sujetos a la normatividad de la Ley de
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Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, ni a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni a sus Reglamentos correspondientes.

Conforme a las Reglas de Operacién vigentes, las ACU © SRL beneficiadas en esta
componente, son responsables de la contratacién de las acciones, asi como de su ejecucion;
los recursos deben ser ejercidos con apego a las Reglas de Operacién vigentes y este manual.

Los casos No previstos en este Manual de Operacion, deben ser resueltos por la Subdireccidn
General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH).

5.2 ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS INSTANCIAS PARTICIPANTES

En complemento a las atribuciones y responsabilidades de las instancias participantes en el
Anexo | de las Reglas de Operacidn vigentes y con la finalidad de que la ACU o SRL de los
Distritos de Riego de las entidades federativas nombren al representante titular de los usuarios
que fungira como vocal en el Comité Hidroagricola, se debe aplicar el siguiente procedimiento:

Asociaciones Civiles de Usuarios y Socledades de Responsabilidad Lirmitada.

Las ACU/SRL que participen en este proceso de eleccidon deben contar con el Titulo de
Concesién para explotar, usar o aprovechar aguas nacionales o el documento que acredite la
legal explotacidn, uso o aprovechamiento de las aguas nacionales y en su caso el Titulo de
Concesidn para la utilizacidn de la infraestructura hidroagricola.

Mecanismo para elegir a su representante estatal que participard como vocal en el
subcomité hidroagricola o comité hidroagricola para desempeiar las funciones que le
correspondan;

Enreunidn de Comité Hidraulico, y como un punto del orden del dia, los representantes (deben
ser integrantes activos del Consejo Directivo o de Administracidn) de la ACU o SAL, designan
libremente, entre ellos, al representante titular y su suplente del distrito de riego, que
participara en la eleccién del representante titular de los usuarios y del suplente de tados los
distritos de riego de la entidad ante el Subcomité Hidroagricola o Comité Hidroagricela. En
ausencia del titular, asumird la responsabilidad el suplente, mientras que en ausencia de
ambos ninguna otra persona.

En caso de que no exista consenso en el distrito de riego para designar al representante titular
y al suplente, se designha como representante titular al presidente de la SRL v su suplente al
presidente de la ACU del mddulo de riego con mayor superficie. Cuando exista mas de una
SRL, se designa comeo titular al presidente de la SRL que atienda mayor superficie y como
suplente al presidente de la SRL que le siga en superficie. Cuando no exista SRL, se designa
como como titular al presidente de la ACU del médulo de riego con mayor superficie y como
suplente al presidente de la ACU del mddule de riego que le siga en superficie, Y

Para la eleccidn del representante titular de los usuarios y del suplente ante el &
Hidroagricola o Comité Hidroagricola, el Director de la Comisidn convoca a una reu
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representantes titulares de cada Distrito de Riego de la entidad. Dicha reunion debe verificarse
dentro de los primeros tres meses de cada ano.

Como Unico objetivo de esta reunion es elegir libremente de entre los convocados al
representante titular de los usuarios y al suplente ante el Subcomité Hidroagricola o Comite
Hidroagricola, levantandose acta o minuta de acuerdos.

En caso de que no exista consenso en la reunion convocada para el efecto, se designa como
representante titular de los usuarios al representante titular del distrito de riego con mayor
superficie en la entidad y como suplente al representante titular del Distrito de Riego que le
siga en superficie en la entidad.

En las entidades federativas donde exista solo un Distrito de Riego con varias ACU, la
designacion del representante titular de los usuarios y del suplente se lleva a cabo en el Comite
Hidraulico, conforme lo senalado en el tercer y cuarto parrafo de este apartado. Cuando ese
dnico distrito de riego esté conformado por un solo modulo de riego, se designa como
representante titular de los usuarios al presidente de la ACU y como suplente el tesorero de la
misma.

Si durante el periodo del encargo ante el Subcomité Hidroagricola o Comite Hidroagricola el
representante titular de los usuarios no puede continuar con su encomienda, el suplente
ocuparéa dicho puestoy se procedera a nombrar al suplente en sesién que convoque el director
de la Comisian. Si el suplente se encuentra en una situacion similar que el representante titular
de los usuarios, se debe iniciar el procedimiento de eleccién como un nuevo proceso. En caso
de que el representante titular de los usuarios o suplente concluya su periodo de gestionen la
ACU o SRL, deben continuar el periodo para el cual fueron elegidos ante el Subcomite
Hidroagricola o Comité Hidroagricola.

6. CATALOGO DE EMPRESAS/INSTITUCIONES CONFIABLES.

La Direccion de la Comision, publica la convocatoria para que las personas morales y fisicas
interesadas en inscribirse en el catalogo de empresas/instituciones confiables, proveedoras de
bienes y servicios, acudan al lugar, fecha y horario establecidos en dicha convocatoria, para
presentar al menos la siguiente documentacién, otorgando las facilidades necesarias a la
Direccién de Infraestructura Hidroagricola o la subdireccién de Asistencia Técnica Operativa
(SATO), para verificar su veracidad:

1. Solicitud por escrito, indicando su interés por participar en los procesos de contratacion de

las acciones de esta Componente. \
2. Estados financieros al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior, que acredite el cay

contable.
3 | presentar documento 32-D de opinion en sentido positivo emitido por |a SHCP.
4. Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

5 En el caso de adquisicion, la lista de magquinaria y equipo que ofertan con sus principales
caracteristicas técnicas (marca, modelo, capacidades, entre otros).

i el /2%&.#
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6. Descripcion detallada y ubicacién de cada uno de los centros de servicio y mantenimiento
con los que cuenta la marca a nivel nacional.

7. Constancia de por lo menos tres clientes, de que el proveedor ha cumplido con los tiempos
de respuesta para los servicios y mantenimiento de las unidades que ha suministrado.

8. Lista de clientes a los que ha suministrado maquinaria y equipo, relacionando nombre,
direccion, teléfono y/o correo electrénico, durante al menos los dos Ultimos anos.

9. Declaracion por escrito (hoja membretada) y bajo protesta de decir verdad, sefalando que
no cuentan con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola (PAIH) en los ultimos 2 anos, lo cual puede ser
constatado por la Direccidn de la Comision

0. Para personas morales, acta constitutiva y modificaciones en su caso, segun su naturaleza
juridica y acreditacién del representante.

En caso de personas fisicas, adicionalmente a lo solicitado del punto1al 8, acta de nacimiento,
CURP e identificacidn.

Lo no previsto en la convocatoria sera resuelto por la Direccion de la Comisién, Comité Técnico
del FOFAE o el Comité Hidroagricola, conforme a las Reglas de Operacién vigentes y al
presente Manual de Operacion,

La Direccién de la Comisién, comunica oficialmente por escrito a aquellas personas fisicas y
morales que cumplieron con los requisitos solicitados y quedaron inscritas en el Catélogo de
Emprtesas/Instituciones Confiables. De la misma manera se les comunica a las que no fueron
inscritas, indicandoles el motivo de esta decision, de la misma forma comunicara a los Distritos
de Riego el listado oficial de empresasfinstituciones que quedaron inscritas.

Las personas fisicas o morales inscritas en el catdlogo de empresas/instituciones proveedoras
de Bienes y servicios, confiables, deben estar catalogadas de acuerde a las acciones
consideradas en esta componente y asi deben ser dadas a conocer a fas ACU o SRL por la
Jefatura del Distrito de Riego correspondiente de acuerdo al apoyo autorizado por €l Comité
Técnico del FOFAE o por el Comité Hidroagricola.

En caso de incumplimiento de la persona fisica o moral contratada, |a ACU o SRL podra solicitar
a la Direccion de Infraestructura Hidroagricola @ su correspondiente en [a Direccidn Lecal se
analice eliminarla del Catdlogo de Empresas/instituciones Confiables, debiendo justificar los
motivos de dicha solicitud. En el supuesto de que sea procedente, la Direccién eliminara a la
persona fisica o moral de este catdlogo, de confarmidad del punto 8.3 de este manual.

Las instituciones de ensefanza e investigacién solo podran participar en acciones de
capacitacién en aspectos inherentes a esta componente.

7. PROCEDIMIENTO OPERATIVO

En este capitulo se presentan las acciones que se requieren para la operam
componente, asi como las fases de procedimientos, analisis, dictamen de [a solicitug
operativa para la contratacion y seguimiento,

e

e
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7.1 DOCUMENTACION REQUERIDA PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE TECNICO.

La documentacion minima que debera de contener el expediente técnico sera la establecida

en la Tabla 1 (ver formatos) guia de Integracion del expediente técnico de este manual de
operacion.

7.2 MECANICA OPERATIVA.

La Direccion de la Comisién conjuntamente con el gobierno del Estado, promueven y difunden
los beneficios, alcances y requisitos especificos para participar en esta componente.

Esta promocién y difusion debe realizarse periodicamente conforme a lo senalado en el articulo
11 de las Reglas de Operacién vigentes y podra ser por alguno de los siguientes medios:

« Reuniones de comité hidraulico

e Tripticos y carteles.

« Publicacién de convocatorias en el Diario Oficial de la Federacion.
« Pagina web de la Comision.

La papeleria, documentacion oficial, asi como la publicidad y promocién de los apoyos de la
Comisién y en su caso los ejecutores, deben incluir la siguiente leyenda:

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”. Esta prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de
los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante |a autoridad competente.

La anterior leyenda, se debe incluiren la papeleria y documentacion oficial siguiente:

« Publicacién del listado de beneficiarios a quienes se les otorgara el apoyo

« Convocatoria para integrar la relacion de empresas/instituciones confiables
e Solicitud de inscripcion

« Carta compromiso de aportacion de recursos

e Carta de autorizaciéon de apoyos

« Carta de invitaciéon o convocatoria

e Contrato

e Actade entrega-recepcion

« Acta de finiquito (en su caso)

Toda la publicidad y promocion que acdquiera la Comision y en su caso los ejecutores,
como anuncios en medios electronicos, escritos, graficos y de cualquier otra indole deben
incluir invariablemente la leyenda antes mencionada.



Manual de Operacién de la Componente
Equiparniento de Distritos de Riego

¥ Solicitudes

La ACU o SRL entrega en la Jefatura det Distrito de Riego que corresponda, conforme a los
formatos vigentes, la solicitud para participar en esta componente para su revisidon de acuerdo
con los requisitos generales, especificos y procedimientos de seleccidn.

Para apoyos del presente ejercicio fiscal, las soiicitudes se recibieron a partir del primer dia habil
del mes enero y hasta el Ultimo dia hébil del mes de diciembre del afio inmediato anterior.
Para apoyos del ejercicio fiscal 2020, las solicitudes se recibieron a partir del primer dia habil
del mes de enero y hasta el Gltimo dia habil del mes de diciernbre del afio en curso.

En caso de observaciones o documentos faltantes, la Direccién de la Comision a través del
Distrito de Riego, notifica a la ACU o SRL en un plazo ro mayor a 10 dias habiles a partir de Ia
recepcion de la solicitud; asimismo, se contara con 10 dias habiles posteriores a (a natificacion,
para que la ACU o SRL, de respuesta a las observaciones o complemente los documentos
faltantes.

*» Expediente y dictamen técnico

De la revision, Ja Direccién de la Comision, a través del Distrito de Riego, con base en la solicitud
y la documentacién presentada por la ACU o SRL elabora el dictarnen técnico, estableciendo o
no, la factibilidad de realizar la accién solicitacia ¥ se integra al expediente técnico presentado.

El dictamen técnico antes mencionado debe emitirse a mas tardar 20 dias habiles posteriores
a la presentacién de Ia solicitud de las acciones, siempre y cuando cumplan con todos los
requisitos generales, especificos ¥ procedimiento de seleccidn.

El jefe de Distrito de Riego correspondiente notifica la inscripcion a la componente para
aquellas solicitudes con dictamen técnico positivo, para lo cuai utiliza el formato 3
“"NOTIFICACION INSCRIPCION A LA COMPONENTE DE EQUIPAMIENTO DE DISTRITOS DE
RIECO” de este Manual de Operacién y se integra al expediente técnico presentado.

La Direccion de la Comisién, en un plazo no mayor de 20 dias hébiles posteriores a I
presentacion de la solicitud, presenta al Subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comité
Hidroagricola, el expediente técnico procedente para su aprobacion.

El Subcomité Hidroagricola presenta los expedientes técnicos aprobados al Comité Técnico del
FOFAE para su formalizacion.

» Plazos para resolucién de Ia solicitud

En el esquema siguiente se seriala graficamente, los plazos establecidos desde la entrega de
requisitos generales y especificos en el Distrito de Riego correspondiente Basta gque se
comunica a la ACU o SRL la autorizacion del Apoyo.

~ S\
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a) La ACU o SRL entrega para su revisién en la Jefatura de Distrito de Riego, los requisitos
generales y especificos de esta componente, quien lo envia a la Direccién de la
Cemisian,

b) En caso de observaciones o documentos faltantes, la Direccién de |3 Comision, notifica
a la ACU o SRL en un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a |la entrega de los
reguisitos especificos.

¢) La ACU o SRL, en un plazo nc mayor a 10 dias habiles posteriores a la notificacion, da
respuesta a las observaciones o complementa los documentos faltantes.

d) La Direccidon de la Comisién en un plazo no mayor a 20 dias habiles posteriores a la
presentacion de los proyectos, emite dictamen técnico, estableciendo la factibilidad de
realizar la accion solicitada, siempre y cuando los proyectos presentados cumplan con
todos los requisitos generales y especificos. La Direccién de la Comisién solicita a la
Gerencia de Distritos de riego la asignacién de recursos correspondiente a las acciones
solicitadas.

e) La Direccion de la Comision, en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la
emision del dictamen realizara la notificacién de inscripcién a la componente.

£) El Comité Técnico del FOFAE o el Comité Hidroagricola a través de la Direccién de |a
Comision, comunica a la ACU o SRL sobre la formalizacién de la accidon y monto del
apoyo autorizado por la Subkdireccion General de Infraestructura Hidroagricola por
conducto de la Gerencia de Distritos de Riego en esta componente, de igual forma
comunica a los solicitantes no seleccionados los motivos de esta decisién, en un plazo
maximo a 30 dias habiles posteriores a su presentacion, siempre y cuando cumplan
con todos los requisitos especificos.

» Formalizaciéon de apoyos por el comité

El Comité Técnico del FOFAE o el Comité Hidroagricola, formaliza los apoyos autorizados a la
ACU o SRL y el monto a otorgar de conformidad con los mecanismos y procedimientos de
seleccion de esta componente, establecidos en las Reglas de Operacién vigentes y el presente
manual.

\
En caso de que existan ahorros de contratacion vy productos financieros, debe apﬁ_\
ampliacion de metas, formalizando la accién y comunicéndolo a la Gerencia de Di7r :
Riego.

En cuanto a la modalidad de radicacion de los recursos ejercidos a través del Comité
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desglosado de los saldos e intereses generados y de los recursos depositados por el Gobierno
Federal, Estatal y Beneficiarios en su caso, de la componente, ¥ lo presentara a la Direccion de
la Comision a mas tardar los primeros cinco dias habiles posteriores al término de cada
trimestre.

En cuanto a la modalidad de radicacién de los recursos ejercidos a través del Comité
Hidroagricola, serd responsabilidad de las Asociaciones Civiles de Usuarios o Sociedades de
Responsabilidad Limitada, informar a la Direccién de la Comisidén de manera trimestral, el
informe desglosado de |os saldos e intereses generados y de los recursos depositados por el
Gobierno Federal, Estatal y Beneficiarios en su caso, de la componente, a mas tardar los
primeros cinco dias habiles posteriores al término de cada trimestre.

En esta misma rmodalidad, el listado definitivo de las ACU o SRL beneficiadas, a los que se les
otorga el apoyo correspondiente al presente ejercicio, debe ser publicado en un diario de
mavyor circulacién a nivel estatal o regional por el Comité Hidroagricola a mas tardar el dltimo
dia habil de enero del siguiente afio. El costo de la publicacién podré ser cubierto con cargo a
los ahorros y productos financieros de los beneficiarios, previo acuerde en comité.

» Comunicado de autorizacién y garantia de contraparte del beneficiario

El Comité Técnico del EQFAE o el Comité Hidroagricola comunica a la ACU o SRL, a través de
la Direccion de la Comisidn, la accidn formalizada correspondiente a esta componente, a suvez
comunica las solicitudes no autorizadas y los motivos de esta decision.

Las ACU o SRL dispondran hasta de 15 dias hébiles, contados a partir de la notificacién de la
formalizacion de la accién por parte del FOFAE o Comité Hidroagricola, para garantizar la
disponibilidad de los recursos que les corresponde aportar, establecidos en la carta
compromiso de aportacién de recursos y solvencia econdmica Formatoe 2 “CARTA
COMPROMISO DE APORTACION DE RECURSOS Y DE SOLVENCIA ECONOMICA”.

En caso de que la ACU ¢ SRL no cumpla con lo anterior en el plazo establecido, el Comité
Técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola, informara de inmediato a la Cireccion de la
Comisién y ésta a la Gerencia de Distritos de Riego para su reasignacion.

Adicionalmente, la ACU o SRL que presente desistimianto a un apoya autorizado, que afecte el
cumplimiento de metas, no le serdn aceptadas solicitudes para los apoyos en [a componente
de "Equipamiento” durante los 2 afios subsecuentes, Lo anterior debe ser informado en un

plazo no mayor a 5 dias habiles por la Direccion de [a Comisidn a la Gerencia de Distritos de
Riego.
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7.5 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA MAQUINARIA Y EQUIPO DE
CONSERVACION, NIVELACION DE TIERRAS Y MEJORAMIENTO PARCELARIO, EQUIPO DE
MEDICION ESPECIALIZADO Y DE APOYO AL SERVICIO DE RIEGO, APLICA PARA “NUEVA”
ADQUISICION.

La Direccion de la Comisidn con base en la autorizacion, asesora a la ACU o SRL beneficiada,
para elegir el procedimiento de contratacién y le comunica la normatividad aplicable a la que
se debe sujetar la ACU o SRL para la accidon(es) aprobada(s) en esta componente, ademas pone
a disposicion, las "bases de contratacién”, “especificaciones técnicas de maquinaria y equipo”y
‘consideraciones técnicas”,

Para la adquisicién de maquinaria y equipo nuevo, el procedimiento de contratacién puede
llevarse a cabo bajo cualquiera de los siguientes esquemas:

a) Compra simplificada

b) Practicas comerciales.

¢) Licitacion Publica, Concurso restringido o Asignacidn directa
Para el gjercicio 2019, los montos autorizados para la adquisicién de maquinaria y equipo nuevo
corresponden al tipo de maaquina ¢ equipo solicitado, considerando la especificacion técnica

correspondiente.

Los montos establecidos por especificacién técnica son comunicados por la Subdireccidn
General de Infraestructura Hidreagricola por conducto de la Gerencia de Distritos de Riego.

Para la contratacién por “Compra simplificada” y “Practicas cornerciales” no se requiere asignar
monto limite de contratacion.

Para “Licitacién pablica" v “Concurso restringido”, los montos maximos por accion y tipo de
maquina son de acuerde al cuadro siguiente:

Tino d .. Monto limite de contrataciéon en | Procedimiento de
‘po de accion M.N. {Peso Mexicano} contratacion
e L Mayor de 2,100,000.00 LP
Adquisicion de maquinaria nueva
© seminueva Hasta 2,100,000.00 CR\,
Rehabilitacion integral de | De 840,000.01 a 2,240,000.00 LP
maquinaria concesionada o]
subsidiada. Hasta 840,000.00 CR
, . Mayor de 2,600,000.00 LP
Equipamiento de taller
(suministros y obra civil) Hasta 2,600,000.00 CR

e

/ f /‘8{%_
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¢ Equipo de medician Mayor de 650,000.00 LP
especializado
e Dispositivos de localizacion De 250,000.01 a 650,000.00 CR
satelital y sistematizacion
s [Equipo de apoyo al riego Hasta 250,000.00 Orden de compra
Gapsenaigh MIKITRAB BATES | g 250,000.00 Orden de servicio
incluye traslado y hospedaje)

LP: Licitacién Publica
CR: Concurso restringido

Para la contratacion, se deben aplicar los modelos y formatos emitidos por la Subdireccion
General de Infraestructura Hidroagricola en especificaciones técnicas, licitacion publica,
compra simplificada, concurso restringido, practicas comerciales, orden de compra o servicio,
bases de contrataciéon , criterios de evaluacion, entre otros, disponibles en la pagina de la
Comisién en internet.

Para la obtencién de los formatos, consultar el apartado de procedimientos de contratacion en
https://www.gob.mx/conagua.

Todos los procedimientos de contrataciéon de las acciones, deben efectuarse en oficinas de la
ACU, SRL o de la Direccion de la Comision, con la asistencia y la participacion tanto de
representantes de la ACU o SRL como de la Comision, recabando las firmas pertinentes en los
documentos que acrediten el acto.

La ampliacion de metas con ahorros y productoes financieros debe ser contratada en acciones
de esta componente aplicandose los procedimientos de contratacion antes sefialados.

» Compra simplificada
El procedimiento de “compra simplificada” tiene las siguientes consideraciones:

o La ACU o SRL elije libremente del “catdlogo de empresas/instituciones confiables” al
proveedor o prestador de servicio.

» Para la adquisiciéon de maquinaria y equipo, la ACU o SRL solicita al proveedor que
presente cotizacion que cumpla la especificacion técnica de la maquina o equipoc que
le fue autorizado al beneficiario.

» El proveedor debe presentar su cotizacion econdmica y técnica, en los formatos
emitidos por la Subdireccién General de Infraestructura Hidroagricola, que le seran
proporcionados por la ACU o SRL, acompanada del catalogo, especificacion detallada y

demas documentos técnicos y legales, que demuestren que su propuesta es
conveniente y solvente.
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En los 5 dias habiles posteriores a la fecha del dictamen de evaluacion la ACU o SRL
presenta a la Direccién de la Comision por conducto del Distrito de Riego, para su
conocimiento, la cotizacion del proveedor elegido.

Si no existe objecion por la Direccién de la Comision en un plazo maximo de 5 dias
habiles posteriores al comunicado de propuesta de compra, la ACU o SRL procede a
formalizar el contrato respectivo.

Practicas comerciales

Las practicas comerciales es equivalente a la comparacion de precios.

Se basa en la obtencién de tres cotizaciones, solicitadas por escrito a diferentes proveedores
registrados en el catdlogo de empresas/instituciones confiables a fin de obtener precios
competitivos. En aquellos que no se cuente con tres proveedores registrados se aceptan
rmenos cotizaciones.

El proceso se lleva a cabo en dos etapas:

e

En la primera etapa la ACU o SRL invita a los proveedores a presentar su cotizacion
mediante la presentacién de su oferta técnica-econémica en los formatos establecidos.
No se celebra acto de apertura de propuestas, toda vez que las cotizaciones se reciben
en el lugar, hasta la fecha y hora sefalada en la solicitud.

En la segunda etapa, la ACU o SRL y la Comision evaluan las ofertas recibidas y se
determina a quien adjudicar el contrato o pedido. La adjudicacion, es mediante un
comunicado de la ACU o SRL a los diferentes proveedores sin mediar acto protocolario.

Licitacion publica

Este procedimiento de licitacién publica, tiene las siguientes consideraciones:

Un representante de los beneficiarios sera el responsable de la publicacion de la
convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion.

El costo de la publicacion de la convocatoria debe ser cubierto con cargo a las ACU y
SRL beneficiadas, lo cual no forma parte de su contraparte del bien o servicio
contratado.

En la misma convocatoria se deben considerar las partidas necesarias por tipo y
caracteristicas similares, se podran agrupar los apoyos autorizados a nivel entidad.
Auny cuando la convocatoria se realice en forma consolidada a nivel entidad, cada ACU
o SRL beneficiada debe formalizar el contrato respectivo.

Solo en caso de que una licitaciéon publica se declare desierta dos veces, la ACU o SRL
podré realizar la adquisicion por concurso restringido.

Concurso restringido

La ACU o SRL invitard a cuando menos cuatro empresas gue estén registradas e
Catalogo de Empresas/Instituciones Confiables, proveedoras o prestadoras de servicios.
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» Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente al concurse restringido se debe
contar con un minimo de cuatro prepuestas susceptibles de analizarse.

e Sélo en caso de que dos procedimientos de concurso restringido, hayan sido declarados
desiertos, la ACU o SRL podra realizar la adquisicion por asignacion directa.

» Asignacion directa

Para realizar una asignacién directa, se debe hacer constar por escrito el acreditamiento del
criterio(s} en los que se funda, asi como la justificacion de las razones:

s Cuando existan circunstancias que hayan provocado pérdidas o gastos adicionales
importantes cuantificados vy justificados, la ACU o SRL solicita a través de la Direccion
de la Comisién, a la Gerencia de Distritos de Riego, en su calidad de unidad normativa
central, el pronunciamiento al respecto.

s Lasolicitud de adquisicidn por asignacién directa, debe fundarse y motivarse segun las
circunstancias que concurtan en cada caso, en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten para obtener las
mejores cendiciones parala ACU o SRL.

*

> Orden de compra

La ACU o SRL obtiene cotizacidn de al menos 3 proveedores, gue cuenten con la experienciay
equipo necesario para realizar el suministro solicitado, quienes deben contar con los requisites
fiscales pertinentes.

El proveedor a quien se le asigne la orden de compra, debe ofrecer 1as mejores condiciones
técnicas y econdmicas para el suministro requerido.

La ACU o SRL verifica que el proveedor cumpla con los requisitos sefialados en la solicitud de
cotizacidn y especificaciones técnicas.

Invariablemente la documentacién debe ser:

+ Tres cotizaciones que incluyan los catdlogos o caracteristicas del bien propuesto por el
proveedor

+ Especificaciones técnicas

+ Ordende compra

¢+ Factura

» Acta de entrega recepcioén

NG 2
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» Orden de servicio

La ACU o SRL obtiene al menos 3 cotizaciones de prestadores de servicio que cuenten con la
experiencia y equipo necesario para realizar el servicio solicitado, quienes deben contar con
los requisitos fiscales pertinentes.

El prestador de servicio a quien se le asigne la orden de trabajo, debe ofrecer las mejores
condiciones técnicas y econémicas para el desarrollo del servicic ordenado.

La ACU o SRL verifica que el prestador de servicio cumpla con los requisitos pedidos en la
solicitud de cotizacién y consideraciones tecnicas.

Invariablemente la documentaciéon debe ser:

« Tres cotizaciones que incluyan los alcances de los servicios solicitados
e« Consideraciones técnicas

e Orden de servicio

» Factura

e« Actade entrega recepcion

7.4 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA MAQUINARIA Y EQUIPO DE
CONSERVACION, NIVELACION DE TIERRAS Y MEJORAMIENTO PARCELARIO. APLICA
PARA LA “SEMINUEVA” ADQUISICION.

Se entiende por “seminueva’, la maquina o equipo que cuente con un maximo de hasta 2,000
(dos mil) horas efectivas de uso. No se considera equipo de medicion especializado, ni
dispositivos de localizacion satelital.

La Direccién de la Comision, con base en la autorizacion, asesora a la ACU o SRL beneficiads,
para elegir el procedimiento de contratacion y le comunica la narmatividad aplicable a la que
se debe sujetar la ACU o SRL para la accion(es) aprobada(s) en esta componente, ademas pone
a disposicion, las "bases de contratacion’, “especificaciones técnicas de maquinaria y equipo”
asi como las “consideraciones técnicas”.

Para la adquisicion de la maguinaria y equipo “seminueva’, el procedimiento de contratacion
puede llevarse a cabo bajo cualquiera de los siguientes esquemas:

a. Compra simplificada
b. Practicas comerciales

¢ Licitacién Publica, Concurso restringido o Asignacion directa

i /K& 21
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Para el ejercicio 2019, los montos autorizados para la adquisicion de la maquinaria y equipo
“semninueva” corresponden al 80% del monto de la maquina o equipo “nueva” solicitada,
considerando la especificacion técnica correspondiente.

Consideraciones

» La maquinaria y equipo "seminueva” de conservacién, nivelacidn de tierras y
mejoramiento parcelario, debe contar con un maximo de 2,000 horas efectivas de uso.

» El proveedor de maquinaria o prestador de servicio debe estar registrado ante la SHCP
y otorgar las garantias correspondientes a lo establecido en las especificaciones
técnicas.

» La ACU o SRL debe evaluar ia oferta de unidades “seminuevas” disponibles en el
mercado nacional (preferentemente). Considerar lo indicado en las “especificaciones
técnicas de maquinaria y equipo seminueva”.

» La ACU o SRL debe obtener las propuestas técnicas econdmicas de la unidad
“seminueva” conforme a los requisitos solicitados. Para los procedimientos por
Licitacidn Publica, Concurso restringido o Asignacion directa apegarse a [os indicados
en adquisicion de maquinaria nueva.

» La ACU o SRL y la Comisién deben realizar, al menos una visita conjunta de inspeccién
y evaluacién del estado fisico-mecdnico a la unidad “seminueva” ofertada por el
proveedor o prestador de servicio, previamente a la contratacidn, la cual debe ser
documentada mediante una minuta.

¥ Se debe preservar la confidencialidad, los derechos y obligaciones de la ACU y
proveedor.

» El proveedor debe incluir en su oferta fechas de entrega, servicios de mantenimiento,
condiciones de carga, embalaje, pago, logistica, transporte, seguro de transportacién,
para garantizar la certeza de la adquisicidn de la “maquinaria seminueva”.

» Cuando se adquiera maquinaria en el extranjero considerar que esta sea entregada
libre a bordo (LA.B.) en el lugar requerido, asi mismo verificar que se incluya la
documentacidn de importacidén-exportacion (pedimento) y seguros de traslado.

Para la contratacidn, se deben aplicar los modelos emitidos por la Subdireccién General de
Infraestructura Hidroagricola en especificaciones técnicas para la maquinaria y equipo
“seminueva”, practicas comerciales, disponibles en la pagina de la Comisién en internet,

Para la obtencidn de los formatos, consultar el apartado de procedimientos de contratacién en
https.//www.gob.mx/conagua.

Todos los procedimientos de contratacion de las acciones, deben efectuarse en oficinas de la
ACU, SRL o de la Direccién de la Comisién, con la asistencia y la participacién tanto de
representantes de la ACU o SRL como de la Comisién, recabando las firmas pertinentes en los
documentos que acrediten el acto.

La ampliacidon de metas con ahorros y productos financieros debe ser contratada en a
de esta componente aplicdndose los procedimientos de contratacion antes sefialados.
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~ Compra simplificada
El procedimiento de “compra simplificada” tiene las siguientes consideracicnes.

¢ La ACU o SRL elije libremente del “catalogo de empresas/instituciones confiables” al
proveedor ¢ prestader de servicio.

» El proveeder de maquinaria o prestador de setvicio debe estar registrado ante la SHCP
y otorgar las garantias correspondientes & lo establecido en las especificaciones
técnicas.

* Para la adquisicion de la “serminueva” maquinaria y equipo, la ACU o SRL sclicita al
proveedor que presente cotizacién que cumpla la especificacidn técnica de la
“seminueva” maquina o equipo que le fue autorizado al beneficiario.

» El proveedor debe presentar su cotizacion econdrica y técnica, en los formatos
emitidos por la Subdireccién General de Infraestructura Hidroagricola, que le seran
proporcionados por la ACU o SRL, acompanada del catdlogo, especificacion detallada y
demas documentos técnicos y legales, que demuestren que su propuesta es
conveniente y solvente.

¢ La ACU o SRL evalla Iz cotizacion presentada por el proveedor para determinar si le
resulta conveniente. {adicionalmente, la ACU o SRL, puede guiarse con lo sefalado en
el apartado evaluacién de propuestas contenido en este manual).

¢ En los S dias habiles posteriores a la fecha del dictamen de evaluacion la ACU o SRL
presenta a la Direccidn de la Comisidn por conducto del Distrito de Riego, para su
conacimiento, la cotizacion del proveedor elegido.

» Si no existe objecién por la Direccién de la Comisiéon en un plaze maximo de 5 dias
hébites posteriores al comunicado de propuesta de compra, la ACU o SRL procede a
formalizar el contrato respective.

» Practicas comerciales

Las practicas comerciales es equivalente a la comparacién de precios.

Se basa en la obtencion de tres cotizaciones, solicitadas por escrito a diferentes proveedores
registrados en el catalogo de empresas/instituciones confiables a fin de obtener precios
competitivos. En aquellos que no se cuente con tres proveedores registrados se aceptan

menos cotizaciones.
&l proceso se lleva a cabo en dos etapas:

En la primera etapa la ACU o SRL invita a los proveedores a presentar su cotizacion mediante
la presentacidn de su oferta técnica-econdmica en los formatos establecidos. No se celebra
acto de apertura de propuestas, toda vez que |as cotizaciones se reciben en el lugar, hasta la
fecha y hora sefialada en la solicitud.

En la segunda etapa, la ACU o SRL y la Comisidn evaluan las ofertas recibidas y se determina a
quien adjudicar el contrato o pedido. La adjudicacion, es mediante un comunicado de la AC
o SRL a los diferentes proveedores sin mediar acto protocolario.

/ - /K& s
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7.5 EVALUACION DE PROPUESTAS

La ACU o SRL en coordinacion con personal designado por la Comisidn, evalldan las propuestas
presentadas, verificando que las mismas cumplan con |0s requisitos solicitados en las "bases
de contratacion”, con las “especificaciones técnicas o consideraciones técnicas autorizadas” en
las acciones contempladas en este manual ¥ con el monto autorizado, en apego a la
normatividad establecida en las Reglas de Operacidn vigentes y al presente manual.

Evaluacién de propuestas para la adquisicién de maquinaria y equipo nuevo:

Para efectos de la evaluacién técnica, se considera que, la oferta es aceptada, si el bien ofertado
cumple con las especificaciones generales de maquinaria y, adicionalmente, presenta y
cumple las especificaciones técenicas detalladas, con lo cual la ACU o SRL emite el dictamen
técnico correspondiente.

La evaluacion de las propuestas que presenten las empresas que participen, debe ser bajo el
criterio de precio mas conveniente conforme lo siguiente:

Para efectos de evaluacién econdémica, se considera que, la oferta mas conveniente para las
ACU o SRL, es la que en los rubros de atencién técnica, costos y confianza, resulte con el mayor
puntaje.

Los puntajes para determinar los valores de cada rubro considerado, se obtienen al calificar los
aspectos senalados en el siguiente cuadro:

ATENCION TECNICA COSTOS CONFIANZA
Puntos Puntos Puntos
Centro de servicio y 4 Costos de servicio y S Certeza ¥ S
refacciones en la zona mantenimiento confianza en la
gue se ubica el bien atencidn que
recibira
Respuesta en servicio 4 Ahorro por S Reconocimiento 5
CONsSuUMos en de marca
combustibles Y
consumibles
Calidad del bien 4 Costo Total de S0 El beneficiario 5
adquisicién (incluye dispone de otros
refacciones Y bienes de misma
servicios conexos) marca
Tecnologia en la marca 4 Tiempo de Entrega 5 )
del bien
Suministro de 4
refacciones
Suma 20 Suma 65 Suma
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CRITERIOS DE EVALUACION
~ Atencién Técnica:
<Qué se evalua?

+ Centro de servicio y refacciones: existencia de un centre de servicio y/o taller para
brindar atencién y suministro de refacciones en la zona que se ubica el bien conforme
a la especificacion técnica autorizada.

* Respuesta en servicio: en los registros de atencion que brinda el proveedor, se verifica
si los tiempos de respuesta en servicio en campo son adecuados, las soluciones
efectivas, capacitacion brindada, ete.

* Mejor calidad: se consulta con las ACU o SRL que tienen bienes de la misma marca y
rmadelo similar, el numera de reportes técnicos de fallas o requerimientos de reparacion
por calidad de los materiales que constituyen el bien. En este caso el menor nimero de
reportes representa una mejor calidad.

TECNOLOGIA DE LA MARCA: EN APRECIACION DE LA ACU O SRL, EXISTE UNA MEIOR
APORTACION TECNCOLOGICA POR DISENO DE PARTES, FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMPONENTES, ERGONOMIA, CONFORT PARA EL OPERADOR, ETC.

SUMINISTRO DE REFACCIONES: SE CONSULTA CON LAaS ACU © SRL QUE TIENEN BIENES DE
LA MISMA MARCA Y MODELO SIMILAR, SI LA RESPUESTA DEL PROVEEDOR EN TIEMPOS DE
ENTREGA DE REFACCIONES ES COINCIDENTE CON LOS TIEMPOS SENALADOS EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

{COHMOo se evalua?

Para les cinco aspectos antas relacionados, el rango de evaluacidon es de 4 a O puntos; se
asignan los puntos en funcidn del grado de cumplimiento, siendo l10s pardmetros; el puntaje
maximo de 4, para el caso de total cumplimiente y de O para el que no cumple,

» Costos
cQueé se evalua?

¢ Costos de servicio y mantenimiento: se consulta con las ACU o SRL que tienen bienes

de la misma marca y modelo similar, v se verifica que los Walores aplicados por el

proveedor en estos rubros sean acordes con el tipo de servicyp brindado, se asigna
mayor puntaje a los costos mas bajos en el tiempo de referencial 7

+ Ahorro por consumos en combustibles y consumibles: inform “43‘:

0] .\‘ q

Horario, se asigna mayor puntaje al menor consumo por unid

obtenida del Costc
edida utilizada.
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JCémo se evalua?
Para los dos aspectos antes relacionados, el rango de evaluacién es de 5 a 0 puntos, se asignan

los puntos en funcion del grado de cumplimiento; siendo los parametros: el puntaje maximo
de 5, para el caso de costo menor, de 3 para un costo intermedio y de O para el costo mayor.

JQué se evala?

» Elcosto de adquisicién: en el cual deben estar considerados, el valor del bien ofertado y
los costos por refacciones de las primeras 2000 horas efectivas, herramientas, flete,
seguro, etc., hasta la entrega del bien en el lugar de destine. No incluir costos de aceites
y lubricantes.

(Como se evalua?

En este aspecto se asigna el total del puntaje {50) en funcién de la comparacion del importe de
1a oferta respecto al Importe Base del Bien considerado:

Puntaje costo de adquisicién = 50 puntos - puntos por diferencia costo

Puntaje costo adquisicién = 50 - [S0{Precio Oferta - Monto autorizado]]

Monto avtorizado
La formula efectda ajuste: bonifica puntos a los precios menores al precio base,
(Qué se evalua?
¢ El Tiempo de Entrega del Bien en el destino solicitado, que al ser menor permite
disponer del bien con antelacidon para iniciar la realizacién de los trabajos de
consernvacion, se asigna mayor puntaje al tiempo de entrega mas reducido.

(COmMo se evalda?

En forma similar al aspecto anterior, se asigna el total del puntaje (5) en funcién de la
comparacion (en dias) del tiempa de la oferta respecto al tiempo de entrega fijado:

Puntaje tiempo entrega = S puntos - puntos por diferencia en tiempo
Puntaje tiempo entrega = 5 - (S {tiempo oferta - tiempo bagel]

Tiempo base

La férmula efects ajuste: bonifica puntos a los tiempos menores al tiempo base y
5 puntos a los tiempos base.

I
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» Confianza
cQue se evalua?

» Certeza y confianza en la atencion que recibira: la ACU o SRL esta conforme con la
disposicion del proveedor en brindar atencion, servicio y dar soluciones.
Reconocimiento de marca: la ACU o SRL identifica la marca, le da confianza.

La ACU o SRL dispone de otros bienes de la misma marca, lo gue le aporta conocimiento
de la marca, posibilidad de contar con stocks de refacciones compatibles en los
diferentes madelos a menor precio, etc.

(Cémo se evallua?
Para los tres aspectos antes relacionados, el rango de evaluacion es de 5 a 0 puntas, se asignan
los puntos en funcién del grado de cumplimiento; siendo los parametros: el puntaje maximao
de 5, para el caso de total cumplimiento, de 3 para mediano cumplimiento y de O para el que
no cumple.

Determinacién de la calificacion de la evaluacién econdémica

Evaluacion econédmica = atencion técnica + costos + confianza

I

20 puntos + 65 puntos + 15 puntos

1

100 puntos

La adjudicacién se asigna a la propuesta mas conveniente ya que califica con el mayor puntaje
obtenido al sumar los puntajes parciales de los aspectos evaluados por rubro, pudiendo
presentarse una calificacion mayor a 100 puntos.

7.6 DICTAMEN DE ADJUDICACION

Una vez evaluadas las propuestas presentadasy conociendo la de mayor puntaje, la ACU o SRL
en coordinacién con la Comisidn, procede a realizar el dictamen para adjudicacion senalando
la empresa que presenta la propuesta mas conveniente.

7.7 EALLO DE ADJUDICACION

A partir del dictamen de adjudicacion, la ACU o SRL conjuntamente con la Comision, proceden
a dar el fallo de adjudicacién del contrato a la empresa ganadora, cuya propuesta resulto
salvente porgue reunié, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en bases de
contratacién, las condiciones legales técnicas y econémicas requeridas por la con
garantizo satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
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Se reitera que en caso de que la ACU o SRL pretenda adjudicar el contrato a una empresa
distinta a la seRalada en el dictarnen como empresa ganadora, 1a Comision retira la aportacion
federal.

7.8 INCONFORMIDADES

En las bases de contratacion, se establece en donde se interpondran las inconformidades del
proceso de contratacion por parte de alguna empresa que haya participado.

No aplica para la adquisicién de la maquinaria y equipo “seminueva”.
7.9 COMUNICACION DEL FALLO AL COMITE

La ACU o SRL a través de la Direccién de la Comisién, comunica al Subcomité Hidreagricola del
FOFAE o el Comité Hidroagricola, el resultado del dictamen téenico y econémico del proceso
de contratacién de la{s) accién(es) que correspenda(n), anexando copia del acta de fallo y
adjudicacién a la empresa ganadora que cumplié con todos los requisitos solicitados en las
bases, especificaciones y consideraciones técnicas autorizadas y normatividad establecida.

7.0 CONTRATO

La ACU o SRL firma con el representante de la empresa ganadora el contrato y anexos
respectivos., firmando como testigo la Direccidén de la Comisidn.,

Para las acciones de adquisicién del bien, los anexos al contrato sugeridos mas neo limitativoes,
son:

1. Catslogo del bien ofertado.

2. Carta compromiso de fecha de entrega

3. Carta compromiso de capacitacion,

4, Carta compromisc de entrega de refacciones correspondientes a las primeras 2,000
horas efectivas de trabajo, herramientas y los manuales respectivos en espafiol.

5. Carta compromiso de servicios durante €l pericdo de garantia por 2,000 horas efectivas.

6, Fianza de cumplimiento del contrate [entrega del bien)

7.

Fianza de garantia de calidad del bien y contra vicios ocultos que una vez entregado el
bien sustituye la fianza de cumplimiento del contrato.

¢ Para el caso de la "seminueva”, incluir los documentos 1, 2, 3, 6, 7, asi como Manuales de
operacion y de partes, y lo que sefiale la especificacidn técnica correspondiente.

Si resultase, que el proveedor de bienes o empresa de servicios incumple las obligaciones del
contrato 