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INTRODUCCION

El programa Anual de Desarrollo Archivistico, para el ejercicio 2020,
presentado por el Coordinador en Materia Archivistica de la
Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural del Estado de
Guanajuato, llevo a cabo acciones y actividades encaminadas ala
mejor organizacion de los archivos mediante la organizacion,
conservacion, clasificacion y valoracion documental de los
expedientes tanto en el Archivo de Tramite y Concentracion.

MARCO JURIDICO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Guanajuato, los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallado sobre el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucién de
dicho programa.
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1.- Actualizacion

de los
Instrumentos de
Control y
Consulta

Archivistica.

Contar con
Instrumentos
actualizados
para la debida
identificacion vy
clasificacion de
los expedientes
de archivo.

En conjunto con los
Responsables de
Archivo de Tramite y del
personal que integra las
unidades

administrativas se
llevaron a cabo Tablas
de Analisis y

Formularios de Acopio
para la actualizacion del
Cuadro de Clasificacion
Archivistica y del
Catalogo de Disposicion
Documental.

Las tablas de andlisis y
Formularios de Datos
se enviaron para su

revision a la
Licenciada Amanda
Yadira Venegas

Martinez, Supervisora
de la Direccién del
Archivo de Tramite de
la Direccion General
del Archivo General
del Poder Ejecutivo, lo
anterior en fechas 25
de Noviembre de
2020, 27 de
Noviembre de 2020,
30 de Noviembre de
2020 y 01 de
Diciembre de 2020.

2.- Unidad de
Correspondencia

Creacion de la
Unidad de
Correspondencia
en Oficialia de
Partes

Mediante Oficios
DRH/010/2020 y
DRH/011/2020, ambos
de fecha 28 de Enero de
2020 se notifica a todo
el personal que
conforma la SDAyR de la
creacién de la Unidad de
Correspondencia.

Conformacion de Ia
Unidad de
Correspondencia para
la recepcidn, registro
y turno de |Ia
documentacion que
ingresa a la
institucion, para la
integraciéon de los
expedientes de los
archivos de Tramite.

3.- Informes de
Supervision a

Archivos de
Gestion y
Tramite.

Supervision por
parte de la
Direccion

General del
Archivo General
del Poder
Ejecutivo.

Supervisidn a los
Archivos de Gestion y
Tramite realizados en
fechas 20 de Junio de
2019y 09 de Octubre de
2019, se recibe oficio
DGAGPE/DAT/020/2020
de fecha 23 de Enero de
2020, suscrito y firmado
por parte de la Lic.
Cecilia Elizabeth Nila
Garcia, Directora de
Archivo de Tramite de la
Direccion General del

Se realiza oficio de
contestacion
DRH/021/2020 de
fecha 28 de Agosto de
2020.
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Archivo General del
Poder Ejecutivo.

4.- Cajas de
Archivo
provenientes de
la dependencia
gubernamental
ASERCA.

Resguardar la
totalidad de los
archivos
pertenecientes a
la Secretaria en
sus instalaciones,
una vez su
tratamiento en
desinfeccidn.

Se contrato a la
empresa denominada
Elexxos Quimics S.A. de
C.V. para trabajos de
mantenimiento y
desinfeccién, una vez lo
anterior se traslado y
resguardo en el interior
de las instalaciones del
archivo de
Concentracion.

Recepcion del Informe
de los Trabajos de
Desinfeccion por
parte de la empresa
Elexxos Quimics, S.A.
de C.V. llevados a
cabo en las
instalaciones de Ia
dependencia
gubernamental
denominada ASERCA
a las cajas de archivo
resguardadas dentro
de sus instalaciones.

Se encuentra
resguardado en el
interior de las
instalaciones del
archivo de
Concentracién, todas
las unidades

administrativas

realizan las acciones
de revision del
contenido de las cajas.
Cumplimiento de
requisitos sefalados
por parte del Comité
Técnico Consultivo del
Archivo General del

Estado para la
Dictaminacién de
cajas contaminadas
provenientes de
ASERCA.

Se envio Informe de
los  Trabajos de
Desinfeccion por
parte de la empresa
Elexxos Quimics, S.A.
de C.V. llevados a
cabo en las
instalaciones de Ia
dependencia
gubernamental
denominada ASERCA
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a las cajas de archivo
resguardadas dentro
de sus instalaciones.
Se envio oficio
DRH/024/2020 de
fecha 18 de Febrero
de 2020 recibido el 19
de Febrero de 2020,
Se enviod Informe de la
empresa Elexxos
Quimcs, S.A. de C.V.
de fecha 31 de
Octubre de 2020.

En fecha 17 de
Noviembre de 2020 se
envio solicitud de
Dictaminacion
mediante oficio DS
1378/2020 de fecha
09 de Diciembre de
2020 suscrito y
firmado por parte del
MVZ José Francisco

Gutiérrez Michel,
Secretario de
Desarrollo
Agroalimentario y
Rural del Estado de
Guanajuato.

Se envio
Memordndum de las
condiciones que
guardan fisicamente
las cajas
contaminadas en

fecha 18 de Diciembre
de 2020.

5.- Capacitacion
en Materia de
Archivo.

Capacitacion en
Gestion
Documental y
administracion
de archivos que
incluyan
mecanismos
para su consulta,
seguridad de la
informacion y

Capacitaciones al
personal que integra la
SDAVR.

Atencidon y asesoria

personalizada al
personal de la
Secretaria.

Capacitacion de fecha
31 de Enerode 2020y

Elaboracién de
Diagndsticos de
Conocimientos en

Materia Archivistica.
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procedimientos
para la
generacion,
administracion,
uso, control,
migracion de
formatos
electrénicos vy
preservacion a
largo plazo de los
documentos de
archivo
electrdnicos.

Capacitacion de fecha
17 de Marzo de 2020.
Capacitacion de fecha
19 de Marzo de 2020.
Capacitacion de fecha
20 de Marzo de 2020.
Se recibio
Capacitacion de la Ley
de Archivos del Estado
de Guanajuato
recibida el 23 de
Octubre de 2020.
Capacitacion de fecha
19 de Noviembre de
2020.

Capacitacion de fecha
09 de Diciembre de
2020.

Capacitacion de fecha
15 de Diciembre de
2020.

6.- Seguimiento
Archivo de

Concentracion vy

Unidades
Administrativas
por parte de la

Sanitizacion  al
interior del
archivo de
Concentracion,

asi como de los
inmuebles que

Se llevaron a cabo
trabajos de
Desinfeccidn y
sanitizacién al archivo
de concentracién, asi
como el control de

Trabajos de
Desinfeccion por
parte de la Empresa
Elexxos Quimics, S.A.
de C.V. en fechas 07
de Febrero de 2020,

empresa Elexxos | conforman la | plagas dentro de las 11 de Junio de 2020 y
Quimics S.A. de | SDAyR. instalaciones de la 24 de Agosto de 2020.
C.V. Secretaria mediante la Trabajos de Control de
colocacién de Plagas por parte de la
monitores. Empresa Elexxos
Quimics, S.A. de C.V.
en fechas 07 de
Febrero de 2020, 20
de Marzo de 2020, 25
de Agosto de 2020, 19
de Noviembre de

2020.
7.- Gestion | Gestionar Se cotizo con Se presentaron 03
Arrendamiento Inmueble para | proveedores, se realizo cotizaciones con
Inmueble nuevo Archivo de | trdmite administrativo proveedores para el

Concentracion.

correspondiente
mediante la
Coordinacion de
Recursos Materiales de
la Secretaria.

Arrendamiento de
Inmueble en el mes de
Julio de 2020.

Se solicitaron 04
cotizaciones en el mes
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de Julio de 2020 a
proveedores de
Gobierno del Estado
Inscritos en Padron de
la Propiedad
Inmobiliaria Estatal.

Generacion de oficio
DRH/108/2020 de
fecha 07 de Diciembre
de 2020 vy oficio
DRH/109/2020 de
fecha 16 de Diciembre
de 2020 dirigidos a la

Coordinacion de
Recursos Materiales
de la SDAyR.

En espera de
respuesta de la
Coordinacion de

Bienes Inmuebles de
la Direccién de
Control  Patrimonial
de SFIA

8.- Archivo de
Gestion, Tramite
y Concentracién.

Coordinacion de
las areas
operativas  del
sistema
institucional,
administracién
de los archivos

Registros, procesos,
procedimientos,

criterios,  estructuras,
herramientas y
funciones que sustentan
la actividad archivistica.

Solventar peticiones
de material de
archivo.

Creacion del Grupo
Interdisciplinario
mediante oficios
DS/864/2020,
DS/991/2020,
DS/992/2020,
DS/993/2020,
DS/994/2020,
DS/995/2020,
DS/996/2020,
DS/998/2020,
DS/999/2020,
DS/1000/2020,
DS/1001/2020, todos
de fecha 25 de
Septiembre de 2020.
Recepcion de 26
estantes metalicos
para el archivo de
concentracion.
Actualizacion de
Directorio de
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Responsables de
Archivo de Tramite.

- Gestidn de
Adquisicion de
material para Archivo




