Linea Estratégica

Objetivo

Metas

Indicador

Observaciones
{En caso de no haber cumplida la meta, favor da escribir
una justificacion clara y precisa, de no mas de 5 linaas).

Formacidn, capacitacion y
asesoria (Profesionalizacion).

Meta 1: Dar a conocer al personal

Agraalimentario y Rural, Ia Ley de
Archivos del Estado y el Codigo de

de la Secretaria de Desarrollo

Etica del Archivista.

Némero de servidores

publlicos con conacimianto de

Ia normativa.

Brindar los ¢
necesarios a los servidores
piblicos de Ia Secretaria de
Desarrollo Agroalimentario y
Rural para |a correcta
arganizacion de los archivos de.
tramite.

Meta 2: Capacitar 2 190 servidares
piblicos en forma presenciay/o | publicos cap:

virtual.

Namero de servidares
itados de forma
presencial y/o virtual.

85%

Debido a la pandemia, no se pueden realizar
capacitaciones presenciales para poder mantener la sana
distancia y no se cuenta con la infraestructura adecuada

para poder impartir capacitaciones virtuales.

Meta 3: Atender el 100% las
solicitudes de asesoria de las
servidores piblicos de la
Institucidn.

Poreentaje de asesorias
stendidas.

100%

Gestisn de Expedientes.

Una vez brindadas las
capatitaciones en materia

Meta 1: Atencién persanalizada al
personsl de la Secretaria de

alos
pliblicos de la Secretarfa de
Desarrollo Agroalimentario y
Rural se procede a la correcta
eiganizacian de los archivos de
trémite.

respecto a la correcta organizacidn

normativa aplicable a cada Unidad

io y Rural,

de sus respectivos expedientas
stendiendo a lo sefizlado en la

Administrativa.

Nimero de servidores
publicas atendidos de forma
presencial y/o virtual.

100%

Revisién del contenide de cajas
provenientes de la
dependencia gubernamental de
ASERCA, cajas que se

Mediante la Gestién
Documental se llevaa cabo la
organizacién, consultay
valoracién documental de los

n el
interlor da las instalaciones del
Archiva de C 8n de ls

en

cajas que se encontraban
s depaad

Meta 1: Revisién pormenarizada de|

se encontraban resguardadas en el

partir del 05 de Abril del afio 2021,

1001 mil un cajas tipo maleta que

interior dz Ia dependencia

gub d De l25 1001 caj

ASERCA, lo anterior por parte de
personal comisionado a la
Direccién da Recursos Humanos a

de 04 cuatro

de ASERCA, s2 han revisado
423 ¢ajas tipo maleta
generandose 353 cajas tipo
AG12 que e encuentran
en el interior de

de la Secretaria de Desarrollo
Agrozlimentario y Rural, debiendo
identificar y organizar Ia
documentacién por afio y Unidad
Administrativa de cada una de las
cajas.

Ias nuevas instalaciones del
Archivo de Concentracién,

55%

Debido 2l contenido de caja una de I35 cajss tipo maleta,
el tiempa que se toma en revisar, organizar y conformar
expedientes de cada cajs es varisble, encontrandose
pendientes de revisar 462 cajss tipo maleta.

SDAYR.

gubernamental de ASERCA.

Meta 2: Incineracion de 116 cajas
tipo maleta envueltas en papel
kraft que se encuentra
contaminado por hongos,

humedad, concentracidn de polvo, (contratando un proveedor que|

insectos y animales muertos.

Se reslizo [a incineracidn de
dichas cajas tipo maleta que
se encuentran contaminadas
mediante lo sefialado en la
normativa correspondiante,
asi como atendiendo a las
indicaciones de [a Direceién
General del Archivo General
del Poder Ejecutive,

realizo el proceso, el cual
entrego evidencia fotogrsfica,
certificado da incineracién y
manifiesto de entrega,
transporta y recepeién de
residuos paligrosos.

100%

1.- 36 cajas tipo AG12, del ejericio
2019, perteneciantes a la
Coardinacidn de Comercializacién,

2.- 13 cajas tipo AG1Z, del ejercicio
2018, pertenecientes a la Direccién
de Cantabilidad y Contral
Prasupuestal.

3.- 2 cajas tipo AG12, del efercicio
2019, pertenecientes ala
Coordinacién de Recursos

Materiales.

4.- 4 cajas tipo AG12, del ejercicia
2018, pertenecientes a la Direccion
de Recursos Humanos.




2o g o Se realizaron 09 nueve 5.-9 cajas tipn AG12, del efericio
Atendiendo a los plazos de | MetadiTransferendias Pimarias. | 0 o ariss, | 2017, 20182019, pertenacientes 3
conservaciin y la vigencia la Subsecretaria de Administracion y
documental sefialada en los Eficiencia de los Recursas Natursles
Transferancias Primarias y Instrumentas de Control y Agropecuarios del Sector Rural,
Transferencias Secundarias. | Consulta Archivistica es que ge
stendera a Ias Transferencias 6.- 78 cajas tipo AG12, del ejercicio
Primarias y Transferencias 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,
Secundarias. 2018y 2019, pertenecientes ala
Coardinacién de Control y
Seguimiznto de Fideicomisas,
7.- 6 cajas tipo AG12, del efercicio
2018, perteneclentes ala
Coordinacién de Caminos Rurales.
8- 15 cajas tipo AG12, del ejercicio
2018, pertenecientes a la Direccidn
General de Microcuencas.
9.- 11 cajas tipp AG12, del ejercicio
2013, 2014, 2015, 2016y 2017,
pertenecientas a la Direccidn de
- Innovacion Gica Agricala. . |
A fa de 2 saturacion de cajas en
" " interior de las i i i
Meta2: Transferencias Nose llevaron a cabo No se llevaron a czbo Transferencias ol Aigriocdn s mmlam".ﬁ de‘.'mh"md?
¢ . - - Concentracidn, tanto en estanteria, pasillos y entrada de
Secundarias. Transferencias Secundarias. Secundarias. %
|a bodega es que primeramente nos avocamos a liberar
espacios con la revisién de cajas provenientes de ASERCA.
Meta 1: Actualizacion de los oA
Py Actualizacién de los
instrumentos técnicos que
T £ i Instrumentos de Control y
Actualizacidn de los prapician la organizacion, control y e .
g Consulta Archivistica (ICCA'S),
=i . Instrumentos de Controly | conservacion de los documentos
Actualizacion de Inventarios P o slendo estos el Cuadro de
5 Consulta Archivistica de la de archivo a lo largo & X 100%
Documentales, Y i Clasificacidn Archivistica, el
Secretaria de Desarrello de su ciclo vital que son el cuadro agak
: T R s i Catalogo de Disposicién
Agroalimentarioy Rural. | general de clasificacian archivistica p
- Documental y la Guia de
v &l catslogo de
TGP Archivo.
disposicisn documental,
Meta 1: Consultar con las Unidades| Con la Actualizacion de los
. . Admi
L ) Actuslizacion del Directorio de minlstrativas y \IElvar.a- cabo la Imlrum!ntos‘d.e ‘Cnntelv
Actualizacién de Directaria de ¥ respectiva actualizacion del Consulta Archivistica, en la
los Responsables del Archivo de % P .
[ Encargados de Archive de e Directorio de Responsables del | Guia de Archivo se muestra la 100%
e Tramite de cada Unidad o 7 s A =
Tramite. IR Archive de Tramite de la Secretaria | actualizacisn del Directorio de
Administrativa. i - b
de ¥ del Archivo de
Rural. Tramite.
Con la nueva ubicacion de
algunas de las Unidades
Administrativas se ha
Meta 1: Actualizar mediante la realizade |2 mudanza a sus
- . . colocacién de et i
Actualitacion de Croquis yde |  Ubicar el espacia designado G Erigleiasde) Neios estiackarintocon el
= 5 rio 2n el cual las Unldades | mobiliario en el cual se coloco
los espacios designados para el | dentro de las oficinas en el cual & - 5 o
£ = h Adsministrativas han deslgnado las etiquetas que sefialan el
7 Archivo de Trémite de cadauna|  se colocara el Archive de i Eoliar i pospetios Aechion | Eetitio e debissar d 100%
de las Unidades Administrativas|  Tramite de lss distintas | P00 peenio IR pottatin Uk £2 08 sex peupado
= & de Trimite para posteriarmente por el archiva de trémite de
que conforman la Secretaria. Unidades 5 ROl 2 3 5
realizar la del archivo | las Unidades Administrativas,
del Croquis. con lo anterior se ha
actualizado el croguis con la
nueva ubicacion de los
espacios ya mencionados.
Debido a la saturacién de cajas
dentro del inmueble del archive
de concentracién dehido a que Mediante las gestiones
se trajo las cajas provenientes realizadas con provesdar de
de Ias bodegas de FILECENTER Gobierno del Estado de
de la ciudad de Leén, Guanzjuato se obtuve contar
Guanajuato, y de las caas que con un inmuehle que cumple
se encontraban dentra de las con las espacificaciones
instalaclon: icitad:
Gestionar el Arrendamiento de | SUREIeneE e unabodegade |y oo con unnuse | SOMCHadas por parte de s
: ASERCA en la ciudad de - % Direccion General del Archive
inmueble para archivo de & inmueble que sera utilizada para = 100%
g Irapuate, Guanajuato, es que se o3 General del Poder Efecutivo
concentracidn. Archiva de Cancentracion. z
pretende gestionar un nueve para desfogar el espacio del
inmueble que cumpliera las archivo de concetracion
especificaciones solicitadas por bicado dentro de la Secretaria
parte de la Direccidn General de Desarrollo Agroalimentario
del Archiva General del Poder ¥ Rural para el ejercieio 2021 a
Ejecutive para liberar el espacio partir del mes ds Mayo, asi
suficiente y que permita como para el ejercicio 2022,
continuar con la labor en
materia archivistica.
Mediante |35 capacitaciones
en materia archivistica, la
correcta gestion de
expedientes dentro de las
unidades administrativas una
vez conscientes y conocedores
d ativa d his i
o il Mo B s M
a Diagnostico de Conaci Correcto Manejo de| Sistama | organizacién y gestion del acervo ISt Abos s Conteal 100%
en Mater(a Archivistica. Institucional. documental a través de la actividad S oy
archivistica Cansulta Arhivistica, el
: Coordinador de Materia
Archivistica junto con el Jefe
de Archivo nos hemeos
czrciorado de los avances
dentro de I3 Secretaria de
Desarrollo Agroalimentario y
n Rural. y
== LY
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DAVID RODRIGUEZ GONZALEZ ING. PAULO 8 ROSALES
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