CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Plazo de conservacion

Subserie : . Archivo de Archivo de
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos

Vigencia

Tramite Concentracion Documental

Destino Final

ETES

Conservacion

1 Elaboracion de informes 0 No aplica X 6 afos 2 aflos 4 afios Baie
Documental
Elaboracién de propuestas « - - Baja
2 HGiTRELivas 0 No aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Documental
1 Nombramientos X 6 afios 2 afios 4 afos Conservacion
2 Avisos de suplencia X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
3 Delegacion de atribuciones i6
g 3 Fourdes _de d.e Iigasion X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
de atribuciones
4 Designaciones X 6 afos 2 afios 4 afios Conservacion
4 De??rmuo da la propuesta de 0 No aplica X 6 afos 2 afios 4 afios B
politicas, planes y programas Documental
Elaboracion del anteproyecto del ! 5 i " Baja
6 presupuesto anual de egresos 0 Al apies * Cafios Sanos Hahes Documental
Elaboracion programa anual de Baia
6 trabajo de la Coordinacion de 0 No aplica X 6 aflos 2 afios 4 afios J
T : =2 Documental
Comunicacion Social (Campaiias)
7 Solicitud de pautas publicitarias 0 No aplica X 6 afios 2 afos 4 afios Baja
Documental
Difusién de eventos y ) 5 & = Baja
8 publicaciones 0 No aplica X 6 anos 2 afios 4 afios Becimiantal
9 Csiich de. SthCIluc.i de_ pago de 1] No aplica X 6 afios 2 afos 4 afios Baja
servicio de difusion Documental
Solicitud de validacion de gasto a Baia
10 la Coordinacion General de 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afos J
e i Documental
Comunicacion Social
Elaboracion de Contratos con ; G - - Baja
1" ) proveedores 0 No aplica X 6 afos 2 aifos 4 afos Documental
12 Ategecna even?os PR llere 0 No aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Baa
%‘ agropecuaria y rural Documental
dministracién y analisis de la Baia
13 informacion de medios de 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios )
=S Documental
comunicacion
14 Or a izacion de agenda 0 No aplica X 3 afios 1 afio 2 arios Fag
ganizac g B Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final

Clave Subserie Archivo de Archivo de Baja )
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos . Conservacion
Tramite Concentracion Documental

15 Elaboracion de informes de la 0 Noapiica Baja
Secretaria Particular P Documental
1 Registro de solicitudes X 6 afios 2 afios 4 afios AR
P Documental
16 Atencion ciudadana Sy : ol
egistro de respuesta a - . . aja
2 solicitudes X G 5ho8 el 4elins Documental
17 Seguimiento de audiencias 0 No aplica X 3 arios 1 afio 2 afios Baja
Documental
Atencion a invitaciones y . 3 = N Baja
18 N —— 0 No aplica X 6 afios 2 anos 4 afios Documental
Elaboracién del programa anual de
19 trabajo de la Direccién de 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Promocion y Difusién de Mercados
Elaboracién de informes de la Baia
20 Direccién de Promocion y Difusion 0 No aplica X 6 afios 2 aflos 4 afios !
Documental
de Mercados
Promocion de participacion en ; = 5 b Baja
21 foros y everitos 0 No aplica X 6 afos 2 afos 4 afios Documental
22 Elphomcionde propL_Jeslas e 0 No aplica X 6 afos 2 afos 4 afios Baja
programas y acciones Documental
1 Elan Estalelde X 6 afios 2 afios 4 afios Beja
Desarrollo Documental
23 Elaboracion de f’lf":es y Programa de Desarrollo
programas estatales Urbano y de B _ B Baja
? Ordenamiento % Gahios 24:ahes 4 ahos Documental
Ecoldgico Territorial
Atencién de peticiones .
i = i Baja
1 de acceso ala X 6 afios 2 afios 4 afios
; i Documental
informacion publica
Atencién a requerimientos de
24 Transparencia y Acceso a la Cumplimiento a la
Informacion Publica publicacion de .
2 obligaciones de X 6 afos 2 afos 4 afios Baja
: Documental
transparencia y acceso
a la informacién publica
53 - 1 Programa de Gobierno X 6 afios 2 afios 4 afios Baja
25 Atencion ¥ seguimiento a los Documental
Programas de Gobierno Baja
2 Programa Sectorial X 6 afos 2 afios 4 afios
Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

Grandeza de México

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Subserie . . Archivo de Archivo de Baja
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos A r Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Elaboracion de anteproyecto de Baia
26 egresos de la Direccién General 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Docuniental
de Planeacion y Sistemas
Elaboracion de informes de la —
27 Direccién General de Planeacion y 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios !
k Documental
Sistemas
28 Seguimiento a_lrcontroi esladx:silco 0 No aplica X Safes 2 afios 4 afios Baja
de produccion agropecuaria ; Documental
Seguimiento a la identificacién de Baia
29 zonas geograficas para proyectos 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios J
] 2 Documental
de inversién
Plan Estatal de . " - Baja
1 Desarrollo x 6.anos 2 anios 4 s Documental
Compilacién de expedientes
30 electronicos de planes y Programa de Desarrollo )
programas estatales Urbano y de « 5 = Baja
< Ordenamiento * Gahos 28108 4-aflcs Documental
Ecoldgico Territorial
Atencién a solicitudes de Baia
31 estadisticas de produccidn 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios !
: Documental
agropecuaria
32 Desarrolif) de p_r'oyectos " 0 No aplica X 6 afios 2 anos 4 afios Elaja
inversion Documental
33 Elaboracién c!e informes de 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Gobierno
Seguimiento al Programa Mejor " 5 i p Baja
H Atencion y Servicio (MAS) £ Hoapted * Grasios 1.aho #ahes Documental
Ejecucion de politicas y Baia
35 mecanismos de uso racional de 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios !
; 4 A Documental
|nf)a€slructura informatica
Q A i teria d Baj
36 sesorias en maleria de 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios aja
tecnologias Documental
Regiéro del padréon de los
37 Invep_tar_los Y rgsguat(lio de 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios e
mobiliario, equipo y bienes Documental
informaticos
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Grandeza de México

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental

Plazo de conservacion

Destino Final

L Vigencia -
Subserie e ] ! Archivo de Archivo de Baja
Administrativo Legal  Contable Fiscal en anos Conservacion
Tramite Concentracion Documental
38 Des.arrollo d.e programas y No aplica x Baja
sistemas informaticos Documental
Administracion y Baia
soporte técnico de X 6 afios 1 afio 5 afos Bo ni siital
sistemas de informacion
Desarrollo e Baia
implementacion de X 6 afios 1 afio 5 afios /
: s Documental
soluciones tecnoldgicas
Mantenimiento
Administracién de la Tecnologias prgventlvp y corrfat_:two X 6 afios 1 afio 5 afios i
39 " . de bienes informaticos y Documental
de Informacién y Comunicacion S
telecomunicaciones
Gestion de servicios de i
tecnologias de X 6 afos 1 afio 5 afios Docﬁzz ntal
informacion
Gestion de compras de i
tecnologias de X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
: i Documental
informacion
Administracion de i
cuentas de correo X 6 afios 1 afio 5 afos Baja
o Documental
electronico
Gestlién de publicaciones de las Baia
40 Reglas de Operacion en el No aplica X X 6 afios 1 afio 5 afios Docur'rjuenial
Periédico Oficial
Convenlos_t'ie X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
Concertacion Documental
Convenios de E = = Baja
e X 6 anos 1 ano 5 afos
M Elaboracion de formatos de Coordinacion Documental
insfrumentes jucidicas Contratos X 6 afos 1 afio 5 afios Bigja
Documental
. .Conyfemos de' i X 2 afios 1 afo 1 afio BaH
participacion econémica Documental
Procedimientos 5 2 = Baja
. R jurisdiccionales X 5afos 2 afos 3 afos Documental
42 Atencion de asuntos juridicos = g
\ Freoeedimlentos X 5 afios 2 afios 3 afios Ecga
judiciales Documental
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Grandeza de México

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Subserie ¥ L . e Archivo de Archivo de Baja .
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos ” Conservacion
Tramite  Concentracion Documental
43 Elaboraf::on dé ngra.ma i No aplica X 6 afios 1 afio 5 arios Baja
Mejora Regulatoria Documental
Atencion a requerimientos
a4 administrativos de la Direccién Ne.aplica X 6 i S 4 aiiss Baja
General de Finanzas y Documental
Administracion
Elaboracién del Anteproyecto de
45 Egresos de la Direccion General No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
de Finanzas y Administracion
46 Seguimiento de Auditorias No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacién
47 Seguimierio:s Reqqe'zrlmlentos de No aplica X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
Informacion
Elaboracion del programa anual de ’ 5 & ” Baja
48 capital Haniane No aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Documental
4 oo - Baja
Personal de base X 70 afios 30 arios 40 afios Docurmiental
Personal eventual X 70 afios 30 afios 40 afios Baja
Documental
Gestion y control del expediente : ;
49 Personal honorarios o . = Baja
de personal asimilados a salarios ® 08008 w4 ahos 40anos Documental
F"r_e stadores. da X 70 afios 30 afios 40 afios Baja
servicios profesionales Documental
Proceso del Servicio . - ~ Baja
Civil de Carrera % G.8hos & dha 4alns Documental
Gestion del procesos de ingreso y Proceso de libre - i i Baja
=0 seleccion de personal designacion x i Zfios s Documental
Proce_so interno de X 8 afios 2 afios 4 afios Baja
ingreso Documental
Seguimiento al proceso de . = - - Baja
51 . 5 ] No aplica X 6 afios 2 afos 4 afos
declaracjgnes patrimoniales Documental
Gestion ¢él proceso de evaluacion Baia
52 pefio y profesionalizacion No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios !
Documental
de personal
Registros de asistencias e . . . . Baja
53 b\ icidanciss No aplica X 6 anos 2 afios 4 afios Documental
Atencion a prestaciones , % » o Baja
b econdmicas Meraplien. ® G2 £aiiog i Documental
e L5 i & @ i Baja
55 Gestion de finiquitos No aplica X 6 anos 2 afios N 4 afios Doeumental
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Grandeza de México

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Subserie

Valor documental

Administrativo Legal Contable Fiscal

Vigencia
en anos

Plazo de conservacion

Archivo de
Tramite

Archivo de
Concentracion

Destino Final
ETE
Documental

Conservacion

56 Gastion de vecacknesdel No aplica 6 afios 2 afos 4 afios Bia
personal Documental
57 Contratacién de personal de Noapiica 6 afios 2 afios 4 afios Baja
honorarios Documental
Geslion de pago de nomina de Baia
58 personas servidoras publicas y No aplica 6 afios 2 afios 4 afios Docunienial
pago a terceros
B Manual de Organizacion 6 afios 2 afios 4 aiios Conservacién
Elaboracion de manuales y
5 oliticas
P Manual de Procesos y " - . -
Fo 6 arios 2 afios 4 afios Conservacion
Procedimientos
Seguimi I d : = = =
60 egumionio pIoteposde No aplica 6 afios 2 afios 4 afos Conservacion
Entrega-Recepcién
; i i = .. Baja
Proceso de induccion 6 afos 2 afios 4 afios Documental
Elaboracién y ejecucion del Programa de Bai
61 programa de capacitacion y GApaGIAcaN 6 afios 2 afios 4 afios o
desarrollo institucional y Documental
transversal
Programa de - _ . Baja
capacitacién técnica L aanne g Documental
Becas para
descandlenleslde las 6 afios 2 afios LaRcs Baja
personas servidoras Documental
publicas
62 Geslion de apoyos institucionales Apoyos para estudios a B . Baja
las personas servidoras 6 afios 2 afios 4 anos Documental
publicas
Gastos médicos & aftos 2 afios 4 afos Baja
mayores Documental
o =
O< Registro de Baia
correspondencia de 3 afios 1 afio 2 afios Docu rrjmntal
63 |™ inistracién de correspondencia entrada
institucional Registro de Hali
correspondencia de 3 afios 1 afio 2 afos Docun!lental
salida
| . ,. - - -
64 Instrarets do 'Cf)n_tro y No aplica X 25 arios 5 afios 20 afios Conservacion
Consulta Archivistica

6 de 22

NG

=



GTO

Grandeza de México

GATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Subserie

Valor documental

Administrativo Legal Contable  Fiscal

Vigencia

en anos

Plazo de conservacion
Archivo de

Concentracion

Archivo de
Tramite

Destino Final

Baja

Documental

Conservacion

65 Pregrama Am.!a! d_e Bssarvolie No aplica 4 6 afios 1 afio 5 afios Conservacion
Archivistico
66 Capacitaciamen matera No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
archivistica P Documental
: ‘5 : . . o Baja
N | X
67 Asesorias en materia archivistica o aplica 6 afios 1 afio 5 afios Documental
L . : ; 5 i z Baja
X
68 Supervisién en materia archivistica No aplica 6 afios 1 afio 5 aflos Documental
Control de transferencias Primarias X 25 aiios 5 afios 20 afios Conservacion
69
documentales Secundarias X 25 afios 5 afios 20 afios Conservacién
Dictaminacién de series ; = % 2 "
70 doeimantales No aplica X 25 afios 5 afios 20 afios Conservacion
71 L a_fequer_ln:ne_nlos en No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios B
materia archivistica Documental
Operatividad del Archivo de : - ” - Baja
- N | X
o Concentracion s Slancs 1ialio hafivs Daocumental
73 Control Vehicular No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios Bejn
Documental
Bitacora de combustible X & afios 1 afio 5 afios Baja
anual Documental
Reembolso de facturas X 6 af 1 af 5 afios Baja
74 Control de Gombustible de gasolina anes e Documental
Movimientos Baja
compensados de X 6 afios 1 afio 5 afios
gasolina Documental
75 Control Patrlmqnlal de los seguros No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
vehiculares Documental
Presupuestacion Baja
programa anual de X X 10 afos 2 afios 8 afos
compras Documental
b Procedlmlentqs da X X 10 afios 2 afios 8 afios Baia
- .. compras consolidadas Documental
76 Administracion de las
adguisiciones y suministros Procedimientos de = " ol S s Béja
compras directas Hnes anos Documental
Procedimiento de i = 5 Baja
compras especiales * ¥ Teahes Funos Biannn Documental
Liberacion de garantias X X 10 afios 2 afios 8 anos Bas
Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Subserie

Administrativo Legal Contable Fiscal

Valor documental

Vigencia

Plazo de conservacion
Archivo de

Archivo de

Destino Final

B
AlA Conservacion

8 de 22

/

Tramite Concentracion Documental
Alta de bienes X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
Documental
Baja de bienes X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
77 Registro y movimientos de bienes Documental
Procedimientos de Baia
Conciliacion de X 10 afios 2 afos 8 afios J
~ Documental
Inventarios
Registro de inventarios y Baja
78 resguardo de ble_znes muebles y No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos T
equipo
Comprobacion pago de servicios " " ~ i Baja
X
79 . s No aplica 6 afios 1 afio 5 afios Documental
Servicio de vigilancia 10 afios 2 afios 8 afios Saja
g Documental
5 T, ” ” " Baja
Servicio de limpieza 10 afos 2 afos 8 afios |
80 Comprobacion de servicios Doc;n?enta
consolidados s S = A A aja
Servicio de fumigacion 10 afios 2 afos 8 afios Documental
Servicio de fotocopiado X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
Documental
Suministro de 4 5 e Baja
81 Administracién de servicios materiales de oficina R & afios Vafio 2 aas Documental
basicos Suministro materiales » " = Baja
de limpieza x %8s tahe =800 Documental
Elaboracién del Anteproyectos de
Egresos de la Direccion de : - " - Baja
X
A2 Contabilidad y Control Heceplen B gs ahios 8 afos Documental
Presupuestal
. . Ampliaciones X X 10 anos 2 afos 8 afios Beja
a3 Gestion de las afectaciones Documental
presupuestales i " " . Baja
Devoluciones X X 10 anos 2 afios 8 afios Documental
Pagos a terceros X X 10 afios 2 afios 8 afios Bas
Documental
i = i = Baja
Gasto de operacion X X 10 afios 2 afios 8 afos
Q Documental
Gastos a reserva de z 5 . Baja
84 Seguimiento del ejercicio comprobar X % Wakis & nes 2 Documental
presupuestal % . . " Baja
Fondo revolvente X 10 afios 2 afios 8 anos Docianial
Pélizas contables X X 10 afios 2 afios 8 afos Haj
Documental
. " . Baja
Pasivos X X 10 afos 2 afios /'_\ 8 afos Documené{\




Secretaria de i
Desarrolio !
Agroalimentario

Grandeza de México ¥ Rural

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental

Plazo de conservacion

Destino Final

. Vigencia - :
Subserie . Archivo de Archivo de Baja o
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Conciliaciones - - " Baja
: X
) ; = bancarias S 10:afios <ahos 8 afcs Documental
85 Registro de cuentas bancarias 5 "
estion de cuentas = 5 5 Baja
) X
bancarios x 10 afios 2An0s Bancs Documental
Sesiones de Comité del
fideicomiso revocable
de administracion e Baia
inversion denominado X 10 afios 1 afio 9 afios Docun:llental
Alianza para el Campo
de Guanajuato "AL
CAMPO"
Sesiones de Comité del
fideicomiso de borderia Bai
e inrfraestructura rural X 10 afios 1 afio 9 afios 5 A s
Sesi e para el estado de nEamants
86 esiones de Comité de guanajuato "FIBIR"
Fideicomisos
Sesiones de comité del
fideicomiso de apoyo Bai
operativo al consejo de X 10 afios 1 afio 9 afios o aja ol
cuenca Lerma Chapala OCUMEHH
"FICUENCA"
Sesiones de comité del
fideicomiso para el
desarrollo de los = = " Baja
seclores agricolas, % 1 alies 1 ane Hafes Documental
ganadero, rural y de
pesca "FIDESAG"
boracién de informes de
vances fisicos y financieros del
fideicomiso revocable de . % 5 5 Baja
W administracidn e inversion No-aplica X 10 afos 120 S Documental
nominado alianza para el campo
e guanajuato “AL CAMPO".
A\
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CATALOGO DE DISPOSIGION DOCUMENTAL

e 3;’:;',"“"‘“'“ SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyYR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final

Subserie 5= Archive de Archivo de Baja 3
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos i g P Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Gestion de los requerimientos
administrativos perteneciente a la
direccion de control y seguimiento

de fideicomisos.

Baja
Documental

88 0 No aplica X 10 aiios 1 afio 9 afios

Gestion del tramite de
instrucciones del
fideicomiso revocable

de administracion e ” = 5 Baja
inversion denominado X 10 ates 1 afio afins Docurriental
alianza para el campo
de guanajuato “"AL
CAMPO",

Gestion del tramite de
instrucciones del
fideicomiso de borderia X 10 afios 1 afio 9 afos Baja
e infraestructura rural Documental
para el estado de
guanajuato "FIBIR".

Gestion del tramite de
instrucciones del
fideicomiso de apoyo X 10 afios 1 afio 9 afios Baja
operativo al consejo de Documental
cuenca lerma chapala
“FICUENCA".

Gestion del tramte de 3

& instrucciones del fideicomiso

Gestion del tramite de
instrucciones del
fideicomiso irrevocable
4 de inversion y X 10 afios 1 afio 9 afios
administracion para la
ejecucion de programas
hidroagricolas "FIDEA”.

Baja
Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Secretaria de
' ! . Desarrollo

ool SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Subserie Archiveo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal en anos A i Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Gestion del tramite de
instrucciones del
fideicomiso para el
5 desarrollo de los X 10 afios 1 afio 9 afios
sectores agricolas,
ganadero, rural y de
pesca ‘FIDESAG".

Baja
Documental

Resguardo de contratos
de adquisicion de
bienes ylo prestacion de
servicios del fideicomiso

revocable de . - Baja
1 Y- X 10 afios 1 afio 9 afos Bocumenial
inversion denominado
alianza para el campo
de guanajuato "AL
CAMPOQ".

Resguardo de contratos
de adquisicién y
prestacion de servicios

del fideicomiso de " " - Baja

2 bordatise X 10 aifios 1 afio 9 afios Documental

infraestructura rural
para el estado de

guanajuato “FIBIR".

Resguardo de contratos
de adquisicion y

i s prestacion de servicios
Contratos de adquisicion y del fideicomiso de Baja

prestacion de servicios 3 apoyo operativo al X 10 afios 1 afo 9 anos Boeumeiital

consejo de cuenca
lerma chapala
"FICUENCA".

90
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CATALOGO DE DISPOSICION DOGUMENTAL

GTOE

1
o Ll / SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

Grandeza de México

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Subserie Archivo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal en anos B =% Hh Conservacion
! Tramite Concentracién Documental

Resguardo de contratos
de adquisicion y
prestacion de servicios

4 ; de) ﬂdelcurmso i X 10 afios 1 afio 9 afios Baja
irrevocable de inversién Documental
y administracion para la
ejecucion de programas
hidroagricolas “FIDEA".

Resguardo de contratos
de adquisicion y
prestacién de servicios

del fideicomiso para el - " " Baja
desarrollo deplos X 10y 1ang 9 afios Documental
sectores agricolas,
ganadero, rural y de
pesca "FIDESAG”.

Estados financieros del
fideicomiso revocable
de administracién e
1 inversion denominado X X 13 afios 1 afio 12 afios
alianza para el campo
de guanajuato "AL
CAMPO".

Baja
Documental

Estados financieros del
fideicomiso de borderia
2 e infraestructura rural X X 13 afios 1 afio 12 anos
para el estado de
guanajuato "FIBIR".

Baja
Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final

Subserie i o Archivo de Archivo de Baja o
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos o Conservacion
ramite

Concentracién Documental

Elaboracion de estados financieros Estados financieros del
del fideicomiso fideicomiso de apoyo
3 operativo al consejo de X X 13 afios 1 afio 12 afios
cuenca lerma chapala
“FICUENCA".

91
Baja
Documental

Estados financieros del
fideicomiso irrevocable
de inversién y . " L Baja
administracion para la X ¥ 13 afios 1afio T2 anos Documental
ejecucion de programas
hidroagricolas “FIDEA".

Estados financieros del
fideicomiso para el
desarrollo de los - . - Baja
sectores agricolas, . X 18-alios 140 128ties Documental
ganadero, rural y de

pesca "FIDESAG”,

Informes de cuenta
publica del fideicomiso
revocable de

administracion e s - % Baja
inversion denominado » X 13:a008 1afle 12anes Ducuniental
alianza para el campo
de guanajuato “AL
CAMPO".

Informes de cuenta
publica del fideicomiso
de borderia e . . . Baja
infraestructura rural x X 13-ahos 1ano 12 afios Documental
para el estado de

guanajuato "FIBIR".
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

_ le
e SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural J

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia

Clave Subserie Archivo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal en anos Conservacion

Tramite Concentracién Documental

Informes de cuenta

Elaboracion de informes de cuenta publica del fideicomiso

publica del fideicomiso de apoyo operativo al ~ = - Baja
3 consejo de cuenca X X 13 afios T afio 12 afios Documental

lerma chapala
“FICUENCA".

92

Informes de cuenta
publica del fideicomiso
irrevocable inversion y » ” o Baja

o e X
administracion para la % Tesos Tane 12anes Documental
ejecucion de programas
hidroagricolas “FIDEA”.

Informes de cuenta
publica del fideicomiso
para el desarro!lo de los X X 13 afios 1 afio 12 afios Baja
sectores agricolas, Documental
ganadero, rural y de
pesca “FIDESAG"

Apoyos para la
Transferencia de
1 conocimientos de X 5 afos 1 afio 4 afios
desarrollo rural

autogestivo.

Baja
Documental

g

sustentable 3 Documental
productivos.

R . Apoyos para la :
93 Programa mi familia productiva y 2 adquisicion de activos X 5 afos 1 afio 4 afos Beja %%i /
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GTOE

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

Grandeza de México ¥y Rural

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vi 7 Plazo de conservacion Destino Final
igencia - -
Subserie — L p Archivo de Archivo de Baja y
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Apoyos para la Baja
3 instalacion de Mini X 5 afios 1 afio 4 afos )
: Documental
granjas.
Apoyos para la
implementacion de
proyectos productivos
Rt ) ) ) Bai
1 rarg E."i f(.thaIle‘mmlento ¥ X 5 afios 1 afio 4 afios a3
capitalizacion de las Documental
organizaciones
agroalimentarias yfo del
sector rural.
94 Juntos por la Grandeza del Campo
Apoyos para el
desarrollo de
capacidades técnicas,
administrativas y . - . Baja
2 organizativas de las X Siahce Tafio 4afios Documental
organizaciones
agroalimentarias y/o del
sector rural.
Atencion a requerimientos
administrativos de la
Subsecretaria de Administracién y : % = = Baja
ha Eficjgncia de los Recursos . Neglica X GRanes Rialies Aaaios Documental
rales Agropecuarios del
‘ Sector Rural
~F xx
% Apoyos para la tecmﬁcacmn'y 0 No aplica X & afios 2 afos 4 afios Conservacion
aprovechamiento del agua agricola
97 i i Inf THESICR 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Hidroagricola
a8 Apoyos para los caminos Rurales 0 No aplica X 8 afios 2 afios 4 afios Conservacion
y Caminos Saca Cosechas
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99

v

Brindar apoyos de recursos a
municipios en caminos rurales y
caminos saca cosechas

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Clave

Subserie

No aplica

Valor documental

Administrativo Legal Contable Fiscal

Vigencia
en anos

6 afos

Plazo de conservacion

Archivo de
Tramite

2 afios

Archivo de
Concentracion

4 afios

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

Conservacion

100

Brindar apoyos para tecnificar la
superficie de riego agricola y
eficientizar el uso de la energia

Brindar apoyos para la
tecnificacion con
sistemas de riego

agricola

5 afios

1 afio

4 afios

Conservacion

Brindar apoyos para la
nivelacion de tierras
agricolas

5 afios

4 afios

Conservacion

Brindar apoyos para la
instalacion de
capacitores en pozos
agricolas

5 afios

1 afio

4 afios

Conservacion

Brindar apoyos para la
construccion o
rehabilitacién estanques

5 afios

1 afio

4 afios

Conservacion

101

Brindar apoyos para la
capacitacion y asistencia técnica
en riego agricola

No aplica

5 afios

1 afio

4 afos

Conservacion

102

Gestion de obras Hidroagricolas

Expediente técnico
de obra de
rehabilitacion,
tecnificacion y
equipamiento de
distritos de riego

6 afos

2 afios

4 afios

Conservacion

Expediente técnico de
obra de rehabilitacion,
tecnificacién y
equipamiento de las
unidades de riego

6 afios

2 afnos

4 afios

Conservacion

Expediente técnico o de
obra de Tecnificacion
Integral del Riego del

Médulo la Purisima

6 afos

2 afios

4 afios

Conservacion
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental

Plazo de conservacion

Destino Final

. Vigencia
Subserie - L ! Archivo de Archivo de Baja :
Administrativo |Legal Contable Fiscal en anos Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Expediente técnico de
obra de Fortalecimiento
y Modernizacion de las . . . -
Unidades de X 6 afos 2 afios 4 afios Conservacion
Produccién Agricola de
Riego
Ejecucién y seguimiento de
proyectos integrales para el uso y . n i 2 o
103 manejo sustentable del suelo, No aplica X 6 affos 2 afios 4 afnos Conservacion
agua y vegetacion
Gestién y Administracion del " = " i =
104 expediente de Borderia No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Gestién y Administracion del
105 expedientes de Acuacultura y No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Pesca
Atencion a requerimientos
administrativos de la s 2 . = Baja
L Subsecretaria para el Desarrollo y Hoaglion X Giahas 2gH0s 4ahos Documental
Competitividad Agroalimentaria
Apoyo de componente
de infraestructura para X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
agricultura protegida
Ejecucion del programa Tecno
107
Campo
Apoyo de Componente
Equipamiento y X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Maquinaria Agricola
Apoyos para Asistencia
Técnica, Capacitacién,
Infraestructura a X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Unidades de
Produccién
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUNENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyYR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Subserie Archivo de Archivo de Baja

Administrativo Legal Contable Fiscal en anos Sl L. Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Servicios ylo
Capacitacion en Materia

Segmrr_uento a proyeclq de de Responsabilidad X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
108 Guanajuato Zona Premium A 3
: o Social y/fo Ambiental
Agricola de México
Difusion del Programa
Guanajuato Zona & . " -
Premium Agricola de X 6 afios 2 afios 4 aiios Conservacion
Meéxico
Refrendos_de 2 X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Premium
f)ampfﬁna_s X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacién
Fitosanitarias
Proyecto de
Investigacion para el X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
Control de Plagas
Difusion del Programa
Sequirmient tod de Sanidad e Inocuidad X 6 afios 2 aiios 4 afios Conservacion
109 eguimiento a proyecio te Vegetal en el Estado
sanidad e inocuidad vegetal
Refrendos de Sanidad e n & - -
Inocuidsd Vegstal X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacién
Seguimiento a Proyecto
GuE}ﬂa]uatO'Zﬂna X 5 afios 2 afos 3 afios Conservacién
Premium Agricola de
Q México
Organizacion X 6 afios 2 afios 4 afios Saja
Documental
Seguimiento'a la modernizacién de ;s & o o Baja
110 agricultura tradicional Instancia Operadora X 6 afios 2 afios 4 afios DésUmcHE]
o i = 5 Baja
Agente Técnico X 6 aflos 2 afios 4 afos Betienania!
Seguimiento a la Innovacién . = 5 5 Baja
111 Agropecuaria No Aplica X 6 afos 2 afios 4 afios DLl
Personas fisicas X 6 afios 2 aifos 4 afi Baja
}MR Documental P
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

Grandeza de México

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Subserie " Archivo de Archivo de Baja )
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos § Conservacion
Tramite Concentracion Documental
2 . Persoflas HISTEHGE D X 6 afios 2 afios 4 afios Baj
. instancias operadoras Documental
12 Gestion y control de la
reconversion productiva " . a8l . Bai
grupaciones del sector 2 i i aja
3 agroalimentario x Geafios Saics 4 dlhios Documental
4 Municipios X 6 afios 2 afios 4 afos Bala
Documental
Atencion a requerimientos Baia
113 |administrativos de la Coordinacion 0 No Aplica X 6 afios 2 aiios 4 afios "
i o Documental
de Comercializacion
Sesiones de Comité del Programa - . - - Baja
"4 de Comercializacion Innovadora 0 No Aplica x 6 afios 2 anos 4 afios Documental
Concentrado de Reportes de ) - ~ - Baja
5 Productos Agroalimentarios 0 No Aplica X 6 afios 2 afios il Documental
Concentrado de Eventos en : . " - Baja
G Comercializacion Agropecuaria 9 Nailies X Sahos 2 Ah0s hAeE Documental
Seguimiento a la comercializacion i = g & Baja
117 inriovadora 0 No Aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Osdtinanital
Gestion de coberturas de seguro ; n - . Baja
118 cAtastrolico 0 No aplica X 6 afios 2 anos 4 afos Bocmantal
119 Gestion de indemnizaciones 0 No aplica X 6 afos 2 afios 4 aifos Baja
Documental
120 Brindag apoyo cle: prim d_e segum 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Baja
agricola y pecuaria Documental
121 Gastion da fecUIs0s HMmEngs ¥ 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios i
materiales Documental
122 Besiones c!e C"T““‘“t dEERgroa.y 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Baa
Financiamiento Documental
i : " % - Baja
123 Gestion de presupuesto 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 affos CoGumaital
1 Antividaies de fomenta X 6 afios 2 afios 4 afos Conservacion
ganadero
Ejecucion de proyectos
C 2 gana&_:is_.-ros de I paclo X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
municipal, regional o
estatal
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

Grandeza de México

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Valor documental Vigencia Plazo de conservacion Destino Final
Clave Subserie ! Archivo de Archivo de Baja .
Administrativo Legal Contable Fiscal en anos Ny Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Apoyo al fartalecimiento
3 de las organizaciones X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
ganaderas
124 Fortalecimiento Ganadero A ) .
4 poyo a [a nversion en X 6 afos 2 afios 4 afos Conservacion
mejoramiento genético
5 quyo 8 I.a Inyecaionan X 6 afos 2 afios 4 afos Conservacion
equipo e infraestructura
6 il Al ol X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
agostaderos
7 C.E’ pa_cnamon, fas_lsten_ma X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
técnica y administrativa
1 Sanidad Animal X 6 aiios 2 afios 4 afios Conservacion
125 Atencién a Sanidad Animal Sanidad e inocuidad
2 ) % X 6 afos 2 afos 4 afios Conservacion
agroalimentaria
126 Afencidn a proce_d bmierilee 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Beja
administrativos Documental
Coordinacion de organismos Baia
127 descentralizados y 0 No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios I
Documental
desconcentrados
128 Programa Anual de Trabajo 0 No aplica X 7 afios 1 afio 6 aflos Baja
Documental
129 Elaborar fichas informativas 0 No aplica X 7 afios 1 afio 6 afios Baja
Documental
130  |Analisis de la evolucién patrimonial 0 No aplica X 10 afios 1 afio 9 afios Bala
Documental
1 EAD de s X 10 afios 1 afio 9 afios Bala
- recepcion ordinaria Documental
131 Supérvision de actos de entrega-
recepcion ~ ;
2 Ath! ‘de gntrgga X 10 afios 1 afio 9 afios Baja
recepcion simplificada Documental
M
132 Fisgallzachin y cgnlrol dd recqrens 0 No aplica X 10 afios 1 afo 9 ailos Baja
humanos, financieros y materiales Documental
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Grandeza de México

GTOE

y Rural

CATALOGO DE DISPOSICION DOGUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Subserie

Valor documental

Administrativo Legal Contable Fiscal

Vigencia
en anos

Plazo de conservacion

Archivo de
Tramite

Archivo de
Concentracion

Destino Final

:ETE
Documental

Conservacion

Supervision de los procesos de
adquisicion, enajenacion, Beja
133 contratacién, adjudicacion No aplica X 10 afios 1 afio 9 afios
y i Documental
arrendamiento y prestacién de
servicios
En materia financiera X 10 afios 1 afio 9 afios Baya
Documental
Seguimiento a auditorias en i o 4 " - Baja
198 materia de Control Interno Heempiniesin X 10:afios i s Documental
o 5 5 2 Baja
De desempefio X 10 afios 1 afio 9 afios DisGimatal
Revision de las declaraciones
patrimoniales, de intereses y Baja
135 constancias de presentacion de No Aplica X 10 afios 1 afio 9 afios
& : Documental
declaracion fiscal de los servidores
publicos
Investigacion de oficio o
derivado de auditorias, Baia
quejas o denuncias X 10 afios 1 afio 9 afios I
. ; = Documental
(incluye calificacion de
la falta)
Investigacion y
segulmler'nto aquejasy X 10 afios 1 afio 9 afios Conservacion
denuncias (incluye
calificacién de la falta)
Emision de informes de
presunta i 5 % c -
responsabilidad X 10 afios 1 afo 9 afios onservacion
administrativa
136 | Instaurar proceso de investigacion
Impugnacion de la
abstencion por parte de
la autoridad
sustanciadora de iniciar
Q el procedimiento de X 10 afios 1 afio 9 afios Conservacion
responsabilidad
administrativa o
imposicion de sancion a
un servidor publico
(f
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

Subserie

Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia 7

= Archivo de Archivo de Baja =

Administrativo Legal Contable Fiscal en anos . Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Valor documental

Emision de
recomendaciones de
5 acato a los principios X 10 afos 1 afio 9 aflos Conservacion
rectores del servicio
publico
Investigacion,
substanciacion y Baia
1 resolucion de faltas X 10 afios 1 afio 9 afios I
S - Documental
administrativas no
graves
Prevencion, deteccion y sancién | taacan e inicod
137 de responsabilidades 2 nves dg;cu?n T 'Tﬁ{o o X 10 af 1 ait 9 aff Baja
administrativas procecimiento falias anos ano anos Documental
administrativas graves
Registro de sanciones Baia
3 impuestas a los X 7 afios 1 afio 6 afios !
A i it Documental
servidores publicos
Registro de Baia
1 correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 afios D ! tal
Administracién de la entrada ocumenta
138 correspondencia del Organo -
Interno de Control Registro de Sl
2 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 afios
4 Documental
salida
Fecha de elaboracion: 06 de Diciembre de 2023 \
Fecha de Validacion 07 de Diciembre de 2023 e \
Nombre y firma del Secretario de Desarrollo Agroalimentario y Rural ING. PAULO BANUELOS ROSALES
Nombre y firma del Coordinador en M.iaterla A.rchlwsilca de la Secretaria MA.y LR.I. DAVID RODRIGUEZ GONZALEZ
/de Desarrollo Agroalimentario y Rural
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